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คํานํา 
 

 

 เอกสารประกอบการสอน รายวิชาการสราง E-Learning โดย Moodle นี้ มีแนวการเขียน

ในลักษณะนําเสนอขอมูลประกอบเชิงบรรยาย ที่มุงเนนใหผูเรียนมีความรูความเขาใจเกี่ยวกับการ

สรางอีเลินนิ่งโดยใช Moodle เปนเคร่ืองมือในการสราง ซึ่งจะแสดงข้ันตอนการสรางรายวิชาข้ึนใน

ระบบ การเพิ่มกิจกรรมตางๆ เชนการเพิ่มบทเรียน แบบทดสอบ หรือการบาน และข้ันตอนการ

ตรวจสอบขอมูลตางๆ เชนคะแนนของนักเรียนแตละคน หรือประวัติการเขาศึกษาในรายวิชาเปน

ตน  

 โดยเนื้อหาในการเรียนการสอนไดแบงออกไว 13 บท ประกอบดวย การเขาสูระบบและ

สมัครสมาชิก บล็อก การจัดการกับรายวิชา รายวิชาของทาน การจัดกลุม แหลงขอมูล บทเรียน 

แบบทดสอบ การบาน การจัดการกับไฟล สรุปคะแนน บันทึกการใชงาน และเครื่องมือจัดการ

ขอความ  
 

 สําหรับเอกสารประกอบการสอนเลมนี้ ผูเขียนไดศึกษารายละเอียดแตละบทจากการ

ทดลองใชงานระบบจริง และศึกษาจากเอกสารเผยแพรทางอินเทอรเน็ต เพื่อคาดหวังวาเอกสาร

ประกอบการสอนนี้สามารถอํานวยประโยชนตอการเรียนการสอนรายวิชาการสราง E-Learning 

โดย Moodle ตามสมควร หากมีขอเสนอแนะประการใด ผูเขียนยินดีรับฟงและขอขอบคุณในความ

อนุเคราะหมา ณ โอกาสนี้ดวย 

 

 

 

      ศูนยคอมพิวเตอรมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

              1  สิงหาคม 2549 
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0Bบทท่ี 1 
1Bการเขาสูระบบและสมัครสมาชิก 

 

1.1 ความนํา 
ในปจจุบันนี้ระบบอีเลินนิ่ง เปนระบบที่ไดรับความนิยมอยางแพรหลายสําหรับการเรียน

การสอนในรูปแบบใหม ที่อํานวยความสะดวกและลดขอจํากัดหลายประการในการเรียนการสอน

แบบเกาออกไป เชนเร่ืองเวลาและสถานที่ นักเรียนและผูสอนไมจําเปนตองใชสถานที่และเวลา

เดียวกันในการเรียนและสอน เปนตน 

มีเคร่ืองมืออํานวยความสะดวกมากมายสําหรับการสรางระบบอีเลินนิ่งในปจจุบัน และ 

moodle ก็เปนเคร่ืองมือตัวหนึ่งที่ชวยใหคุณสรางระบบอีเลินนิ่งไดสะดวกย่ิงข้ึน และมีระบบรักษา

ความปลอดภัยในการเขาใชระบบ แยกประเภทของสมาชิก รวมถึงระบบการจัดการสมาชิกและ

จดจํา บันทึกการเขาใชงานระบบ เชนสถิติคะแนนในการเขาเรียน และรวมกิจกรรมในรายวิชา

ตางๆ ที่สมาชิกสมัครเขาเรียน ดังนั้นผูที่ตองการเขาใชงานระบบจึงมีความจําเปนตองสมัครเปน

สมาชิกของระบบกอน ผูสอนจะทราบวามีใครบางเขามาเรียนในรายวิชาของตน และไดทํากิจกรรม

ใดไปบาง มีคะแนนเทาไร และผูเรียนก็จะมีบันทึกของตนเองวาเปนสมาชิกของรายวิชาใดบาง ได

ทํากิจกรรมใดไปบางแลว เปนตน 

 

1.2 ระดับผูมีสิทธ์ิเขาใชงานระบบ 
โดยปกติแลวสิทธิในการใชงานระบบของผูใชงานถูกแบงใหแตกตางกันไปในแตละระดับ 

โดยแตละระดับ จะมีสิทธิ์ใชงาน หรือรวมกิจกรรมกับระบบไดมากนอยตางกัน ซึ่งระดับผูเขาใช

ระบบทั้งหมดมีดังนี้ 

1. ผูดูแลระบบ 

2. ผูสรางรายวิชา 

3. นักศึกษา 

4. บุคคลทั่วไป 

 

 

 

 



2  บทที่ 1 การเขาสูระบบและสมัครสมาชิก 

1.2.1 ผูดูแลระบบ 
ผูดูแลระบบมีสิทธิ์ดําเนินการทุกอยางในระบบได เชน การใหสิทธิ์สมาชิก การ

แกไขรูปแบบของระบบ ออกแบบโครงสรางของระบบ สามารถเพิ่ม-ลบรายวิชาใดๆ เปน

ตน กลาวคือ ผูดูแลระบบมีสิทธิ์ดําเนินการไดในทุกสวนของระบบ 
1.2.2 ผูสรางรายวิชา 

ผูสรางรายวิชามีสิทธิ์สรางรายวิชา ออกแบบโครงสรางของรายวิชา และสามารถ

ดําเนินการไดในทุกสวนของรายวิชาที่ผูสรางรายวิชานั้นๆไดสรางข้ึน เชนออกแบบและ

สรางโครงสรางบทเรียน, สรางการบาน/ตรวจการบาน, สรางบททดสอบหรือสรางกิจกรรม

อ่ืนๆที่ตองการใหมีข้ึนในรายวิชา แตไมมีสิทธิ์ดําเนินการในสวนโครงสรางของรายวิชาใน

รายวิชาที่ตนไมไดสรางไมได กลาวคือผูสรางรายวิชาสามารถดําเนินการเกี่ยวกับ

โครงสรางในรายวิชาของตนเทานั้น แตไมมีสิทธิ์ดังกลาวในรายวิชาอ่ืน ที่ผูสรางรายวิชา

คนอ่ืนสรางข้ึนมา 
1.2.3 นักศึกษา 

นักศึกษาสามารถเขาศึกษาในรายวิชาตางๆในระบบได แตไมมีสิทธิ์ดําเนินการ

เกี่ยวกับโครงสรางตางๆ  สามารถเขารวมเปนสมาชิกของรายวิชาตางๆในระบบ และ

สามารถรวมทํากิจกรรมกับรายวิชาที่ตนเปนสมาชิกได 
1.2.4 บุคคลทั่วไป 

บุคคลทั่วไปสามารถเขาชมรายวิชาตางๆในระบบ ที่ ผูสรางรายวิชานั้นๆ

อนุญาติทธิ์การเขาชมใหกับบุคคลทั่วไปเอาไว แตไมมีสิทธิ์เขารวมกิจกรรมตางๆ ที่มีอยูใน

รายวิชารวมกับสมาชิกได กลาวคือบุคคลทั่วไปสามารถเขาชมรายวิชาตางๆในระบบได 

แตไมสามารถเขาชมรายวิชาที่ผูสรางไมอนุญาตและไมมีสิทธิ์รวมกิจกรรม  

 

3B1.3 การเขาใชระบบ 
สําหรับระบบอีเลินนิ่งที่ใช Moodle เปนเคร่ืองมือในการสรางของมหาวิทยาลัยราชภัฏ

ลําปางนั้น เปนระบบใหญที่เปดใหอาจารยในมหาวิทยาลัยผูสนใจการสรางระบบอีเลินนิ่งเพื่อการ

เรียนการสอน หรือเพื่อเปนแหลงความรูเพิ่มเติมใหนักศึกษา สามารถเขามาสรางรายวิชาที่

ตองการได โดยระบบไดทําการแยกหมวดหมูการสรางรายวิชาไวใหตามคณะที่มีอยูจริงใน

มหาวิทยาลัย และแบงยอยเอาไวตามโปรแกรมวิชา ทั้งนี้เพื่อความเปนระเบียบเรียบรอย และงาย

ตอการทําความเขาใจของนักศึกษาผูสนใจเขาศึกษาดวย 

 



บทที่ 1 การเขาสูระบบและสมัครสมาชิก  3 

ขั้นตอนการเขาใชระบบ E-Learning ของมหาวิทยาลัยราชภัฏลาํปาง 
1. เปดโปรแกรมเว็บเบราวเซอร เพื่อใชเปดเวบ็ไซตที่ต้ังของอีเลินนิง่ 
2. พิมพ Http://lms.lpru.ac.th ในชองแอดเดรสบาร เพื่อระบุตําแหนงของอีเลินนิ่ง 

3. เว็บเบราวเซอรจะเปดหนาหลักของระบบ ดังภาพตัวอยาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5Bภาพ 1.1 หนาหลักของระบบ 

 

1.4 การเขาสูระบบ 
 ดังที่ไดกลาวมาตอนตนแลววา ระดับการเขาใชระบบมีอยูดวยกัน 4 ระดับ ซึ่งการเขาสู

ระบบโดยไมสมัครสมาชิกนั้น จะเปนการเขาสูระบบในฐานะบุคคลทั่วไป แตในกรณีที่คุณสมัคร

สมาชิกแลว และทําการเขาสูระบบโดยใช Username และ Password ที่ไดแจงขอไว ในลักษณะนี้ 

การเขาสูระบบของคุณจะเปนการเขาสูระบบในฐานะสมาชิกที่เปนนักศึกษา แตถาหากคุณ

ตองการมีฐานะเปนผูสรางรายวิชา ที่สามารถสรางรายวิชา และจัดการเรียนการสอนได คุณตอง

ไดรับการอนุญาติสิทธิ์จากผูดูแลระบบกอนโดยติดตอไปยังผูดูแลระบบโดยตรง และสําหรับผูดูแล

ระบบนั้นก็คือผูที่นําระบบมาติดต้ังใชงานนั่นเอง 

 เมื่อคุณเปนสมาชิกของระบบแลว ไมวาจะในสถานะผูเขาศึกษา หรือผูสรางรายวิชาก็ตาม 

คุณจะมีชื่อ Username และรหัส ที่มาจากการรองขอของคุณ ในข้ันตอนการสมัคร คุณสามารถ

เขาสูระบบโดย Username และรหัสผานนั้น ดังนี้ 

 

 

 



4  บทที่ 1 การเขาสูระบบและสมัครสมาชิก 

1. ไปที่บล็อคเขาสูระบบ ของระบบ 

 

 

 

 

6Bภาพ 1.2 บล็อคเขาสูระบบ 

2. ระบุชื่อผูเขาใช ในชอง Username เพื่อแจงใหระบบทราบวาใครเปนผูขอเขาใชระบบ 

3. ระบุรหัสการเขาใชในชองรหัส เพื่อยืนยันวาคุณคือเจาของช่ือที่แทจริง 

4. คลิกเมาสที่ปุมเขาสูระบบ เพื่อสงชื่อผูเขาใชและรหัสผานในการเขาใชระบบไปใหระบบ

ตรวจสอบวามีชื่อผูใชดังกลาวหรือไม เมื่อระบบตรวจสอบเสร็จแลวหากไมมีความผิดพลาด 

คุณจะสังเกตไดวาคุณไดเขาสูระบบแลวโดยดูที่สวนมุมบนขวาสุดของระบบ หรือสวนลางสุด

ของหนาจอระบบ จะปรากฎชื่อของคุณ เปนช่ือผูเขาสูระบบในปจจุบัน ตัวอยางดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7Bภาพ 1.3 หนาจอหลักสมาชิก 

 
 หรือ 
 คุณสามารถเขาสูระบบโดยใชหนาจอล็อกอินเขาเว็บโดย คลิกเมาสที่จุดเช่ือมโยง “เขาสู

ระบบ” บนหนาหลักของระบบดานมุมบนขวามือ หรือสวนลางสุดของหนาจอระบบ เพื่อเปดหนา

หลักการล็อกอินเขาเว็บดังตัวอยางภาพ 1.3 
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8Bภาพ 1.4 ล็อกอินเขาเว็บ 

  

2Bในสวนของหนาจอล็อกอินเขาเว็บนี้ระบบแบงการทํางานเปน 2 สวน คือ  

- กลับมาท่ีเว็บไซตนี้  
ซึ่งการใชงานในสวนนี้จะเปนระบบสําหรับสมาชิก โดยสมาชิกสามารถเขาสู

ระบบไดจากโดยระบุ username และรหัสผานที่ไดจาการสมัครสมาชิก และคลิก

เมาสทีปุ่ม “เขาสูระบบ” สําหรับสมาชกิทีลื่ม username หรือ password สามารถ

สอบถามไดโดยคลิกเมาสทีปุ่ม “สงรายละเอียดผานอีเมลล” ในสวนนี้ หรือ ผูเขา

ศึกษาที่ไมตองการเขาสูระบบโดยใชชื่อ username สามารถเขาสูระบบในฐานะ

บุคคลทั่วไปไดโดยเลือกคลิกเมาสที่ปุม “เขาสูระบบในฐานะบุคคลทั่วไป” 

- คุณเขามาท่ีนี่เปนครั้งแรกหรือเปลาคะ  
การทาํงานในสวนนี้เปนสวนที่มีไวสําหรับ บุคคลที่ตองการสมัครเปนสมาชิกของ

ระบบ สามารถอานรายละเอียดการสมัครไดจากสวนนี ้และเร่ิมตนการสมัครสมาชิกโดย

คลิกเมาสเลือกที่ปุม “สมัครเปนสมาชิกตอนนี”้ และทาํการสมัครสมาชิกดังรายละเอียดที่

จะไดกลาวในหัวขอตอไปนี ้

 

4B1.5 การสมัครสมาชิก 
 ดังที่ไดกลาวมาตอนตนแลววา การเขาสูระบบในระดับของบุคคลทั่วไปนั้น จะไมสามารถ

รวมทาํกิจกรรมหลายๆ อยางในระบบรวมกับสมาชกิได ไมวาจะเปนการเรียน หรือการสอน 

อยางไรก็ตาม คุณสามารถสมัครเปนสมาชกิของระบบ เพื่อรวมทํากจิกรรมดังกลาวได  
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อนึ่ง สําหรับการสมัครสมาชิกหนึ่งชื่อ คุณสามารถเขาเรียนไดหลายๆ วิชา กลาวคือเมื่อ

คุณมีฐานะเปนสมาชิกของระบบแลว คุณสามารถเขาเรียนหรือเขาศึกษาในคณะใดก็ได โปรแกรม

วิชาใดก็ได เปนจํานวนกีว่ิชาก็ได โดยไมจาํเปนตองสมัครสมาชิกหนึง่ชือ่ตอหนึ่งวิชา  

 
ขั้นตอนการสมัครเปนสมาชิก 
1. คลิกลิงคสมัครสมาชิกจากบล็อกสมาชิก หรือ มุมบนขวามอืของระบบเพื่อเปดระบบการ

สมัครสมาชิก 

 

 

 

 

 

 

 

 

11Bภาพ 1.5 จุดเชื่อมโยงการสมัครสมาชิก 
 

2. ระบบจะเปดหนาสมัครสมาชิกมาให 
3. กรอกขอมูลของคุณในแบบฟอรมการสมคัร โดยมีขอจํากัดดังนี ้
 

 

 

 

 

 

 

 

9Bภาพ 1.6 ฟอรมสมัครสมาชิก 
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3.1 การระบุ Username เพื่อนาํมาใชเปนช่ือในการเขาสูระบบ คุณสามารถต้ังชื่อ 

Username ดวยตนเองได แตตองไมเปนภาษาไทย หรืออักขระพิเศษตางๆ เชนเคาะ

วาง เปนตน คุณควรระบุเปนภาษาอังกฤษหรือตัวเลขเทานั้น 

3.2 การระบุ Password เพื่อนาํมาเปนรหัสผานในการเขาสูระบบควบคูกับชื่อ Username 

สําหรับรหัสนีคุ้ณสามารถต้ังเองไดเชนกัน แตตองไมเปนภาษาไทย หรืออักขระพิเศษ

ตางๆ เชนเคาะวาง เปนตน ควรระบุ เปนภาษาอังกฤษหรือตัวเลขเทานัน้ 

3.3 ระบุชื่ออีเมลลแอดเดรส เพื่อรับขาวสารจากระบบ และทีอ่ยูอีเมลลที่ใชระบุ ตองเปนอี

เมลลที่คุณใชจริงเทานัน้เพราะคุณอาจตองไดรับขาวสารสําคัญตางๆจากระบบ ถา

เปนอีเมลลที่ไมสามารถใชจริงได คุณอาจพลาดขาวสารสําคัญเหลานัน้ กรุณา

ตรวจสอบการระบุที่อยูอีเมลลวาถกูตอง 

และครบถวน 

3.4 ระบุที่อยูอีเมลลอีกคร้ังโดยตองระบุที่อยูอี
เมลลเดียวกันกับสวนที่ผานมา 

3.5 ระบุจังหวัดที่อยูของคุณ เพื่อบันทกึเปน

ประวัติของผูใชระบบ 

3.6 ระบุประเทศ เพื่อบันทึกเปนประวัติของผูใช

ระบบ 
10B                                                                           ภาพ 1.7 การกรอกขอมูลสมัครสมาชิก 

3.7 คลิกเมาสที่ปุม สราง account ใหม เพื่อสงขอมูลของคุณไปยังระบบ 

3.8 ระบบจะแจงขอความใหทราบวาไดสงอีเมลลไปใหคุณ 1 ฉบับ ตามที่อยูอีเมลลที่คุณ

ใหไวประกอบไปดวยวิธีการลงทะเบียนข้ันสุดทาย นัน่หมายความวา การลงทะเบียน

ยังไมสําเร็จ คุณตองไปทํา

การลงทะเบียนข้ันสุดทาย

กอน 

 
                                                                              

ไปตรวจสอบอีเมลลของคุณเพื่อทําการลงทะเบียนข้ันสุดทาย ตามท่ีระบบจะบอก
ในอีเมลลนั้น      

 

3.9 มองหาอีเมลลที่สงมาจาก Admin User หวัขอ Lpru Cyber Learning Zone 

ภาพ 1.8 แจงผลการสมัคร 
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ภาพ 1.9 ตรวจสอบการ

ลงทะเบียน 
 

3.10 คลิกเมาสทีจดหมายฉบับที่สงมาจาก Admin User เพื่อเลือกเปดอานจดหมาย 

3.11 ภายในจดหมายจะ

ปรากฎเนื้อหาลักษณะดังภาพ

ตัวอยาง 

 
12B               ภาพ 1.10 ยืนยันการสมัครสมาชิก 

 

3.12 กรุณาอานขอความในจดหมายเพื่อทาํความเขาใจ 

3.13 ทําตามข้ันตอนที่ปรากฎในเนื้อหาในจดหมาย โดยการคลิกมเมาสทีจุ่ดเชื่อมโยง   

เพื่อเปนการยนืยนัการสมัครสมาชิก 

3.14 ระบบจะพาคุณกลับมายงัระบบอีเลินนิ่ง สังเกตวาระบบจะรายงานผูเขาใชระบบ

เปนช่ือคุณ 

 

 

 

 
13B                                                                                    ภาพ 1.11 เขาสูระบบจากการยืนยันการสมัคร 

 

3.15 เมื่อถึงข้ันตอนนี้ แสดงวาคุณเปนสมาชิกของระบบเรียบรอยแลว คุณสามารถเขา

ศึกษาในรายวิชาที่คุณสนใจของระบบตามตองการ 

3.16 เขาศึกษารายวิชาโดยคลิก รายวิชาทัง้หมดเพื่อดูรายการรายวิชาทัง้หมดที่มีใน

ระบบ หรือคลิกเลือกออกจากระบบ เพื่อออกจากระบบ 



บทที่ 2 
บล็อคตางๆ ของระบบ 

 
2.1 ความนํา 
 ในกรณีที่คุณเคยเขาสูระบบมูเด้ิลของหลายๆ ที่ สังเกตวาระบบของแตละที่จะมีรูปลักษณ

ตางๆ กันไป ซึ่งข้ึนอยูกับการออกแบบของผูดูแลระบบ แตถึงอยางไรก็ตาม ระบบในแตละที่ยังคงมี

ความคลายคลึงกัน โดยที่หนาจอของระบบจะถูกแบงเปน 4 สวน ซึ่งในสวนซายและขวามือจะ

ประกอบดวยบล็อคตางๆ ตามที่ถูกส่ังใหแสดง กลาวคือ บล็อคที่มีภายในระบบ อาจไมถูกแสดง

ทั้งหมด แตจะถูกแสดงเพียงบางสวนตามแตการออกแบบและการจัดวาง และภายในแตละบล็อค

จะประกอบไปดวยกิจกรรมตางๆ ในหมวดหมูของบล็อคนั้นๆ สวนกิจกรรมและวัตถุตางๆ ก็จะมี

สัญลักษณตางๆกันไป ดังภาพตัวอยางภาพ 2.1สวนประกอบหนาจอหลักของระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพ 2.1 สวนประกอบหนาจอหลักของระบบ 

 
2.2 บล็อคตางๆที่สําคัญบนหนาหลักของระบบ 
2.2.1 บล็อคหนาหลัก 
 บล็อคนี้จะแสดงรายการเช่ือมโยงตางๆ ที่ผูดูแลระบบจัดไว

ให เชนจุดเช่ือมโยงเพื่อเปดเว็บไซตที่เกี่ยวของ  หรือจุดเช่ือมโยง

เพื่อดาวโหลดเอกสาร เปนตน 
ภาพ 2.2 บล็อคหนาหลัก 
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2.2.2 บล็อคเขาสูระบบ 
 สมาชิกสามารถใชบล็อคเขาสูระบบเพื่อแสดงความเปนสมชิกเขาใชงานระบบได โดยระบุ

ชื่อผูใชในชอง username และระบุรหัสผานการเขาใชระบบในชอง

ของรหัส และคลิกเมาสที่ ปุมเขาสูระบบเพื่อสงขอมูลใหระบบ

ตรวจสอบ ซึ่ง Username และรหัสที่นํามาใชในสวนนี้นั้นมาจากการ

สมัครสมาชิกดังที่ไดกลาวมาแลวในบทที่ 1 การเขาสูระบบและสมัคร

สมาชิก ซึ่งรายละเอียดเกี่ยวกับการเขาสูระบบ คุณสามารถศึกษา

เพิ่มเติมไดในบทที่ 1 นี้เชนกัน 
         ภาพ 2.3 บล็อคเขาสูระบบ 

2.2.3 บล็อคคนหา 
 บล็อคคนหา เปนบล็อคที่ระบบมีใหเพื่ออํานวยความสะดวกในการคนหาสวนตางๆของ

ระบบ คุณสามารถระบุคําที่เกี่ยวของกับส่ิงที่คุณตองการคนหาใน

กรอบรับขอความ และคลิกเมาสที่ปุมเร่ิมคนหา ระบบจะแสดง

รายการที่เกี่ยวของกับคําที่คุณระบุมาให 
        ภาพ 2.4 บล็อคคนหา 

2.2.4 บล็อครายวิชาทั้งหมด 
 บล็อครายวิชาทั้งหมดจะแสดงรายการหมวดหมูของ

รายวิชาที่มีอยูในระบบ ซึ่งในกรณีนี้ ไดจัดหมวดหมูของรายวิชา

ตามคณะที่มีในมหาวิทยาลัย ดังนั้นรายการในบล็อคนี้ จึงเปน

รายช่ือคณะทั้งหมดที่มีแตในกรณีที่คุณผานการแสดงความเปน

สมาชิกเขาใชระบบแลว ในสวนนี้จะแสดงรายการของรายวิชาที่

คุณเปนสมาชิกในปจจุบัน   

 
2.2.5 บล็อคสมาชิกออนไลน 
 บล็อคสมาชิกออนไลนจะแสดงรายชื่อสมาชิกที่กําลัง

ออนไลนในระบบอีเลินนิ่งทั้งหมด ในชวงเวลา 5 นาที่ที่ผานมา 

 
ภาพ 2.6 บล็อคสมาชิกออนไลน 

 

 

ภาพ 2.5 บล็อครายวิชาทั้งหมด 



บทที่ 2 บล็อก  11 

2.2.6 บล็อคปฏิทิน 
 บล็อคปฏิทิน จะแสดงปฏิทินใหทราบ แตในกรณีที่คุณผาน

การเขาสูระบบในฐานะสมาชิกแลว ในสวนปฏิทินนี้จะแสดง

รายการกิจกรรมใหทราบดวย ซึ่งจะแบงเปนสีตางๆ ตามประเภท

ของกิจกรรม 

 
ภาพ 2.7 บล็อคปฏิทิน 

 
2.2.7 บล็อคกิจกรรมลาสุด 
 ในกรณีที่คุณเขาสูระบบในฐานะสมาชิก บล็อคกิจกรรม

ลาสุดจะแสดงรายการกิจกรรมที่เกิดข้ึนในชวงระยะเวลาที่คุณ

ไมไดเขามา 
ภาพ 2.8 บล็อคกิจกรรมลาสุด 

 
2.2.8 บล็อคขาวลาสุด 
 บล็อคขาวลาสุดจะแสดงขาวใหมสุดที่มีการโพสในก

ระดานขาวของระบบ 
ภาพ 2.9 บล็อคขาวลาสุด 

 
2.2.9 บล็อคกิจกรรมที่กําลังจะมีขึ้น 
 ในกรณีที่คุณเขาสูระบบในฐานะสมาชิก บล็อคกิจกรรม

ที่กําลังจะมีข้ึน จะแสดงกิจกรรม 

  
ภาพ 2.10 บล็อคกิจกรรมที่กําลังจะมีขึ้น 

2.2.10 บล็อคเสริมอ่ืนๆ 
 ในระบบของแตละที่  อาจจะมีบล็อคเสริมตางๆที่ ไม

เหมือนกัน ข้ึนอยูกับเวอรชั่นของระบบ และบล็อคเสริมที่ถูกนํามา

ติดต้ังเพิ่มเติมโดยผูดูแลระบบ เชนบล็อคเวลาปจจุบัน เปนตน 

ตัวอยางดังภาพ 2.11 บล็อค Wikipedia 
ภาพ 2.11 Wikipedia 
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2.3 บล็อคที่สําคัญตางๆ ในหองเรียน สําหรับผูสรางรายวิชา 
 สําหรับบล็อคตางๆ ที่มีใหเรียกใชในรายวิชาสําหรับมุมมองของผูสรางรายวิชานั้น จะมี

ความแตกตางกับมุมมองของสมาชิกที่เขามาเยี่ยมชมรายวิชาเล็กนอย กลาวคือสมาชิกผูเขาชม

รายวิชาจะไมสามารถมองเห็นและใชงานบล็อคบางบล็อคได เชน บล็อคการจัดการระบบ ซึ่ง

ปองกันไวใหผูสรางรายวิชาใชเคร่ืองมือภายในบล็อคจัดการกับรายวิชาที่ตนสรางข้ึนเทานั้น เปน

ตน และผูสรางรายวิชาสามารถจัดการกับบล็อคตางๆเหลานี้ได เชนการเรียกบลอคออกมาแสดง 

เพื่อใหผู เขาศึกษาไดใชงาน หรือซอนบล็อคบางบล็อคเอาไวในกรณีที่คิดวาผูเขาศึกษาไม

จําเปนตองใชหรือการจัดตําแหนงใหกับบล็อคเหลานั้น วาตองการใหบล็อคใดอยูในตําแหนงใด 
 
2.3.1 บล็อคสมาชิก  
 เปนบล็อคเกี่ยวกับขอมูลตางๆของสมาชิก ที่เขามาเปนสมาชิกในรายวิชาของคุณ คุณ

สามารถใชเคร่ืองมือในบล็อคนี้จัดการกับรายการสมาชิกได 

เชน การจัดกลุมใหสมาชิก และยังสามารถแกไขขอมูลสวนตัว

ของคุณเองไดอีกดวย แตในมุมมองของผูเขาศึกษานั้น จะเปน

การแกไขขอมูลสวนตัวของผูเขาศึกษาเอง 
ภาพ 2.12 บล็อคสมาชิก 

 บล็อคสมาชิกในมุมมองของผูสรางรายวิชา และในมุมมองของสมาชิกจะแตกตางกัน โดย

ในมุมมองของสมาชิกจะไมเห็นเคร่ืองมือ กลุม ที่มีไวเพื่อใหผูสรางรายวิชาแยกกลุมสมาชิกของ

รายวิชา 

 
2.3.1.1 นักเรียนและผูสนใจ 

ในสวนนี้จะแสดงรายการของอาจารยผูรับผิดชอบรายวิชา และสมาชิกที่เขา

ศึกษารายวิชา ในปจจุบัน แตในกรณี

ที่ ในรายวิชาของคุณยังไมมีรายการ

สมาชิกที่ เขาศึกษา  จะไมปรากฎ

รายช่ือสมาชิก ในสวนนี้จะปรากฎ

เพียงรายช่ืออาจารยผู รับผิดชอบ

รายวิชา 

 
ภาพที่ 2.13 นักเรียนและผูสนใจ 
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ในกรณีที่มีรายช่ือสมาชิกผูเขาศึกษาในรายวิชาแลว คุณสามารถดูรายละเอียด

เพิ่มเติมไดในแตละรายการของสมาชิก โดยใชเมนูหลังรายการสมาชิกแตละคน ดังนี้ 

 

 

 

 
ภาพที่ 2.14 เมนูยอยสมาชิก 

1.1 กิจกรรม 

เลือกที่สวนนี้เมื่อตองการทราบรายงานการทํากิจกรรมของสมาชิกรายการนั้นๆ 

คุณสามารถทราบไดวา สมาชิกไดเขาไปศึกษาในหัวขอใดบางในรายวิชาของคุณ 

ทําแบบทดสอบ ทําการบาน โพสกระดานเสวนาหรือไม เปนตน 

1.2 ออกจากการเปนสมาชิก 

เลือกที่สวนนี้เมื่อตองการใหสมาชิกรายดังกลาวออกจาการเปนสมาชิกของ

รายวิชาของคุณ 

1.3 Login ในช่ือนี้ 

เลือกในสวนนี้เมื่อคุณตองการดูรายละเอียดวิชาของคุณในมุมมองของนักเรียน  

1.4 ประวัติเต็ม 

เลือกในสวนนี้เมื่อตองการดูประวัติสวนตัวของนักเรียน ที่นักเรียนไดใสไว 

 
2.3.1.2 กลุม  
 สําหรับบล็อคนี้ เปนเคร่ืองมืออํานวยความสะดวก เพื่อใหผูสรางรายวิชา สามารถ

แยกกลุมนักศึกษา เพื่อความสะดวกในการสอนและการทํากิจกรรมหรือ เพื่อใหสอดคลอง

กับความตองการในการใชงานจริงในการเรียนการสอน ในสวนรายละเอียดของการใชงาน

เพื่อจัดกลุมใหนักศึกษานั้น สามารถศึกษาไดจากบทที่ 4 การจัดกลุมนักศึกษา ในเอกสาร

เลมนี้ 
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2.3.1.3 แกไขขอมูลสวนตัว 
ในกรณีที่คุณตองการ

แกไขขอมูลสวนตัวสามารถทํา

ไดโดยคลิกเลือกที่เมนู “แกไข

ประวัติสวนตัว” ระบบจะเขาสู

ระบบการแกไขขอมูลสวนตัว

ดังภาพ 2.15 ระบบแกไข

ขอมูลสวนตัว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพ 2.15 ระบบแกไขขอมูลสวนตัว 

 

ระบุขอมูลของคุณในสวนตางๆ ซึ่งไมซับซอน จะมีเพียงบางสวนที่อาจทําใหสับสนไดวา

หมายความวาอยางไร ดังจะไดกลาวถึงตอไปนี้ 
การแสดงอีเมลล 

- ซอนอีเมลล ทุกคนในเว็บไซตไมสามารถเห็นอีเมลลของคุณ 

- แสดงอีเมลล ทุกคนในเว็บไซตสามารถเห็นอีเมลลคุณ 

- สมาชิกในวิชาที่เรียนเทานั้นที่จะเห็นอีเมลล แสดงอีเมลลใหเห็นเฉพาะนักเรียน 

อาจารย ที่อยูในรายวิชาที่คุณสอนเทานั้นที่เห็น 
 
ประเภทอีเมลลไดเจสท 

- แบบไมไดเจสท สงอีเมลลเดียวตอกระดานเสวนา นั่นคือทุกกระทู ทุกความเห็นที่อยู

บนกระดานเสวนาหนึ่งๆ ใหสงมาเปนหนึ่งอีเมลลเทานั้น 
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- แบบสมบูรณ สงอีเมลลใหคุณทุกวัน ทุกกระทู ทุกโพสความเห็นแยกอีเมลลเปนแต

ละอันไป 

- แบบหัวขอ สงอีเมลลใหคุณทุกวันแตสงมาเฉพาะหัวขอกระทูเทานั้น 
สมัครเปนสมาชิกกระดานเสวนาอัตโนมัติ 

- ตกลง : ถาโพสเมื่อไหรใหสมัครเปนสมาชิกของกระดานนั้นๆ หมายถึงทกุคร้ังที่

มีผูต้ังกระทูหรือตอบกระทูบนกระดานเสวนาท่ีคุรสมัครจะมีอีเมลลืสงไปถึงคุณ 

- ไม : อยาสมัครฉันเปนสมาชิกกระดานใดๆ นั่นคือคุณจะไดไมรับสําเนาของกระทู

และความเห็นตางๆผานทางอีเมลล 
ในการแกไขขอความ 

- ใช Standard web forms หนาจอที่ไดจะมีรูปแบบธรรมดา เวลาตองการพิมพอักษร

หนา หรือเอียง ตองใชโคด html 

- ใช Richtext HTML editor (IE 5.5 ขึ้นไป) สําหรับทานที่ใช Internet Explorer ต้ัง

แตเวอรชั่น 5.5 ข้ึนไปสามารถเลือกใชออปชั่นนี้ได จะทําใหงายตอการพิมพ เพราะ

ลักษณะของหนาจอจะคลายกับโปรแกรมพิมพงานทั่วไป สามารถพิมพตัวหนา ตัว

เอียง หรือขีดเสนใตไดสะดวก เพียงแคคลิกเมาสเลือกตัวเลือกที่ตองการ 
โซนเวลา 

หากเซอรฟเวอรในการใชมูเด้ิลของคุณอยูในตางประเทศคุณควรจะเปล่ียนโซนเวลาใน

สวนนี้ดวย แตถาหากเซอรฟเวอรของคุณอยูเมืองไทยคุณสามารถท้ิงคานี้เปนเวลาของ

เซอรฟเวอรได 
 
รายละเอียด 

คุณสามารถกรอกรายละเอียดอะไรก็ไดเกี่ยวกับตัวคุณลงไปในชองนี้ เชน เปนอาจารย

สอนวิชาอะไร เชี่ยวชาญทางไหน มีผลงานทางวิชาการอะไรบาง เปนตน 
 
รูปปจจุบัน 

คุณสามารถเปล่ียนรูปประจําตัวของคุณได โดยเตรียมไฟลรูปที่ตองการไวใน

คอมพิวเตอร หรือส่ือบันทึกขอมูลอ่ืนๆ จากนั้นคลิกเมาสที่ปุม Browse เพื่อทําการเลือกภาพ

ที่คุณตองการ จากส่ือบันทึกขอมูลที่คุณเตรียมไว เมื่อเลือกรูปไดแลวก็คลิกเมาสที่ปุม Open 

ก็จะมีชื่อไฟลรูปปรากฎในกรอบรับขอความของรูปภาพ จากนั้นทําการใสขอมูลที่เหลือทั้ง

หมดแลวคลิกเมาสที่ปุม “อัพเดดประวัติสวนตัว” เพื่อสงขอมูลของคุณไปใหระบบ เปนอัน
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เสร็จส้ิน และใหกลับไปยังหนาหลักของรายวิชา โดยการคลิกเมาสที่ชื่อยอของรายวิชาตรง

แถบเมนูดานบนซายของระบบ ตัวอยางดังภาพ 

 

 
ภาพ 2.16 แถบเมนูของระบบ 

 
2.3.2 บล็อคคนหา 
 สําหรับเปนเคร่ืองมือใหผูเขาศึกษาสามารถคนหา

ขอมูลที่ตองการในรายวิชา 

 
                                                  ภาพ 2.17 บล็อคคนหา 

 
2.3.3 บล็อครายวิชาทั้งหมด 
 บล็อคนี้ จะแสดงรายวิชาที่คุณเปนผูสราง และรายวิชาที่คุณ

เปนสมาชิกเขาศึกษาอยูในปจจุบัน 
 
 
 

ภาพ 2.18 บล็อครายวิชาทั้งหมด 

 
2.3.4 บล็อคการจัดการระบบ 
 คุณจะไมสามารถเห็นบล็อคนี้ในรายวิชาที่คุณมีสถานะเปน

สมาชิก หรือผูเขาศึกษา แตคุณจะสามารถเห็นในรายวิชาที่คุณเปน

ผูสรางเทานั้น สําหรับบล็อคนี้จะรวมเคร่ืองมือที่ใชสําหรับจัดการระบบ

ทั้งหมด ซึ่งในที่นี้หมายถึงระบบของหองเรียนที่คุณสรางและกําลังใชงาน

ในปจจุบันเทานั้น 
 

ภาพ 2.19 บล็อคการจัดการระบบ 

 
สําหรับบล็อคนี้มีเมนูที่เปนเคร่ืองมือการจัดการรายวิชาของคุณอยูดังนี้ 
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2.3.4.1 “เริ่มการแกไขในหนานี้” เลือกที่ตัวเลือกนี้ เมื่อคุณตองการแกไขเพิ่มเติมกิจกรรม หรือ

จัดรูปแบบการจัดวางวัตถุตางๆ ในหองเรียนของคุณ 

2.3.4.2 “การต้ังคา” เลือกที่ตัวเลือกนี้เพื่อเปล่ียนแปลงมุมมอง

ของหนาหลักของรายวิชา หรือคุณสมบัติตางๆ ของรายวิชา 

ระบบจะเปดระบบการต้ังคารายวิชามาใหตัวอยางดังภาพ 

2.20 การแกไขรายวิชา 

 

ดานหลังของการต้ังคาแตละคาจะมีเคร่ืองหมายเควช่ันมารค 

คุณสามารถคลิกเพื่อแสดงคําอธิบายสําหรับแตละหัวขอได ซึ่ง

ระบบการแกไขรายวิชานี้ เปนระบบเดียวกับระบบการสราง

รายวิชา ดังนั้นคุณสามารถศึกษาการระบุขอมูลเหลานี้ไดจาก

หัวขอการสรางรายวิชาในบทตอไป 

 

 
                                                ภาพ 2.20 การแกไขรายวิชา 

 

 

2.3.4.3 “อาจารย” เลือกที่เมนูนี้เพื่อเรียกดูรายการอาจารยผูรับผิดชอบรายวิชาทั้งหมด และ

จัดการกับรายชื่ออาจารย เชน เพิ่มรายชื่อ หรือปลดอาจารยออก เปนตน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพ 2.21 อาจารยในระบบ 

 



18  บทที่ 2 บล็อก 

2.3.4.4 “นักเรียน” แสดงรายช่ือของนักเรียน หรือสมาชิกทั้งหมดในระบบ และสมาชิกที่เขาศึกษา

ในรายวิชาของคุณทั้งหมด คุณสามารถเพิ่ม

นักเรียนเขา  หรือเอานักเรียนออกไดจาก

เคร่ืองมือนี้ 

 
ภาพ 2.22 นักเรียนทั้งหมด 

 

 

 

จากภาพ 2.22 ดานซายคือนักเรียนที่สมัครเปน

สมาชิกเขาเ รียนในรายวิชานี้อยูแลว สวนดาน

ขวามือคือคนที่คุณสามารถเพิ่มเขาเปนนักเรียนได 

วิธีเพิ่มคือคลิกที่ลูกศร เพื่อยายรายช่ือดานซายและ

ขวา แตในความเปนจริง สมาชิกของระบบสามารถ

สมัครเขาเรียนในรายวิชานี้โดยการคลิกที่ชื่อรายวิชา 

เวนแตคุณกําหนดรหัสผานการเขารายวิชาเอาไว 

นักเรียนก็จําเปนตองทราบรหัสนี้จึงจะสามารถเขา

เรียนได 

2.3.4.5 “การสํารองขอมูล” เลือกที่ตัวเลือกนี้ เพื่อ

ทําการสํารองขอมูลของรายวิชาเก็บไว คุณสามารถ

เลือกไดวาตองการสํารองขอมูลในสวนใดบางลงใน

ขอมูลสํารอง ตัวอยางดังภาพ 2.23 การสํารอง

ขอมูล 

 

 
                                                                                             ภาพ 2.23 การสํารองขอมูล 
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2.3.4.6 “กูคืน” ถาคุณเคยทําการสํารองขอมูลของรายวิชาเอาไว คุณสามารถกูขอมูลของคุณคืน

มาในภายหลังหากมีขอผิดพลาดเกิดข้ึน 

2.3.4.7 “วิธีการวัด” คุณ

สามารถออกแบบวิธีการวัด 

หรือเลือกใชวิธีการวัดผล

ประเมินผลได ตัวอยางเชน

การใชคําวา ดีเยี่ยม ดีมาก 

ดี พอใช ควรปรับปรุง เปน

ตน 

จากภาพตัวอยางระบบการต้ังคาการวัด คุณ

สามารถสรางมาตรฐานการวัดผล ประเมินผล

คะแนนใหมจากหนานี้โดยการคลิกเมาสที่ 

“เพิ่มวิธีการวัด” เพื่อเปดระบบการเพิ่มการวัด 

 
ภาพ 2.25 เพิ่มการวัด 

 

ระบุขอมูลในสวนตางๆที่ตองการ ดังนี้ 

- ชื่อ ระบุชื่อของการวัดผลที่ตองการเรียก 

- การวัด  เปนสวนที่ คุณสามารถใสผลการ

ประเมินของงานแตละช้ิน แลวแยกแตละคํา

ดวยเคร่ืองหมายจุลภาค (comma) โดยควรจะ

เร่ิมจากนอยไปมาก เชน ตองปรับปรุง,พอใช,ดี 
- คําอธิบาย 

 

2.3.4.8 “คะแนนท้ังหมด” แสดงรายการคะแนน

ทั้งหมด ของนักเรียนทั้งหมด จากกิจกรรมท้ังหมดที่คุณ

ไดกําหนดคะแนนเอาไว ในรายวิชาของคุณ 

 

 
                                             ภาพ 2.26 คะแนนทั้งหมด 

ภาพ 2.24 การวัด 
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2.3.4.9 “บันทึกการใชงานเว็บไซต” 
แสดงรายการกิจกรรมที่เกิดข้ึนทั้งหมดใน

รายวิชาของคุณ ในระยะเวลาที่ต้ังไว คุณ

สามารถเลือกดูรายงานในแบบตางๆได เชน

เ ลือกดูเฉพาะกิจกรรม  หรือเ รียกดูทุก

กิจกรรมของนักเรียนบางคน เปนตน 

 

 

 

 

 

 

2.3.4.10 “ไฟล” อัพโหลดไฟลของคุณที่ตองการใชในรายวิชา หรือเขาไปดูไฟลตางๆที่อัพโหลดเขา

มาเรียบรอยแลว 

 

 
               ภาพ 2.29 รายการไฟลเว็บไซต 

 

ในกรณีที่ตองการจัดระเบียบไฟลใหอยูเปนหมวดหมู คุณสามารถคลิกเมาสที่ปุม “สราง

แฟม” เพื่อสรางแฟมเอาไวเก็บไฟลบางสวนได แลวทําการเลือกไฟล และยายลงแฟมที่สรางไว 

 

 

 
          ภาพ 2.30 การสรางแฟม 

 

 

 

 

 
ภาพ 2.31 ยายไฟลที่เลือกลงแฟม 

ภาพ 2.28  

รายการ การใชงานเว็บไซต 
 

ภาพ 2.27 เลือกแบบรายการท่ีตองการ 
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ในกรณีที่ตองการอัพโหลดไฟลเพิ่มเติม คุณสามารถคลิกเมาสเลือกที่ปุม “อัพโหลดไฟล” 

เพื่อเปดระบบการอัพโหลดไฟล 

 

 
        ภาพ 2.32 ระบบอัพโหลดไฟล 

 

2.3.4.11 “ชวยเหลือ” คลิกที่นี่หากตองการความชวยเหลือเร่ืองการใชมูเด้ิล 

2.3.4.12 “กระดานครูอาจารย” กระดานขาวสําหรับครูและอาจารยเทานั้น นักเรียน หรือสมาชิก

อ่ืนไมสามารถมองเห็นสวนนี้ได 
 
2.3.5 บล็อคขาวลาสุด 
 บล็อคนี้เปนบล็อคที่ใชแสดงขาวลาสุดที่มีการโพ

สในกระดานขาวและประกาศ ซึ่งจํานวนขาวที่แสดง จะ

ข้ึนอยูกับผูสรางรายวิชา 
                                           ภาพ 2.33 บล็อคขาวลาสุด 

 
2.3.6 บล็อคกิจกรรมทั้งหมด 
 สําหรับบล็อคนี้จะรวบรวมกิจกรรมทั้งหมดที่ผูสราง

รายวิชาสรางข้ึนแบงเปนประเภทตางๆ ตามประเภทของ

กิจกรรม เชน บทเรียน แบบฝกหัด การบาน แบบทดสอบ 

เปนตน                                      ภาพ 2.34 บล็อคกิจกรรมทั้งหมด 
 

 
2.3.7 บล็อคปฏิทิน 
 เปนบล็อคที่ใชแสดงปฏิทิน และยังเปนปฏิทินกิจกรรมอีก

ดวย วันที่ในปฏิทินจะถูกทําสัญลักษณแบงสี

เอาไวเพื่อบงบอกใหรูวามีกิจกรรมในวันนั้น 

กลาวคือคุณสามารถทราบรายการกิจกรรมได

จากปฏิทินนั่นเอง 
                              ภาพ 2.35 บล็อคปฏิทิน 
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2.3.8 บล็อคสมาชิกออนไลน 
 บล็อคสมาชิกออนไลนจะแสดงรายการสมาชิกที่กําลังออนไลนอยู

ในชวง 5 นาที 
                                             ภาพ 2.36 บล็อคสมาชิกออนไลน 

2.3.9 บล็อคกิจกรรมท่ีกาํลังจะมขีึ้น 
 ใชบล็อคนี้รวมกับปฏิทิน จะทําใหคุณทราบกําหนดกิจกรรมที่กําลัง

จะมีข้ึนในชวงเวลานั้นๆ 
                           ภาพ 2.37 บล็อคกิจกรรมที่กําลังจะมีขึ้น 

2.3.10 บล็อคกิจกรรมลาสุด 
 บล็อคนี้จะแจงการเปล่ียนแปลงที่เกิดข้ึนภายในรายวิชานับต้ังแตที่คุณเขาสูระบบคร้ัง

ลาสุด ซึ่งประกอบไปดวย รายงานสมาชิกใหม รายงานการโพสใในกระดานเสวนา แบบฝกหัดใหม 

การบานใหม เปนตน แนะนําใหผูสรางรายวิชาแสดงบล็อคนี้เอาไวดวยใน

รายวิชาของคุณ เพื่อใหคุณ และสมาชิกของรายวิชาไดทราบวา มีอะไร

ใหมเกิดข้ึนบางในชวงเวลาที่ไมไดเขามา 
  ภาพ 2.38 บล็อคกิจกรรมลาสุด 

2.3.11บล็อคหัวขอ 
 บล็อคนี้จะแสดงจุดเช่ือมโยงไปยังหัวขอตางๆ ที่มีในรายวิชา 

เพื่อสะดวกแกการเขาถึงหัวขอเหลานั้นอยางรวดเร็ว  
                                                 ภาพ 2.39 บล็อคหัวขอ 
2.3.12 บล็อคเสริมอ่ืนๆ เชน Wikipedia 
 นอกจากบล็อคทั้งหมดที่ไดกลาวมาแลว ยังมีบล็อคเสริมอ่ืนๆ ที่

ผูดูแลระบบไดทําการติดต้ังเอาไวให เพื่อใหผูสรางรายวิชา สามารถเรียกใช

ประกอบการสรางรายวิชาอ่ืนๆ อีกดวย ตัวอยางบล็อคเสริมเชนบล็อค 

Wikipedia สําหรับการคนหาเปนตน                             ภาพ 2.40 wikipedia 

2.3.12 บล็อก 
 ในกรณีที่บล็อคที่ถูกแสดงในหนาจอหลักของรายวิชาไมใชบล็อค

ทั้งหมดของบล็อคที่มีอยู ระบบจะแสดงบล็อค “บล็อค” เพื่อใหผูสราง

รายวิชาสามารถเรียกบล็อคอ่ืนๆ ออกมาแสดงเพิ่มเติมไดอีก 
                                                                                                                              ภาพ 2.41 บล็อค 
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การจัดการกับรายวิชา 
3.1 ความนํา 

ในฐานะผูสรางรายวิชา คุณสามารถสรางรายวิชาข้ึนในระบบไดหลายๆวิชา สามารถ
จัดการกับรูปแบบการสอน และกิจกรรมตางๆภายในรายวิชาท่ีสรางข้ึนดวยตนเอง โดยท่ีระบบมี
เคร่ืองมือจัดเตรียมไวให เชน การสรางบบทเรียน การส่ังการบานใหสงทางเว็บไซต การทํา
แบบฝกหัด การทําขอสอบ การเก็บคะแนน การใหผูสนใจมารวมสนทนารวมกันผานเว็บไซต การ
ทํากระดานขาว เปนตน ซ่ึงในบทน้ี จะกลาวถึง การสรางรายวิชาข้ึนมากอน และจะกลาวถึงการ
สรางกิจกรรมตางๆ ข้ึนในระบบในบทตอๆไป 
 

3.2 การสรางรายวิชา 
สําหรับการสรางรายวิชานั้น ผูท่ีจะสรางรายวิชาไดตองเปนสมาชิกของระบบ และไดรับ

การอนุญาตสิทธ์ิการสรางรายวิชาจากผูดูแลระบบกอน และผูสรางรายวิชาควรสรางรายวิชาใหอยู
ในหมวดท่ีถูกตอง เชนในกรณีของระบบอีเลินนิ่งของมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง ไดแบงระบบ
หมวดหมูรายวิชาเอาไวตามคณะ และโปรแกรมวิชา ผูสรางรายวิชาสามารถสรางรายวิชาภายใน
คณะ และโปรแกรมวิชาท่ีตนสังกัดได เพื่อความสะดวกในการใชงานของนักศึกษา และความเปน
หมวดหมู โดยผูสรางรายวิชาสามารถสรางรายวิชาท่ีตองการไดจากข้ันตอนดังตอไปนี้ 
 

3.1.1 เขาสูระบบโดยใชช่ือ และรหัสท่ีมีสิทธิการสราง
รายวิชา เพื่อใชสิทธ์ิการสรางรายวิชา 

 

 
ภาพ 3.1 เขาสูระบบ 

 

3.1.2 คลิกเมาสเลือกตัวเลือก “รายวิชาท้ังหมด”จากบล็อค “การจัดการระบบ” เพื่อเปด

รายการกลุมประเภทของรายวิชาซ่ึงในท่ีนี้คือ
คณะและโปรแกรมวิชาท่ีทานตองการสราง
รายวิชาเพ่ิมข้ึนมา 

 
ภาพ 3.2 บล็อคการจัดการระบบ 
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ภาพ 3.3 ประเภทของรายวิชา 

3.1.3 คลิกเมาสเลือกกลุมสําหรับการสรางรายวิชา ซ่ึงในท่ีนี้คือ โปรแกรมวิชาท่ีทานสังกัด
เพื่อระบุตําแหนงการสรางรายวิชา จากข้ันตอนนี้ระบบจะเปดรายการรายวิชาใน
หมวดนั้นๆมาใหพรอมเคร่ืองมือสรางรายวิชาใหมเพิ่มเติม 

 

 

 

 
ภาพ 3.4 เลือกประเภทของรายวิชา 
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3.1.4 คลิกเมาสท่ีปุม “เพิ่มรายวิชาใหม” เพื่อเปดระบบการต้ังคารายวิชา คุณสามารถระบุ

คุณสมบัติตางๆ ของรายวิชาในแตละสวน เชน ช่ือรายวิชา ช่ือยอของรายวิชา 
คําอธิบายรายวิชา รูปแบบการสอน วันท่ีตองการเร่ิมใชรายวิชา ประเภทสมาชิกท่ีมี
สิทธิเขาศึกษาในรายวิชา ระยะเวลาเขาเรียน รหัสผานในการเขาเรียน ขนาดไฟลสุ
งสุดท่ียอมใหผูศึกษาอัพโหลดมาเพ่ือประกอบการเรียนและการทํากิจกรรม หรือจะ
เปนคําเรียกแทนผูสรางรายวิชา และสมาชิกท่ีเขาศึกษาในกิจกรรมตางๆ เปนตน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพ 3.5 เพ่ิมรายวิชา 

ภาพ 3.6 ต้ังคารายวิชา 
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3.1.5 ระบุคาตางๆ เพื่อเปนการกําหนดคุณสมบัติใหกับรายวิชาท่ีตองการสราง ซ่ึงไมมี
ความซับซอน และคุณสามารถอานรายละเอียดเพิ่มเติมสําหรับแตละขอไดโดยคลิก
เมาสืเลือกท่ีเคร่ืองหมายเควช่ันมารคดานหลังของแตละขอ เพื่อใหระบบเปด
หนาตางรายละเอียดของขอนั้นๆให ซ่ึงจะไดกลาวถึงหัวขอท่ีนาสนใจ ดังนี้ 

  3.1.5.1 บทคัดยอ 

  บทคัดยอ หรือบทสรุป คุณสามารถเขียนเนื้อหารายวิชาของคุณแบบยอๆ 
 

  3.1.5.2 รูปแบบ 

การแสดงหนาหลักของรายวิชานั้นสามารถเลือกได 3 แบบดวยกัน โดยแตละแบบ

จะมีการแสดงผลในสวนกลางของหองเรียนตางกันไปดังนี้ 
- แบบหัวขอ แบบนี้เหมาะสําหรับผูท่ีตองการใหนักเรียนเขามาศึกษาเนื้อหา ทํา

แบบทดสอบหรือทํากิจกรรมตางๆ ในรายวิชานี้ไดตลอดเวลาจนกวาจะมีการ
ยกเลิกรายวิชา 

- แบบรายสัปดาห แบบนี้เหมาะสําหรับการจัดการเรียนการสอนรายสัปดาห ทุก
กิจกรรมจะเสร็จส้ินภายในสัปดาหนั้นๆ หากพนสัปดาหดังกลาวแลว นักเรียน
จะไมสามารถเขาไปทํากิจกรรมอ่ืนๆได 

- แบบกลุมสนทนา รูปแบบนี้จะเหมือนกับกระดานสนทนาท่ัวไปจะเปนการต้ัง
หัวขอใหนักเรียนไดเขามาออกความคิดเห็น 

 

  3.1.5.3 จํานวนสัปดาห / หัวขอ 

ในกรณีท่ีคุณเลือกรูปแบบเปนแบบหัวขอ ในสวนนี้จะหมายถึงจํานวน
หัวขอท่ีคุณตองการ หรือถาคุณเลือกเปนรูปแบบรายสัปดาห มันจะหมายถึง
จํานวนสัปดาหท่ีคุณตองการใหแสดงในหนาแรกของรายวิชา 

 

  3.1.5.4 ระบบกลุม 

- เรียนรวมกันไมแบงกลุม นักเรียนทุกคนสามารถเห็นกิจกรรมท่ีเกิดข้ึนใน
รายวิชานี้ แตมักจะมีปญหาในกรณีท่ีกลุมเปนกลุมใหญมากและตองการกรอก
คะแนนเปนรายคน ถานักเรียนมาจากหลายหอง ก็จะทําใหคุณแยกลําบาก 

- กลุมแบบแบงแยกกันอยางชัดเจน (ศึกษาขามกลุมไมได) นักเรียนแตละ กลุม 

จะไมสามารถเขาไปศึกษาเนื้อหาหรือเขาไปด  ู กิจกรรม ของกลุมอ่ืนได 
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- กลุมแบบศึกษาขามกลุมได (แตทํากิจกรรมขามกลุมไมได) ในกรณีนี้นักเรียน

แตละคนจะเขาไปศึกษาเนื้อหา อานกระดานเสวนา หรือดูกิจกรรม ตางๆ ท่ี
เกิดข้ึนในกลุมอ่ืนได แตไมสามารถจะทํากิจกรรมได เชนไมสามารถตอบ
ปญหาหรือสงการบานขามกลุม 

 

  3.1.5.5 บังคับ(การใชกลุม) 

- ไม สามารถเลือกใชกลุมในแตละกิจกรรมได เชน การบาน ในกรณีนี้ มีการตั้ง
คาเร่ิมตนเปนกลุมช้ันเรียน 

- ใช การต้ังคากลุมไมสามารถเปล่ียนแปลงไดในทุกกิจกรรม ตองใชกลุม
ตลอดเวลา 

 

  3.1.5.6 รายวิชาท่ีมีอยู 
ใหต้ังคา “นักเรียนสามารถเขามาศึกษาได” ในกรณีท่ีวิชาของคุณพรอม

แลวท่ีจะใหนักเรียนเขามาศึกษา หรือต้ังคา “นักเรียนยังไมสามารถเขาศึกษา

รายวิชานี้ได” ในกรณีท่ีคุณยังไมตองการใหนักเรียนเขามาดูหรือศึกษาในรายวิชา

นี้ 
 

  3.1.5.7 รหัสผานเขาเรียน 

เปนรหัสผานเพ่ือเขามาศึกษาภายในรายวิชานี้ เหมาะสําหรับผูสราง
รายวิชาท่ีไมตองการใหนักเรียนท่ีตนเองไมไดสอนเขามาศึกษาในรายวิชานี้ เปน
การจํากัดกลุมผูเขาศึกษาในรายวิชา คุณเพียงต้ังคานี้ และบอกมันแกนักเรียนท่ีคุณ
อนุญาตใหมีสิทธ์ิเขาศึกษา เม่ือมีนักเรียนเขามาศึกษา ระบบจะถามใหใสรหัสผาน
กอนเขามายังรายวิชาของคุณในคร้ังแรกท่ีเขามา แตหลังจากนั้นระบบจะจําช่ือ
นักเรียนเอาไว และเม่ือเขามาคร้ังตอไปก็ไมตองใสรหัสอีก ถามีคนภายนอกเขามา
ศึกษา หรือทราบรหัสผาน คุณจําเปนตองเปล่ียนรหัสผานใหม นักเรียนท่ีเรียนอยู
ไมจําเปนตองใสรหัสผานใหม คุณสามารถเอารายช่ือบุคคลท่ีไมตองการออกจาก
รายวิชาท่ีคุณสอน แลวเปล่ียนรหัสผานใหม เม่ือบุคคลดังกลาวตองการกลับเขามา
ในรายวิชา เขาจําเปนตองทราบรหัสผานใหมจากคุณ 
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  3.1.5.8 ใหบุคคลท่ัวไปเขาชม 

สําหรับตัวเลือกอนุญาตใหบุคคลท่ัวไปเขาชมนั้นมีดวยกันสองแบบคือ 
“อนุญาตใหบุคคลท่ัวไปเขาได“ และ “อนุญาตใหบุคคลท่ัวไปท่ีมีรหัสผาน” ใน

กรณีท่ีทานใชตัวเลือก “อนุญาตใหบุคคลทั่วไปเขาชม” บุคคลทั่วไปท่ีเขาสูระบบ

โดย ล็อคอินในชื่อบุคคลท่ัวไป ท่ีปรากฎอยูท่ีหนาเขาสูระบบ จะสามารถเขามา
ศึกษาในรายวิชาของคุณได แตจะไมมีสิทธ์ิรวมทํากิจกรรมกับระบบได เชนการ
โพสขอความบนกระดานขาว สวนในกรณีท่ีคุณต้ังคาในสวนนี้ใหเปน “อนุญาต

ใหบุคคลท่ัวไปที่มีรหัสผาน” นั่นหมายความวา บุคคลทั่วไปท่ีเขาสูระบบในช่ือ

บุคคลท่ัวไป จําเปนตองทราบรหัสผานการเขาเรียนจากคุณกอนจึงจะสามารถเขา
ศึกษาได 

 

  3.1.5.9 สวนท่ีซอนไว 
สําหรับตัวเลือกนี้ หมายถึงสวนท่ีคุณยังไมตองการใหใชงานได คุณ

สามารถซอนเอาไวกอนได ซ่ึงมีตัวเลือกสําหรับการซอนใหเลือกสองแบบคือ 
“แสดงสวนท่ีซอนแบบพับไว” และ “ไมใหใครเห็นสวนท่ีซอนไว” ในกรณีท่ีเลือก

ตัวเลือก “แสดงสวนท่ีซอนแบบพับไว” ผูเขาศึกษาจะเห็นหัวขอนั้นๆ แตไม

สามารถคลิกเขาไปใช หรือศึกษาได  แตสําหรับกรณีท่ีเลือกตัวเลือก “ไมใหใคร

เห็นสวนท่ีซอนไว” ผูเขาศึกษาจะไมสามารถเห็นหัวขอนั้นๆไดเลย 
 

  3.1.5.10 จํานวนขาว 
รายวิชาในรูปแบบรายสัปดาหและหัวขอ จะมีกระดานขาวปรากฎอยู

บนสุดของรายวิชา เหมาะสําหรับประกาศขาวสารตางๆ ใหนักเรียนในรายวิชาได
ทราบ คาท่ีต้ังไวคือ นักเรียนทุกคนตองเปนสมาชิกของบอรดนี้ ดังนั้นเม่ือมีการโพ
สขอความบนกระดานน้ี นักเรียนจะไดรับขอความผานทางอีเมลล การต้ังคานี้
พิจารณาวาตองการใหขาวลาสุดจํานวนกี่ขาวปรากฎในหนาแรกนี้ ในสวนของ
ขาวและประกาศ ถาหากต้ังเปน 0 จะไมมีขาวปรากฎในสวนของขาวและประกาศ 
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  3.1.5.11 แสดงคะแนน 

ถาหากคุณไมใหคะแนนนักเรียนในรายวิชาของคุณ ใหเลือก “ไม” แตถา

ตองการใหนักเรียนเห็นคะแนนของตนเองในกิจกรรมตางๆท่ีตนทําไป เชน
การบาน และแบบทดสอบก็ควรตั้งคาในสวนนี้เปน “ใช” 

 

  3.1.5.12 แสดงรายงานกิจกรรม 

ผูสรางรายวิชา หรือผูรับผิดชอบรายวิชาสามารถเขาไปดูรายงานการทํา
กิจกรรมตางๆท่ีเกิดข้ึนของนักเรียนแตละคนในรายวิชาของตนได รายงาน
กิจกรรมนี้จะเปนตัวบงบอกถึงการมีสวนรวมของนักเรียนแตละคนในรายวิชา
นั้นๆ สวนนักเรียนจะสามารถเขาไปดูรายงานของตนเองหรือไมนั้นข้ึนอยูกับ
ผูสรางรายวิชาจะกําหนด  

 

 สังเกตวาดานหลังของการต้ังคาแตละสวนนั้น มีเคร่ืองหมายเควช่ันมารคประกอบอยู เม่ือ
คุณคลิกเมาสเลือกท่ีเคร่ืองหมายนี้ ระบบจะเปดหนาตางซ่ึงแสดงรายละเอียดของสวนนั้นๆ ให
ทราบ และคุณสามารถคลิกเมาสปดหนาตางไดในกรณีท่ีคุณไมตองการอานมัน  

เม่ือทําการกําหนดคาและตัวแปรตางๆในหนา “เพิ่มรายวิชาใหมแลว” ครบแลวใหคลิก

เมาสเลือกท่ีปุม “บันทึกการเปล่ียนแปลง” เพื่อสงขอมูลการสรางรายวิชาไปใหระบบ สรางรายวิชา

ตามท่ีกําหนด และเม่ือระบบไดสรางรายวิชาใหคุณเสร็จเรียบรอยแลว ระบบจะเปดหองเรียนท่ีถูก
สรางมาใหคุณ ตัวอยางดังภาพการสรางหองเรียนแบบรายสัปดาห และแบบหัวขอ 

 
 
 
 
 

 
 

                   ภาพ 3.7 หองเรียนของรายวิชาแบบรายสัปดาห              ภาพ 3.8 หองเรียนของรายวิชาแบบหัวขอ 
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3.3 การลบรายวิชา 
 สําหรับการลบรายวิชา ผูสรางรายวิชาไมสามารถดําเนินการเองได หากตองการลบรายวิชา
ดวยเหตุผลใดๆ กรุณาแจงผูดูแลระบบ 
 

3.4 การแกไขรายวิชา 
 เม่ือคุณเขาสูระบบในฐานะสมาชิกแลว และมีสิทธ์ิสรางรายวิชา คุณสามารถจัดการเรียน
การสอนในรายวิชาท่ีคุณสรางข้ึนมา ซ่ึงรายละเอียดดังจะไดอธิบายในบทท่ี 4 รายวิชาของทาน และ

สําหรับกรณีท่ีคุณจัดการเรียนการสอนแลวพบวาคุณสมบัติบางประการของรายวิชาท่ีต้ังไวใน
ข้ันตอนการสรางรายวิชา ไมสอดคลองกับความตองการ คุณสามารถกลับไปแกไขเปล่ียนแปลง
คุณสมบัติเหลานั้นไดโดย เลือกหัวขอ “การตั้งคา” จากบล็อค “การจัดการระบบ” เพื่อใหระบบเปด

เคร่ืองมือการต้ังคารายวิชามาให ดังภาพตัวอยาง คุณสามารถตั้งคาตางๆ ดังข้ันตอนสรางรายวิชา 
 

 

 

 

 

 

 
ภาพ 3.9 ต้ังคารายวิชา 
 

ภาพ 3.10 ระบบแกไขรายวิชา 



บทท่ี 4 
รายวิชาของทาน 

 
4.1 ความนํา 
 จากบทที่ผานมา คุณไดทราบถึงการสรางรายวิชาข้ึนมาแลว ดังนั้นในบทนี้จะไดกลาวถึง

การจัดการกับรายวิชาที่ถูกสรางข้ึนมาในสวนของการจัดการหนาตาของรายวิชา โดยการจัดวาง 

แสดง หรือซอนบล็อกตางๆ ที่ระบบมีให ซึ่งส่ิงที่ถูกบรรจุอยูในบล็อกเหลานี้เปนเครื่องมืออํานวย

ความสะดวกในการเรียนการสอนดังที่ไดกลาวมาแลวในบทที่ 2 บล็อก กลาวคือหากผูสอนคิดวา

บล็อกใด ไมจําเปนที่นักเรียนในรายวิชาของทานตองใช ทานสามารถซอนหรือลบบล็อกเอาไวได 

เปนตน 

 นอกจากการจัดการบล็อกดังกลาวแลว ผูสอนยังสามารถจัดการหนาตาของรายวิชาที่

สรางข้ึนโดยการเพิ่มขอความในบริเวณหนาแรกของรายวิชา เปนปายประกาศของแตละสัปดาห

หรือหัวขอ ซึ่งนอกจากขอความแลวยังสามารถแทรกไฟลตางๆไดอีกดวย เชนภาพประกอบ เปนตน 

 หนาตา และการแสดงผลของหนาแรกในรายวิชานั้นนอกจากจะข้ึนอยูกับการจัดวาง

บล็อกตางๆ และการเขียนปายประกาศในแตละหัวขอแลว ยังข้ึนอยูกับการออกแบบ และวางแผน

ข้ันตอนการเรียนการสอนอีกดวย กลาวคือ เมื่อผูสอนทําการเพ่ิมกิจกรรมลงในแตละหัวขอก็จะมี

สวนตอการแสดงผลของหนาหลักดวย เพราะในแตละหัวขอจะแสดงจุดเช่ือมโยงไปยังกิจกรรม

ตางๆ ภายในวิชาดวย ตามที่ผูสอนไดแทรกกิจกรรมเหลานั้นเอาไว 

4.2 การเรียกเครื่องมือจัดการรายวิชา 
 การจัดการกับรายวิชาเชน การจัดรูปแบบ การสรางบทเรียน การสรางแบบฝกหัดนั้น ตอง

ทําผานเคร่ืองมือจัดการรายวิชา ซึ่งคุณสามารถ

ศึกษาการเรียกเคร่ืองมือจัดการรายวิชา

ดังกลาว และการใชงานเคร่ืองมือไดดังจะกลาว

ตอไปนี้ 

เมื่อผานข้ันตอนการสรางรายวิชาแลว ระบบจะ

เปดหนาหลักของรายวิชาทีส่รางมาให ซึ่งมี

ลักษณะและสวนประกอบตางๆดังภาพตัวอยาง              ภาพ 4.1 สวนประกอบในหนาหลักของรายวิชา 
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ในหนาหลักของรายวิชาของคุณจะประกอบไปดวยสวนประกอบหลักคือ บล็อคตางๆ ที่

บรรจุเคร่ืองมือในการจัดการเรียนการสอนในรายวิชาซึ่งจะถูกจัดวางเอาไวดานขางทั้งสองขางของ

หนาหลัก ซึ่งตําแหนงของบล็อคแตละบล็อคนั้น คุณสามารถจัดการไดวาอยากใหบล็อคใดวางอยู 

ณ ตําแหนงใด และสวนประกอบของหนาหลักที่สําคัญอีกสวนหนึ่งคือสวนที่ใชแสดงเนื้อหา

รายวิชาซ่ึงถูกจัดวางเอาไวสวนกลางของหนาหลักรายวิชา จะมีลักษณะเปนหัวขอ หรือสัปดาห 

หรือกระดานสนทนาตามแตคุณไดต้ังคาคุณสมบัติของรายวิชาเอาไวในข้ันตอนสรางรายวิชา 

กลาวคือคุณสามารถเพิ่มกิจกรรมการเรียนการสอนบรรจุเอาไวในสวนแสดงเนื้อหารายวิชา และ

เลือกจัดวางตําแหนงบล็อคตางๆ ในระบบเพื่อเปนเคร่ืองมือในการเรียนการสอนเพิ่มเติม คุณ

สามารถศึกษาความหมาย และเคร่ืองมือในบล็อคเพิ่มเติมไดจากบทเรียนที่ 2 บล็อคตางๆ ของ

ระบบ และคุณสามารถจัดการกับบล็อคเหลานนี้ เชนการจัดตําแหนง 

หรือกําหนดใหแสดงหรือไมแสดงไดดวยตนเอง ทั้งนี้การจัดการกับ

รายวิชาดังที่กลาวมา คุณตองกระทําผานเคร่ืองมือจัดการรายวิชา ซึ่ง

สามารถเรียกใชงานไดดังนี้ 

4.2.1 เลือกคําส่ัง “เร่ิมการแกไขในหนานี้” จากบล็อคการจัดการ

ระบบ หรือคลิกเมาสเลือกปุม “เร่ิมการแกไขในนานี้” จากสวนหัวของ

ระบบดานขวามือ เพื่อเปดระบบการจัดการรายวิชา 

 

 

 

 

4.2.2 ระบบจะเรียกเคร่ืองมือการจัดการรายวิชาข้ึนมาใหตัวอยางดังภาพ 

 

 

 

 

 

 
             ภาพ 4.4 การจัดการรายวิชา 

 

ภาพ 4.3 ปุมเริ่มการแกไขในหนาน้ี 
ภาพ 4.2 บล็อคการจัดการระบบ 
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4.2.3 เคร่ืองมือในการจัดการรายวิชาเหลานี้ จะถูกแสดงในรูสัญลักษณและตัวเลือกตางๆ 

ดังนี้ 

  4.2.3.1 เคร่ืองมือการจัดการบล็อค 

 

 

    เคร่ืองมือซอน เพื่อใชซอนบล็อค 

    เคร่ืองมือลบ เพื่อใชลบบล็อคออก 

    เคร่ืองมือยายบล็อคลงไปดานลาง 1 บล็อก 

    เคร่ืองมือยายบล็อคไปยังกลุมบล็อคดานขวามือของหนาหลัก 
 

  4.2.3.2 เคร่ืองมือจัดการหัวขอ/สัปดาห 

 
           ภาพ 4.6 เคร่ืองมือจัดการหัวขอ/สัปดาห 

 

    แสดงเฉพาะหัวขอนี้ 

แสดงทุกหัวปรากฎเมื่อเคยเลือกใชเคร่ืองมือแสดงเฉพาะหัวขอ

มากอน 

    เลือกหัวขอนี้เปนหัวขอปจจุบัน 

    ซอนหัวขอ 

    แสดงหัวขอปรากฎเม่ือเคยเลือกใชเคร่ืองมือซอนหัวขอ 

    เล่ือนหัวขอลงไปที่หัวขอดานลาง 

    เล่ือนหัวขอลงไปที่หัวขอดานบน 

 

  4.2.3.3 เคร่ืองมือจัดการกิจกรรมในหัวขอ/สัปดาห 

 

 

 
ภาพ 4.7 เคร่ืองมือจัดการกิจกรรมในหัวขอ/สัปดาห 

 

ภาพ 4.5 เครื่องมือการจัดการบล็อค 



34  บทที่ 4 รายวิชาของทาน 

    เคร่ืองมือยายไปทางขวา 

เคร่ืองมือยายไปทางซาย ปรากฎเมื่อเคยเลือกเคร่ืองมือยายไป

ทางขวามากอน 

    เคร่ืองมือยายหัวขอข้ึนไปดานบน หรือลงดานลาง 

    เคร่ืองมืออัพเดด 

    เคร่ืองมือลบ 

    เคร่ืองมือซอน 

    เคร่ืองมือเลือกเรียนรวมกนัไมแบงกลุม 
 

  4.2.3.4 เคร่ืองมือเพิ่มกิจกรรมในหัวขอ/สัปดาห 

 

 

 
ภาพ 4.8 เคร่ืองมือเพิ่มกิจกรรมในหัวขอ/สัปดาห 

 

            เคร่ืองมือเพิ่มแหลงขอมูล                            เคร่ืองมือเพิ่มกิจกรรม 

        

  4.2.3.5 เคร่ืองมือจัดการคําอธิบายหัวขอ/สัปดาห 

 

 

 
ภาพ 4.9 เคร่ืองมือจัดการคําอธิบายหัวขอ/สัปดาห 

 

  4.2.3.6 เคร่ืองมือเพิ่มบล็อค 

 
ภาพ 4.10 เคร่ืองมือเพิ่มบล็อค 

 

 4.2.4 จบการจัดการรายวิชา โดยคลิกเมาสเลือกที่ “ปดการแกไขในหนานี้” เพื่อส้ินสุดการ

แกไข 
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4.3 การจัดการบล็อคตางๆ ของรายวชิา 
 การจัดการกับรูปลักษณ การแสดงผลของรายวิชานัน้สามารถทาํได โดยใชเคร่ืองมือการ

จัดการรายวิชา ซึง่มีวธิีการเรียกใชดังที่ไดกลาวมาแลวในหวัขอที่ผานมา และจากเคร่ืองมือในการ

จัดการเกี่ยวกบับล็อคคุณสามารถจัดวางตําแหนง แสดงหรือไมแสดงบล็อคไดตามตองการ ดังจะ

กลาวตอไปนี ้

1. ไปที่หนาหลักของรายวิชาที่คุณเปนผูสรางรายวิชา 

2. คลิกเมาสเลือก “เปดการแกไขในหนานี้” เพื่อเปดเคร่ืองมือการจัดการรายวิชา 

3. ซอนบล็อคที่ยังไมตองการใหผูเขาศึกษาใชงานโดยใชเคร่ืองมือซอนบล็อค ของบล็อคที่

ตองการ 

4. ลบบล็อคที่ไมตองการใชงานในรายวิชาของคุณ โดยเลือกเคร่ืองมือ “ลบ” ของบล็อคที่ตองการ

เอาออก 

 

 

 

 

 

 

 
                                     

5. ยายบล็อคไปยังตําแหนงที่ตองการบนหนาหลักของรายวิชา โดยใชเคร่ืองมือ “ยาย” เพื่อยาย 

บล็อคไปยังทิศทางของตําแหนงที่ตองการ  

โดยเมื่อคุณเลือกเคร่ืองมือยายข้ึน หรือลง จะเปนการยายบล็อคข้ึน หรือลงในชวงหนึ่งบล็อคตาม

ทิศทางที่เลือก และเมื่อคุณเลือกเคร่ืองมือยายไปทางขวาสําหรับบล็อคที่อยูทางซาย บล็อคจะถูก

ยายไปอยูเปนบล็อคสุดทายของกลุมบล็อคดานขวา และในกรณีเดียวกันเมื่อคุณเลือกเคร่ืองมือ

ยายไปทางซายสําหรับบล็อคที่อยูดานขวา บล็อคที่ถูกยาย ก็จะถูกนําไปเปนบล็อคลําดับสุดทาย

ของกลุมบล็อคแถวซายมือของรายวิชา 

6. เลือกคลิกเมาสที่เมนูลิสตในบล็อค “บล็อค” เพื่อเลือกแสดง

บล็อคอ่ืนๆ ที่ระบบมีให 

7. เลือกคลิกเมาสที่ “ปดการแกไขในหนานี้” เพื่อจบการแกไข

ปรับปรุง 

ภาพ 4.14 ยายบล็อค ภาพ 4.14 ซอนบล็อค ภาพ 4.14 ลบบล็อค 

ภาพ 4.14 เพ่ิมบล็อค 
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4.4 การเขียนปายประกาศใหหัวขอ / สัปดาห 
 โดยปกติแลวคุณสามารถเขียนคําอธบิายใหกับหัวขอในรายวิชาในกรณีที่คุณสราง

บทเรียนแบบหัวขอ หรือใสคําอธิบายใหกบัการสอนแตละสัปดาห ในกรณีที่คุณสรางบทเรียนแบบ

รายสัปดาหได โดยใชเคร่ืองมือ “แกไขบทคัดยอ” ดังนี ้

1. ไปที่หนาหลักของรายวิชาของคุณ 

2. คลิกเมาสเลือก “เปดการแกไขในหนานี้” เพื่อ

เปดเคร่ืองมือการจัดการรายวิชา 

3. คลิกเมาสเลือกเคร่ืองมือ “แกไขบทคัดยอ” ใน

หัวขอที่คุณตองการเพิ่มคําอธิบาย เพื่อเรียก

เคร่ืองมือแกไขบทคัดยอ ดังตัวอยางภาพ 

4.17           
                                                                                                          ภาพ 4.17 เรียกเครื่องมือแกไขบทคัดยอ 

4. เมื่อคลิกเมาสเลือกที่เคร่ืองมือ “แกไขบทคัดยอ” เคร่ืองมือสําหรับแกไขบทคัดยอจะถูกเปดเพื่อ

รอรับขอมูล ดังตัวอยางภาพ 4.18 เคร่ืองมือแกไขบทคัดยอ 

5. ระบุขอมูลที่ตองการเกี่ยวกับคําอธิบายหัวขอในแบบฟอรม และคลิกเมาสที่ปุม “บันทึกการ

เปล่ียนแปลง” เพื่อสงขอมูลใหระบบ ในสวนนี้คุณสามารถระบุขอมูลที่คุณตองการใหแสดง

เปนคําอธิบายประจําหัวขอ หรือ ไฟลรูปภาพ แทรกตาราง หรือทําจุดเช่ือมโยง ไดในสวนรับ

ขอความ โดยระบบมีเคร่ืองมือสําหรับอํานวยความสะดวกในสวนนี้ให (สําหรับ IE6 ข้ึนไป)ดัง

ภาพ 4.19 แถบเคร่ืองมือจัดการบทคัดยอ 

 

 
ภาพ 4.19 แถบเครื่องมือจัดการบทคัดยอ 

โดยคุณสามารถศึกษาการใชงานแถบเคร่ืองมือไดจาก บทที่ 13 เคร่ืองมือจัดการขอความ 



บทท่ี 5 
การจัดกลุมนักศึกษา 

 

5.1 ความนํา 
การจัดกลุมใหนักศึกษาจะมีประโยชนมาก ในกรณีที่รายวิชาของคุณมีสมาชิกเขาศึกษา

เปนจํานวนมาก หรือในกรณีที่คุณตองการแบงนักศึกษาออกเปนกลุมๆ เพื่อความสะดวกในการทํา

กิจกรรม หรืออาจเพื่อใหตรงกับความตองการในการเรียนการสอนจริง เปนตน คุณสามารถจดักลุม

ใหกับผูเรียนที่เขามาเปนสมาชิกภายในรายวิชาของคุณ ไดเชนเดียวกับลักษณะการแบงกลุม

นักเรียนที่เรียนในรายวิชาใดๆ กับผูสอนในโรงเรียน 

 

5.2 การเรียกเครื่องมือแกไขกลุมสมาชิก 
การเรียกเคร่ืองมือในการแกไขกลุมสมาชิกสามารถเรียกไดโดย คลิกเมาสเลือกที่ตัวเลือก 

“กลุม” ในบล็อค “สมาชิก” เมื่อคลิกเลือกดูที่สวนนี้ ระบบจะเขาสูระบบการจัดกลุมสมาชิกที่เขา

ศึกษาในรายวิชาของคุณ ในขณะที่คุณเขามาในสวนนี้ในคร้ังแรกระบบจะแสดงขอมูล ดังภาพ 5.1 

กลุม 

 

 

 

 

 
ภาพที่ 5.1  กลุม 

 

 ถาตองการแบงกลุมนักเรียนออกเปนกลุมๆ ใหคลิกเมาสเลือกที่ปุม “เร่ิมการแกไขในหนา

นี”้ เพื่อเร่ิมการแกไข ระบบจะเขาสูหนาจอ การแกไขกลุมสมาชกิ ดังภาพ 5.2 การแกไขกลุม

สมาชิก 
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ภาพ 5.2 การแกไขกลุมสมาชิก 

 

 จากสวนนี้ จะเปนระบบการจัดกลุมซึ่งแยกออกเปน 3 สวนคือ ลิสต “บุคคลที่ไมไดอยูใน

กลุม”, ลิสต “กลุม” และลิสต “สมาชิกของกลุมที่ถูกเลือก” ซึ่งลิสต ”บุคคลที่ไมไดอยูในกลุม” เปน

ลิสตที่อยูดานซายมือจะเปนรายช่ือสมาชิกทั้งหมดที่เขาศึกษาในรายวิชานี้ สวนลิสต “กลุม” เปน

ลิสตที่แสดงกลุมสมาชิกทั้งหมดที่คุณสรางไว ลิสตรายการในสวนนี้จะปรากฎเมื่อคุณไดทําการ

สรางกลุมนักศึกษาไปแลว และลิสตสุดทายทางขวามือคือลิสต “สมาชิกของกลุมที่ถูกเลือก” จะ

แสดงรายช่ือสมาชิกที่อยูในกลุมนั้นๆ กลาวคือในกรณีที่คุณสรางกลุมสมาชิก และนําสมาชิกเขา

กลุมแลว เมื่อคุณคลิกเมาสเลือกที่ชื่อกลุม ลิสตสุดทายจะปรากฎรายช่ือสมาชิกที่อยูในกลุมนั้น

นั่นเอง  
 

5.3 การใชเครื่องมือตางๆ เพื่อจัดการกลุมสมาชิก 
5.3.1 การเพิม่กลุมสมาชกิ 

ระบุชื่อกลุมสมาชิกที่ตองการ ในกลองรับขอความใในสวนของ “เพิ่มกลุมสมาชิก” แลว

คลิกเลือกที่ปุม เพิ่มกลุมสมาชิก เพื่อแจงขอมูลใหระบบเพิ่มกลุมสมาชิกให คุณสามารถเพิ่มไดกี่

กลุมก็ไดตามตองการ 

 
ภาพ 5.3 การเพิ่มกลุมสมาชิก 

 

เมื่อกลุมสมาชิกถูกสรางแลวจะปรากฎรายช่ือกลุมอยูในคอลัมนที่ 2 (กลุม) ดังภาพตัวอยาง 2.18 

รายการกลุมสมาชิก ในกรณีที่สรางกลุมสมาชิกไวทั้งส้ิน 4 กลุม 
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                  ภาพ 5.4 รายการกลุมสมาชิก 

 
5.3.2 การลบกลุมสมาชิก 
 คุณสามารถลบกลุมสมาชิกที่ไมตองการออกได ตามความ

ตองการ โดยคลิกเมาสเลือกที่ชื่อกลุม และเลือกคลิกเมาสที่ปุม “เอา

กลุมที่เลือกออก” เพื่อสงขอมูลใหระบบทราบวาตองการเอากลุมออก 

ตัวอยางดังภาพ 

 

 
                                                        ภาพ 5.5 การลบกลุมสมาชิก 

 
5.3.3 การเพิม่นักศกึษาลงในกลุมสมาชิก 

ในกรณีที่คุณมีรายการสมาชิกที่เขาศึกษาในรายวิชาแลว คุณสามารถเพิ่มนักเรียนลงไป

ในกลุมที่สรางไวไดโดยการเลือกที่ชื่อ

นั ก เ รี ยนที่ ต อ ง ก า ร เพื่ อ ร ะ บุ ตั ว

นักเรียน และคลิกเลือกที่ชื่อกลุมที่

ตองการใหนักเรียนคนดังกลาวสังกัด 

แล วค ลิก เมาส เ ลื อกที่ ปุ ม  “เพิ่ ม

สมาชิกที่เลือกลงในกลุม” สังเกตวา

รายช่ือสมาชิกผูเขาศึกษาในคอลัมน

ที่ 1 (บุคคลที่ไมไดอยูในกลุม) ลดลง 

ในลิสตของกลุมสมาชกินี้จะมีรายการกลุม

สมาชิกทั้งหมดที่คุณไดสรางไวในรายวิชา 

พรอมดวยจํานวนสมาชิกทีอ่ยูในกลุม(ภายใน

วงเล็บ) 

ภาพ 5.6 เพิ่มสมาชิกลงในกลุม 
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จากข้ันตอนที่ผานมา เมื่อคุณลอง

คลิกเลือกที่ชื่อกลุมในคอลัมนที่ 2 

(กลุม) จะพบวา มีรายชื่อของ

สมาชิกที่ เขาศึกษา ที่หายไปจาก

คอลัมนที่ 1 (บุคคลที่ไมไดอยูใน

กลุม) มาปรากฎในคอลัมนที่ 3 

(สมาชิกของกลุมที่ถูกเลือก) ดังภาพ 

2.20 สมาชิกของกลุม 
                          ภาพ 5.7 สมาชิกของกลุม 

 
5.3.4 การเอาสมาชิกออกจากกลุม 

 ในกรณีที่คุณตองการนาํสมาชิกที่อยูในกลุม ออกจาก

กลุมปจจุบัน สามารถทําไดโดยคลิกเมาสเลือกที่รายการของ

สมาชิกที่อยูในลิสต “สมาชิกของกลุมที่ถกูเลือก” 

 

 

 
ภาพ 5.8 การเอาสมาชิกออกจากกลุม 

  

สมาชิกที่ถกูเลือกจะถูกสงออกไปอยูในลิสต “สมาชิกที่ไมอยูในกลุม” คุณสามารถนาํ

สมาชิกเขากลุมไดใหมตามตองการ 

 

5.4 การปดเครื่องมือจัดการกลุม 
เมื่อทําการแบงกลุมนักศึกษา

เสร็จเรียบรอยแลว คลิกเลือกที่ปุม “ปด

การแกไขในหนานี้” เพื่อจบการทํางาน 

ระบบจะแสดงรายงานกลุมนักศึกษาดัง

ภาพ 2.21 รายการกลุมนักศึกษา 

 
                                                        ภาพ 5.9 รายการกลุมนักศึกษา 
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แหลงขอมูล 

 
6.1 ความนํา 
 การเพิ่มแหลงขอมูล ก็คือการเพิ่มเนื้อหาวิชาเรียน อาจจะเปนใบงาน เว็บเพจ เว็บลิงค 

พาวเวอรพอยท ไฟลเอ็กเซล ไฟลเวิรด ไฟลวิดิ

โอ เปนตน สําหรับโครงสรางรายวิชาแบบ

หัวขอ และแบบรายสัปดาหนั้น คุณสามารถ

เพิ่มแหลงขอมูลในหัวขอ หรือสัปดาหใดก็ได

ตามการออกแบบการเรียนการสอนของคุณ

เอง เมื่อตองการเพิ่มแหลงขอมูลใหกับหัวขอ 

หรือสัปดาหใด ก็สามารถเลือกเคร่ืองมือเพิ่ม

แบบสอบถามของหัวขอ หรือสัปดาหนั้นๆ 

ตัวอยางดังภาพ 6.1 เมนูเคร่ืองมือเพิ่ม

แหลงขอมูล 
                                                                ภาพ 6.1 เมนูเคร่ืองมือเพิ่มแหลงขอมูล 

 

แหลงขอมูลที่คุณสามารถนํามาเพิ่มลงไปในรายวิชาได มีอยูหลายประเภท ดังนี้ 

1. สรางหนาตัวหนังสือธรรมดา เปนแหลงขอมูลที่มีเฉพาะขอความ 

2. สรางหนาเว็บเพจใหม เปนแหลงขอมูลที่คุณสามารถเพิ่มไดทั้งขอความ รูปภาพ 

การเช่ือมโยง และอ่ืนๆ 

3. ลิงคไปยังไฟลหรือเว็บไซต เปนแหลงขอมูลประเภทลิงคไปเปดไฟลหรือเว็บไซต 
4. แสดงไดเรคทอร่ี 
5. แทรก Label เปนการแทรกปายประกาศเอาไวในหัวขอ หรือสัปดาห คลายการ

แทรกบทคัดยอของหัวขอ หรือสัปดาห 

ดังจะกลาวถึงตอไปนี้ 
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6.2 สรางหนาตัวหนังสือธรรมดา 
1. เลือกเปดหนาหลักของรายวิชาที่คุณสราง เพื่อเลือกทํางานในรายวิชา 

2. เลือกคลิกเมาสที่คําส่ัง “เร่ิมการแกไขในหนานี้” จากปุมดานมุมบนขวามือของระบบ 

หรือจากบล็อค “การจัดการระบบ” เพื่อเรียกเคร่ืองมือจัดการรายวิชา 

3. ไปที่เมนู “เพิ่มแหลงขอมูล” ในหัวขอ หรือรายสัปดาหที่คุณตองการเพิ่มแหลงขอมูล

แบบหนาตัวหนังสือธรรมดา เพื่อเลือกคําส่ังเพิ่มแหลงขอมูล 

4. เลือกคําส่ัง “สรางหนาตัวหนังสือธรรมดา” จากเมนูลิสต เพื่อเปดแบบฟอรมการสราง

แหลงขอมูลแบบหนาตัวหนังสือธรรมดา ดังภาพตัวอยาง 

 

 
      ภาพ 6.2 คําส่ังสรางหนาตัวหนังสือธรรมดา 

 

5. ร ะบบจะทํ ากา ร เป ดแบบฟอร มกา รส ร า ง
แหลงขอมูลแบบสรางหนาตัวหนังสือธรรมดามา

ให ดังภาพตัวอยาง 

 

 

 

     
                    ภาพ 6.3 แบบฟอรมสรางหนาตัวหนังสือธรรมดา 

 

6. คุณสามารถระบุขอมูลเกี่ยวกับแหลงขอมูลที่ตองการในแบบฟอรมนี้โดย 

6.1 ระบุชื่อ ของแหลงขอมูลที่จะสรางในสวนของกรอบระบุขอความ “ชื่อ” 

6.2 ระบุรายละเอียดของแหลงขอมูลอยางส้ันๆ ในสวนของบทคัดยอ ดังภาพตัวอยาง 

 

 
ภาพ 6.4 ชื่อและบทคัดยอ 
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ซึ่งสําหรับในสวนของบทคัดยอนี้คุณสามารถตกแตงขอความ เพิ่มรูปภาพ หรือ

กําหนดจุดเช่ือมโยงตางๆได โดยใชแถบเครื่องมือที่ระบบมีให สามารถศึกษาเพิ่มเติม

ไดจากบทที่ 13 เคร่ืองมือจัดการขอความ 

6.3 ระบุขอความที่เปนรายละเอียดทั้งหมดของแหลงขอความนี้ ในสวนของ Full text 

6.4 เลือกตัวเลือกในสวนของรูปแบบ เพื่อต้ังคารูปแบบแหลงขอมูล ดังนี้ 

- รูปแบบอัตโนมัติ 

รูปแบบนี้ จะแสดงผลไดดีในรูปแบบเว็บปกติ เพียงแตเขียนขอความเหมือน 

คุณเขียนในอีเมลทั่วไป เมื่อกดปุมบันทึกขอความ โปรแกรมจะทําหนาที่

จัดรูปแบบ อัตโนมัติใหคุณเอง ตัวอยาง การพิมชื่อเว็บไซต http://yahoo.com 

หรือ แมแต www.yahoo.com จะกลายเปนลิงค ทันที  

จุดส้ินสุดของบรรทัดก็จะคงเดิม บรรทัดที่วางไวก็จะทําการต้ังตนเปนยอหนา

ใหม และโคดสไมล่ี เชน :-) ก็จะแสดงผลเปนรูปคนยิ้ม ใหอัตโนมัติ คุณ

สามารถที่จะเพิ่มโคด HTML ลงไปไดเชนกัน 

- รูปแบบขอความ (Plain Text) 

รูปแบบนี้มีประโยชนเมื่อคุณตองการเพิ่มโคดจํานวนมาก หรือ แสดง html ที่

คุณเขียนข้ึนมาและตองการใหแสดงเหมือนกับที่ทําข้ึนทุกประการ รูปแบบนี้

ยอมรับโคดแสดงอารมณดวยเชนกัน และเวนบรรทัดไดนอกเหนือจากนี้ไม

สามารถจะทําอยางอ่ืนได  

- รูปแบบ Wiki 

รูปแบบ Wiki เปนการเขียนใหงายตอการอาน ซึ่งจะมีการเปล่ียนรูปแบบเปน 

XHTML เมื่อแสดงผล ประโยชนหลัก ๆ เลยก็คือคุณไมจําเปนตองเรียนการ

เขียน html เพื่อใหไดรูปแบบที่สวยงามตามตองการ และนั่นทําใหขอความที่

คุณเขียนธรรมดา ดูดี เวลาอาน แมจะเปนชวง กอน การเปล่ียนรูปแบบ เปน

อีกทางเลือกที่จะบันทึก ไฟลเวิรดเปน html เพื่อที่จะแกไข source ออนไลน

ได  

6.5 เลือกต้ังคาตางๆ ในสวนของหนาตาง เพื่อต้ังคาการเปดหนาแหลงขอมูล โดยคลิก

เมาสเลือกปุม “แสดงการตั้งคา” ระบบจะเปดสวนของการต้ังคาใหคุณ ตัวอยาง

ดังภาพ 6.5 

 



44  บทที่ 6 แหลงขอมูล 

 

 

 

 

 

 
                           ภาพ 6.5 หนาตาง 

 

ในสวนนี้เลือกวาตองการใหแหลงขอมูลถูกเปด ในหนาตางเดิม หรือหนาตางใหม 

และหากตองการเปดในหนาตางใหม กรุณาระบุตอไปวาตองการแสดงเคร่ืองมือ

ใดบางในหนาตางใหมนั้น และต้ังคาความกวาง และความสูงของหนาตางใหมเปน

หนวยพิกเซล ดังนี้ 

- หนาตางเดิม : เลือกตัวเลือกนี้ เมื่อตองการใหแหลงขอมูลถูกเปดที่หนาตาง

ปจจุบัน เมื่อถูกเรียกใชงาน 

- หนาตางใหม : เลือกที่ตัวเลือกนี้ เมื่อตองการเปดหนาตางใหมสําหรับ

แหลงขอมูล ซึ่งสามารถต้ังคาหนาตางใหมเพิ่มเติมไดดังนี้ 

1. อนุญาตใหเปล่ียนขนาดของวินโดวส : เลือกที่ตัวเลือกนี้เมื่ออนุญาตใหผู
เขาศึกษาสามารถเปล่ียนขนาดของหนาตางที่ใชแสดงแหลงขอมูลได 

2. อนุญาตใหมีการสกรอลในวินโดวส : เลือกที่ตัวเลือกนี้เมื่อตองการใหมี

สกรอลบาร สําหรับใหผูเขาศึกษาเล่ือนดูขอมูลในหนาตางที่ใชแสดง

แหลงขอมูลได 

3. แสดงลิงคไปยังไดเรคทอร่ี :เลือกที่ตัวเลือกนี้เมื่อตองการใหมีการแสดง

ลิงคไปยังไดเรคทอร่ี ในหนาตางที่ใชแสดงแหลงขอมูลได 

4. แสดง Location bar : เลือกที่ตัวเลือกนี้เมื่อตองการใหมีการแสดง 

Location bar หรือสวนแสดงตําแหนงปจจุบันในหนาตางที่ใชแสดง

แหลงขอมูลได 

5. แสดง menu bar : เลือกที่ตัวเลือกนี้เมื่อตองการใหมีการแสดง menu 

bar ของโปรแกรมเบราวเซอรสําหรับหนาตางที่ใชแสดงแหลงขอมูลได 
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6. แสดงแถบเคร่ืองมือ : เลือกที่ตัวเลือกนี้เมื่อตองการใหมีการแสดงแถบ

เคร่ืองมือของโปรแกรมเบราวเซอรสําหรับหนาตางที่ใชแสดงแหลงขอมูล

ได 

7. แสดง status bar : เลือกที่ตัวเลือกนี้เมื่อตองการใหมีการแสดงแถบ 

status bar ของโปรแกรมเบราวเซอรสําหรับหนาตางที่ใชแสดง

แหลงขอมูลได 

8. ความกวางของวินโดวส : ระบุความกวางของหนาตางโปรแกรมเบราว

เซอรที่ใชแสดงแหลงขอมูล 

9. ความสูงของวินโดวส : ระบุความสูงของหนาตางโปรแกรมเบราวเซอรที่

ใชแสดงแหลงขอมูล 

 

คุณสามารถอานรายละเอียดเพิ่มเติมเกี่ยวกับการกรอกขอมูลในแตละสวนไดโดย

คลิกเมาสเลือกที่เคร่ืองหมาย เควช่ันมารค หลังกรอบรับขอความแตละสวน 

7. เลือกคลิกปุม “บันทึกการเปล่ียนแปลง” เพื่อสงขอมูลไปใหระบบทําการสราง

แหลงขอมูล และเมื่อทําการสรางแลวระบบจะเปดแหลงขอมูลที่ถูกสรางข้ึนดังภาพ

ตัวอยาง 6.6 

 

 

 
ภาพ 6.6 แหลงขอมูลแบบหนา

ตัวหนังสือธรรมดา 

 

8. คุณสามารถแกไขแหลงขอมูลใหมอีกคร้ัง
ได โ ดย  ค ลิก เมาส เ ลื อก ปุ ม  “แก ไ ข

แหลงขอมูล”  

 
          ภาพ 6.7 แกไขแหลงขอมูลแบบหนาตัวหนังสือธรรมดา 
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หรือเลือก “อัพเดด” ในสวนของแหลงขอมูลในหนาหลักของรายวิชา 
 
 
ภาพ 6.8 อัพเดทแหลงขอมูล 

 
6.3 สรางหนาเว็บเพจใหม 

1. เลือกเปดหนาหลักของรายวิชาที่คุณสราง เพื่อเลือกทํางานในรายวิชา 

2. เลือกคลิกเมาสที่คําส่ัง “เร่ิมการแกไขในหนานี้” จากปุมดานมุมบนขวามือของระบบ 

หรือจากบล็อค “การจัดการระบบ” เพื่อเรียกเคร่ืองมือจัดการรายวิชา 

3. ไปที่เมนู “เพิ่มแหลงขอมูล” ในหัวขอ หรือรายสัปดาหที่คุณตองการเพิ่มแหลงขอมูล

แบบสรางหนาเว็บเพจใหม เพื่อเลือกคําส่ังเพิ่มแหลงขอมูล 

4. เลือกคําส่ัง “สรางหนาเว็บเพจใหม” จากเมนูลิสต ดังภาพตัวอยาง 
 

 

 
ภาพ 6.9 คําส่ังสรางหนาเว็บเพจใหม 

 

5. ระบบจะทําการเปดแบบฟอรมการสรางแหลงขอมูลแบบสรางหนาเว็บเพจใหมมาให 
ดังภาพตัวอยาง 

6. กรอกรายละเอียดเกี่ยวกับแหลงขอมูลที่
ตองการสรางดังนี้ 

6.1 ชื่อ : ระบุชื่อแหลงขอมูลที่ตองการสราง 

6.2 บทคัดยอ : เพิ่มเติมคําอธิบายเล็กนอย

เกี่ยวกับแหลงขอมูลที่กําลังจะสราง โดย

สามารถตกแตงขอความ หรือเพิ่มรูปภาพ 

เพิ่ มการ เ ช่ือมโยงได โดยอาศัยแถบ

เคร่ืองมือแกไขขอความ คุณสามารถ

ศึกษาการใชแถบเคร่ืองมือเพิ่มเติมได

จาก บทที่ 13 เคร่ืองมือจัดการขอความ ภาพ 6.10 แบบฟอรมสรางหนาเว็บเพจใหม 
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6.3 Full Text : เพิ่มขอมูลทั้งหมดที่คุณตองการใหเปนแหลงขอมูลในสวนนี้ ซึ่ง

สามารถตกแตงขอความ หรือเพิ่มรูปภาพ เพิ่มการเชื่อมโยงไดโดยอาศัยแถบ

เคร่ืองมือแกไขขอความ คุณสามารถศึกษาการใชแถบเคร่ืองมือเพิ่มเติมไดจาก 

บทที่ 13 เคร่ืองมือจัดการขอความ 

6.4 หนาตาง : สวนนี้ใชสําหรับต้ังคาการเปดแหลงขอมูล สามารถศึกษาการต้ังคา

ตางๆ ไดจากหัวขอการเพิ่มแหลงขอมูลแบบสรางหนาตัวหนังสือธรรมดา ที่ผาน

มา 

7. เลือกคลิกปุม “บันทึกการเปล่ียนแปลง” เพื่อสงขอมูลไปใหระบบทําการสราง

แหลงขอมูล และเมื่อทําการสรางแลวระบบจะเปดแหลงขอมูลที่ถูกสรางข้ึนดัง

ตัวอยางภาพ 6.11 แหลงขอมูลแบบสรางหนาเว็บเพจใหม 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพ 6.11 แหลงขอมูลแบบสรางหนาเว็บเพจใหม 

 

8. คุณสามารถแกไขแหลงขอมูลได โดยใชวิธีเชนเดียวกับหัวขอการสรางแหลงขอมูล
แบบตัวหนังสือธรรมดา ที่ผานมา 

 
6.4 ลิงคไปยังไฟลหรือเว็บไซต 

1. เลือกเปดหนาหลักของรายวิชาที่คุณสราง เพื่อเลือกทํางานในรายวิชา 

2. เลือกคลิกเมาสที่คําส่ัง “เร่ิมการแกไขในหนานี้” จากปุมดานมุมบนขวามือของระบบ 

หรือจากบล็อค “การจัดการระบบ” เพื่อเรียกเคร่ืองมือจัดการรายวิชา 

3. ไปที่เมนู “เพิ่มแหลงขอมูล” ในหัวขอ หรือรายสัปดาหที่คุณตองการเพิ่มแหลงขอมูล

แบบลิงคไปยังไฟลหรือเว็บไซต เพื่อเลือกคําส่ังเพิ่มแหลงขอมูล 

4. เลือกคําส่ัง “ลิงคไปยังไฟลหรือเว็บไซต” จากเมนูลิสต ดังภาพตัวอยาง 
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ภาพ 6.12 คําส่ังสรางแหลงขอมูลแบบลิงคไปยังไฟลหรือเว็บไซต 

 

5. ระบบจะเปดแบบฟอรมสําหรับการสรางแหลงขอมูลแบบลิงคไปยังไฟลหรือเว็บไซต
ข้ึนมาให 

6. ระบุขอมูลของแหลงขอมูลที่ตองการ
สรางในแบบฟอรม ดังนี้ 

- ชื่อ : ระบุชื่อแหลงขอมูลที่

ตองการสราง 

- บทคัดยอ : เขียนคําอธิบาย

เกี่ยวกับแหลงขอมูลของคุณ

เล็กนอยในสวนนี้ โดยสามารถใช

แถบเคร่ืองมือแกไขขอความ ใน

การตกแตงบทคัดยอได คุณสามารถศึกษาวิธีการใชแถบเคร่ืองมือแกไข

ขอความเพิ่มเติมไดจากบทที่ 13 เคร่ืองมือจัดการขอความ 

- ที่ต้ัง : ระบุชื่อไฟลหรือชื่อเว็บไซตที่ตองการใชเปนแหลงขอมูล ซึ่งคุณ

สามารถคนหาไฟล หรือเว็บเพจ ไดจากปุม “เลือกหรืออัพโหลดไฟล” เมื่อ

ตองการใหแหลงขอมูลนี้ลิงคไปเปดไฟลที่เลือก และ “คนหาเว็บเพจ” ในกรณี

ที่ตองการใหแหลงขอมูลนี้ลิงคไปเปดหนาเว็บเพจที่เลือก ดังนี้ 
เลือกหรืออัพโหลดไฟล 

1. เมื่อคลิกเลือกปุม “เลือกหรืออัพโหลดไฟล” หนาตางของเคร่ืองมือ 

“ไฟล” จะถูกเปด 
 

 

 

 

ภาพ 6.13 ฟอรมสรางแหลงขอมูลแบบ

ลิงคไปยังไฟลหรือเว็บไซต 

ภาพ 6.14 หนาตางไฟล 
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2. เลือกไฟลที่ตองการได โดยคลิกเมาสเลือกคําส่ัง “เลือก” ในสวนของ

ไฟลนั้นๆ ที่ตองการ 

หรือในกรณีที่ไมมีไฟลที่คุณตองการอยูในระบบไฟลปจจุบัน คุณ

สามารถอัพโหลดเพิ่มเติมไดโดยคลิกเมาสเลือกที่ปุม “อัพโหลดไฟล” 

เพื่อเรียกเคร่ืองมืออัพโหลดไฟล คุณสามารถศึกษาการอัพโหลดไฟล

เพิ่มเติมไดจาก บทที ่10 การจัดการกับไฟล ในหัวขอ 10.2 การอัพ

โหลดไฟล 
คนหาเว็บเพจ  

เมื่อคุณเลือก  ที่ ตัว เ ลือกนี้  ระบบจะทําการเปดหนาเว็บไซต 

www.google.co.th ข้ึนมาให คุณสามารถคนหาเว็บไซตที่เกี่ยวของกับเร่ืองที่

ตองการ และนําชื่อเว็บไซตนนั้นแบบเต็มรูปมาระบุในชอง “ที่ต้ัง” ของหนา

แบบฟอรมการสรางแหลงขอมูล 

- หนาตาง : ต้ังคาการเปดหนาตางสําหรับแหลงขอมูล ซึ่งมีวิธีการต้ังคา

เชนเดียวกับ การสรางแหลงขอมูลในหัวขอที่ผานมา 

7. เลือกปุม “บันทึกการเปล่ียนแปลง” เพื่อสงขอมูลใหระบบทําการสรางแหลงขอมูล 

8. เมื่อระบบทําการสรางแหลงขอมูลเสร็จแลว แหลงขอมูลจะถูกแสดงดังภาพตัวอยาง 

6.15ก แหลงขอมูลแบบลิงคไปยังไฟล และ 6.15ข แหลงขอมูลแบบลิงคไปยังเว็บไซต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. คุณสามารถแกไขแหลงขอมูลที่สรางไดเชนเดียวกับหัวขอการสรางแหลงขอมูลใน
หัวขอที่ผานมา 

 
 

ภาพ 6.15ก แหลงขอมูล 

แบบลิงคไปยังไฟล 

ภาพ 6.15ข แหลงขอมูลแบบ

ลิงคไปยังเว็บไซต 
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6.5 แสดงไดเรคทอรี่ 
 สําหรับแหลงขอมูลประเภทน้ี เปนการสรางแหลงขอมูลเอาไวใหผูเขาศึกษาสามารถเขาถึง

ไฟลของระบบ เฉพาะสวนที่คุณอนุญาตได เชน ในกรณีนี้ผูสรางรายวิชามีไฟลอยูจํานวนหนึ่ง ถูก

เก็บอยูในแฟมหนึ่งของระบบไฟล ชื่อแฟม “Some Story” และผูสรางรายวิชาตองการใหผูเขา

ศึกษา ไดศึกษาขอมูลในไฟลเหลานี้ ก็สามารถสรางเปนแหลงขอมูลแบบแสดงไดเรคทอร่ีไดดังนี้ 

1. เลือกเปดหนาหลักของรายวิชาที่คุณสราง เพื่อเลือกทํางานในรายวิชา 

2. เลือกคลิกเมาสที่คําส่ัง “เร่ิมการแกไขในหนานี้” จากปุมดานมุมบนขวามือของระบบ 

หรือจากบล็อค “การจัดการระบบ” เพื่อเรียกเคร่ืองมือจัดการรายวิชา 

3. ไปที่เมนู “เพิ่มแหลงขอมูล” ในหัวขอ หรือรายสัปดาหที่คุณตองการเพิ่มแหลงขอมูล

แบบแสดงไดเรคทอร่ี เพื่อเลือกคําส่ังเพิ่มแหลงขอมูล 

4. เลือกคําส่ัง “แสดงไดเรคทอร่ี” จากเมนูลิสต ดังภาพตัวอยาง 
 

 

 

 

 
ภาพ 6.16 คําส่ังสรางแหลงขอมูลแบบแสดงไดเรคทอร่ี 

 

5. ระบบจะทําการเปดแบบฟอรมการสรางแหลงขอมูลข้ึนมาใหดังตัวอยางภาพ 6.17 

ฟอรมการสรางแหลงขอมูลแบบแสดงไดเรคทอร่ี 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพ 6.17 ฟอรมการสรางแหลงขอมูลแบบแสดงไดเรคทอร่ี 

 

6. ระบุขอมูลที่ตองการในสวนตางๆ ในฟอรมการสรางแหลงขอมูลดังนี้ 



บทที่ 6 แหลงขอมูล  51 

- ชื่อ : ระบุชื่อเรียกแหลงขอมูลที่ตองการ 

- บทคัดยอ : ระบุคําอธิบายส้ันๆ เกี่ยวกับแหลงขอมูลที่กําลังจะสราง 

- แสดงไดเรคทอรี่ : จากลิสตบ็อก เลือกชื่อแฟมที่คุณตองการใหเปน

แหลงขอมูล ซึ่งลิสตบ็อกจะแสดงรายการแฟมทั้งหมดที่คุณมีอยูในรายวิชา 

ซึ่งคุณสามารถจัดการแฟมขอมูลนี้ไดจากระบบไฟล ของรายวิชาของคุณ 

สามารถศึกษาวิธีการใชงานเพิ่มเติมไดจากบทที่ 10 การจัดการกับไฟล ของ

คูมือนี้ 

7. คลิกเมาสเลือกปุม “บันทึกการเปล่ียนแปลง” เพื่อสงขอมูลใหโปรแกรมทําการสราง

แหลงขอมูล 

8. เมื่อระบบทําการสรางแหลงขอมูลเสร็จแลว แหลงขอมูลจะถูกแสดงเปนรายการไฟล

และแฟมทั้งหมด ที่อยูในแฟมที่คุณเลือก ดังภาพตัวอยาง 

 

 

 

 

 
ภาพ 6.18 แหลงขอมูลแบบแสดงไดเรคทอร่ี 

 ผูเขาศึกษาสามารถเรียกดูไฟลเหลานี้ไดโดยคลิกที่ชื่อไฟลที่ตองการ เพื่อเปดไฟล 

 

9. คุณสามารถแกไขแหลงขอมูลที่สรางไดเชนเดียวกับ
หัวขอการสรางแหลงขอมูลในหัวขอที่ผานมา และยัง

สามารถใชทางลัดเขาไปจัดการระบบแฟมได โดยคลิก

เมาสเลือกที่คําส่ัง “แกไขไฟล” 
                                                                                                           ภาพ 6.19 คําส่ังแกไขไฟล 

 
6.6 แทรก Label 

1. เลือกเปดหนาหลักของรายวิชาที่คุณสราง เพื่อเลือกทํางานในรายวิชา 

2. เลือกคลิกเมาสที่คําส่ัง “เร่ิมการแกไขในหนานี้” จากปุมดานมุมบนขวามือของระบบ 

หรือจากบล็อค “การจัดการระบบ” เพื่อเรียกเคร่ืองมือจัดการรายวิชา 
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ภาพ 6.21 แบบฟอรมการสราง

แหลงขอมูลแบบแทรก Label 

3. ไปที่เมนู “เพิ่มแหลงขอมูล” ในหัวขอ หรือรายสัปดาหที่คุณตองการเพิ่มแหลงขอมูล

แบบแทรก Label  เพื่อเลือกคําส่ังเพิ่มแหลงขอมูล 

4. เลือกคําส่ัง “แทรก Label” จากเมนู

ลิสต ดังภาพตัวอยาง 

 

 

5. เมื่อเลือกคําส่ังสรางแหลงขอมูลแลว ระบบจะทําการเปดแบบฟอรมการสราง

แหลงขอมูลมาให  ดังภาพ

ตัวอยาง 

6. ระบุขอมูล หรือขอความที่คุณ

ตองการใชเปนแหลงขอมูลใน

สวนของ “ขอความ” โดยใช

แถบเคร่ืองมือจัดการขอความ

ในการตกแตง ซึ่งคุณสามารถ  

ศึกษาวิธีการใชแถบเคร่ืองมือเพิ่มเติมไดจากบทที่ 13 เคร่ืองมือจัดการขอความ 

7. เลือกคลิกเมาสที่ปุม “บันทึกการเปล่ียนแปลง” เพื่อสงขอมูลใหระบบทําการสราง

แหลงขอมูล 

8. เมื่อระบบสรางแหลงขอมูลเปนที่เรียบรอยแลว ระบบจะแสดงผลลัพธให ซึ่งสําหรับ

แหลงขอมูลชนิดนี้ เปนการเพิ่มขอความที่

คุณระบุในหนาแรกของรายวิชาของคุณ 

ตัวอยางดังภาพ 6.22 แหลงขอมูลแบบ

แทรก Label 
ภาพ 6.22 แหลงขอมูลแบบแทรก Label 

 

9. คุณสามารถกลับไปแกไขแหลงขอมูลไดโดย 

เ ลื อ ก เ ค ร่ื อ ง มื อ อั พ เ ด ด ใ น ส ว น ข อ ง

แหลงขอมูล จากเคร่ืองมือแกไขในหนาหลัก

ของรายวิชา 

 
                                                                 ภาพ 6.23 เคร่ืองมืออัพเดดแหลงขอมูลแบบแทรก Label 

ภาพ 6.20 คําส่ังแทรก Label 



บทท่ี 7 
บทเรียน 

 

7.1 ความนํา 

การเพิ่มบทเรียนเปนการชวยเหลือนักเรียนใหเขาใจเร่ืองใดเร่ืองหนึ่งมากข้ึน 

เปนการใหนักเรียนศึกษาทีละข้ันตอน คอยเปนคอยไป กลาวคือใหนักเรียนอานหรือ

ศึกษาเนื้อหาสวนหนึ่ง จากนั้นก็ถามคําถาม นักเรียนจําเปนตองตอบคําถามเม่ือศึกษา

ในหนาแรกเสร็จแลว เมื่อตอบคําถามเสร็จระบบจะนํานักเรียน ไปยังหนาตอไป ซึ่ง

ข้ึนอยูกับคําตอบที่นักเรียนตอบ วาถูกหรือผิด หรือมีความเขาใจกับเร่ืองที่ศึกษาไปกอน

หนา มากนอยแคไหน ตัวอยางเชน มีคําถามอยูหนึ่งขอ 4 ตัวเลือก ถานักเรียนตอบขอ 1 

ระบบจะนํานักเรียนไปหนา 3 ถานักเรียนตอบขอ 2 ระบบจะนํานักเรียนไปยังหนา 1 ถา

ตอบขอ 3 นําไปยังหนา 5 แบบนี้เปนตน จึงเปนการเรียนรูโดยข้ึนอยูกับพื้นความรูของ

นักเรียนแตละคน แตวาการเพิ่มบทเรียนนี้ ใชเวลาคอนขางมาก  

 

7.2 วิธีเพิ่มบทเรียน 

วิธีเพิ่มบทเรียนใหเลือก “เพิ่ม” 

จากนั้ น เ ลือก  “บทเ รียน ”  ดั งภาพ

ตัวอยาง 7.1 คําส่ังสรางบทเรียน 

ภาพ 7.1 คําส่ังสรางบทเรียน 

 เมื่อเลือกคําส่ังสรางบทเรียน ระบบจะ

ทําการเปดแบบฟอรมการสรางบทเรียนมาให 

เพื่อใหผูสรางกรอกขอมูลของบทเรียนที่ตองการ

สราง ดังนี้ 

 

 
ภาพ 7.2 แบบฟอรมการสรางบทเรียน 
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- ชื่อ 
ใหใสชื่อบทเรียนที่ตองการเพิ่ม 

- คะแนนเต็ม 
คะแนนเต็มเปนคะแนนที่จะไดจากการศึกษาทั้งบทเรียน การใหคะแนนนั้นคิดจากการที่

ระบบนํานักเรียนไปยังหนาตอไป แสดงวาคําถามที่นักเรียนตอบนั้นถูกตอง แตถาระบบนํา

นักเรียนไปยังหนากอนหนาเมื่อไหร แสดงวานักเรียนตอบคําถามผิด 

- จํานวน คําตอบ/ทางเลือก สูงสุด 
เปนการต้ังคาจํานวนคําตอบสูงสุดที่คุณสามารถเลือกใชได ระบบต้ังคาไวที่ 4 แตคุณ

สามารถใชนอยกวานี้ได อยางไรก็ตาม ถาหากในบทเรียนนี้คุณตองการใหนักเรียนตอบคําถาม 

ถูก/ผิด คุณควรจะเปล่ียนคานี้ใหเปน 2 คา คาที่คุณต้ังนี้เปนการต้ังคาสําหรับจํานวนหัวขอที่

จะใชในสารบัญดวยเชนกัน เชนถานักเรียนเลือกคําตอบที่1 ระบบจะนํานักเรียนไปยังหัวขอ

ไหน ยิ่งต้ังคานี้เอาไวมากเทาไหร บทเรียนก็จะยาวมากข้ึนเทานั้น ในกรณีที่คุณตองการถาม

คําถามที่มีตัวเลือกมากๆ ใหต้ังคานี้ตามจํานวนที่คุณตองการสรางคําตอบเสียกอน หลังจากที่

ระบบเพิ่มสารบัญลงไปแลว คุณสามารถลดคานี้ลงในภายหลัง 

- จํานวนครั้งที่ตอบสูงสุด 
คานี้เปนการกําหนดจํานวนคร้ังที่จะใหนักเรียนตอบคําถามแตละขอในบทเรียน แตใน

กรณีที่คําถามไมมีตัวเลือกใหเลือก เชน อัตนัย หรือใหตอบเปนตัวเลข ระบบจะนํานักเรียนไป

ยังหนาตอไปของบทเรียนเลย คาที่ต้ังไวคือ 5 คร้ัง ยิ่งจํานวนครั้งนอยเทาไหร จําทําใหนักเรียน

ไมทําความเขาใจกับคําถามใหถองแท แตหากต้ังไวมาก ก็จะทําใหเกิดความสับสน และ

รําคาญได ถาหากต้ังคานี้ไวที่ 1 คร้ัง นักเรียนมีโอกาสเพียงคร้ังเดียวในการตอบคําถาม ก็จะ

ไมตางจากการทําแบบทดสอบ เพียงแตวาคําถามอยูกันคนละหนาเทานั้น 

หมายเหตุ : คานี้เปนคาที่ต้ังไวสําหรับทั้งบทเรียน ฉะนั้นคําถามทุกคําถามจะมีคาเดียวกัน

หมด และขอควรรูสําหรับครูก็คือคานี้ จะใชการไมไดสําหรับครู ถาหากคุณตองการเขามาทํา

การทดสอบ วาบทเรียนเปนอยางไร เลือกคําตอบแตละคร้ังใหผลอยางไร หรือตองการ

ตรวจสอบวาทําไปแลวกี่คร้ัง เพราะวาระบบจะไมทําการบันทึกกิจกรรมที่ครูทํา เพราะครู

จําเปนอยางยิ่งที่จะตองรูคําตอบทั้งหมดของบทเรียนที่คุณสรางข้ึนมา 

- เมื่อตอบคําถามถูกให 

1. ปกติ : เรียงตามบทเรียนที่วางไว   

โดยปกติการที่ระบบจะพานักเรียนไปยังหนาใดตอไปข้ึนอยูกับคําตอบที่นักเรียนเลือก
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โดยทั่วไปแลวจะนํานักเรียนไปยังหนาตอไปของบทเรียน กลาวคือเรียงลําดับต้ังแตหนา
แรกถึงหนาสุดทาย อยางไรก็ตามคุณสามารถต้ังใหบทเรียนไมจําเปนตองเรียงลําดับ
กอนหลังเพียงแตแสดงทีละหนาโดยใหนักเรียนศึกษาเนื้อหาในหนานั้นแลวตอบคําถาม 
จากนั้นระบบก็ทําการสุมหนาตอไปนี้ข้ึนมาใหนักเรียนศึกษาอีก เปนอยางนี้ไปจนหมด
คําถาม กลาวคือไมมีจุดเร่ิมตน และจุดจบที่ตายตัว 

2. แสดงหนาที่ยังไมไดเขาไปศึกษา  

ตัวเลือกนี้จะไมแสดงหนาเดิมซ้ําอีก ถึงแมวานักเรียนจะตอบคําถามผิด 

3. แสดงหนาที่ยังไมไดตอบ  

นักเรียนสามารถที่จะเขาไปศึกษาหนากอนหนาได ซึ่งปกติแลวหนานี้อาจจะแสดงให 
สําหรับนักเรียนที่ตอบคําถามผิดเทานั้น 

- จํานวนคําถามตํ่าสุด 
ถาหากในบทเรียนมีสารบาญอาจจะเปนหนึ่งตารางหรือมากกวา คุณตองต้ังคานี้เพื่อ

จํากัดจํานวนคําถามอยางนอยที่นักเรียนทํา เพื่อใชในการคํานวณหาคะแนน ตัวอยางเชน ถา

หากคุณต้ังคานี้ไวที่ 20 นักเรียนจําเปนตองเห็นคําถามในบทเรียนอยางนอย 20 ขอ ในการคิด

คะแนน ถาหากมีนักเรียนที่เขามาศึกษาหัวขอที่ 1 เพียงหัวขอเดียวในบทเรียน สมมุติวามี

ทั้งหมด 5 หนา และตอบคําถามทั้งหมดที่อยูถูกตองจากนั้นเลือกที่จะออกจากบทเรียน (สมมติุ

วามีตัวเลือกนี้อยู) ถาหากไมมีการต้ังคาจํานวนคําถามตํ่าสุดไว นักเรียนก็จะไดคะแนน5/5 ซึ่ง

ก็คือ 100% แตถาหากคุณต้ังคาไวที่ 20 นั่นหมายถึงวาคะแนนที่ไดจะเปน 5/20 จะไดคะแนน 

20 % และถาหากมีนักเรียนอีกคนเขาไปศึกษา ในทุกหัวขอที่มีอยู สมมุติวามี 25 หนา และ

ตอบคําถามทั้งหมด ทําผิดแค 2 ขอเทานั้น คะแนนที่นักเรียนคนนี้จะไดคือ 23/25 ซึ่งคิดเปน 

92%ในกรณี ที่คุณต้ังคานี้เอาไวคุณควรจะบอกนักเรียนเอาไวต้ังแตตอนตนของการเขาศึกษา

บทเรียนวานักเรียนจําเปนตองตอบคําถามอยางนอยกี่ขอ คุณสามารถท่ีจะตอบคําถาม

มากกวาจํานวนนี้ได แตถาหากตอบนอยกวา ระบบจะทําการคิดคะแนนที่ไดทั้งหมด จากคาที่

ต้ังเอาไวนี้ 

- จํานวนหนาที่ตองการแสดง 
ในการสรางบทเรียนที่ไมเรียงลําดับเนื้อหากอนหลังนี้ คุณตองการแสดงทุกหนาใน

บทเรียนหรือไม หรือตองการแสดงเพียงบางหนา(แบบสุม) เทานั้น ใหต้ังคาที่นี่ 

- สมาชิก สามารถเรียนซํ้า 

นักเรียนสามารถเรียนซํ้าไดหรือไม ในกรณีที่คุณตองการใหนกัเรียนเขาใจเนื้อหาอยางถอง
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แท ใหอนุญาตใหเรียนซํ้า แตหากคุณใชบทเรียนนี้ในการสอบเก็บคะแนน ก็ไมควรใหเรียนซํ้า 
- การคิดคะแนนการเรียนซํ้า 

ใหคิดคะแนนจากคาเฉลี่ยหรือใชคาสูงสุด 

- เริ่มต้ังแต 
กําหนดเวลาเร่ิมตนที่ใหนักเรียนสามารถเขามาศึกษาในบทเรียนนี้ได 

- หมดเขต 
กําหนดเวลาส้ินสุดที่ใหนักเรียนสามารถเขามาศึกษา

ในบทเรียนนี้ได 

 

เมื่อไดทําการกําหนดคาทั้งหมดแลว ใหคลิกเมาส

เลือกที่ปุม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” เพื่อสงขอมูลให

ระบบทําการสรางบทเรียนให 

 

 เมื่อระบบทําการสรางบทเรียนเสร็จแลว ระบบจะ

นําคุณมายังหนาแรกของบทเรียน ซึ่งคุณสามารถใส

เนื้อหาบทเรียนของคุณในหนานี้ไดดังนี้ 

- หัวขอ 
ใหคุณใสหัวขอของหนาที่ตองการเพิ่มนี้ ถาหากคุณ

สรางบทเรียนที่มีหลายหนา แตละหนาจําเปนตองมี

หัวขอ เชน ลักษณะของการวิ่งเพื่อสุขภาพ อุปกรณ

การวิ่ง หลักการของการวิ่ง การเพิ่มปริมาณการวิ่ง 

เปนตน 

- เนื้อหา 
คือสวนที่คุณตองเพิ่มขอมูลเกี่ยวกับหัวขอนั้นๆ ที่คุณ

ตองการใหนักเรียนไดเรียนรู และทําความเขาใจ และ

เปนเร่ืองที่คุณตองการถามคําถาม เมื่อพิมพเนื้อหา

จบแลวใหถามคําถาม ไวในตอนทาย 

 

 

 ภาพ 7.3 หนาบทเรียน 
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- ตัวเลือกที่ 1 จนถึงตัวเลือกที่ X 
โดย X คือคาสูงสุดที่คุณกําหนดไววาตองการใหมีคําตอบทั้งหมดกี่คําตอบ ใหคุณใสตัวเลข

เพื่อใหนักเรียนตอบในกรณีที่เปนคําถามปรนัย ถูกผิด 

- เมื่อเลือกขอนี้ใหแสดงขอความวา 
ในการเลือกคําตอบแตละอันนั้น จะมีกลองใหคุณไดแสดงความคิดเห็นหรือคําอธิบาย 

เกี่ยวกับคําตอบนั้นๆ ที่นักเรียนเลือก นักเรียนจะเห็นการโตตอบนี้กอนที่ระบบจะนําไปยังหนา

ใหม หรือหนาเดิม 

- ไปยัง 
ตัวเลือกนี้จะปรากฎ ตอเมื่อในบทเรียนของคุณมีจํานวนหนาบทเรียนมากกวา 1 หนา โดย

หลังจากกลอง “เมื่อเลือกขอนี้ใหแสดงขอความวา” จะมีกลอง “ไปยัง” ซึ่งเปนสวนที่บอกให

ระบบวาควรทําอยางไรเมื่อนักเรียนเลือกตอบคําถามขอนั้น เชนใหจบบทเรียน ใหอยูหนาเดิม 

ใหไปหนาตอไป หรือกลับไปหนากอน สวนใหญแลวถาหากนักเรียนอยูหนาเดิมหรือถูกสงไป

หนากอนหนา แสดงวาตอบคําถามผิด แตถาหากไปยังหนาตอไป แสดงวาตอบคําถามถูก 

 เมื่อใสขอมูลทัง้หมดเสร็จแลว คุณจะไดหนาสรุปเนื้อหาบทเรียนดังตอไปนี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพ 7.4 เนื้อหาท่ีถูกเพิ่ม 
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 จากหนานี ้คุณจะเหน็เมนทูี่อยู

ดานบน และดานลางของกรอบสี่เหล่ียม 

เนื้อหาเดิมที่เราเพิ่ม ถาหากตองการเพิ่มหนา

กอนหนาใหคลิกที่เมนูดานบน ถาหาก

ตองการเพิ่มหนาตอไป ใหคลิกที่เมนูดานลาง 

ใหสรางหนาเนื้อหาใหครบเสียกอน คุณ

สามารถที่จะเลื่อนลําดับหนาเนื้อหานี้ข้ึนลง

ได 

มุมมองดังกลาวจะเปนมมุมองของ

ครูเมื่อเขามาดูบทเรียน ใหคลิกที่ “ตรวจสอบ

ลิงค” เพื่อดูในมุมมองของนกัเรียน และ

ลักษณะของบทเรียนที่ไดวา ตรงตามที่

ออกแบบไวหรือไม เมื่อนกัเรียนคลิกเลือกที่

บทเรียนเพื่อเขาเรียน หนาสารบัญจะถูกเปด 

ซึ่งประกอบไปดวย 3 หัวขอ ใหศึกษาใน

บทเรียน 

   

 

 

 

 

 

เมื่อนักเรียนคลิกเลือกที่หัวขอใด ระบบก็จะ

นาํไปยังหนานั้น 

 

 

  

 

 ภาพ 7.5 บทเรียนที่เพิ่มหนาตางๆ แลว 

ภาพ 7.6 สารบัญบทเรียน 



ภาพ 8.1 แบบฟอรมสรางแบบสอบถาม 

บทท่ี 8 
แบบทดสอบ 

 
8.1 ความนํา 

รูปแบบของแบบทดสอบที่มีอยูในปจจุบันคือ แบบถูก/ผิด, ปรนัย, เติมคําในชองวาง, 

อัตนัย (แบบส้ัน ๆ ), จับคู, คําถามแบบสุม, คาถามตัวเลขและอัตนัย  

 

8.2 การสรางแบบทดสอบ 

เร่ิมดวยการคลิกที่ “เพิ่ม” แลวเลือก “แบบทดสอบ” ระบบจะนําคุณไปยัง หนาแบบฟอรม

การสรางแบบทดสอบ ดังภาพตัวอยาง 8.1 แบบฟอรมสรางแบบสอบถาม ระบุคาตางๆใน

แบบฟอรม ดังนี ้        

- ชื่อ 

ระบุชื่อแบบทดสอบ 

- คํานํา 

ระบุคําอธิบายเกี่ยวกับแบบทดสอบแบบ

ส้ันๆ 

- วันทีเริ่มใหทํา และวันหมดเขต (หมด

เวลาทําแบบทดสอบ)  

นักเรียนจะสามารถทําแบบทดสอบได

ในชวงเวลานี้เทานั้น เวลาดังกลาวคุณ

สามารถเปล่ียนแปลงไดในภายหลัง 

- เวลาที่อนุญาตใหทําแบบทดสอบ 

“เวลาที่อนุญาตใหทําแบบทดสอบ” คือเวลาที่คุณกําหนดใหนักเรียนใชในการทําแบบทดสอบ

ชุดนี้ เมื่อหมดเวลาทําแบบทดสอบระบบจะทําการสงคําตอบที่นักเรียนทําได ณ เวลานั้นเขาสู

ระบบ แตหากนักเรียนคลิก Back แลวกลับมาทําคําถามใหม คะแนนที่ไดจะเปน 0 คะแนน 

หากไมตองการจํากัดเวลาในการทําใหต้ังคานี้เปน 0 
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- สลับคําถาม 

“สลับคําถาม” การสลับคําถามจะทําใหแตละคร้ังที่นักเรียนเขามาทําแบบทดสอบนี้ คําถามจะ

เปล่ียนขอไปมา นักเรียนแตละคนที่เปดหนาจอคอมพิวเตอรพรอมกัน จะมีลําดับคําถามที่

ตางกันเปนการปองกันการลอกกัน หรือจําคําตอบเปนลําดับ 

- สลับคําตอบ 

“สลับคําตอบ” เหมือนกับการสลับคําถาม แตจะเปล่ียนลําดับของคําตอบใหสลับกันไปมา

ภายในคําถามขอนั้นๆ ซึ่งจะใชในคําถามแบบปรนัยและจับคู 

- จํานวนครั้งที่ใหตอบ 

“จํานวนครั้งที่ใหตอบ” ระบุจํานวนที่ตองการใหนักเรียนสามารถทําแบบทดสอบได ถาหาก

ระบุมากกวา 1 คร้ัง คะแนนแตละคร้ังที่นักเรียนทําไดจะมีการบันทึกไวในแฟมของนักเรียนที่

ทําซ่ึงครูสามารถตรวจสอบไดในภายหลัง 

- อนุญาตใหทําตอจากครั้งที่แลว 

“อนุญาตใหทําตอจากคร้ังที่แลว” ถาหากเลือก “ใช” นักเรียนสามารถทําแบบทดสอบเพียง
สวนหนึ่งกอน จากนั้น ออกจากแบบทดสอบไป ระบบจะทําการบันทึกผลที่นักเรียนไดในคร้ังนี้ 
จากนั้นเมื่อนักเรียนกลับเขามาทําอีก ก็ใหทําตอจากคร้ังเดิมและบันทึกคะแนนเพิ่มลงไป แต
ถาหากเลือก “ไม” ทุกคร้ังที่เขามาทําแบบทดสอบ ก็จะเปนเหมือนเดิมคือ แบบทดสอบที่ยังไม
มีการทํามากอน 

- วิธีตัดเกรด 

ถาหากคุณใหนักเรียนทําแบบทดสอบนี้มากกวาหนึ่งคร้ัง ก็ใหเลือกวาจะคิดคะแนนในการทํา

ทั้งหมดอยางไร ซึ่งจะมีคะแนนสูงสุด คะแนนเฉลี่ยของทุกคร้ัง คะแนนที่ไดจากการทําคร้ังแรก 

หรือคะแนนท่ีไดจากการทําคร้ังสุดทาย 

- ตองการใหแสดง feedback หลังตอบคําถามหรือไม 

feedbackคือขอความที่คุณระบุไว หากมีการเลือกตอบคําถามในขอนั้นๆ โดยทั่วไปถาหาก

นักเรียนทําคําถามหมดแลว 4 ขอ เมื่อสงแบบทดสอบแลว ระบบจะบอกคะแนนใหเฉยๆ แตถา

คุณเลือกที่จะแสดง feedback แบบทดสอบก็จะแสดงผลการตอบของนักเรียนแตละขอ เชน 

1. ก 2. ข 3. ค 4.ง feedback ที่ไดจะเปน 1. ก ถูกตองคะ แลวก็อธิบายอะไรก็ได 2. ข ยังไม

ถูกตอง ใหพยายามอีกคร้ัง 3. ค โจทยขอนี้ตองพิจารณาตัวแปรอ่ืนดวย 4. ง เกงมาก 
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- ตองการแสดงคําตอบใน feedback หรือเปลา 

“ตองการแสดงคําตอบใน Feedback หรือเปลา” ในกรณีดานบนคือการบอก นักเรียนวาที่ทํา

แตละขอนั้นถูกหรือผิดหรือใกลเคียงแตไมไดบอกนักเรียนวา ขอใดถูก หากคุณเลือก ใหแสดง

คําตอบใน Feedback หลังตอบคําถามระบบก็จะเพิ่ม เฉลยลงไปดวยวา ขอใดเปน คําตอบที่

ถูกตอง 

- ใหดูแบบทดสอบไดหลังวันสุดทายที่ใหทําแบบทดสอบ 

“ใหดูแบบทดสอบไดหลังวันสุดทายที่ใหทําแบบทดสอบ” ถาหากต้ังคาเปน “ใช” นักเรียน

สามารถดูแบบทดสอบ ที่ตนเองไดทําไปแลวหลังจากที่หมดเขตการทําแบบทดสอบแลว 

- คะแนนเต็ม 

ชองนี้สําคัญมากถาหากคุรตองการใหคะแนนจากแบบทดสอบก็ใหระบุคะแนนเต็มเอาไว แต
ถาหากตองการใหเปนแบบฝกหัดธรรมดาไมเก็บคะแนนก็ใหเลือก “ไมมีคะแนน”  

- ตองใสรหัสผาน 

ใสรหัสในการเขาทําแบบทดสอบ ในกรณีที่คุณต้ังคานี้เอาไว คนที่จะเขามาทําแบบทดสอบได

จะตองมีรหัสนี้จากคุณเทานั้น 

- ตองมีที่อยูในเน็ตเวิรก 

ใสที่อยูในเน็ตเวิรคในการเขาทําแบบทดสอบ ในกรณีที่คุณต้ังคานี้เอาไว คนที่จะเขามาทํา

แบบทดสอบไดจะตองเปนบุคคลที่มีที่อยุในระบบเน็ตเวิรคที่กําหนดเทานั้น 
 

เมื่อต้ังคาทั้งหมดแลวใหคลิกที่ “ข้ันตอไป” คุณจะเห็นหนาจอตอไปนี้ 

 

 

 
ภาพ 8.2 แบบทดสอบและคลังขอสอบ 

 

 

 

ในกรณีที่คุณเคยสรางขอสอบเอาไวในคลังขอสอบนี้แลว คุณสามารถเรียกขอสอบมาใชใน

แบบทดสอบนี้ไดเลย โดยสามารถศึกษาข้ันตอนการเพิ่มคําถามลงในแบบทดสอบไดจากหวัขอ 8.4 
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การเพิ่มคําถามลงในแบบทดสอบ และ/หรือ เลือกปุม “บันทึกแบบทดสอบ” เพื่อบันทึก

แบบทดสอบหรือเพื่อบันทึกไวกอน เพื่อทําการเพิ่มขอสอบในเวลาหลัง 

 
8.3 การจัดการคลังขอสอบ 
 เมื่อผานข้ันตอนการสรางแบบทดสอบแลว ระบบจะพาคุณเขามาสูหนาจอแบบทดสอบ

และคลังขอสอบ ซึ่งในสวนซายมือจะเปนแบบทดสอบท่ีคุณกําลังสราง สวนดานขวามือของ

หนาจอ คือสวนของคลังขอสอบนั่นเอง ตัวอยางดังภาพ 

 

 

 

 
ภาพ 8.3 แบบทดสอบ 

ภาพ 8.4 คลังขอสอบ 

ซึ่งถานี่เปนคร้ังแรกที่คุณเขามาในคลังขอสอบ ขอแนะนําใหคุณแบงรายการคําถามเปนประเภท 

แทนที่จะเก็บคําถามทั้งหมดเปนรายการเดียว เพราะจะทําใหงายตอการคนหาภายหลัง โดยเลือก

คลิกเมาสที่ปุม “แกไขประเภท” เพื่อทําการสรางกลุมประเภทของคําถาม ซึ่งแตละประเภทของ

คําถาม ตองประกอบดวยช่ือและบรรยายลักษณะส้ันๆ 

 

 

 
ภาพ 8.5 แกไขประเภทขอสอบ 

 

เร่ิมสรางประเภทของขอสอบโดย 

1. ต้ังช่ือประเภทของขอสอบ ในสวนของ “ประเภท” 

2. ระบุคําอธิบายเกี่ยวกับประเภทที่สรางนี้แบบยอๆ ในสวนของ “ขอมูลของประเภทนี้” 

3. เลือกตัวเลือกในสวนของ “ใชคําถามรวมกับคนอ่ืน” วาตองการอนุญาตใหผูสอนคนอ่ืนเรียกใช

ไดหรือไม ถาอนุญาตใหเลือก “ใช” ถาไมอนุญาตใหเลือก “ไม” กลาวคือประเภทนั้นๆ (และทุก 

คําถามในประเภทที่เลือก) จะเปดใหวิชาอ่ืนๆ ที่ใช server นี้ดวย ดังนั้นวิชาอ่ืนๆ จะสามารถ 

ดึงคําถามของคุณไปใชในแบบทดสอบของตน 



บทที่ 8 แบบทดสอบ  63 

4. เลือกตัวเลือก “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” ระบบจะแจงผลการสราง และรายงานประเภท

ขอสอบที่มีอยูใหทราบ 

 

 

 

 
ภาพ 8.6 รายงานประเภทขอสอบ 

 

5. เพิ่มประเภทอ่ืนๆ ตามตองการ โดยอาศัยตามวิธีขางตน 

6. ใสสวนของ “ตองการทํา” คุณสามารถลบประเภทท่ีสรางข้ึนมาแลวไดโดยเลือกคําส่ัง “ลบ” 

ของประเภทนั้นๆ แตตองมั่นใจวาในประเภทขอสอบนั้นตองไมมีขอสอบอยู กลาวคือประเภท

คําถามสามารถสรางใหมหรือลบทิ้งไดตามตองการ แตเมื่อคุณตองการลบประเภทใดที่มี

คําถามอยูคุณจะตองระบุชื่อประเภทอ่ืนที่ตองการจะยายคําถามเหลานั้นไปเก็บไวดวย 

7. เมื่อเพิ่มประเภทของขอสอบครบตามตองการแลว เลือกที่ตัวเลือก “กลับไปแกไขแบบทดสอบ” 

เพื่อกลับไปยังหนา การแกไขแบบทดสอบ 

 

8.4 การสรางคําถาม 
เมื่อคุณอยูที่หนาหลักของการเพิ่มคําถามใหเลือกประเภทที่คุณตองการสรางคําถาม 

 

 
ภาพ 8.7 เลือกประเภทเพื่อสรางขอสอบ 

 

 

เมื่อเลือกประเภทแลว เคร่ืองมือการเพิ่มขอสอบจะปรากฎใหใชงาน ตัวอยางดังภาพ 8.8 เคร่ืองมือ

เพิ่มขอสอบ เพื่อเพิ่มคําถามลงในประเภทคําถามที่เลือกไว 

 

 

 
ภาพ 8.8 เคร่ืองมือเพิ่มขอสอบ 
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ภาพ 8.9 เลือกแบบปรนัย 

คุณมีตัวเลือกในการสรางคําถามคือ 

- สรางคําถามใหม(ทีละคําถาม) 

- นําเขาคําถามจากไฟล 

- สงออกคําถามเปนไฟล 

- สุมคําถามมาใชในแบบทดสอบ 

 
8.4.1 สรางคําถามใหม(ทลีะคําถาม) 

ในการสรางคําถามใหมนั้น เปนการสรางคําถามเก็บไวในประเภทที่คุณเลือกในครั้งแรก 

เหมือนกับเปนคลังขอสอบ จะเห็นวาเมื่อคลิกที่ชอง “เลือก” คุณจะเห็นรูปแบบของคําถามที่

ตองการสรางดังตอไปนี้ 

8.4.1.1 แบบปรนัย  

ในการเพิ่มคําถามแบบปรนัยนั้นใหเลือก“แบบปรนัย”  

ในการตอบคําถาม(อาจมีภาพประกอบ) ผูตอบ

ตองเลือกจากตัวเลือกที่ใหไว คําถามปรนัยมีสอง

แบบคือแบบคําตอบเดียวและแบบหลายคําตอบ 

คําถามแบบคําตอบเดียว จะใหเลือกเพียงหนึ่งขอ

เทานั้น สวนใหญคะแนนที่ไดจากคําถามประเภท

นี้จะเปนคาบวก คําถามแบบหลายคําตอบ คุณ

สามารถเลือกตอบไดมากกวา 1 ขอ เชนถามี 2 คําตอบคุณ

อาจจะต้ังคาใหแตละคําตอบมีคะแนน 50 % จะต้ังคาใหตอบผิดมีคะแนนติดลบก็ไดเชนกัน ดังนั้น

นักเรียนที่เลือกทุกคําตอบ ไมไดหมายความวาจะไดคะแนนดี ถาคะแนนรวมของคําตอบที่เลือก

เปนลบ คําถามขอนั้นจะไดคะแนนเปนศูนย ใหระวังการต้ังคําถามที่มีคะแนนเกิน 100% ใน

คําถามนั้นคุณสามารถแทรกรูปภาพ เสียง วิดิโอ ลงไปไดโดยการคลิกที่แทรกรูปภาพ ใน rich text 

editor ดังหนาจอขางลางหรือเปล่ียนมุมมองเปนโคด html กอนแลวจึงแทรกโคด html ลงไป  
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ภาพ 8.10 ฟอรมแกไขคําถามปรนัย 

ตัวอยางโคด html สําหรับแทรกไฟลเสียง  

<embed src=“http://localhost/sound/sound.wma 

(ที่อยูของไฟลเสียงของคุณ)” width=100 

height=40 autostart=false loop=no> 

เมื่อเพิ่มโคดเสร็จแลว คุณสามารถกลับมาทํางาน

ในโหมดขอความธรรมดาไดโดยคลิกที่ปุม <> อีก

คร้ัง 
ในการสรางคําถามนัน้ ใหผูสอนกรอก

แบบฟอรมแกไขคําถามปรนยั (ภาพ 8.10) ดังนี ้
ประเภท 
 ในสวนนี ้เปนประเภทของขอสอบ ที่คุณ

ตองการสรางคําถาม เปนสวนที่คุณเลือกมาแลวใน

ข้ันตอนที่ผานมา แตอยางไรก็ตาม สามารถ

เปล่ียนแปลงไดตามตองการ 
ชื่อคําถาม 
 ต้ังชื่อคําถาม คําถามนี ้
คําถาม 
 ถามคําถามทีต่องการในสวนนี ้โดย

สามารถเพิ่มไฟลรูป หรือเสียง ในสวนของคําถาม

ไดโดยใชแถบเคร่ืองมือแกไขขอความ ซึง่สามารถ

ศึกษาเพิ่มเติมเกี่ยวกับการใชแถบเคร่ืองมอืนี้ไดจากบทที่ 

13 เคร่ืองมือจัดการขอความ 
ภาพที่ตองการแสดง 
 ในลิสต “ภาพที่ตองการแสดง” จะปรากฏรายการภาพทีคุ่ณมีอยูในระบบไฟลของรายวิชา 

คุณสามารถเลือกภาพที่ตองการเขามาประกอบคําถามในสวนนี้ไดหากตองการ 
คําตอบเดียวหรือหลายคําตอบ 
 เลือกตัวเลือกในสวนนี้เพื่อระบุวา คําถามขอนี้มีคําตอบเดียวหรือหลายคําตอบ 
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ตัวเลือกที่ X 
 X ในทีน่ี้หมายถึงตัวเลือกของคําตอบที่คุณตองการตั้ง เชนคําถามขอหนึ่งอาจจะม ี4 

ตัวเลือก คุณกร็ะบุในตัวเลือกลําดับตางๆ ทั้ง 4 ตัวเลือก และใหคะแนนในตัวเลือกทีถู่กตองในกรณี

ที่มีเพียงคําตอบเดียว หรือ ใหคะแนนในตัวเลือกที่ถูกตองทัง้หมด ในกรณีที่มีหลายตัวเลือกเปนตน 
Feedback 
 โดยปกติแลวเมื่อนักเรียนคลิกตอบคําถาม ระบบอาจจะสงเขาไปยงัขอตอไปทันท ีแตถา

คุณตองการสือ่สารบางส่ิงบางอยางกับนกัเรียนในกรณีทีเ่ขาเลือกตัวเลือกนั้นๆ ก็สามารถทาํไดโดย

ระบุลงไปในสวนนี ้
คะแนนท่ีได 
 ใหคะแนนปกติจะเปนรูปแบบของเปอรเซ็นต ใน

ตัวเลือกที่เปนคําตอบที่ถูกตอง และเลือก “ไมมี” หรือเลือก

คะแนน เปนคะแนนท่ีติดลบในสวนของตัวเลือกที่ผิด  

เมื่อระบุขอมูลทั้งหมดแลวเลือกปุม “บันทกึการ

เปล่ียนแปลง” เพื่อใหระบบทําการสรางคําถาม และระบบ

จะแสดงรายงานคําถามมาให ในสวนของคลังขอสอบ 

ตัวอยางดังภาพ 8.11 รายงานในคลังขอสอบ 

จากรายงานดังกลาว ระบบจะแสดงรายละเอียดของขอสอบใหทราบ โดยแสดงช่ือคําถาม ประเภท

ของขอสอบวาเปนแบบใด และในสวนของการแกไข ระบบมีเคร่ืองมือใหคุณสามารถแกไขขอสอบ

ขอนั้นๆได ดังนี้ 

  ลบ คือ การลบขอสอบออกจากระบบ 

  Preview คือ การดูตัวอยางขอสอบในมุมมองจริง 

  แกไข คือ การแกไขขอสอบ 

จากเคร่ืองมือ Preview คุณสามารถทดสอบการทาํ

ขอสอบได ตัวอยางการดูตัวอยางขอสอบ ดังภาพ 8.12 

ตัวอยางขอสอบ 
 

 

 

 

                                                   

ภาพ 8.11 รายงานในคลังขอสอบ 

ภาพ 8.12 ตัวอยางขอสอบ   
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8.4.1.2 คําถามแบบถูก/ผิด 

 เปนคําถามที่ใหนักเรียนเลือกตอบวาขอนี้ถูกหรือผิด ในสวนของคําถามนั้นก็มีวิธีการพิมพ
เหมือนปรนัย แตในสวนของเฉลยจะเปนแบบนี้ ขอนี้ถามวา ในโลกนี้มีนกที่บินไมไดถูกตองหรือไม 

 

 

 

ภาพ 8.13 ตัวเลือกคําถามแบบถูก/ผิด 

 

เมื่อกรอกขอมลูคําถามในแบบฟอรมครบแลว เลือกคลกิปุม “บันทกึการเปล่ียนแปลง” เพื่อสง
ขอมูลใหระบบทําการสรางคําถาม ระบบจะทําการสรางคําถามและรายงานใหทราบในหนาหลัก
ของคลังขอสอบเชนเดียวกนั ตัวอยางดังภาพ 8.14 รายงานขอสอบเพิ่มในคลังขอสอบ 

 

 

 

         ภาพ 8.14 รายงานขอสอบเพิ่มในคลังขอสอบ 

 

8.4.1.3 อัตนัย 

 รูปแบบของคําถามอัตนัยในที่นี้จะเปนการใหพิมพตอบส้ันๆ อาจจะเปนคํา หรือประโยค
ในสวนของคําถามนั้นก็เหมือนกับดานบน สวนคําตอบนั้นจะแสดงผลดังนี้  

ขอนี้ถามวา มากับลาผสมกันได
สั ตว ชนิ ด ไหน  หากมี ผู พิ มพ
คําตอบวา “ลอ” ก็จะไดคะแนน
เต็ม นอกนั้นก็ไมไดคะแนน 

                                                                        

คําถามอัตนัยหนึ่งๆ สามารถมีไดถึง 5 คําตอบดวยกัน คุณสามารถต้ังคําถาม ประเภทที่วา ใหระบุ
ชื่อนายกรัฐมนตรีของไทย 3 คนแรก ขอควรระวังคือ ในการพิมพตอบคําถาม หากสะกดชื่อผิดก็จะ
ไมไดคะแนน ทุกตัวอักษรจะตองเหมือนเฉลยจึงจะไดคะแนน หรือวาคุณอาจจะเฉลยเอาไวเผ่ือคน
สะกดผิดก็ได ดานขางของแตละคําตอบก็จะมีคะแนนให ใหเลือกวาคําตอบแตละขอนั้นจะไดก่ี

ภาพ 8.15 ตัวอยางขอสอบถูก/ผิด 

ภาพ 8.16 คําถามอัตนัย 
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คะแนน ถามีคําตอบเดียวก็ 100% สอง
คําตอบก็คําตอบละ 50% เปนตน 

  
ภาพ 8.17 ตัวอยางคําถามอัตนัย 

8.4.1.4 คําถามแบบตัวเลข 

 1) แบบโจทยตัวเลข 

สําหรับคําถามแบบตัวเลขนี้ เปนคําถามที่ตองการคําตอบเปนตัวเลข คุณสามารถเพิ่ม
ความคลาดเคล่ือนลงไปในคําตอบไดเชน ถาคําตอบคือ 10.25 ก็ใสคา คลาดเคล่ือนเปน 0.25 
เพราะฉะนั้นคําตอบที่อยูระหวาง 10-10.5 ก็ถือเปนคําตอบที่ถูกตองแตถาคุณตองการคําตอบที่
ตรงตัว ใหปลอยชองคลาดเคล่ือนได วางเอาไว 

 

 

 

 

ภาพ 8.18 ตัวอยางคําถามแบบตัวเลข 

  

2) คํานวณแลว 

 สําหรับคําถามประเภทนี ้จะคลายกับแบบโจทยตัวเลข เพียงสลับกนัระหวางโจทยและ
คําตอบ กลาวคือ คุณระบุผลลัพธจากโจทยคํานวณไวในสวนของคําถาม และถามวาผลลัพธนี้
ไดมาจากสูตรคํานวณใด 

8.4.1.5 คําถามจับคู 

 

คําถามแบบจับคูนี้คุณจะเห็นวาในหนึ่ง
ขอใหญ จะมีขอยอยใหคุณไดใสคําถามยอยลง
ไป พรอมทั้งพิมพคําตอบที่ถูกตองของคําถาม
นั้น ๆ คําถามใหญนั้นนั้นอาจจะเขียนวา “ให
จับคูคําถามกับคําตอบที่ถูกตอง” หรืออาจจะ
ถามวาใหเลือกช่ือของนายกรัฐมนตรีใหตรงกับ
ปที่ไดรับตําแหนง คุณตองใสคําถามยอยนี้อยางนอย 3 คําถาม และสามารถเขียนดวยคํา คําเดียว ภาพ 8.19 แบบฟอรมการสรางคําถามจับคู 
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ภาพ 8.22 ตัวอยางการแสดงผลคําอธิบาย 

ภาพ 8.21 แบบฟอรมการสรางคําถามแบบคําอธิบาย 

หรือจะเปนประโยคคําถามยอยแตละ
ขอจะมีน้ําหนักเทากันเชน ถาใน 1 ขอ
ใหญ  มี  10 ขอยอย แตละขอก็จะมี
น้ําหนัก 10 % ของ คะแนนของขอนี้
เมื่อใสคําถามและคําตอบครบแลวให
คลิก “บันทึกการเปล่ียนแปลง” 

 

8.4.1.6 คําอธิบาย 

คําอธิบายนี้จ ริง  ๆ  แลวไมใช
คําถาม แตวาเปนการเพ่ิมบทความ หรือ
เนื้อหาที่จะใชในแบบทดสอบลงไป เชน 
คุณตองการถามเกี่ยวกับขาวปจจุบัน คุณ
อ า จ จ ะ เ พิ่ ม ข า ว ที่ เ พิ่ ง อ า น จ า ก
หนังสือพิมพลงไป  จากนั้นต้ังคําถาม
เกี่ยวกับบทความที่อาน 

ในชอง “ชื่อคําถาม” ใหใสชื่อที่จะทําให
คุณจําได  ว าบทความนี้มี เนื้ อหานี้
เกี่ยวกับเร่ืองอะไร และใสเนื้อหาของ
คุณลงไปในชอง “คําถาม” ซึ่งสามารถจะ
เพิ่มรูปภาพลงไป ใสวีดีโอหรือเสียงลงไปดวยก็ได ดังที่ไดกลาวไปแลวเมื่อตอนตนแบบทดสอบ ถา
หากคุณอัพโหลดไฟลรูปภาพลงไปในสวนของ“ไฟล” ของรายวิชานี้คุณก็สามารถนําภาพดังกลาว
มาใชไดเลย อาจจะเปนการอธิบายภาพก็ได เมื่อเติมคาทุกอยางหมดแลวใหคลิก “บันทึกการ
เปล่ียนแปลง” 

8.4.1.7 คําถามแบบสุม 

การเลือกคําถามแบบสุมนี้เปน
การสุมคําถามที่มีอยูแลวในประเภทใดก็
ได  ให คุณระบุประเภทที่ตองการสุม 
ตัวอยางเชน คุณมีคําถามอยู 10 คําถาม 
ในประเภท “บทที่1” ระบบจะทําการสุม
คําถาม 1 คําถามจาก 10 คําถามนี้ คุณสามารถใชคําถามแบบสุม รวมกับคําถามทั่วไปได 

ภาพ 8.20 ตัวอยางคําถามแบบจับคู 

ภาพ 8.23 แบบฟอรมคําถามแบบสุม 
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เมื่อเลือกประเภท และต้ังชื่อคําถามเสร็จแลวใหคลิก “บันทึกการเปล่ียนแปลง” การแสดงผลของ
คําถามประเภทนี้ข้ึนอยูกับวาระบบไดสุมคําถามใดรูปแบบใดข้ึนมา 

8.4.1.8 สุมสรางคําถามจบัคูจากอัตนยั 

ในการสรางคําถามรูปแบบนี้คุณตองมีคาถามอัตนัยในประเภทคําถามที่คณเลือกอยาง
นอย 2 ขอ ระบบจะทําการสุมคําถามตามจํานวนที่คุณระบุเอาไวจากคําถามอัตนัยทั้งหมดที่มีอยู
แลว นํามาสรางเปนคําถามจับคู 

 

 

 

 

ภาพ  

 

 

8.4.1.9 เติมคําในชองวาง 

คําถามประเภทเติมคําในชองวางนี้ จะ
อาศัยโคดพิเศษในการเขียนเพื่อให มีตัวเลือก 
เลือกเปนดร็อบดาวนเมนู หรือหรือเปนชองวาง
ใหคุณเติมหนาจอของคําถามแบบเติมคําใน
ชองวางนี้จะมีลักษณะดังนี้ 

 

      

 

โคดที่เติมลงไปในชองคําถามนั้นมีดังนี้ 

{1:MULTICHOICE:%0%มา#ผิด~%0%ลา#ผิด~%100%เปด#ถูกตอง~%50%หมาขาหัก#ใหครึ่ง

คะแนน} มี 2 ขา 

และหลังจากนั้นก็เติมคําในชองวางตอไปนี้ 

เปดสี ( คําตอบถูกคือ ดํา กับเขียวลองใสสีอ่ืนดูคะ) {1:SHORTANSWER:%0%ขาว#ผิด~%

100%ดํา#ถูก~%50%เขียว #ใหครึ่งคะแนน} ไมสวยเลย 

ภาพ 8.24  แบบฟอรมการสรางคําถามจับคูจากอัตนัย 

8.25 ตัวอยางคําถามจับคูจากอัตนัย 

ภาพ 8.26      แบบฟอรมการสรางขอสอบแบบเติมคําในชองวาง 
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สงสัยวามันจะมีอายุ  ( คําตอบ  23 .8 ใหลองตอบอยาง อ่ืนดูคลาดเคล่ือนได   0 .1 ) 

{2:NUMERICAL:%100%23.8:0.1 #คําตอบที่ถูกคือ23.8~%50%20:0#เอาละ หยวนๆไมใชก็

ใกลเคียง}. 

การใชคําถามรูปแบบนี้คุณสามารถแทรกภาพ เสียง ไดเหมือนเดิมเพยีงแตตอง เพิ่มโคด  

- ตัวหนงัสือธรรมดาใหพิมพปกติ เชน ใหคุณตอบคําถามลงในชองวางที่มีอยู หรือตอเร่ืองราว

ตางๆ ใหไดใจความที่ถูกตอง 

- ตรงสวนไหนเปนคําถามใหเร่ิมดวยการเปดวงเล็บปกกา “ { “ จากนัน้ภายในเคร่ืองหมายนี้ให

ฝงโคดคําตอบลงไป แลวปดโคดดังกลาวดวยเคร่ืองหมายปดวงเล็บปกกา “ } “ 

- หากตองการแทรกดรอปดาวนเมนูใหพิมพคะแนนลงไปขางหนาคําถาม ตามดวยเคร่ืองหมาย

โคลอน “ : ”  ตามดวยคําวา MULTICHOICE แลวโคลอน เชน 1:MULTICHOICE 

เคร่ืองหมาย : หมายถงึคําถามนี้จะมีดรอปดาวนเมนูใหเลือกคําตอบ และมีคะแนน 1 คะแนน 

จากนั้นใหตามดวยเคร่ืองหมาย “ ~ “ สําหรับตัวเลือกแตละตัว และใหพิมพ “ = “ หนาคําตอบ

ที่ถูก คําถามใดมีคะแนนไมเต็ม 100% ก็ใหใสคะแนนเปนเปอรเซ็นตเขาไปดวยเชน 50 % ให

พิมพเปน “ %50% “ แทนท่ีเคร่ืองหมายเทากับ  

ตัวอยาง {2:MULTCHOICE:กรุงเทพ~เชยีงใหม~ภูเกต็~=ปราจีนบุรี~%50%กาญจนบุรี} 

ตัวอยางนีห้มายความวามีตัวเลือกทั้งหมด 5 ตัว และมีคะแนนทั้งหมด 2 คะแนน สําหรับขอนี้

กรุงเทพ เชียงใหม ภูเก็ต เปนคําตอบที่ผิด ปราจีนบุรีเปนคําตอบทีถู่ก ถาหากตอบปราจีนบุรีก็

จะได 2 คะแนน สวนกาญจนบุรีก็ถูกเชนกนั แตวาถูกคร่ึงเดียว มีคะแนน 50 % นั่นคือหาก

ตอบขอนี้จะได 1 คะแนน 

- หากตองการเวนชองวางใหเติมคํา ใหใสคะแนนตามดวยโคลอน แลวตามดวยคําวา 

SHORTANSWERT โคลอน แลวก็ใสเคร่ืองหมายเทากบัตามดวยคําตอบที่ถูก 

ตัวอยาง {2:SHORTANSWER:=กรุงเทพ} 

หมายความวา ถาหากตอบคําวา กรุงเทพ ในชองนี้จะไดคะแนนทั้งหมด 2 คะแนน คุณอาจจะเพิ่ม

คําตอบที่ถูกโดยการค่ันคําตอบแตละตัวดวยเคร่ืองหมาย “ ~ “ แลวตามดวยเคร่ืองหมายเทากับ 

ตามดวยคําตอบ 

ตัวอยาง {2:SHORTANSWER:=กรุงเทพ~=เชียงใหม ~=อยุธยา} 

แตในกรณีที่คุณตองการระบุเปนเปอรเซน็ต ก็ใหแทนท่ีเคร่ืองหมายเทากับ ดวยจํานวน
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เปอรเซ็นตแทน 

ตัวอยาง {2:SHORTANSWER:%100%กรุงเทพ~%50%เชียงใหม ~%50%อยุธยา} 
เมื่อแกไขคําถามแลวใหคลิก “บันทึกการเปล่ียนแปลง” 

 
8.4.2 นําเขาคําถามจากไฟล 
 
 

คุณสามารถนําเขาคําถามในหลาย

รูปแบบดวยกัน เพื่อประหยัดเวลาในการพิมพคําถามทีละขอหรือหากคุณใชโปรแกรม LMS 

(Learning Management System) ตัวอ่ืนอยูและมีคําถามอยูแลว 

 

 

 

 
รูปแบบไฟล 

1. การนําเขาไฟลรูปแบบ GIFT (General Import Format Technology)  

สามารถนําเขาไดทั้งรูปแบบปรนัย อัตนัย เลือกเติมคําที่หายไป ถูก/ผิด คําถาม

ตัวเลข ซึ่งเปนอีกวิธีที่จะชวยใหคุณประหยัดเวลาในการใสคําถามลงไปในคลังขอสอบ 

เพราะสามารถใสไดหลายขอ ในคราวเดียว วิธีการนําเขานั้นทําไดโดยการพิมพคําถามลง

ในเวิรด หรือ notepad ดวยเคร่ืองหมายที่ไดกําหนดไวแลวบันทึกเปนนามสกุล .txt แลวจงึ

นําเขา สําหรับทาที่มีไฟลคําถามอยูแลว การเปลี่ยนใหมาเปนรูปแบบ GIFT นี้ทําไดไม

ยากเลยวิธีทํามีดังนี้  
พิมพเฉพาะสวนคําถามของทานลงในเวิรดหรือ notepad โดยไมตองใสเลขขอ ใหพิมพ

คําถามดวยตัวหนังสือธรรมดาและพิมพตัวเลือกในเคร่ืองหมายปกกา {ตัวเลือก} โดยมี 

เคร่ืองหมาย “ ~ “ นําหนาขอที่ผิด และ “ = “ หนาขอที่ถูก นอกเหนือจากนี้คุณยังสามารถ

เพิ่มชื่อคําถาม Feedback และใหคะแนนเปนเปอรเซ็นตไดดวย คุณสามารถสรางคําถาม

หลาย รูปแบบในหนึ่งไฟล 

 

ภาพ 8.27 ตัวอยางขอสอบแบบเติมคําในชองวาง 

ภาพ 8.28 เคร่ืองมือนําเขาคําถามจากไฟล 
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1.1) คําถามปรนัย 

ตัวอยาง 

  ใครเปนนายกคนปจจุบัน {~ชวน หลีกภัย ~ชวลิต ยงใจยุทธ =ทักษิณ 

ชินวัตร ~บรรหาร ศิลปอาชา}  

  อาหารใดเปนอาหารภาคเหนือ  {~แกงไตปลา~แกงเผ็ด~แกง

เขียวหวาน =แกงฮังเล}  
ไกกับไขอะไรเกิดกอนกัน {~ไก# ผิด~ไข#ผิด=สรุปไมได#ถูก} 

กรณีที่ตองการใส Feedback ให ใสเคร่ืองหมาย # ตามดวย Feedback ดัง

ตัวอยางขอสุดทายขางบน หากคุณตองการสรางคําถามแบบใหเติมคําที่หายไป

โดยมีตัวเลือกใหเลือก ตัวอยางเชน ตองการสรางคําถามวา  

“ลูกชายของนายกฯช่ือ__________มีบริษัทเปนของตัวเองแลว และเขายังมีนอง

สาวช่ือเลน____________เรียนอยูคณะรัฐศาสตร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย”  
ตรงชองวางที่วางไวนั้นใหแทนที่ดวยวงเล็บปกกาและมีตัวเลือกอยูภายในเหมือน

คําถามปรนัยทั่วไป { ตัวเลือก }  

ตัวอยาง 

“ลูกชายของนายกฯ ชื่อ {~พานทองแดง ~พานทองคํา =พานทองแท} 

มีบริษัทเปนของตัวเอง และเขายังมีนองสาวชื่อเลน {~อิ๋งอิ๋ง =อุงอิ๋ง ~

อุงอุง} เรียนอยูคณะรัฐศาสตรจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย”  

 
มหาวิทยาลัย {~จุฬาฯ~มหิดล=ธรรมศาสตร}มีสัญลักษณประจํา
มหาวิทยาลัยเปนรูปโดม 

1.2) อัตนัย  

คําตอบของคําถามแบบอัตนัยนี้ถามีมากวา 1 คําตอบใหนําหนาแตละคําตอบ
ดวยเคร่ืองหมายเทากับ “ = ” แตถามีคําตอบเดียวจะใสเคร่ืองหมายเทากับ
หรือไมก็ได 

 ตัวอยาง 

ชนิดใดมีลักษณะนามเปนเชือก{ชาง}  

ผลไมใดมีลักษณะนามเปนหวี {กลวย}  
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สองบวกสองได {=4 =สี่}  

จังหวัดใดเปนเมืองหลวงของประเทศไทย{=

กรุงเทพ =กรุงเทพมหานคร=กรุงเทพฯ} 

1.3) ถูก/ผิด  
คําถามรูปแบบนี้คําตอบจะเขียนในวงเล็บปกกาวา {TRUE} หรือ {FALSE}, หรือ

ยอเปน {T} หรือ {F} 

ตัวอยาง 
พมามีชายแดนติดกับไทย {T} 
จีนมีชายแดนติดกับไทย {F} 

1.4) คําถามแบบตัวเลข  

คําถามที่ตองการคําตอบเปนตัวเลขนี้ คุณจําเปนตองเ ร่ิมตนตัวเลขดวย
เคร่ืองหมาย “ # ” คุณสามารถใสคาความคลาดเคล่ือนในคําตอบไดโดยเขียนคา
ดังกลาวตามหลังคําตอบที่ถูก เชน ถาหากคําตอบสามารถเปนคาที่อยูระหวาง 
1.5 และ 2.5 คุณสามารถใสคําตอบเปน {#2:0.5} หมายความวาคําตอบเปน 2 
และสามารถคลาดเคลื่อนได  0.5 ถาหากไมกําหนดคาความคลาดเคลื่อน
ระบบจะรับเฉพาะคาที่ตรงกับที่ระบุเทานั้น 

ตัวอยาง 

   ประเทศไทยเปนเจาภาพจัดงานเอเปคเม่ือปไหน {#2546} 

คาของรากที่สองของ 2 มีคาเทาไหร (ทศนิยม 3 ตําแหนง) {#1.414 : 

0.0005} 

ในการสรางคําถามใน moodle โดยสรางคําถามใหมทีละขอ คุณไมสามารถสราง

คําถามที่มีคําตอบเปนตัวเลขมากกวา 1 คําตอบได แตใน GIFT คุณสามารถทํา

ไดโดยคุณสามารถระบุชวงตัวเลขที่ถูกตองหลาย ๆ ชวง ซึ่งจะมีประโยชนมากใน

กรณีที่ตองการใหคะแนน ของแตละคําตอบเปนเปอรเซ็นตในกรณีที่ตองการระบุ

คําตอบตัวเลขมากกวา 1 คําตอบ ใหคุณทําคลายกับคําตอบอัตนัย คือใส

เคร่ืองหมาย “ = “ 

ตัวอยาง     กรุงรัตนโกสินทรตั้งข้ึนเมื่อไหร {# 

      =2525:0 
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      =%50%2525:2} 

หมายเหตุ : คุณไมสามารถที่จะแกไขคําถามตัวเลขที่มีหลายคําตอบผานทาง

หนาจอหลักของ Moodle ได ฉะนั้นถาหากคุณตองการแกไขคําถามหรือคําตอบ

เหลานี้ ทําไดโดยการลบคําถามแลวนําเขาใหม หรือแกไขฐานขอมูล 

การเพิ่มขอมูลอ่ืนลงในคําถาม  

นอกเหนือจากการนําเขาคําถามทั่วไปแลว คุณสามารถที่จะใสชือ่คําถาม 

feedback และเปอรเซ็นตของคําตอบที่ตอบลงไป ในคําถามไดดวยเชนกัน 

ชื่อคําถาม  
การระบุชื่อคําถามเพื่อใหงายตอการจําวาขอนี้เกี่ยวกับอะไรสามารถทํา

ไดโดยการใสโคลอนสองตัวกอนและหลังชื่อคําถามนั้น ๆ  

ตัวอยาง 
   ::ตัวอักษรญ่ีปุน:: ตัวอักษรญ่ีปุนเดิมทีมาจากประเทศอะไร {=จีน} 

::วันขอบคุณพระเจา:: ชาวอเมริกันฉลองวันขอบคุณพระเจาในวัน
พฤหัสที่ {~สอง~สาม=สี่} ของเดือนพฤศจิกายน 

ถาหากคุณไมระบุชื่อคําถาม ระบบจะนําเนื้อความของคําถามทั้งหมด มาเปนชื่อ

คําถาม 
Feedback 

คุณสามารถใส Feedback ของแตละคําตอบโดยการใสเคร่ืองหมาย “ # 

“ ตามหลังคําตอบแลว ตามดวย feedback 

ตัวอยาง 

จังหวัดใดไมอยูในภาคเหนอื{  

~นาน#ยังไมถกูคะ  

~อุตรดิตถ# พยายามอีกนิดคะ  

=พิษณุโลก#เกงมากคะ}  

เชียงใหมอยูในภาค{ =เหนอื#ถูกตองคะ} 

นานอยูในภาคกลางถูกหรอืไม {FALSE#นานอยูในภาคเหนอื} 
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Feedback ของคําถามปรนัยนั้นจะแสดงเฉพาะขอที่นักเรียนเลือกเทานั้น สําหรับ

คําตอบอัตนัยนั้นจะแสดงเมื่อนักเรียนใสคําตอบที่ถูกตอง และคําถามถูกผิดแสดง

เมื่อนักเรียนตอบคําถามผิด ดังตัวอยางดานบนขอสุดทาย “นานอยูในภาคกลาง” 

นักเรียนจะเห็น feedback วา “นานอยูในภาคเหนือ” เมื่อนักเรียนตอบขอนี้วา 

นานอยูในภาคกลาง “ถูก” 
 
เปอรเซ็นตน้ําหนักของแตละคําตอบ  

การใหคะแนนเปนเปอร เ ซ็นตในแตละคําตอบนี้ทําได โดยการใส 

เคร่ืองหมายเปอรเซ็นตหนาหลัง เชน %50% จากน้ันก็นําไปวาง ไวขางหลัง

เคร่ืองหมาย “ ~ “ เชน คําถาม {~คําตอบผิด ~%50%คําตอบไดคร่ึงคะแนน =

คําตอบไดเต็ม} 

ตัวอยาง 

::บานพระเยซู::พระเยซูมาจาก {  

~เยรูซาเร็ม#เมืองนี้สําคัญ แตไมถูกตอง 

~%25%เบธแลม#พระเยซูเกิดที่นี่แตไมไดโตที่นี่ 

~%50%กาลิลี#ตองระบุใหชัดเจนกวานี้ 

=นาซาเรธ# ถูกตองแลวคะ}.  

 

::บานพระเยซู:: พระเยซูมาจาก (ตอบเปนภาษาอังกฤษ){  

=Nazareth#ถูกตองแลวคะ 

=%75%Nazereth#ถูกตองแตสะกดผิด 

=%25%Bethlehem#เกิดที่นี่แตวาไมไดโตที่นี่} 

 คําถามสองขอนี้เหมือนกัน เพียงแตขอแรกเปนปรนัย แตขอสองเปนอัตนัย  

หมายเหตุ ::  

นักเรียนจะมองเห็นขอสอบตามปกติ และการคํานวณเปอรเซ็นตจะ

ถูกตอง แตบนหนาจอแกไขแบบทดสอบใน moodle นั้นการแสดงจํานวน

เปอรเซ็นตจะไมถูกตอง สําหรับครู ในกรณีที่คุณระบุจํานวนเปอรเซ็นตไมตรงกับ
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ที่มีไว ในคาที่ต้ังไวใน moodle เพราะฉะนั้นถาหากคาที่คุณนําเขาไมตรงกับคาที่

มีอยูในระบบ จํานวนเปอรเซ็นตนี้ก็จะแสดงคาไมถูกตอง ถาหากคุณทําการแกไข

คําถามผานทางหนาจอแกไขนี้ คาน้ําหนักจะมีการเปลี่ยนแปลงเปนคาที่คุณเห็น

บนหนาจอนี้ 

เมื่อคุณไดไฟลที่ตองการจะอัพโหลดเรียบรอยแลวใหทําการเลือกรูปแบบ GIFT 
แลวเลือกไฟลที่ตองการ
จากนั้นทําการอัพโหลด 
จากนั้นจะมีหนาจอดัง
ตั ว อ ย า ง ภ า พ  8.29 
รายงานผลการนําเขา
คําถาม 

 

จากนั้นระบบจะนําคุณไปยังหนาคลังคําถามของประเภทท่ีคุณเลือก ใหทําการเพิ่ม

คําถามลงในแบบทดสอบโดยดูไดจากหัวขอตอไป  

 

2. การนําเขาคําถามรูปแบบ AIKEN  

รูปแบบ Aiken นี้เปนการสรางคําถามปรนัยอยางงายๆ โดยใชรูปแบบที่อานแลว

เขาใจไดงาย 

 ตัวอยาง     เมืองหลวงของอังกฤษคือ  

              A. บูดาเปส  

    B. มิลาน  

    C. ปารสี  

    D. ลอนดอน  

    ANSWER: D  

 

เมืองหลวงของฝรั่งเศสคือ  

A) ปารสี  

ภาพ 8.29 รายงานผลการนําเขาคําถาม 
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B) ลอนดอน  

C) อัมสเตอรดัม  

D) บาเซโลนา  

E) รอตเตอรดัม  

F) เวนสิ  

ANSWER: A 

คําถามจะตองอยูบรรทัดเดียวกันและคําตอบแตละคําตอบ ตองข้ึนตนดวยอักษร

ภาษาอังกฤษตัวเดียว ตามดวยจุด หรือวงเล็บปด เชน A. B. C. D. หรือ A) B) C) D) 

จากนั้นใหเวนชองวางหนึ่งชอง ตามดวยคําตอบ สวนเฉลยนั้นตองข้ึนตนดวยคําวา 

"ANSWER:" และตามดวยขอ

ที่ถูกตอง  ที่ สําคัญเมื่อพิมพ

คําถามจบทุกขอแลวใหเวน

บรรทัดสุดทาย 1 บรรทัด เมื่อ

นําเขาคําถามเรียบรอยแลวจะ

มีหนาจอข้ึนดังนี้ 

3. การนําเขาคําถามรูปแบบ WebCT  

สําหรับผูที่สรางบทเรียนดวย WebCT และตองการเปล่ียนมาใช Moodle ทาน

สามารถสงออกไฟลคําถามในรูปแบบ text ไฟล แลวนําเขาใน moodle โดยขณะนี้

สามารถนําเขาไดเฉพาะแบบปรนัยและอัตนัยเทานั้น 

ตัวอยางโคดของไฟลจาก WebCT 

# Start of question: อัตนัย  

:TYPE:S:  

:TITLE:อตันัย  

:QUESTION:H  

เว็บของ WebCT Learning Hub มีชื่อวาอะไร 

<br/>  

:IMAGE:dotcomLogoc.gif  

ภาพ 8.30 รายงานการนําเขาไฟลคําถามแบบ 
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:ANSWERS:1  

:CASE:0  

:ANSWER1:WebCT.com:100:0:20:0  

:FEEDBACK1:H  

อยาลืมไปดูขอมูลเพิ่มเติมที่เว็บ\:www.WebCT.com 

:CAT:Default  

# End of question: อัตนัย  

 

# Start of question: ปรนัย  

:TYPE:MC:1:0:C 

:TITLE:คาํถามปรนัย  

:FEEDBACK  

ดารวินคิดทฤษฎีวิวัฒนาการข้ึน  

:QUESTION:H  

ศูนยวิจัยดารวนอยูที่ไหน  

:IMAGE:  

:LAYOUT:vertical  

:ANSWER1:0:H 

เมนโลปารค, แคลิฟอรเนีย :REASON1:H  

ผิดคะ  

:ANSWER2:0:H  

แวนคูเวอร, แคนาดา  

:REASON2:H  

ผิดคะ  

:ANSWER3:100:H  

กาลาปากอสไอแลนด, เอควาดอร  
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:REASON3:H  

ถูกตอง  

:ANSWER4:0:H  

ลอนดอน, อังกฤษ  

:REASON4:H  

ผิดคะ  

:CAT:Default  

# End of question: ปรนัย 

 

ซึ่งเมื่อนําเขาแลวจะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 

 

 

                                     ภาพ 8.31รายงานการนําเขาขอสอบแบบ WebCT 

4. การนําเขาคําถามรูปแบบเลือกเติมคําที่หายไป  

รูปแบบนี้เหมือนเปนสวนยอยของรูปแบบ GIFT แบบปรนัยที่เวนใหเลือกเติมคําที่

หายไป   ตัวอยาง  

ทันทีที่เราเดิน{=ไป ~ มา ~ กลับ ~ เร็ว} เขาก็หันหนาไป  

5. การนําเขาคําถามรูปแบบเติมคําในชองวาง 

(ใหดูที่การเพิ่มคําถามใหมทีละขอ หัวขอการเพิ่มคําถามแบบเติมคําในชองวาง)  

6. การนําเขาคําถามรูปแบบ AON  

AON (Academic of Nursing) เหมาะสําหรับการนําเขาคําถามปรนัยที่มีคําตอบ

เดียว รูปแบบนั้นก็ไมตางไปจากรูปแบบ GIFT เหมือนเปนหนึ่งของ GIFT แตในสวนของ

การแสดงคําถามนั้นจะตางไป เชนถาพิมพ 

1 m เทากับ{ =100 cm~1 cm~10 cm~1000 cm}  
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2 m เทากับ{=200 cm~2 cm~20 cm~2000 cm}  

3 m เทากับ{=300 cm~3 cm~30 cm~3000 cm}  

จะไดคําถามที่มีขีดชองวางไวตรงกลาง หรือทายสุดของคําถาม แลวแตวาสวนของ

ตัวเลือกนั้นอยูในสวนไหน 

 

 

ภาพ 8.32 ขอสอบแบบ AON 

 

 

7. การนําเขาคําถามรูปแบบ IMS QTI  

IMS QTI ( Instructional Management Systems Question and Test  

Interoperability) มาตรฐานขอสอบ IMS สําหรับการสราง E-Learning นั้น กําลังมีการ

ต่ืนตัวกันอยางมาก ที่จะสรางมาตรฐาน ใหกับการเรียนการสอนออนไลน โดยเร่ิมต้ังแต

การกําหนดวาโปรแกรมสําหรับสรางบทเรียนออนไลน ควรประกอบไปดวยอะไรบางจึงจะ

จัดไดวาเปนโปรแกรมที่ไดมาตรฐาน (หากสนใจใหอานเพิ่มเกี่ยวกับมาตรฐาน IMS 

สําหรับการเรียนการสอนออนไลนโดย MSK ) ขอสอบมาตรฐานนี้เปนการใช XML เปนส่ือ

ในการสงผานขอมูลเพราะฉะนั้นคําถามที่สงออกในรูปแบบ QTI จะเปนไฟล XML โดย

พื้นฐานของ XML แลวเปนโคดที่ไมข้ึนกับแพลทฟอรมที่คุณใช ไมวาจะระบบใดก็สามารถ

จะเก็บขอมูลนี้ไดไมมีปญหา ทําใหงายตอการเปล่ียนรูปแบบ เชน เปล่ียนจากรูปแบบที่ใช

ในโปรแกรมหนึ่งไปยังอีกโปรแกรมหน่ึงได ขอนี้จะมีประโยชน สําหรับทานที่ตองการ

นําเขาไฟลจากโปรแกรม สรางบทเรียนออนไลนอ่ืน 

8. การนําเขาคําถามรูปแบบ Blackboard  

ในขณะนี้การนําเขาไฟลจาก Blackboard ยังไมสามารถนําเขาไดโดยตรง 

หากแตเปนการนําเขาไฟลคําถาม ที่สรางโดยโปรแกรม ExamView Pro เปล่ียนไฟลนี้ให

เปนรูปแบบ Blackboard จากนั้นจึงนําเขา Moodle อีกคร้ังหนึ่ง  

 

9. การนําเขาคําถามรูปแบบ Course Test manager  
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ภาพ 8.33 หนาหลักแบบทดสอบและคลังขอสอบ 

Course Test Manager (CTM) เปนระบบการจัดการแบบทดสอบที่เขียนดวย MS 

Access ดังนั้นการนําเขาในรูปแบบนี้จะใชการไดเฉพาะ เซอรฟเวอรที่เปน MS Windows 

เทานั้น แตในปจจุบัน เนื่องจากวามีผูหันมาใช Exam view pro กันมากข้ึนทําให CTM 

หยุดการพัฒนาโปรแกรม ฟงกชั่นที่ใชใน CTM ก็มีอยูครบใน Exam View Pro  

 
8.4.3 สุมคําถามมาใชในแบบทดสอบ 
 ถาหากคุณมีคําถามอยูแลว คุณสามารถทําการเลือกสุมคําถามมาใชในแบบทดสอบ โดย

การระบุจํานวนขอที่คุณตองการทดสอบลงไป ระบบก็จะทําการสุมคําถามมาตามจํานวนขอที่ได

ระบุไว 

 

8.5 การเพิ่มคําถามลงแบบทดสอบ 
ที่หนาจอหลักของแบบทดสอบและ

คลังขอสอบ 

ทําการ เ ลือกคําถามโดยการเช็คที่ ช อ

ส่ีเหล่ียมเล็ก ๆ หนาแตละคําถาม หรือจะ

เลือกทั้งหมดโดยคลิกที่ “เลือกทั้งหมด” ใน

หนาคลังขอสอบ แลวเลือกปุม “เพิ่มคําถาม

ที่เลือกไวลงแบบทดสอบ” เมื่อเพิ่มคําถาม

แลวคอลัมภทางซายมือจะมีคาถามเพิ่มข้ึน 

ซึ่งคําถามนั้นสามารถเล่ือนข้ึนลงไดโดย

คลิกไอคอนหัวลูกศร             หากตองการ

แกไขคําถามใหคลิกที่เคร่ืองหมายแกไข      

และหากตองการลบคําถาม  ใหค ลิกที่

เคร่ืองหมายกากบาท  ขอสอบแตละขอจะมี

คะแนนตามที่ระบุหากคุณตองการเพิ่มคะแนนใหขอใดขอหนึ่งมากข้ึนก็ใหเลือกที่ “คะแนนที่ได” 

ในสวนของแบบทดสอบ เมื่อแกไขแลวใหทําการ “บันทึก คะแนน” จากนั้นให “บันทึกแบบทดสอบ” 

 



บทที่ 8 แบบทดสอบ  83 

ภาพ 8.34 ขอสอบที่ถูกเพิ่ม 

                                                   

 เมื่อทําการบันทกึแบบทดสอบแลวระบบจะนําคุณ

มายงัหนาแสดงตัวอยางแบบทดสอบ ซึง่จะปรากฏ

ขอมูลที่คุณระบุไวเกี่ยวกับแบบทดสอบ 

 

เมื่อคุณกลับมายังหนาหลักของรายวิชา 

จะปรากฎแบบทดสอบที่คุณเพิ่มไว 

หากตองการทําแบบทดสอบก็ใหคลิกที่

แบบทดสอบที่ คุณเพิ่มจะปรากฎหนา

คําอธิบายแบบทดสอบ  ดังภาพ  8.35 

คําอธิบายแบบทดสอบ อีกคร้ังซึ่งจะบอก

วาแบบทดสอบนี้ทําไดถึงเมื่อไหร หาก

ตองการทําแบบทดสอบใหคลิกที่ 

“ทําแบบทดสอบตอนน้ี” จะไดหนาจอ

คําถามข้ึนมา เมื่อทําเสร็จแลว ใหบันทึก

คําตอบ  เวนแตถาแบบทดสอบถูกต้ัง

กําหนดเวลาในการทําเอาไวระบบจะสง

ขอความเตือนวา “แบบทดสอบนี้จํากัด

เวลาในการทํ า  คุณตองการ เ ร่ิมทํ า

แบบทดสอบแลวใช ไหมคะ” ใหตอบ 

“OK” เพื่อเร่ิมทําแบบทดสอบ                                          ภาพ 8.37 ตัวอยางแบบทดสอบ 

ภาพ 8.36 รายการแบบทดสอบในหนาหลักของรายวิชา 

ภาพ 8.35   คําอธิบายแบบทดสอบ 
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ถาหากกําหนดเวลาในการทําแบบทดสอบเอาไวจะเห็นนาฬิกานับถอยหลัง 

     ภาพ 8.38 ตัวจับเวลา 

เมื่อทําขอสอบเสร็จแลวใหคลิกปุม “บันทึกคําตอบ” เพื่อสงคําตอบใหระบบทําการตรวจ 

ในกรณีที่ต้ังคาใหแสดง Feedback เชน แสดงคะแนนที่ไดของขอนี้ และไฮไลทขอที่ทําถูกตอง

เอาไว เมื่อหมดเวลาระบบจะพาทานไปยังหนา Feedback และเฉลยคําตอบทันที 

 

ภาพ 8.39 คะแนนและฟตแบ็ค 

 และเม่ือมีผูทําแบบทดสอบไปแลว จํานวนครั้งที่ทําก็จะแสดงอยู ในหนาแรกของ

แบบทดสอบ และมีกี่คนที่ทําแบบทดสอบนี้อยูที่มุมขวาบนของหนานี้ และคุณสามารถคลิกที่นี่เพื่อ

เขาไปดูสถิติการทําแบบทดสอบ 

 

                                                            ภาพ 8.40 ดูรายงานการทําแบบทดสอบ 

 

 

 

ภาพ 8.41 รายงานการทําแบบทดสอบ 

และคุณยังสามารถเขาไปแกไขแบบทดสอบไดโดยคลิกเมาสเลือกปุม “แกไขแบบทดสอบ” เพื่อเขา

สูระบบการแกไขแบบทดสอบดังภาพ 8.1 แบบฟอรมสรางแบบสอบถามอีกคร้ัง 



บทท่ี 9 
การบาน 

9.1 ความนํา 
 การสรางการบานดวยมูเด้ิล แบงเปน 2 แบบคือ แบบสงงานนอกเว็บ และสงบนเว็บ 

ผูสรางรายวิชาสามารถส่ังการบานใหสมาชิกทําโดยผานทางเว็บไซตและสามารถเลือกไดวา

ตองการใหสมาชิกสงการบานอยางไร ตรวจการบานและแจงผลคะแนนใหทราบไดทางเว็บไซต ดัง

จะไดกลาวถึงรายละเอียดดังนี้ 

9.2 สรางการบาน 
 สําหรับการสรางการบาน คุณตองสรางผานเคร่ืองมือจัดการรายวิชา โดยสามารถเรียกมาใช
งานไดโดยคลิกเมาสเลือกท่ีปุม “เร่ิม

การแกไขในหนานี้” หรือเลือกจาก

เมนู “เร่ิมการแกไขในหนานี้” จาก

บล็อค ”การจัดการระบบ” ในหนา

หลักของรายวิชาของคุณ เพื่อเรียก
เคร่ืองมือจัดการรายวิชา 
 

                                                             ภาพ 9.1 เคร่ืองมือจัดการรายวิชา      

 

 เลือกเมนู “การบาน” จากเครื่องมือ “เพิ่มกิจกรรม” เพื่อเรียกใชระบบการสรางการบาน

ข้ึนมาใชงานในหัวขอหรือสัปดาหที่ผูสรางรายวิชาตองการสั่งการบาน  

 

 

 

ภาพ 9.2 เพิ่มการบาน 

 

 จากข้ันตอนที่ผานมาระบบจะเปดแบบฟอรมการสรางการบานมาให ตัวอยางดังภาพ 9.3 
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ภาพ 9.3 ฟอรมสรางการบาน 
 

ระบุขอมูลเกี่ยวกับการบานที่ตองการสรางในแบบฟอรม และคลิกเมาสเลือกปุม “บันทึก

การเปล่ียนแปลง” เพื่อสงคาใหระบบ เพื่อนําไปสรางการบาน โดยคาตางๆ ที่ระบบตองการมีดังนี้ 

1) หัวขอการบาน 

ใสชื่อการบานของคุณ 

2) รายละเอียด 

ระบุรายละเอียดเนื้อหาของการบาน วาตองการใหทาํอะไร อยางไร 

3) ประเภท 

เลือกประเภทของการบานทีต่องการ ซึง่มีใหเลือก 2 แบบดังนี ้

- สงนอกเว็บ 

คือการใหนักเรียนสงการบานเปนชิ้นงานนอกเว็บ ไมเกี่ยวกับการใชระบบนี้แต

อยางใด นักเรียนสามารถดูการบานไดจากเว็บนี้ แตไมสามารถสงการบานใหครู

ตรวจบนเว็บได แตผูสรางรายวิชา หรือครูผูสอนสามารถใหคะแนนบนเว็บและ

แจงคะแนนใหนักเรียนทราบไดทางอีเมลล เมื่อมีการใหคะแนนเรียบรอยแลว 

- สงบนเว็บ 

วิธีนี้คือการใหนักเรียนอัพโหลดไฟลซึ่งอยูในรูปแบบตางๆ เชนเวิรด รูปภาพ ซิป

ไฟล เว็บไซต วิดิโอ เสียง พาวเวอรพอยท ฯลฯ ข้ึนอยูกับรูปแบบการนําเสนอของ

นักเรียนแตละคน โดยไฟลเหลานี้ควรมีชื่อไฟลเปนภาษาอังกฤษหรือตัวเลข 

เพราะในกรณีที่ชื่อไฟลเปนภาษาไทย ชื่อไฟลจะไมสามารถอานได ครูสามารถ

ตรวจการบานหรือไฟลตางๆเหลานี้ และใหคะแนนบนเว็บได เมื่อครูผูสอนได

ตรวจและใหคะแนนแลว ระบบจะทําการแจงใหนักเรียนทราบวา การบานไดถูก

ตรวจแลว นักเรียนสามารถเขามาดูคะแนนและคอมเมนตจากครูผูสอนได 

4) อนุญาตใหสงการบานซํ้าอีกคร้ัง 
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ตัวเลือกนี้ไมเกี่ยวของกับการใหสงงานนอกเว็บ และคาปกติที่โปรแกรมต้ังไวคือ 

นักเรียนไมสามารถสงการบานใหมไดหลังจากที่ครูใหคะแนนไปแลว หากคุณ

เปล่ียนตัวเลือกในสวนนี้ใหสงการบานใหมได นักเรียนจะสามารถสงการบานไดใหม

หลังจากที่คุณตรวจไปแลว 

5) คะแนนที่ได 
คะแนนเต็มของการบาน 

6) ขนาดสูงสุด 

ขนาดของไฟลสูงสุดที่อนุญาตใหนักเรียนอัพโหลดข้ึนเว็บได 

7) กําหนดสง 
กําหนดสงงาน โดยกาํหนดวนัที ่และเวลาที่ใหสง 

 

 เมื่อทําการกรอกขอมูลตางๆ เ รียบรอยแลว  ใหคลิกเมาสเ ลือกที่ ปุม  “บันทึกการ

เปล่ียนแปลง” เพื่อสงขอมูลใหระบบสรางการบานตามขอมูลที่ระบุ หลังจากที่ระบบสรางการบาน

เสร็จ จะแสดงขอมูลหนาการบานใหทราบ ประกอบไปดวยรายละเอียดของการบานที่มีดังตัวอยาง

ดังภาพ 9.4 การบาน หากตองการแกไขใหคลิกเมาสเลือกปุม “แกไขการบาน” 

 

 

ภาพ 9.4 การบาน 
 

9.3 การสงการบาน 
 เมื่อนักเรียนคลิกที่การบานจะเห็นรายละเอียดของการบาน และสถานะการสงการบาน 

ถาหากเปนการบานที่ใหสงบนเว็บ จะมีกรอบรับขอความปรากฎใตคําส่ังของการบานดวย เพื่อให

นักเรียนสามารถอัพโหลดไฟลตัวอยาง

ดังภาพ 9.5 สงงานบนเว็บ 

 

 

 

                  

 ภาพ 9.5 สงงานบนเว็บ 
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 ใหนักเรียนคลิกที่ browse เพื่อเลือกไฟลที่ตองการสงจากเคร่ืองคอมพิวเตอร ในกรณีที่มี

หลายไฟลใหรวมกันอยูในแฟมเดียวแลวให zip แฟมดังกลาวอัดใหเปนไฟลเดียวเพื่ออัพโหลด 

หลังจากนั้นใหคลิกที่ปุม “อัพโหลดไฟลนี้” ในหนาของการบาน เพื่อสงงาน ระบบจะทําการแจงผล

การสงงานใหทราบ ตัวอยางดังภาพ 9.6 ผลการสงงาน 

 

 

 

 

 

9.4 ตรวจการบาน 

 เมื่อหมดเขตการสงการบานแลว จะมีเวลาบอกไววาหมดเขตการสงไปกี่วันแลว และมี

จํานวนการบานที่สงมากี่ชิ้น การตรวจการบา

สามารถทําไดโดยคลิกเมาสที่จํานวนการบาน

ที่ถูกสงมาดานมุมบนขวามือ ตัวอยางดังภาพ 

9.7 ตรวจการบาน 

 

 

 

เมื่อคลิกเมาสที่ “ดูการบานที่สงทั้งหมด” ระบบจะรายงานการบานที่ถูกสงมาทั้งหมดใหทราบ วา

นักศึกษาคนใดที่สงมาบาง และมีไฟลที่สงมา

แนบไวในรายการของแตละคน สวนคนที่ยัง

ไม ได ส ง  ระบบจะแจ ง ว า  “ยั ง ไม ไ ด ส ง

การบาน” ตัวอยางดังภาพ 9.8ก รายการ

การบาน 

 
 

 

 

 
 

ภาพ 9.6 ผลการสง

ภาพ 9.7 ตรวจการบาน 

ภาพ 9.8ก รายการการบาน 
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 นักเรียนที่สงงานแลวและผูสอนยังไมไดตรวจใหคะแนน จะมีจุดเชื่อมโยงไฟลเพื่อใหผูสอน

สามารถตรวจงานได และในสวนของ

ความคิดเห็นที่มีตองานจะถูกไฮไลนสี

เขม ตัวอยางดังภาพ 9.8ข รายการที่สง

งานแลว 
 

 

 

 สําหรับนักศึกษาที่ผูสอนไดเคยตรวจและใหคะแนนแลว จะมีขอมูลคะแนนและความ

คิดเห็นเดิมแสดงใหทราบ ตัวอยางดังภาพ  

9.8ค รายการที่ตรวจแลว 

 

 

 

 

 นักเรียนที่ยังไมไดสงการบาน ระบบจะแจงใหทราบวา “ยังไมไดสงการบาน” ตัวอยางดัง

ภาพ 9.8ง รายการที่ยังไมสงงาน 

 

 

 

 

 

เมื่อตองการตรวจของนักศึกษาคนใด 

ผูสอนสามารถคลิกเลือกที่ชื่อไฟล เพื่อดูเนื้อหา

ไฟลที่สงมา ระบบจะเปดไฟลที่สงมาในรูปแบบ

ตางๆ ตามชนิดของไฟล ตัวอยางดังภาพ 9.9 

เนื้อหาการบาน ในกรณีที่เปนไฟลรูปภาพ 

 

 

 

9.8ข รายการที่สงงานแลว 

ภาพ  9.8ค รายการที่ตรวจ

9.8ง รายการที่ยังไมสงงาน 

ภาพ 9.9 เนื้อหาการบาน 
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 เมื่อตรวจดูเนื้อหาการบานในไฟลที่นักศึกษาสงมาแลวผูสอนสามารถสงคอมเมนตขอติชม

และใหคะแนนนักศึกษาคนนั้นๆ ไดจากบล็อคของแตละคน ตัวอยางดังภาพ 9.10 การใหคะแนน 

 

 

 

 

 

ภาพ 9.10 การใหคะแนน 
 

 เมื่อทําการใหคะแนน และระบุขอติชมในรายการที่ตองการแลว ใหคลิกเมาสที่ปุม “บันทึก

ความเห็นทั้งหมด” เพื่อสงขอมูลใหระบบ 



บทท่ี 10 
การจัดการกับไฟล 

 

10.1 ความนํา 
 ระบบอนุญาตใหผูสรางรายวิชา หรือครูผูสอนในระบบสามารถนําไฟลชนิดตางๆ เขามา

ประกอบการเรียนการสอนได โดยสามารถอัพโหลดไฟลผานระบบไดจากเคร่ืองมือที่ระบบมีให ใน

การสรางรายวิชา การสรางแบบทดสอบ หรืออ่ืนๆ แตไฟลทั้งหมดที่ถูกอัพโหลดมาใชในรายวิชา จะ

ถูกรวบรวมไวที่เดียวกัน คุณสามารถจัดระเบียบใหไฟลตางๆ เหลานี้ได เพื่อความเปนระเบียบและ

สะดวกในการเรียกใชงาน  

 
10.2 เรียกใชงานเครื่องมือจัดการไฟล 
โดยผานเคร่ืองมือ “ไฟล” จากบล็อค “การจัดการระบบ” 

เม่ือคลิกเมาสเลือกท่ีเคร่ืองมือนี้ ระบบการจัดการไฟลจะถูกเปด 
คุณสามารถจัดระเบียบการจัดเก็บใหไฟลเหลานี้ไดโดยการสราง
หองยอยๆ เพือ่เก็บไฟลใหเปนหมวดหมู และยายไฟลท่ีมีอยูไปเก็บ
ในหองยอยเหลานั้น หรือสามารถอัพโหลดไฟลเขามาเกบ็เอาไว
เพื่อเรียกใชงานในโอกาสตอไป และลบไฟลท่ีไมตองการใชออก
จากระบบการสอนได 
 

 
ภาพ 10.2 ระบบจัดการไฟล 

 

 

 

 

 ในระบบการจดัการไฟล จะประกอบไปดวยเคร่ืองมือในการจัดการไฟล และรายการไฟล

ทั้งหมดทีม่ีในรายวิชา ตัวอยางดังภาพ 10.2 

 

 

ภาพ 10.1 เรียกเครื่องมือจัดการไฟล 
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10.3 การสรางหองยอยเพ่ือใชเก็บไฟล 
 การสรางหองเก็บไฟลยอยๆ ข้ึนมา มีประโยชนในการแยกหมวดหมูใหกับไฟลทั้งหมดที่มี 

เพื่อความสะดวกในการเรียกใชงาน ซึ่งสามารถทําไดโดยคลิกเมาสเลือกที่ปุม “สรางแฟม” เพื่อ

เรียกเคร่ืองมือสรางแฟม 

 

 

 

 

ภาพ 10.3 เรียกเคร่ืองมือสรางแฟม 

 

ระบบจะทําการเรียกเคร่ืองมือสรางแฟมใหมมาให คุณสามารถระบุชื่อแฟมที่ตองการสราง

โดยพิมพชื่อแฟมที่ตองการในกลองรับขอความ “สรางแฟมใน/” และเลือกคลิกเมาสที่ปุม “สราง” 

หรือเลือก “ยกเลิก” ในกรณีที่ไมตองการสรางแฟมดังกลาว 

 

ภาพ 10.4 เคร่ืองมือสรางแฟม 
 

 ในกรณีที่เลือกสรางแฟม ระบบจะทําการสรางแฟมตามช่ือที่ระบุ ซึ่งรายการแฟม จะ

ปรากฎในสวนที่คุณเลือกสรางแฟมนั่นเอง ตัวอยางดังภาพ 10.5 แฟมใหม และในกรณีที่ตองการ

สรางแฟมยอยอยูภายในแฟมเดิม ก็สามารถทําไดโดยวิธีเดียวกัน จากปุม “สรางแฟม” ของแตละ

จุด 
 

 

 

 

 

ภาพ 10.5 แฟมใหม 
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10.4 การอัพโหลดไฟล 
 สําหรับการอัพโหลดไฟล คุณสามารถเลือกอัพโหลดไฟลไวในแฟมใดก็ไดตามตองการ 

โดยคลิกเลือกที่ปุม “อัพโหลดไฟล” ของแตละจุด เชนในกรณีนี้ ตองการอัพโหลดไฟลเก็บเอาไวใน

แฟมซึ่งถูกสรางจากหัวขอที่ผานมา ชื่อแฟม “chapter1Data” คุณสามารถอัพโหลดไฟลเก็บไวใน

แฟมนี้ไดโดยคลิกเมาสเลือกที่ชื่อแฟม “chapter1Data” เพื่อทําการเปดแฟม ระบบจะเปดแฟมให

คุณ ซึ่งภายในแฟมใหมจะมีจุดเชื่อมโยง Parent folder เปนจุดเช่ือมโยงเพื่อใชกลับไปยังนอกแฟม 

และเคร่ืองมือในการสรางแฟม และอัพโหลดไฟล ตัวอยางดังภาพ 10.6 

 

ภาพ 10.6 ภายในแฟมใหม 

 

 คลิกเมาสเลือกปุม “อัพโหลดไฟล” เพื่อเปดเคร่ืองมืออัพโหลดไฟล เคร่ืองมืออัพโหลดไฟล

จะถูกเปด ตัวอยางดังภาพ 10.7 เคร่ืองมืออัพโหลดไฟล 

 

ภาพ 10.7 เคร่ืองมืออัพโหลดไฟล 
 
 จากข้ันตอนนี้คุณสามารถคนหาไฟลที่ตองการ

อัพโหลดเขาสูระบบจากเคร่ืองคอมพิวเตอรของคุณได

จากปุม “Browse” กรอบตอบรับ “Choose file” จะถูก

เปด ตัวอยางดังภาพ 10.8 Choose file 

 

                                          ภาพ 10.8 Choose file 
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 เลือกหาไฟลที่ตองการจากเคร่ืองคอมพิวเตอรของคุณ จากนั้นคลิกเมาสเลือกปุม “Open” 

ของกรอบตอบรับ Choose 

file ระบบจะทําการเพิ่ม

แหลงที่อยูไฟล ในกลองรับ

ขอความในเค ร่ืองมือ อัพ

โหลดไฟล ตัวอยางดังภาพ 10.9  

 เลือกคลิกเมาสที่ปุม “อัพโหลดไฟลนี้” เพื่อทําการอัพโหลดไฟล ระบบจะทําการอัพโหลด

ไฟลที่คุณเลือกมาเก็บไวในแฟม และแสดงผลการอัพโหลด ในกรณีที่ไมมีขอผิดพลาดรายการไฟล

จะปรากฎข้ึนในแฟม และระบบจะบอกรายละเอียดเกี่ยวกับไฟลใหทราบดังภาพตัวอยาง 10.10 

 
 

ภาพ 10.10 ไฟลอัพโหลด 
 

10.5 การลบไฟล 
 ไฟลที่ถูกอัพโหลดเขาสูระบบสามารถลบออกไดเชนกัน สามารถทําไดโดยเขาไปยังแฟมที่

เก็บไฟล เมื่อพบไฟลที่ตองการลบแลวใหเลือกคลิกเมาสในชองส่ีเหล่ียมหนาช่ือไฟล เพื่อทํา

เคร่ืองหมายวาตองการจัดการกับไฟล 

 

ภาพ 10.11 

เลือกไฟล 

 เมื่อทําการเลือกไฟลเรียบรอยแลว เลือกคําส่ัง “ลบทั้งหมด” 

จากลิสตคําส่ัง ดังภาพตัวอยาง 10.12 
 

ภาพ 10.12 คําส่ังลบ 
 

ภาพ 10.9 ระบุไฟล 
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 ระบบจะทาํการแจงเตือนดังภาพ

ตัวอยาง 10.13 เพื่อใหคุณยนืยนัวาตองการลบ

ไฟลจริงๆหรือไม ถาตองการลบเลือกคลิกเมาส

ที่คําส่ัง “ใช” ถาตองการยกเลิกคําส่ังลบไฟล 

เลือกคําส่ัง “ไม” 

                                                                    ภาพ 10.13 ยืนยนัการลบไฟล 
 

 

10.6 การยายไฟล 
 คุณสามารถยายไฟลที่เคยทําการอัพโหลดเก็บไวในระบบ ซึ่งอาจจะเก็บไวในแฟม เมื่อ

ตองการยายไฟลใดใหทําเคร่ืองหมายในกลองส่ีเหล่ียมหนาช่ือไฟลนั้น และเลือกคําส่ัง “ยายไฟลไป

แฟมอ่ืน” ตัวอยางดังภาพตัวอยาง 10.14 

 

ภาพ 10.14 คําส่ังยายไฟล 
 

ระบบจะทาํการแจงวากาํลังจะทําการยายไฟล ใหคุณไปยังปลายทางและเลือกคําส่ัง 

“ยายไฟลมาทีน่ี”่ ตัวอยางดังภาพ 10.15 

 

 

 

 

ภาพ 10.15 แจงการยายไฟล 

ดังนัน้ในข้ันตอนนี ้เลือกที่ “Parent folder” เพื่ออกจากแฟมปจจุบัน และเลือกคลิกเมาส

เปดแฟม หรือไปยังตําแหนงที่คุณตองการใหเปนแฟมที่ใชเก็บไฟล เมื่ออยูในแฟมที่คุณตองการใช

เปนตําแหนงเก็บไฟลแลว เลือกคลิกเมาสที่ปุม “ยายไฟลมาทีน่ี”่ ตัวอยางดังภาพ 10.16 
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ภาพ 10.16 ยายไฟล 
 

ไฟลที่ถกูยายจะถูกนํามาวางไวในแฟมใหมที่คุณเลือกวาง ตัวอยางดังภาพ 10.17 เมื่อ

เลือกวางไฟลที่เลือกไวในกลุมของไฟลทัง้หมด โดยไมเกบ็ไวในแฟมใดๆ 

 

 

 

 

 

ภาพ 10.17 วางไฟลในตําแหนงใหม 

 

 
10.7 การบีบอัดไฟล 
 ในกรณีที่ตองการบีบอัดไฟลที่ถูกอัพโหลดไวในระบบ เพื่อนําไปประกอบการสอน เชนแนบ

ไฟลใหนักเรียนสามารถดาวโหลดไปใชไดนั้น ระบบไดจัดเตรียมเคร่ืองมือบีบอัดไฟลใหคุณสามารถ

ใชงานไดโดยงาย โดยเมื่อตองการบีบอัดไฟลหรือแฟมใด ใหทําเคร่ืองหมายเลือกไฟลหรือแฟมนั้น 

ตัวอยางดังภาพ 10.18 

 

 

 

ภาพ 10.18 เลือกไฟล 
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 จากนั้นเลือกคําส่ัง “สราง Zip archive” จาก

ลิสตคําส่ัง ตัวอยางดังภาพ 10.19 คําส่ังบีบอัดไฟล 

 

 

 

ภาพ 10.19 คําส่ังบีบอัดไฟล 

 

จากการเลือกคําส่ัง “สราง Zip archive” ระบบจะแจงวา คุณกําลังสราง zip ไฟล และแจง

รายการไฟลทั้งหมดที่คุณเลือก พรอมกับแสดงกลองขอความรอรับการต้ังชื่อ zip ไฟลจากคุณ คุณ

สามารถตังชื่อเองไดตามตองการ จากนั้นคลิกเมาสเลือกปุม “สราง Zip archive” เพื่อส่ังให

โปรแกรมบีบอัดไฟลที่เลือกพรอมกับต้ังชื่อตามที่ไดระบุดังภาพตัวอยาง 10.20 หรือเลือกปุม 

“ยกเลิก” เมื่อตองการยกเลิกการสราง zip ไฟล 

 

 

 

                                                             ภาพ 10.20 สราง zip ไฟล 

 

 เมื่อระบบทําการสรางไฟล zip เสร็จเรียบรอยแลว จะปรากฎไฟลดังกลาวในรายการไฟล 

ตัวอยางดังภาพ 10.21 รายการ zip ไฟล 

 

 

 

 

 

ภาพ 10.21 รายการ zip ไฟล 
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10.8 การเปลี่ยนชื่อไฟล 
 โดยปกติแลวไฟลที่ถูกอัพโหลดเขาสูระบบ แฟมที่ถูกสรางข้ึน หรือ zip ไฟลนั้น สามารถทํา

การเปล่ียนช่ือได โดยในลิสตรายการไฟลนั้น แตละรายการจะมีคําส่ังใหสามารถเลือกทําได 

ตัวอยางดังภาพ 10.22 คําส่ังเปลี่ยนช่ือ 
 

ภาพ 10.22 คําสั่งเปล่ียนช่ือ 
 

 

 

 เม่ือตองการเปลี่ยนช่ือไฟลหรือแฟมใด ใหคลิกเมาสเลือกท่ีคําส่ัง “เปล่ียนช่ือ” ในรายการ

ของไฟลหรือแฟมนั้น เพื่อแจงตอระบบ จากข้ันตอนนี้ ระบบจะเปดเคร่ืองมือการเปล่ียนช่ือมาให 
ตัวอยางดังภาพ 10.23 เคร่ืองมือเปล่ียนช่ือ 

 

ภาพ 10.23 เครื่องมือเปล่ียนช่ือ 

 

 

ร ะ บุ ชื่ อ ไ ฟ ล ใ ห ม ที่

ตองการ แทนที่ชื่อเดิมในกรอบรับขอความ และคลิกเมาสเลือกปุม “เปล่ียนช่ือ” เพื่อทําการเปล่ียน

ชื่อที่ตองการ ตัวอยางดังภาพ 10.24 เปล่ียนช่ือไฟล 

 

 
ภาพ 10.24 เปล่ียนช่ือไฟล 

 

 ระบบจะทําการเปล่ียนช่ือไฟลตามคําส่ัง สังเกตจากลิสตรายช่ือไฟล ไฟลที่ถูกเปล่ียนช่ือ 

จะมีชื่อเปนช่ือใหมตามที่ระบุในเคร่ืองมือเปล่ียนช่ือไฟล 



บทท่ี 11 
สรุปคะแนน 

 

สําหรับทุกกิจกรรมที่คุณสรางข้ึนในระบบ และกําหนดใหมีคะแนนในกิจกรรมนั้นๆ เชน การเขา

ศึกษาบทเรียน การบาน หรือแบบทดสอบ เปนตน เมื่อนักเรียนเขามาทํากิจกรรมเหลานั้น ระบบจะ

ทําการตรวจ และเก็บคะแนนบันทึกเอาไว เพื่อใหผูสอนเขามาตรวจสอบไดวานักเรียนเขามาทํา

กิจกรรมหรือยัง และไดคะแนนจากกิจกรรมนั้นเทาไหร ซึ่งคะแนนที่นักเรียนจะไดก็ข้ึนอยูกับ

คะแนนที่ผูสอนต้ังเอาไวสําหรับกิจกรรมนั้นๆในข้ันตอนการสราง เชน ในกรณีของแบบทดสอบ

ผูสอนไดต้ังคําถาม และระบุคําตอบที่ถูกตองเอาไว พรอมระบุคะแนนที่นักเรียนจะไดรับเมื่อตอบ

ถูก ดังนั้น เมื่อนักเรียนเขามาทําแบบทดสอบ ระบบจะทําการตรวจขอสอบตามหลักเกณฑที่ผูสอน

วางไว และบันทึกคะแนนของนักเรียนแตละคนเอาไว 

หรือในกรณีของการบานนั้น เมื่อนักเรียนสงการบานเขามา และผูสอนได

ทําการตรวจการบาน และใหคะแนนจากระบบเรียบรอยแลว ระบบจะทํา

การบันทึกคะแนนสวนนั้นเอาไวดวยเชนกัน 

ผูสอนสามารถตรวจสอบคะแนนทั้งหมดของนักเรียนทั้งหมดจากทุก

กิจกรรมได โดยใชเคร่ืองมือที่ระบบมีให ซึ่งก็คือ “คะแนนทั้งหมด” คุณ

สามารถเรียกใชเคร่ืองมือนี้ไดโดย คลิกเลือกที่คําส่ัง “คะแนนทั้งหมด” 

จากบล็อค “การจัดการระบบ” 

 

ระบบจะนาํคุณมายังระบบรายงานคะแนนทัง้หมด ตัวอยางดังภาพ 11.2 รายงานคะแนน 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพ 11.1 คําสั่งคะแนนทั้งหมด 

ภาพ 11.2 รายงานคะแนน 
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สําหรับการรายงานคะแนนท้ังหมดนี้ ระบบจะรายงานคะแนนของนักเรียนทั้งหมดที่เปนนักเรียน

ของวิชา เปนรายคน ซึ่งในรายการของแตละคน จะแสดงคะแนนในกิจกรรมทุกกิจกรรมที่มีการเก็บ

คะแนนใหทราบ และคะแนนรวมทั้งหมด จะถูกแสดงในชองหลังสุด  

ทั้งนี้ผูสอนสามารถสงออกไฟลคะแนนไปอยูในรูปแบบกระดานคํานวณ หรือรูปแบบตัวหนังสือได 

โดยคลิกเมาสเลือกที่ปุม “ดาวนโหลดรูปแบบตาราง Excel” ใน

กรณีที่ตองการใหไฟลคะแนนอยูในรูปแบบกระดานคํานวณ 

หรือคลิกเลือกปุม “ดาวนโหลดรูปแบบตัวหนังสือ” ในกรณีที่

ตองการใหอยูในรูปแบบไฟลตัวหนังสือ จากนั้นจะปรากฏ

กลองขอความข้ึนมาใหเลือกวาคุณตองการบันทึกไฟล หรือ

เปดไฟล 

 

ในกรณีที่คุณตองการเปดไฟล ใหเลือกปุม  “Open” เพื่อเปดไฟล ระบบจะทําการสรางไฟลคะแนน

ในรูปแบบที่คุณเลือก แตในกรณีที่คุณตองการ

บันทึกไฟลเก็บไวดวย ใหเลือกปุม “Save” เพื่อส่ัง

บันทึกไฟลจากนั้นระบบจะใหคุณเลือกตําแหนง

บนฮารดดิสก สําหรับใชเก็บไฟล ในกรอบตอบรับ 

“Save As”  

 

 

 

ใหเลือกหาตําแหนงที่ตองการ และต้ังชื่อไฟลของคุณในสวนของ “File name” และเลือกปุม 

“Save” ในกรอบตอบรับ “Save 

As” เพื่อเร่ิมบันทึกไฟล จากนั้น

หากคุณตองการดูผลของไฟล ก็

สามารถทําไดโดยไปยังตําแหนง

ที่ คุณเลือกใช เก็บบันทึกไฟล 

และเปดใชไฟลตามปกติ 

 

 

ภาพ 11.3 File 

ภาพ 11.4 กรอบตอบรับ Save As 

ภาพ 11.5 ตัวอยางแสดงผลคะแนนในรูปแบบไฟล 
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บันทึกการใชงาน 

 
 บันทึกการเว็บไซต เปนสวนที่ระบบจัดเตรียมเอาไวให เพื่อใหผูสรางรายวิชาสามารถ

ตรวจสอบไดวา มีสมาชิกคนใด หรือมีใครเขามาศึกษาในรายวิชาที่สรางเอาไวบาง และเขามาทํา

กิจกรรมใดของระบบ ทั้งนี้เพื่อเปนประโยชนในการตรวจสอบตางๆ เชนพฤติกรรมการเขาเรียนเขา

ศึกษาของผูสนใจหรือกลุมนักศึกษา ความสม่ําเสมอ ความสนใจเกี่ยวกับกิจกรรมที่ถูกสราง เปน

ตน 

 
ขั้นตอนการตรวจสอบบันทึกการใชงาน 
1. เปดรายวิชาที่คุณเปนผูสราง 
2. เลือกหัวขอ “บันทึกการใชงานเว็บไซต” จากบล็อค “การจัดการ

ระบบ” เพื่อเปดระบบบันทึกการใชงาน 

 

                                          ภาพ 12.1 เรียกระบบบันทึกการใชงาน 
 

 

ภาพ 12.2 ระบบบันทกึการใชงาน 

 จากระบบบันทึกการใชงานเว็บไซต คุณสามารถเลือกไดวาตองการดูบันทึกของสมาชิกคน

ใด กิจกรรมใด และเมื่อไหร โดยเลือกจากลิสตของแตละตัวเลือก 

3. คลิกเมาสที่ลิสตสมาชิก เพื่อเลือกรายการสมาชิกที่ตองการทราบรายงานกิจกรรม หรือเลือก 

”สมาชิกทั้งหมด” เมื่อตองการทราบประวัติการใชงานใชงานของทุกสมาชิก 

4. คลิกเมาสที่ลิสตวันเวลา เพื่อเลือกวันที่ ที่ตองการทราบรายงานการใชงานเว็บไซต หรือเลือก

ตัวเลือก “ตลอด” เมื่อไมตองการจํากัดเวลา 

5. คลิกเมาสเลือกลิสตกิจกรรม เพื่อเลือกกิจกรรมที่ตองการทราบ หรือเลือก “ทุกกิจกรรม” เมื่อ

ตองการทราบรายงานของทุกกิจกรรม 

6. คลิกเมาสเลือก “แสดงบันทึกการใชงานเว็บไซต” เพื่อเรียกแสดงขอมูลตามที่ระบุ ตัวอยางดัง

ภาพ 
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ภาพ 12.3 เรียกดูขอมูล 

7. ระบบจะทําการรายงานผลบันทึกการใชงานเว็บไซตตามที่ระบุ ซึ่งประกอบไปดวยขอมูลการใช

งานตามเหตุการณที่เกิดข้ึน 

 

 

ภาพ 12.4ก รายงานขอมูลแบบไมพบขอมลู 
 

 

 

 

 

ภาพ 12.4ข รายงานขอมูลแบบพบขอมูล 

 

 จากระบบรายงานคุณจะทราบขอมูลการเขาใชงานตางๆ กลาวคือระบบจะรายงานขอมูล 

วันที่ และเวลาของเหตุการณที่เกิดข้ึน ชื่อของสมาชิกที่ทํากิจกรรมนั้นๆ หมายเลขไอพีแอดเดรส

ของเคร่ืองที่ใช และหัวขอของกิจกรรมที่เขาศึกษา นอกจากนี้ คุณยังสามารถทราบตําแหนงการใช

งานของสมาชิกคนนั้นๆ ได

โ ด ย ค ลิ ก เ ม า ส เ ลื อ ก ที่

หมายเลขไอพีแอดเดรสใน

ร า ย ก า ร ข อ ง ค น ที่ คุ ณ

ตองการทราบ ระบบจะเปดแผนที่ตําแหนงของเคร่ืองทีใชงานมาให ตัวอยางดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

ภาพ 12.5 แสดงตําแหนงของผูใชงาน 



บทท่ี 13 
การใชงานแถบเคร่ืองมือแกไขขอความ 

 
ในสวนของการใชงานระบบสวนใหญซึ่งมีฟอรมการกรอกขอความ เชน การแกไข

บทคัดยอ  การเพิ่มเนื้อหาบทเรียน  การเพิ่ม

แหลงขอมูลบางชนิด ตัวอยางดังภาพ 13.1 การ

เพิ่มขอความมักจะมีแถบเคร่ืองมือของเคร่ืองมือ

แกไขขอความมาใหดวย ตัวอยางดังภาพ 13.2 

แถบเครื่องมือแกไขขอความ 

ภาพ 13.1 การเพิ่มขอความ 

 

 

ภาพ 13.2 แถบเคร่ืองมือแกไขขอความ 

 

เคร่ืองมือนี้จะมองเห็นในกรณีที่คุณใชโปรแกรมเบราวเซอร Internet Exploer เวอรชั่น 6 

ข้ึนไป  ซึ่งทําใหคุณสามารถตกแตงขอความ เพิ่มรูปภาพ หรือกําหนดจุดเช่ือมโยงตางๆได โดยใช

เคร่ืองมือที่ระบบมีใหในแถบเคร่ืองมือ ดังนี้ 

    สําหรับการกําหนดแบบอักษร 

    สําหรับการกําหนดขนาดอักษร 

    สําหรับการกําหนดขนาดของหัวขอ 

    สําหรับการกําหนดใหอักษรเปนแบบตัวหนา 

    สําหรับการกําหนดใหอักษรเปนแบบตัวเอียง 

สําหรับการกําหนดใหอักษรเปนแบบมีขีดเสนใต 

การกําหนดใหอักษรเปนแบบมีขีดเสนทับขอความ 

การกําหนดใหเปนอักษรแบบตัวหอย 

การกําหนดใหเปนอักษรแบบตัวยกกําลัง 

คัดลอกขอความ หรือวัตถุตางๆ ในบทคัดยอ 

การตัดขอความ หรือวัตถุตางๆ 
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วางขอความหรือวัตถุตางๆที่อยูในคลิปบอรดโดยการคัดลอก

หรือตัดไว 

ลางขอความ Html 

ยอนการทํางานไปยังคําส่ังกอนหนา 

การกลับไปยังคําส่ังกอนการยอนการทํางาน 

สําหรับการจัดขอความแบบชิดดานซายของหนา 

สําหรับการจัดขอความแบบกึ่งกลางหนา 

สําหรับการจัดขอความแบบชิดดานขวาของหนา 

การจัดขอความแบบชิดขอบทั้งสองดานของหนา 

สําหรับการจัดแบบซายไปขวา 

สําหรับการจัดแบบขวาไปซาย 

การเพิ่มลําดับรายการ 

การเพิ่มสัญลักษณหนารายการ 

การลดยอหนา 

การเพิ่มยอหนา 

การเพิ่มสีใหขอความ 

การเพิ่มสีพื้น 

การเพิ่มเสนค่ัน 

การสราง Anchor 

การแทรกจุดเชื่อมโยง 

การลบจุดเชื่อมโยงออก 

การแทรกภาพ 

การแทรกตาราง 

การแทรกไอคอน 

การเพิ่มอักขระพิเศษ 

การสลับไปยังการเพิ่มขอความแบบ Html 

การขยายเคร่ืองมือแกไข 

 คุณสามารถขยายหนาจอการแกไขบทคัดยอนี้ใหมีขนาดใหญข้ึนได เพื่อความสะดวกใน

การเพิ่มขอความ โดยการเลือกคลิกเมาสที่เคร่ืองมือ “ขยายเคร่ืองมือแกไข”        ระบบจะทําการ
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เปดหนาตางการแกไขบทคัดยอขนาดใหญข้ึนมาให ซึ่งในหนาตางนี้ ระบบจะเพิ่มเติมเคร่ืองมือ

จัดการตารางใหดวย ดังจะกลาวตอไปนี้ 

 

 

ภาพ 13.3 แถบเคร่ืองมือจัดการบทคัดยอเพิ่มเติมในหนาขยาย 

    คุณสมบัติของตาราง 

    คุณสมบัติของแถว 

    แทรกแถว 

    เพิ่มแถว 

    ลบแถว 

    แยกแถว 

    แทรกคอลัมภ 

    เพิ่มคอลัมภ 

    ลบคอลัมภ 

    แยกคอลัมภ 

    คุณสมบัติของเซลล 

    แทรกเซลล 

    เพิ่มเซลล 

    ลบเซลล 

    เชื่อมเซลล 

    แยกเซลล 

 เมื่อตองการสลับการทํางานไปยังหนาจอปกติ คุณสามารถใชเคร่ืองมือ “ยอขนาด Editor” 

เพื่อกลับไปยังหนาปกติได 

เคร่ืองมือสวนใหญของแถบเคร่ืองมือมีวิธีการใชงานงายไมซับซอน เชนเดียวกันกับการใช

เคร่ืองมือในโปรแกรม Microsoft Word กลาวคือ สามารถคลิกเพื่อเลือกใชงานไดเลย เชน การใช

งานเครื่องมือที่เกี่ยวกับตัวอักษร ก็สามารถใชงานโดย ทําแถบสีบริเวณตัวอักษรที่ตองการ และ

คลิกเลือกที่เคร่ืองมือ เชน การเปล่ียนรูปแบบอักษร การเปล่ียนขนาดอักษร การจัดพารากราฟให

กลุมอักษร เปนตน และนอกจากเคร่ืองมือจัดอักษรพื้นฐานที่กลาวมานี้แลว ยังมีเคร่ืองมือพิเศษที่
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โปรแกรมจัดให เพื่ออํานวยความสะดวกในการตกแตง และเพิ่มลูกเลนใหบทคัดยอเพิ่มเติม ดังจะ

กลาวตอไปนี้ 
13.1  การใชเครื่องมือ “สีตัวหนังสือ” 

1. ทําแถบสีขอความที่ตองการเพิ่มสี ใน

เคร่ืองมือแกไขบทคัดยอ 
   ภาพ 13.4 ทําแถบสีเนนขอความที่ตองการเพิ่มสี 

คลิกเมาสเลือกเครื่องมือ “สีตัวหนงัสือ”             เพื่อเปดกลองสี  

2. คลิกเมาสสีที่ตองการในกลองสี เพื่อเติมสี 

 
13.2  การแทรกรูปภาพ 

1. คลิกเมาสเลือกเคร่ืองมือ        “แทรกภาพ” ในแถบเคร่ืองมือ เพื่อเปดเคร่ืองมือ 

2. ระบบจะทําการเปดเคร่ืองมือแทรกภาพ
มาให 

3. คลิกเมาสเลือกบริเวณช่ือของไฟลภาพใน
ลิสต เพื่อเลือกภาพ โดยระบบจะแสดง
ตัวอยางภาพใหเห็นในสวน Preview และ

เพิ่มท่ีอยูของภาพในสวนของ “ใสลิงค

ขอความ” ดังตัวอยางภาพ 13.7 
ภาพ 13.5 ลิสตภาพ 

4. ในกรณีที่ไมพบภาพที่ตองการ คุณสามารถใชเคร่ืองมืออัพโหลดไฟล เพื่อทําการ
อัพโหลดไฟลมาเก็บไวในระบบกอนได โดย 

4.1 คลิกเมาสที่ปุม “Browse” ของเคร่ืองมืออัพโหลดไฟลดานลางของ

หนาตางแทรกภาพ เพื่อเปดหนาตาง “Shoose file” สําหรับเลือก

ภาพจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

4.2 เลือกไฟลภาพที่ตองการจากเคร่ืองคอมพิวเตอรของคุณ 

4.3 คลิกเมาสที่ปุม “OPen” ในหนาตาง “Shoose file” เพื่อยืนยันการ

เลือกไฟล 

4.4 คลิกเมาสเลือกปุม “อัพโหลด” ในเคร่ืองมืออัพโหลดไฟล เพื่อเลือก

อัพโหลดไฟลที่เลือกมาเขาสูระบบ 
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ภาพ 13.6 อัพโหลด 

 

5. เพิ่มคําอธิบายเกี่ยวกับรูปภาพในสวน “ขอความอธิบาย” เพื่อเพิ่มคําอธบิายใหกบั

รูปภาพของคุณ 

 

 
         ภาพ 13.11 คําอธิบายภาพ 

6. เลือกรูปแบบการจัดหนาของภาพจากลิสต “การจัดหนา” และเลือกระบุความ

หนาของเสนขอบภาพจาก “ความหนาของเสนขอบ” ในสวนของ “รูปแบบ”  

7. ต้ังคาชองวางระหวางภาพและวัตถุอ่ืน โดยระบุคาความยาว และแนวต้ังในสวน

ของ “ ชองวาง ”  

8. ปรับขนาดรูปภาพโดยระบุความกวางและความสูงจากสวนของ “ขนาด” 

9. คลิกเมาสที่ปุม “ตกลง” เพื่อทําการแทรกภาพลงในบทคัดยอตามคาตางๆที่ทํา

การต้ังไว 

 
13.3  การใชเครื่องมือ “แทรกลิงค” 

1. ทําแถบสีขอความ หรือคลิกเมาสเลือก

รูปภาพที่ตองการใชเปนจุดเช่ือมโยง ใน

เคร่ืองมือแกไขบทคัดยอ 

2. คลิกเมาสเลือกที่เคร่ืองมือ “แทรกลิงค”             

บนแถบเคร่ืองมือ เพื่อเรียกเคร่ืองมือ

แทรกลิงค 

3. ระบุคาในสวนตางๆของเคร่ืองมือแทรกลิงค โดย 

URL: ระบุที่หมาย ซึ่งเปนปลายทางการเช่ือมโยง เชน http://www.lpru.ac.th 

หัวขอ:ระบุคําอธิบายประกอบจุดเชื่อมโยง เชน “ไปยังเว็บไซตหลักมหาวิทยาลัย” 

ที่หมาย : ระบุตัวเลือกของตําแหนงที่ตองการเปดการเช่ือมโยง 

4. คลิกเมาสเลือกปุม “ตกลง” เพื่อส่ังใหระบบสรางการเช่ือมโยงใหกับวัตถุที่เลือก 
 
 

ภาพ 13.15 เคร่ืองมือแทรกลิงค 
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13.4  การใชเครื่องมือ “แทรกตาราง” 
1. คลิกเมาสบริเวณพื้นที่ ที่ตองการเพิ่ม

ตารางในเครื่องมือแกไขขอความ 

2. เลือกเคร่ืองมือ “แทรกตาราง” จากแถบ

เคร่ืองมือ  เพื่อเ รียกเคร่ืองมือแทรก

ตาราง 

3. เ ค ร่ื อ งมื อแทรกตารางจะถู ก เป ด 

ตัวอยางดังภาพ 13.16 เคร่ืองมือแทรก

ตาราง 
                                                             ภาพ 13.6 เคร่ืองมือแทรกตาราง 

4. ระบุคาในสวนตางๆ ของเคร่ืองมือสรางตาราง ดังนี้ 

4.1 แถว ในสวนนี้ใหระบุจํานวนแถวของตารางที่ตองการสราง 

4.2 คอลัมภ ในสวนนี้ระบุจํานวนคอลัมภของตารางที่ตองการสราง 
4.3 กวาง ในสวนนี้ระบุความกวางของตาราง โดยระบุเปนคาเปอรเซ็นต หรือพิกเซลล 

หรือ Em ตามตองการ 

4.4 รูปแบบ ในสวนนี้ใหระบุรูปแบบการจัดวางของตารางในสวนของ “การจัดหนา” 

โดยคลิกเมาสเลือกตัวเลือกในลิสตที่มีให และระบุความหนาของเสนขอบตาราง

ในสวนของ “ความหนาของขอบ” 

4.5 ชองวาง ในสวนนี้ ใหระบุชองวางระหวางเซลลของตารางที่ตองการ ในสวนของ 
“ชองวางระหวางเซลล” 

5. คุณสามารถจัดการตารางไดจากเครื่องมือเสริมการจัดการตารางในหนาจอการ
จัดการขอความแบบขยาย 

6. คลิกเมาสเลือกปุม “ตกลง” เพื่อสงคาใหระบบทําการสรางตาราง (ในกรณีที่มองไม

เห็นปุม ใหกดปุม “Tab” บนคียบอรด จนกวาจะพบ) 
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