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คํานํา 
 

 

 เอกสารประกอบการสอน รายวิชาการสราง E-Learning โดย Moodle นี้ มีแนวการเขียน

ในลักษณะนําเสนอขอมูลประกอบเชิงบรรยาย ที่มุงเนนใหผูเรียนมีความรูความเขาใจเกี่ยวกับการ

สรางอีเลินนิ่งโดยใช Moodle เปนเคร่ืองมือในการสราง ซึ่งจะแสดงข้ันตอนการสรางรายวิชาข้ึนใน

ระบบ การเพิ่มกิจกรรมตางๆ เชนการเพิ่มบทเรียน แบบทดสอบ หรือการบาน และข้ันตอนการ

ตรวจสอบขอมูลตางๆ เชนคะแนนของนักเรียนแตละคน หรือประวัติการเขาศึกษาในรายวิชาเปน

ตน  

 โดยเนื้อหาในการเรียนการสอนไดแบงออกไว 13 บท ประกอบดวย การเขาสูระบบและ

สมัครสมาชิก บล็อก การจัดการกับรายวิชา รายวิชาของทาน การจัดกลุม แหลงขอมูล บทเรียน 

แบบทดสอบ การบาน การจัดการกับไฟล สรุปคะแนน บันทึกการใชงาน และเครื่องมือจัดการ

ขอความ  
 

 สําหรับเอกสารประกอบการสอนเลมนี้ ผูเขียนไดศึกษารายละเอียดแตละบทจากการ

ทดลองใชงานระบบจริง และศึกษาจากเอกสารเผยแพรทางอินเทอรเน็ต เพื่อคาดหวังวาเอกสาร

ประกอบการสอนนี้สามารถอํานวยประโยชนตอการเรียนการสอนรายวิชาการสราง E-Learning 

โดย Moodle ตามสมควร หากมีขอเสนอแนะประการใด ผูเขียนยินดีรับฟงและขอขอบคุณในความ

อนุเคราะหมา ณ โอกาสนี้ดวย 

 

 

 

      ศูนยคอมพิวเตอรมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

              1  สิงหาคม 2549 
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0Bบทท่ี 1 
1Bการเขาสูระบบและสมัครสมาชิก 

 

1.1 ความนํา 
ในปจจุบันนี้ระบบอีเลินนิ่ง เปนระบบที่ไดรับความนิยมอยางแพรหลายสําหรับการเรียน

การสอนในรูปแบบใหม ที่อํานวยความสะดวกและลดขอจํากัดหลายประการในการเรียนการสอน

แบบเกาออกไป เชนเร่ืองเวลาและสถานที่ นักเรียนและผูสอนไมจําเปนตองใชสถานที่และเวลา

เดียวกันในการเรียนและสอน เปนตน 

มีเคร่ืองมืออํานวยความสะดวกมากมายสําหรับการสรางระบบอีเลินนิ่งในปจจุบัน และ 

moodle ก็เปนเคร่ืองมือตัวหนึ่งที่ชวยใหคุณสรางระบบอีเลินนิ่งไดสะดวกย่ิงข้ึน และมีระบบรักษา

ความปลอดภัยในการเขาใชระบบ แยกประเภทของสมาชิก รวมถึงระบบการจัดการสมาชิกและ

จดจํา บันทึกการเขาใชงานระบบ เชนสถิติคะแนนในการเขาเรียน และรวมกิจกรรมในรายวิชา

ตางๆ ที่สมาชิกสมัครเขาเรียน ดังนั้นผูที่ตองการเขาใชงานระบบจึงมีความจําเปนตองสมัครเปน

สมาชิกของระบบกอน ผูสอนจะทราบวามีใครบางเขามาเรียนในรายวิชาของตน และไดทํากิจกรรม

ใดไปบาง มีคะแนนเทาไร และผูเรียนก็จะมีบันทึกของตนเองวาเปนสมาชิกของรายวิชาใดบาง ได

ทํากิจกรรมใดไปบางแลว เปนตน 

 

1.2 ระดับผูมีสิทธ์ิเขาใชงานระบบ 
โดยปกติแลวสิทธิในการใชงานระบบของผูใชงานถูกแบงใหแตกตางกันไปในแตละระดับ 

โดยแตละระดับ จะมีสิทธิ์ใชงาน หรือรวมกิจกรรมกับระบบไดมากนอยตางกัน ซึ่งระดับผูเขาใช

ระบบทั้งหมดมีดังนี้ 

1. ผูดูแลระบบ 

2. ผูสรางรายวิชา 

3. นักศึกษา 

4. บุคคลทั่วไป 

 

 

 

 



2  บทที่ 1 การเขาสูระบบและสมัครสมาชิก 

1.2.1 ผูดูแลระบบ 
ผูดูแลระบบมีสิทธิ์ดําเนินการทุกอยางในระบบได เชน การใหสิทธิ์สมาชิก การ

แกไขรูปแบบของระบบ ออกแบบโครงสรางของระบบ สามารถเพิ่ม-ลบรายวิชาใดๆ เปน

ตน กลาวคือ ผูดูแลระบบมีสิทธิ์ดําเนินการไดในทุกสวนของระบบ 
1.2.2 ผูสรางรายวิชา 

ผูสรางรายวิชามีสิทธิ์สรางรายวิชา ออกแบบโครงสรางของรายวิชา และสามารถ

ดําเนินการไดในทุกสวนของรายวิชาที่ผูสรางรายวิชานั้นๆไดสรางข้ึน เชนออกแบบและ

สรางโครงสรางบทเรียน, สรางการบาน/ตรวจการบาน, สรางบททดสอบหรือสรางกิจกรรม

อ่ืนๆที่ตองการใหมีข้ึนในรายวิชา แตไมมีสิทธิ์ดําเนินการในสวนโครงสรางของรายวิชาใน

รายวิชาที่ตนไมไดสรางไมได กลาวคือผูสรางรายวิชาสามารถดําเนินการเกี่ยวกับ

โครงสรางในรายวิชาของตนเทานั้น แตไมมีสิทธิ์ดังกลาวในรายวิชาอ่ืน ที่ผูสรางรายวิชา

คนอ่ืนสรางข้ึนมา 
1.2.3 นักศึกษา 

นักศึกษาสามารถเขาศึกษาในรายวิชาตางๆในระบบได แตไมมีสิทธิ์ดําเนินการ

เกี่ยวกับโครงสรางตางๆ  สามารถเขารวมเปนสมาชิกของรายวิชาตางๆในระบบ และ

สามารถรวมทํากิจกรรมกับรายวิชาที่ตนเปนสมาชิกได 
1.2.4 บุคคลทั่วไป 

บุคคลทั่วไปสามารถเขาชมรายวิชาตางๆในระบบ ที่ ผูสรางรายวิชานั้นๆ

อนุญาติทธิ์การเขาชมใหกับบุคคลทั่วไปเอาไว แตไมมีสิทธิ์เขารวมกิจกรรมตางๆ ที่มีอยูใน

รายวิชารวมกับสมาชิกได กลาวคือบุคคลทั่วไปสามารถเขาชมรายวิชาตางๆในระบบได 

แตไมสามารถเขาชมรายวิชาที่ผูสรางไมอนุญาตและไมมีสิทธิ์รวมกิจกรรม  

 

3B1.3 การเขาใชระบบ 
สําหรับระบบอีเลินนิ่งที่ใช Moodle เปนเคร่ืองมือในการสรางของมหาวิทยาลัยราชภัฏ

ลําปางนั้น เปนระบบใหญที่เปดใหอาจารยในมหาวิทยาลัยผูสนใจการสรางระบบอีเลินนิ่งเพื่อการ

เรียนการสอน หรือเพื่อเปนแหลงความรูเพิ่มเติมใหนักศึกษา สามารถเขามาสรางรายวิชาที่

ตองการได โดยระบบไดทําการแยกหมวดหมูการสรางรายวิชาไวใหตามคณะที่มีอยูจริงใน

มหาวิทยาลัย และแบงยอยเอาไวตามโปรแกรมวิชา ทั้งนี้เพื่อความเปนระเบียบเรียบรอย และงาย

ตอการทําความเขาใจของนักศึกษาผูสนใจเขาศึกษาดวย 

 



บทที่ 1 การเขาสูระบบและสมัครสมาชิก  3 

ขั้นตอนการเขาใชระบบ E-Learning ของมหาวิทยาลัยราชภัฏลาํปาง 
1. เปดโปรแกรมเว็บเบราวเซอร เพื่อใชเปดเวบ็ไซตที่ต้ังของอีเลินนิง่ 
2. พิมพ Http://lms.lpru.ac.th ในชองแอดเดรสบาร เพื่อระบุตําแหนงของอีเลินนิ่ง 

3. เว็บเบราวเซอรจะเปดหนาหลักของระบบ ดังภาพตัวอยาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5Bภาพ 1.1 หนาหลักของระบบ 

 

1.4 การเขาสูระบบ 
 ดังที่ไดกลาวมาตอนตนแลววา ระดับการเขาใชระบบมีอยูดวยกัน 4 ระดับ ซึ่งการเขาสู

ระบบโดยไมสมัครสมาชิกนั้น จะเปนการเขาสูระบบในฐานะบุคคลทั่วไป แตในกรณีที่คุณสมัคร

สมาชิกแลว และทําการเขาสูระบบโดยใช Username และ Password ที่ไดแจงขอไว ในลักษณะนี้ 

การเขาสูระบบของคุณจะเปนการเขาสูระบบในฐานะสมาชิกที่เปนนักศึกษา แตถาหากคุณ

ตองการมีฐานะเปนผูสรางรายวิชา ที่สามารถสรางรายวิชา และจัดการเรียนการสอนได คุณตอง

ไดรับการอนุญาติสิทธิ์จากผูดูแลระบบกอนโดยติดตอไปยังผูดูแลระบบโดยตรง และสําหรับผูดูแล

ระบบนั้นก็คือผูที่นําระบบมาติดต้ังใชงานนั่นเอง 

 เมื่อคุณเปนสมาชิกของระบบแลว ไมวาจะในสถานะผูเขาศึกษา หรือผูสรางรายวิชาก็ตาม 

คุณจะมีชื่อ Username และรหัส ที่มาจากการรองขอของคุณ ในข้ันตอนการสมัคร คุณสามารถ

เขาสูระบบโดย Username และรหัสผานนั้น ดังนี้ 

 

 

 



4  บทที่ 1 การเขาสูระบบและสมัครสมาชิก 

1. ไปที่บล็อคเขาสูระบบ ของระบบ 

 

 

 

 

6Bภาพ 1.2 บล็อคเขาสูระบบ 

2. ระบุชื่อผูเขาใช ในชอง Username เพื่อแจงใหระบบทราบวาใครเปนผูขอเขาใชระบบ 

3. ระบุรหัสการเขาใชในชองรหัส เพื่อยืนยันวาคุณคือเจาของช่ือที่แทจริง 

4. คลิกเมาสที่ปุมเขาสูระบบ เพื่อสงชื่อผูเขาใชและรหัสผานในการเขาใชระบบไปใหระบบ

ตรวจสอบวามีชื่อผูใชดังกลาวหรือไม เมื่อระบบตรวจสอบเสร็จแลวหากไมมีความผิดพลาด 

คุณจะสังเกตไดวาคุณไดเขาสูระบบแลวโดยดูที่สวนมุมบนขวาสุดของระบบ หรือสวนลางสุด

ของหนาจอระบบ จะปรากฎชื่อของคุณ เปนช่ือผูเขาสูระบบในปจจุบัน ตัวอยางดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7Bภาพ 1.3 หนาจอหลักสมาชิก 

 
 หรือ 
 คุณสามารถเขาสูระบบโดยใชหนาจอล็อกอินเขาเว็บโดย คลิกเมาสที่จุดเช่ือมโยง “เขาสู

ระบบ” บนหนาหลักของระบบดานมุมบนขวามือ หรือสวนลางสุดของหนาจอระบบ เพื่อเปดหนา

หลักการล็อกอินเขาเว็บดังตัวอยางภาพ 1.3 
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8Bภาพ 1.4 ล็อกอินเขาเว็บ 

  

2Bในสวนของหนาจอล็อกอินเขาเว็บนี้ระบบแบงการทํางานเปน 2 สวน คือ  

- กลับมาท่ีเว็บไซตนี้  
ซึ่งการใชงานในสวนนี้จะเปนระบบสําหรับสมาชิก โดยสมาชิกสามารถเขาสู

ระบบไดจากโดยระบุ username และรหัสผานที่ไดจาการสมัครสมาชิก และคลิก

เมาสทีปุ่ม “เขาสูระบบ” สําหรับสมาชกิทีลื่ม username หรือ password สามารถ

สอบถามไดโดยคลิกเมาสทีปุ่ม “สงรายละเอียดผานอีเมลล” ในสวนนี้ หรือ ผูเขา

ศึกษาที่ไมตองการเขาสูระบบโดยใชชื่อ username สามารถเขาสูระบบในฐานะ

บุคคลทั่วไปไดโดยเลือกคลิกเมาสที่ปุม “เขาสูระบบในฐานะบุคคลทั่วไป” 

- คุณเขามาท่ีนี่เปนครั้งแรกหรือเปลาคะ  
การทาํงานในสวนนี้เปนสวนที่มีไวสําหรับ บุคคลที่ตองการสมัครเปนสมาชิกของ

ระบบ สามารถอานรายละเอียดการสมัครไดจากสวนนี ้และเร่ิมตนการสมัครสมาชิกโดย

คลิกเมาสเลือกที่ปุม “สมัครเปนสมาชิกตอนนี”้ และทาํการสมัครสมาชิกดังรายละเอียดที่

จะไดกลาวในหัวขอตอไปนี ้

 

4B1.5 การสมัครสมาชิก 
 ดังที่ไดกลาวมาตอนตนแลววา การเขาสูระบบในระดับของบุคคลทั่วไปนั้น จะไมสามารถ

รวมทาํกิจกรรมหลายๆ อยางในระบบรวมกับสมาชกิได ไมวาจะเปนการเรียน หรือการสอน 

อยางไรก็ตาม คุณสามารถสมัครเปนสมาชกิของระบบ เพื่อรวมทํากจิกรรมดังกลาวได  
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อนึ่ง สําหรับการสมัครสมาชิกหนึ่งชื่อ คุณสามารถเขาเรียนไดหลายๆ วิชา กลาวคือเมื่อ

คุณมีฐานะเปนสมาชิกของระบบแลว คุณสามารถเขาเรียนหรือเขาศึกษาในคณะใดก็ได โปรแกรม

วิชาใดก็ได เปนจํานวนกีว่ิชาก็ได โดยไมจาํเปนตองสมัครสมาชิกหนึง่ชือ่ตอหนึ่งวิชา  

 
ขั้นตอนการสมัครเปนสมาชิก 
1. คลิกลิงคสมัครสมาชิกจากบล็อกสมาชิก หรือ มุมบนขวามอืของระบบเพื่อเปดระบบการ

สมัครสมาชิก 

 

 

 

 

 

 

 

 

11Bภาพ 1.5 จุดเชื่อมโยงการสมัครสมาชิก 
 

2. ระบบจะเปดหนาสมัครสมาชิกมาให 
3. กรอกขอมูลของคุณในแบบฟอรมการสมคัร โดยมีขอจํากัดดังนี ้
 

 

 

 

 

 

 

 

9Bภาพ 1.6 ฟอรมสมัครสมาชิก 
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3.1 การระบุ Username เพื่อนาํมาใชเปนช่ือในการเขาสูระบบ คุณสามารถต้ังชื่อ 

Username ดวยตนเองได แตตองไมเปนภาษาไทย หรืออักขระพิเศษตางๆ เชนเคาะ

วาง เปนตน คุณควรระบุเปนภาษาอังกฤษหรือตัวเลขเทานั้น 

3.2 การระบุ Password เพื่อนาํมาเปนรหัสผานในการเขาสูระบบควบคูกับชื่อ Username 

สําหรับรหัสนีคุ้ณสามารถต้ังเองไดเชนกัน แตตองไมเปนภาษาไทย หรืออักขระพิเศษ

ตางๆ เชนเคาะวาง เปนตน ควรระบุ เปนภาษาอังกฤษหรือตัวเลขเทานัน้ 

3.3 ระบุชื่ออีเมลลแอดเดรส เพื่อรับขาวสารจากระบบ และทีอ่ยูอีเมลลที่ใชระบุ ตองเปนอี

เมลลที่คุณใชจริงเทานัน้เพราะคุณอาจตองไดรับขาวสารสําคัญตางๆจากระบบ ถา

เปนอีเมลลที่ไมสามารถใชจริงได คุณอาจพลาดขาวสารสําคัญเหลานัน้ กรุณา

ตรวจสอบการระบุที่อยูอีเมลลวาถกูตอง 

และครบถวน 

3.4 ระบุที่อยูอีเมลลอีกคร้ังโดยตองระบุที่อยูอี
เมลลเดียวกันกับสวนที่ผานมา 

3.5 ระบุจังหวัดที่อยูของคุณ เพื่อบันทกึเปน

ประวัติของผูใชระบบ 

3.6 ระบุประเทศ เพื่อบันทึกเปนประวัติของผูใช

ระบบ 
10B                                                                           ภาพ 1.7 การกรอกขอมูลสมัครสมาชิก 

3.7 คลิกเมาสที่ปุม สราง account ใหม เพื่อสงขอมูลของคุณไปยังระบบ 

3.8 ระบบจะแจงขอความใหทราบวาไดสงอีเมลลไปใหคุณ 1 ฉบับ ตามที่อยูอีเมลลที่คุณ

ใหไวประกอบไปดวยวิธีการลงทะเบียนข้ันสุดทาย นัน่หมายความวา การลงทะเบียน

ยังไมสําเร็จ คุณตองไปทํา

การลงทะเบียนข้ันสุดทาย

กอน 

 
                                                                              

ไปตรวจสอบอีเมลลของคุณเพื่อทําการลงทะเบียนข้ันสุดทาย ตามท่ีระบบจะบอก
ในอีเมลลนั้น      

 

3.9 มองหาอีเมลลที่สงมาจาก Admin User หวัขอ Lpru Cyber Learning Zone 

ภาพ 1.8 แจงผลการสมัคร 
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ภาพ 1.9 ตรวจสอบการ

ลงทะเบียน 
 

3.10 คลิกเมาสทีจดหมายฉบับที่สงมาจาก Admin User เพื่อเลือกเปดอานจดหมาย 

3.11 ภายในจดหมายจะ

ปรากฎเนื้อหาลักษณะดังภาพ

ตัวอยาง 

 
12B               ภาพ 1.10 ยืนยันการสมัครสมาชิก 

 

3.12 กรุณาอานขอความในจดหมายเพื่อทาํความเขาใจ 

3.13 ทําตามข้ันตอนที่ปรากฎในเนื้อหาในจดหมาย โดยการคลิกมเมาสทีจุ่ดเชื่อมโยง   

เพื่อเปนการยนืยนัการสมัครสมาชิก 

3.14 ระบบจะพาคุณกลับมายงัระบบอีเลินนิ่ง สังเกตวาระบบจะรายงานผูเขาใชระบบ

เปนช่ือคุณ 

 

 

 

 
13B                                                                                    ภาพ 1.11 เขาสูระบบจากการยืนยันการสมัคร 

 

3.15 เมื่อถึงข้ันตอนนี้ แสดงวาคุณเปนสมาชิกของระบบเรียบรอยแลว คุณสามารถเขา

ศึกษาในรายวิชาที่คุณสนใจของระบบตามตองการ 

3.16 เขาศึกษารายวิชาโดยคลิก รายวิชาทัง้หมดเพื่อดูรายการรายวิชาทัง้หมดที่มีใน

ระบบ หรือคลิกเลือกออกจากระบบ เพื่อออกจากระบบ 



บทที่ 2 
บล็อคตางๆ ของระบบ 

 
2.1 ความนํา 
 ในกรณีที่คุณเคยเขาสูระบบมูเด้ิลของหลายๆ ที่ สังเกตวาระบบของแตละที่จะมีรูปลักษณ

ตางๆ กันไป ซึ่งข้ึนอยูกับการออกแบบของผูดูแลระบบ แตถึงอยางไรก็ตาม ระบบในแตละที่ยังคงมี

ความคลายคลึงกัน โดยที่หนาจอของระบบจะถูกแบงเปน 4 สวน ซึ่งในสวนซายและขวามือจะ

ประกอบดวยบล็อคตางๆ ตามที่ถูกส่ังใหแสดง กลาวคือ บล็อคที่มีภายในระบบ อาจไมถูกแสดง

ทั้งหมด แตจะถูกแสดงเพียงบางสวนตามแตการออกแบบและการจัดวาง และภายในแตละบล็อค

จะประกอบไปดวยกิจกรรมตางๆ ในหมวดหมูของบล็อคนั้นๆ สวนกิจกรรมและวัตถุตางๆ ก็จะมี

สัญลักษณตางๆกันไป ดังภาพตัวอยางภาพ 2.1สวนประกอบหนาจอหลักของระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพ 2.1 สวนประกอบหนาจอหลักของระบบ 

 
2.2 บล็อคตางๆที่สําคัญบนหนาหลักของระบบ 
2.2.1 บล็อคหนาหลัก 
 บล็อคนี้จะแสดงรายการเช่ือมโยงตางๆ ที่ผูดูแลระบบจัดไว

ให เชนจุดเช่ือมโยงเพื่อเปดเว็บไซตที่เกี่ยวของ  หรือจุดเช่ือมโยง

เพื่อดาวโหลดเอกสาร เปนตน 
ภาพ 2.2 บล็อคหนาหลัก 
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2.2.2 บล็อคเขาสูระบบ 
 สมาชิกสามารถใชบล็อคเขาสูระบบเพื่อแสดงความเปนสมชิกเขาใชงานระบบได โดยระบุ

ชื่อผูใชในชอง username และระบุรหัสผานการเขาใชระบบในชอง

ของรหัส และคลิกเมาสที่ ปุมเขาสูระบบเพื่อสงขอมูลใหระบบ

ตรวจสอบ ซึ่ง Username และรหัสที่นํามาใชในสวนนี้นั้นมาจากการ

สมัครสมาชิกดังที่ไดกลาวมาแลวในบทที่ 1 การเขาสูระบบและสมัคร

สมาชิก ซึ่งรายละเอียดเกี่ยวกับการเขาสูระบบ คุณสามารถศึกษา

เพิ่มเติมไดในบทที่ 1 นี้เชนกัน 
         ภาพ 2.3 บล็อคเขาสูระบบ 

2.2.3 บล็อคคนหา 
 บล็อคคนหา เปนบล็อคที่ระบบมีใหเพื่ออํานวยความสะดวกในการคนหาสวนตางๆของ

ระบบ คุณสามารถระบุคําที่เกี่ยวของกับส่ิงที่คุณตองการคนหาใน

กรอบรับขอความ และคลิกเมาสที่ปุมเร่ิมคนหา ระบบจะแสดง

รายการที่เกี่ยวของกับคําที่คุณระบุมาให 
        ภาพ 2.4 บล็อคคนหา 

2.2.4 บล็อครายวิชาทั้งหมด 
 บล็อครายวิชาทั้งหมดจะแสดงรายการหมวดหมูของ

รายวิชาที่มีอยูในระบบ ซึ่งในกรณีนี้ ไดจัดหมวดหมูของรายวิชา

ตามคณะที่มีในมหาวิทยาลัย ดังนั้นรายการในบล็อคนี้ จึงเปน

รายช่ือคณะทั้งหมดที่มีแตในกรณีที่คุณผานการแสดงความเปน

สมาชิกเขาใชระบบแลว ในสวนนี้จะแสดงรายการของรายวิชาที่

คุณเปนสมาชิกในปจจุบัน   

 
2.2.5 บล็อคสมาชิกออนไลน 
 บล็อคสมาชิกออนไลนจะแสดงรายชื่อสมาชิกที่กําลัง

ออนไลนในระบบอีเลินนิ่งทั้งหมด ในชวงเวลา 5 นาที่ที่ผานมา 

 
ภาพ 2.6 บล็อคสมาชิกออนไลน 

 

 

ภาพ 2.5 บล็อครายวิชาทั้งหมด 
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2.2.6 บล็อคปฏิทิน 
 บล็อคปฏิทิน จะแสดงปฏิทินใหทราบ แตในกรณีที่คุณผาน

การเขาสูระบบในฐานะสมาชิกแลว ในสวนปฏิทินนี้จะแสดง

รายการกิจกรรมใหทราบดวย ซึ่งจะแบงเปนสีตางๆ ตามประเภท

ของกิจกรรม 

 
ภาพ 2.7 บล็อคปฏิทิน 

 
2.2.7 บล็อคกิจกรรมลาสุด 
 ในกรณีที่คุณเขาสูระบบในฐานะสมาชิก บล็อคกิจกรรม

ลาสุดจะแสดงรายการกิจกรรมที่เกิดข้ึนในชวงระยะเวลาที่คุณ

ไมไดเขามา 
ภาพ 2.8 บล็อคกิจกรรมลาสุด 

 
2.2.8 บล็อคขาวลาสุด 
 บล็อคขาวลาสุดจะแสดงขาวใหมสุดที่มีการโพสในก

ระดานขาวของระบบ 
ภาพ 2.9 บล็อคขาวลาสุด 

 
2.2.9 บล็อคกิจกรรมที่กําลังจะมีขึ้น 
 ในกรณีที่คุณเขาสูระบบในฐานะสมาชิก บล็อคกิจกรรม

ที่กําลังจะมีข้ึน จะแสดงกิจกรรม 

  
ภาพ 2.10 บล็อคกิจกรรมที่กําลังจะมีขึ้น 

2.2.10 บล็อคเสริมอ่ืนๆ 
 ในระบบของแตละที่  อาจจะมีบล็อคเสริมตางๆที่ ไม

เหมือนกัน ข้ึนอยูกับเวอรชั่นของระบบ และบล็อคเสริมที่ถูกนํามา

ติดต้ังเพิ่มเติมโดยผูดูแลระบบ เชนบล็อคเวลาปจจุบัน เปนตน 

ตัวอยางดังภาพ 2.11 บล็อค Wikipedia 
ภาพ 2.11 Wikipedia 
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2.3 บล็อคที่สําคัญตางๆ ในหองเรียน สําหรับผูสรางรายวิชา 
 สําหรับบล็อคตางๆ ที่มีใหเรียกใชในรายวิชาสําหรับมุมมองของผูสรางรายวิชานั้น จะมี

ความแตกตางกับมุมมองของสมาชิกที่เขามาเยี่ยมชมรายวิชาเล็กนอย กลาวคือสมาชิกผูเขาชม

รายวิชาจะไมสามารถมองเห็นและใชงานบล็อคบางบล็อคได เชน บล็อคการจัดการระบบ ซึ่ง

ปองกันไวใหผูสรางรายวิชาใชเคร่ืองมือภายในบล็อคจัดการกับรายวิชาที่ตนสรางข้ึนเทานั้น เปน

ตน และผูสรางรายวิชาสามารถจัดการกับบล็อคตางๆเหลานี้ได เชนการเรียกบลอคออกมาแสดง 

เพื่อใหผู เขาศึกษาไดใชงาน หรือซอนบล็อคบางบล็อคเอาไวในกรณีที่คิดวาผูเขาศึกษาไม

จําเปนตองใชหรือการจัดตําแหนงใหกับบล็อคเหลานั้น วาตองการใหบล็อคใดอยูในตําแหนงใด 
 
2.3.1 บล็อคสมาชิก  
 เปนบล็อคเกี่ยวกับขอมูลตางๆของสมาชิก ที่เขามาเปนสมาชิกในรายวิชาของคุณ คุณ

สามารถใชเคร่ืองมือในบล็อคนี้จัดการกับรายการสมาชิกได 

เชน การจัดกลุมใหสมาชิก และยังสามารถแกไขขอมูลสวนตัว

ของคุณเองไดอีกดวย แตในมุมมองของผูเขาศึกษานั้น จะเปน

การแกไขขอมูลสวนตัวของผูเขาศึกษาเอง 
ภาพ 2.12 บล็อคสมาชิก 

 บล็อคสมาชิกในมุมมองของผูสรางรายวิชา และในมุมมองของสมาชิกจะแตกตางกัน โดย

ในมุมมองของสมาชิกจะไมเห็นเคร่ืองมือ กลุม ที่มีไวเพื่อใหผูสรางรายวิชาแยกกลุมสมาชิกของ

รายวิชา 

 
2.3.1.1 นักเรียนและผูสนใจ 

ในสวนนี้จะแสดงรายการของอาจารยผูรับผิดชอบรายวิชา และสมาชิกที่เขา

ศึกษารายวิชา ในปจจุบัน แตในกรณี

ที่ ในรายวิชาของคุณยังไมมีรายการ

สมาชิกที่ เขาศึกษา  จะไมปรากฎ

รายช่ือสมาชิก ในสวนนี้จะปรากฎ

เพียงรายช่ืออาจารยผู รับผิดชอบ

รายวิชา 

 
ภาพที่ 2.13 นักเรียนและผูสนใจ 
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ในกรณีที่มีรายช่ือสมาชิกผูเขาศึกษาในรายวิชาแลว คุณสามารถดูรายละเอียด

เพิ่มเติมไดในแตละรายการของสมาชิก โดยใชเมนูหลังรายการสมาชิกแตละคน ดังนี้ 

 

 

 

 
ภาพที่ 2.14 เมนูยอยสมาชิก 

1.1 กิจกรรม 

เลือกที่สวนนี้เมื่อตองการทราบรายงานการทํากิจกรรมของสมาชิกรายการนั้นๆ 

คุณสามารถทราบไดวา สมาชิกไดเขาไปศึกษาในหัวขอใดบางในรายวิชาของคุณ 

ทําแบบทดสอบ ทําการบาน โพสกระดานเสวนาหรือไม เปนตน 

1.2 ออกจากการเปนสมาชิก 

เลือกที่สวนนี้เมื่อตองการใหสมาชิกรายดังกลาวออกจาการเปนสมาชิกของ

รายวิชาของคุณ 

1.3 Login ในช่ือนี้ 

เลือกในสวนนี้เมื่อคุณตองการดูรายละเอียดวิชาของคุณในมุมมองของนักเรียน  

1.4 ประวัติเต็ม 

เลือกในสวนนี้เมื่อตองการดูประวัติสวนตัวของนักเรียน ที่นักเรียนไดใสไว 

 
2.3.1.2 กลุม  
 สําหรับบล็อคนี้ เปนเคร่ืองมืออํานวยความสะดวก เพื่อใหผูสรางรายวิชา สามารถ

แยกกลุมนักศึกษา เพื่อความสะดวกในการสอนและการทํากิจกรรมหรือ เพื่อใหสอดคลอง

กับความตองการในการใชงานจริงในการเรียนการสอน ในสวนรายละเอียดของการใชงาน

เพื่อจัดกลุมใหนักศึกษานั้น สามารถศึกษาไดจากบทที่ 4 การจัดกลุมนักศึกษา ในเอกสาร

เลมนี้ 
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2.3.1.3 แกไขขอมูลสวนตัว 
ในกรณีที่คุณตองการ

แกไขขอมูลสวนตัวสามารถทํา

ไดโดยคลิกเลือกที่เมนู “แกไข

ประวัติสวนตัว” ระบบจะเขาสู

ระบบการแกไขขอมูลสวนตัว

ดังภาพ 2.15 ระบบแกไข

ขอมูลสวนตัว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพ 2.15 ระบบแกไขขอมูลสวนตัว 

 

ระบุขอมูลของคุณในสวนตางๆ ซึ่งไมซับซอน จะมีเพียงบางสวนที่อาจทําใหสับสนไดวา

หมายความวาอยางไร ดังจะไดกลาวถึงตอไปนี้ 
การแสดงอีเมลล 

- ซอนอีเมลล ทุกคนในเว็บไซตไมสามารถเห็นอีเมลลของคุณ 

- แสดงอีเมลล ทุกคนในเว็บไซตสามารถเห็นอีเมลลคุณ 

- สมาชิกในวิชาที่เรียนเทานั้นที่จะเห็นอีเมลล แสดงอีเมลลใหเห็นเฉพาะนักเรียน 

อาจารย ที่อยูในรายวิชาที่คุณสอนเทานั้นที่เห็น 
 
ประเภทอีเมลลไดเจสท 

- แบบไมไดเจสท สงอีเมลลเดียวตอกระดานเสวนา นั่นคือทุกกระทู ทุกความเห็นที่อยู

บนกระดานเสวนาหนึ่งๆ ใหสงมาเปนหนึ่งอีเมลลเทานั้น 
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- แบบสมบูรณ สงอีเมลลใหคุณทุกวัน ทุกกระทู ทุกโพสความเห็นแยกอีเมลลเปนแต

ละอันไป 

- แบบหัวขอ สงอีเมลลใหคุณทุกวันแตสงมาเฉพาะหัวขอกระทูเทานั้น 
สมัครเปนสมาชิกกระดานเสวนาอัตโนมัติ 

- ตกลง : ถาโพสเมื่อไหรใหสมัครเปนสมาชิกของกระดานนั้นๆ หมายถึงทกุคร้ังที่

มีผูต้ังกระทูหรือตอบกระทูบนกระดานเสวนาท่ีคุรสมัครจะมีอีเมลลืสงไปถึงคุณ 

- ไม : อยาสมัครฉันเปนสมาชิกกระดานใดๆ นั่นคือคุณจะไดไมรับสําเนาของกระทู

และความเห็นตางๆผานทางอีเมลล 
ในการแกไขขอความ 

- ใช Standard web forms หนาจอที่ไดจะมีรูปแบบธรรมดา เวลาตองการพิมพอักษร

หนา หรือเอียง ตองใชโคด html 

- ใช Richtext HTML editor (IE 5.5 ขึ้นไป) สําหรับทานที่ใช Internet Explorer ต้ัง

แตเวอรชั่น 5.5 ข้ึนไปสามารถเลือกใชออปชั่นนี้ได จะทําใหงายตอการพิมพ เพราะ

ลักษณะของหนาจอจะคลายกับโปรแกรมพิมพงานทั่วไป สามารถพิมพตัวหนา ตัว

เอียง หรือขีดเสนใตไดสะดวก เพียงแคคลิกเมาสเลือกตัวเลือกที่ตองการ 
โซนเวลา 

หากเซอรฟเวอรในการใชมูเด้ิลของคุณอยูในตางประเทศคุณควรจะเปล่ียนโซนเวลาใน

สวนนี้ดวย แตถาหากเซอรฟเวอรของคุณอยูเมืองไทยคุณสามารถท้ิงคานี้เปนเวลาของ

เซอรฟเวอรได 
 
รายละเอียด 

คุณสามารถกรอกรายละเอียดอะไรก็ไดเกี่ยวกับตัวคุณลงไปในชองนี้ เชน เปนอาจารย

สอนวิชาอะไร เชี่ยวชาญทางไหน มีผลงานทางวิชาการอะไรบาง เปนตน 
 
รูปปจจุบัน 

คุณสามารถเปล่ียนรูปประจําตัวของคุณได โดยเตรียมไฟลรูปที่ตองการไวใน

คอมพิวเตอร หรือส่ือบันทึกขอมูลอ่ืนๆ จากนั้นคลิกเมาสที่ปุม Browse เพื่อทําการเลือกภาพ

ที่คุณตองการ จากส่ือบันทึกขอมูลที่คุณเตรียมไว เมื่อเลือกรูปไดแลวก็คลิกเมาสที่ปุม Open 

ก็จะมีชื่อไฟลรูปปรากฎในกรอบรับขอความของรูปภาพ จากนั้นทําการใสขอมูลที่เหลือทั้ง

หมดแลวคลิกเมาสที่ปุม “อัพเดดประวัติสวนตัว” เพื่อสงขอมูลของคุณไปใหระบบ เปนอัน
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เสร็จส้ิน และใหกลับไปยังหนาหลักของรายวิชา โดยการคลิกเมาสที่ชื่อยอของรายวิชาตรง

แถบเมนูดานบนซายของระบบ ตัวอยางดังภาพ 

 

 
ภาพ 2.16 แถบเมนูของระบบ 

 
2.3.2 บล็อคคนหา 
 สําหรับเปนเคร่ืองมือใหผูเขาศึกษาสามารถคนหา

ขอมูลที่ตองการในรายวิชา 

 
                                                  ภาพ 2.17 บล็อคคนหา 

 
2.3.3 บล็อครายวิชาทั้งหมด 
 บล็อคนี้ จะแสดงรายวิชาที่คุณเปนผูสราง และรายวิชาที่คุณ

เปนสมาชิกเขาศึกษาอยูในปจจุบัน 
 
 
 

ภาพ 2.18 บล็อครายวิชาทั้งหมด 

 
2.3.4 บล็อคการจัดการระบบ 
 คุณจะไมสามารถเห็นบล็อคนี้ในรายวิชาที่คุณมีสถานะเปน

สมาชิก หรือผูเขาศึกษา แตคุณจะสามารถเห็นในรายวิชาที่คุณเปน

ผูสรางเทานั้น สําหรับบล็อคนี้จะรวมเคร่ืองมือที่ใชสําหรับจัดการระบบ

ทั้งหมด ซึ่งในที่นี้หมายถึงระบบของหองเรียนที่คุณสรางและกําลังใชงาน

ในปจจุบันเทานั้น 
 

ภาพ 2.19 บล็อคการจัดการระบบ 

 
สําหรับบล็อคนี้มีเมนูที่เปนเคร่ืองมือการจัดการรายวิชาของคุณอยูดังนี้ 
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2.3.4.1 “เริ่มการแกไขในหนานี้” เลือกที่ตัวเลือกนี้ เมื่อคุณตองการแกไขเพิ่มเติมกิจกรรม หรือ

จัดรูปแบบการจัดวางวัตถุตางๆ ในหองเรียนของคุณ 

2.3.4.2 “การต้ังคา” เลือกที่ตัวเลือกนี้เพื่อเปล่ียนแปลงมุมมอง

ของหนาหลักของรายวิชา หรือคุณสมบัติตางๆ ของรายวิชา 

ระบบจะเปดระบบการต้ังคารายวิชามาใหตัวอยางดังภาพ 

2.20 การแกไขรายวิชา 

 

ดานหลังของการต้ังคาแตละคาจะมีเคร่ืองหมายเควช่ันมารค 

คุณสามารถคลิกเพื่อแสดงคําอธิบายสําหรับแตละหัวขอได ซึ่ง

ระบบการแกไขรายวิชานี้ เปนระบบเดียวกับระบบการสราง

รายวิชา ดังนั้นคุณสามารถศึกษาการระบุขอมูลเหลานี้ไดจาก

หัวขอการสรางรายวิชาในบทตอไป 

 

 
                                                ภาพ 2.20 การแกไขรายวิชา 

 

 

2.3.4.3 “อาจารย” เลือกที่เมนูนี้เพื่อเรียกดูรายการอาจารยผูรับผิดชอบรายวิชาทั้งหมด และ

จัดการกับรายชื่ออาจารย เชน เพิ่มรายชื่อ หรือปลดอาจารยออก เปนตน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพ 2.21 อาจารยในระบบ 
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2.3.4.4 “นักเรียน” แสดงรายช่ือของนักเรียน หรือสมาชิกทั้งหมดในระบบ และสมาชิกที่เขาศึกษา

ในรายวิชาของคุณทั้งหมด คุณสามารถเพิ่ม

นักเรียนเขา  หรือเอานักเรียนออกไดจาก

เคร่ืองมือนี้ 

 
ภาพ 2.22 นักเรียนทั้งหมด 

 

 

 

จากภาพ 2.22 ดานซายคือนักเรียนที่สมัครเปน

สมาชิกเขาเ รียนในรายวิชานี้อยูแลว สวนดาน

ขวามือคือคนที่คุณสามารถเพิ่มเขาเปนนักเรียนได 

วิธีเพิ่มคือคลิกที่ลูกศร เพื่อยายรายช่ือดานซายและ

ขวา แตในความเปนจริง สมาชิกของระบบสามารถ

สมัครเขาเรียนในรายวิชานี้โดยการคลิกที่ชื่อรายวิชา 

เวนแตคุณกําหนดรหัสผานการเขารายวิชาเอาไว 

นักเรียนก็จําเปนตองทราบรหัสนี้จึงจะสามารถเขา

เรียนได 

2.3.4.5 “การสํารองขอมูล” เลือกที่ตัวเลือกนี้ เพื่อ

ทําการสํารองขอมูลของรายวิชาเก็บไว คุณสามารถ

เลือกไดวาตองการสํารองขอมูลในสวนใดบางลงใน

ขอมูลสํารอง ตัวอยางดังภาพ 2.23 การสํารอง

ขอมูล 

 

 
                                                                                             ภาพ 2.23 การสํารองขอมูล 
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2.3.4.6 “กูคืน” ถาคุณเคยทําการสํารองขอมูลของรายวิชาเอาไว คุณสามารถกูขอมูลของคุณคืน

มาในภายหลังหากมีขอผิดพลาดเกิดข้ึน 

2.3.4.7 “วิธีการวัด” คุณ

สามารถออกแบบวิธีการวัด 

หรือเลือกใชวิธีการวัดผล

ประเมินผลได ตัวอยางเชน

การใชคําวา ดีเยี่ยม ดีมาก 

ดี พอใช ควรปรับปรุง เปน

ตน 

จากภาพตัวอยางระบบการต้ังคาการวัด คุณ

สามารถสรางมาตรฐานการวัดผล ประเมินผล

คะแนนใหมจากหนานี้โดยการคลิกเมาสที่ 

“เพิ่มวิธีการวัด” เพื่อเปดระบบการเพิ่มการวัด 

 
ภาพ 2.25 เพิ่มการวัด 

 

ระบุขอมูลในสวนตางๆที่ตองการ ดังนี้ 

- ชื่อ ระบุชื่อของการวัดผลที่ตองการเรียก 

- การวัด  เปนสวนที่ คุณสามารถใสผลการ

ประเมินของงานแตละช้ิน แลวแยกแตละคํา

ดวยเคร่ืองหมายจุลภาค (comma) โดยควรจะ

เร่ิมจากนอยไปมาก เชน ตองปรับปรุง,พอใช,ดี 
- คําอธิบาย 

 

2.3.4.8 “คะแนนท้ังหมด” แสดงรายการคะแนน

ทั้งหมด ของนักเรียนทั้งหมด จากกิจกรรมท้ังหมดที่คุณ

ไดกําหนดคะแนนเอาไว ในรายวิชาของคุณ 

 

 
                                             ภาพ 2.26 คะแนนทั้งหมด 

ภาพ 2.24 การวัด 
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2.3.4.9 “บันทึกการใชงานเว็บไซต” 
แสดงรายการกิจกรรมที่เกิดข้ึนทั้งหมดใน

รายวิชาของคุณ ในระยะเวลาที่ต้ังไว คุณ

สามารถเลือกดูรายงานในแบบตางๆได เชน

เ ลือกดูเฉพาะกิจกรรม  หรือเ รียกดูทุก

กิจกรรมของนักเรียนบางคน เปนตน 

 

 

 

 

 

 

2.3.4.10 “ไฟล” อัพโหลดไฟลของคุณที่ตองการใชในรายวิชา หรือเขาไปดูไฟลตางๆที่อัพโหลดเขา

มาเรียบรอยแลว 

 

 
               ภาพ 2.29 รายการไฟลเว็บไซต 

 

ในกรณีที่ตองการจัดระเบียบไฟลใหอยูเปนหมวดหมู คุณสามารถคลิกเมาสที่ปุม “สราง

แฟม” เพื่อสรางแฟมเอาไวเก็บไฟลบางสวนได แลวทําการเลือกไฟล และยายลงแฟมที่สรางไว 

 

 

 
          ภาพ 2.30 การสรางแฟม 

 

 

 

 

 
ภาพ 2.31 ยายไฟลที่เลือกลงแฟม 

ภาพ 2.28  

รายการ การใชงานเว็บไซต 
 

ภาพ 2.27 เลือกแบบรายการท่ีตองการ 



บทที่ 2 บล็อก  21 

ในกรณีที่ตองการอัพโหลดไฟลเพิ่มเติม คุณสามารถคลิกเมาสเลือกที่ปุม “อัพโหลดไฟล” 

เพื่อเปดระบบการอัพโหลดไฟล 

 

 
        ภาพ 2.32 ระบบอัพโหลดไฟล 

 

2.3.4.11 “ชวยเหลือ” คลิกที่นี่หากตองการความชวยเหลือเร่ืองการใชมูเด้ิล 

2.3.4.12 “กระดานครูอาจารย” กระดานขาวสําหรับครูและอาจารยเทานั้น นักเรียน หรือสมาชิก

อ่ืนไมสามารถมองเห็นสวนนี้ได 
 
2.3.5 บล็อคขาวลาสุด 
 บล็อคนี้เปนบล็อคที่ใชแสดงขาวลาสุดที่มีการโพ

สในกระดานขาวและประกาศ ซึ่งจํานวนขาวที่แสดง จะ

ข้ึนอยูกับผูสรางรายวิชา 
                                           ภาพ 2.33 บล็อคขาวลาสุด 

 
2.3.6 บล็อคกิจกรรมทั้งหมด 
 สําหรับบล็อคนี้จะรวบรวมกิจกรรมทั้งหมดที่ผูสราง

รายวิชาสรางข้ึนแบงเปนประเภทตางๆ ตามประเภทของ

กิจกรรม เชน บทเรียน แบบฝกหัด การบาน แบบทดสอบ 

เปนตน                                      ภาพ 2.34 บล็อคกิจกรรมทั้งหมด 
 

 
2.3.7 บล็อคปฏิทิน 
 เปนบล็อคที่ใชแสดงปฏิทิน และยังเปนปฏิทินกิจกรรมอีก

ดวย วันที่ในปฏิทินจะถูกทําสัญลักษณแบงสี

เอาไวเพื่อบงบอกใหรูวามีกิจกรรมในวันนั้น 

กลาวคือคุณสามารถทราบรายการกิจกรรมได

จากปฏิทินนั่นเอง 
                              ภาพ 2.35 บล็อคปฏิทิน 
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2.3.8 บล็อคสมาชิกออนไลน 
 บล็อคสมาชิกออนไลนจะแสดงรายการสมาชิกที่กําลังออนไลนอยู

ในชวง 5 นาที 
                                             ภาพ 2.36 บล็อคสมาชิกออนไลน 

2.3.9 บล็อคกิจกรรมท่ีกาํลังจะมขีึ้น 
 ใชบล็อคนี้รวมกับปฏิทิน จะทําใหคุณทราบกําหนดกิจกรรมที่กําลัง

จะมีข้ึนในชวงเวลานั้นๆ 
                           ภาพ 2.37 บล็อคกิจกรรมที่กําลังจะมีขึ้น 

2.3.10 บล็อคกิจกรรมลาสุด 
 บล็อคนี้จะแจงการเปล่ียนแปลงที่เกิดข้ึนภายในรายวิชานับต้ังแตที่คุณเขาสูระบบคร้ัง

ลาสุด ซึ่งประกอบไปดวย รายงานสมาชิกใหม รายงานการโพสใในกระดานเสวนา แบบฝกหัดใหม 

การบานใหม เปนตน แนะนําใหผูสรางรายวิชาแสดงบล็อคนี้เอาไวดวยใน

รายวิชาของคุณ เพื่อใหคุณ และสมาชิกของรายวิชาไดทราบวา มีอะไร

ใหมเกิดข้ึนบางในชวงเวลาที่ไมไดเขามา 
  ภาพ 2.38 บล็อคกิจกรรมลาสุด 

2.3.11บล็อคหัวขอ 
 บล็อคนี้จะแสดงจุดเช่ือมโยงไปยังหัวขอตางๆ ที่มีในรายวิชา 

เพื่อสะดวกแกการเขาถึงหัวขอเหลานั้นอยางรวดเร็ว  
                                                 ภาพ 2.39 บล็อคหัวขอ 
2.3.12 บล็อคเสริมอ่ืนๆ เชน Wikipedia 
 นอกจากบล็อคทั้งหมดที่ไดกลาวมาแลว ยังมีบล็อคเสริมอ่ืนๆ ที่

ผูดูแลระบบไดทําการติดต้ังเอาไวให เพื่อใหผูสรางรายวิชา สามารถเรียกใช

ประกอบการสรางรายวิชาอ่ืนๆ อีกดวย ตัวอยางบล็อคเสริมเชนบล็อค 

Wikipedia สําหรับการคนหาเปนตน                             ภาพ 2.40 wikipedia 

2.3.12 บล็อก 
 ในกรณีที่บล็อคที่ถูกแสดงในหนาจอหลักของรายวิชาไมใชบล็อค

ทั้งหมดของบล็อคที่มีอยู ระบบจะแสดงบล็อค “บล็อค” เพื่อใหผูสราง

รายวิชาสามารถเรียกบล็อคอ่ืนๆ ออกมาแสดงเพิ่มเติมไดอีก 
                                                                                                                              ภาพ 2.41 บล็อค 
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การจัดการกับรายวิชา 
3.1 ความนํา 

ในฐานะผูสรางรายวิชา คุณสามารถสรางรายวิชาข้ึนในระบบไดหลายๆวิชา สามารถ
จัดการกับรูปแบบการสอน และกิจกรรมตางๆภายในรายวิชาท่ีสรางข้ึนดวยตนเอง โดยท่ีระบบมี
เคร่ืองมือจัดเตรียมไวให เชน การสรางบบทเรียน การส่ังการบานใหสงทางเว็บไซต การทํา
แบบฝกหัด การทําขอสอบ การเก็บคะแนน การใหผูสนใจมารวมสนทนารวมกันผานเว็บไซต การ
ทํากระดานขาว เปนตน ซ่ึงในบทน้ี จะกลาวถึง การสรางรายวิชาข้ึนมากอน และจะกลาวถึงการ
สรางกิจกรรมตางๆ ข้ึนในระบบในบทตอๆไป 
 

3.2 การสรางรายวิชา 
สําหรับการสรางรายวิชานั้น ผูท่ีจะสรางรายวิชาไดตองเปนสมาชิกของระบบ และไดรับ

การอนุญาตสิทธ์ิการสรางรายวิชาจากผูดูแลระบบกอน และผูสรางรายวิชาควรสรางรายวิชาใหอยู
ในหมวดท่ีถูกตอง เชนในกรณีของระบบอีเลินนิ่งของมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง ไดแบงระบบ
หมวดหมูรายวิชาเอาไวตามคณะ และโปรแกรมวิชา ผูสรางรายวิชาสามารถสรางรายวิชาภายใน
คณะ และโปรแกรมวิชาท่ีตนสังกัดได เพื่อความสะดวกในการใชงานของนักศึกษา และความเปน
หมวดหมู โดยผูสรางรายวิชาสามารถสรางรายวิชาท่ีตองการไดจากข้ันตอนดังตอไปนี้ 
 

3.1.1 เขาสูระบบโดยใชช่ือ และรหัสท่ีมีสิทธิการสราง
รายวิชา เพื่อใชสิทธ์ิการสรางรายวิชา 

 

 
ภาพ 3.1 เขาสูระบบ 

 

3.1.2 คลิกเมาสเลือกตัวเลือก “รายวิชาท้ังหมด”จากบล็อค “การจัดการระบบ” เพื่อเปด

รายการกลุมประเภทของรายวิชาซ่ึงในท่ีนี้คือ
คณะและโปรแกรมวิชาท่ีทานตองการสราง
รายวิชาเพ่ิมข้ึนมา 

 
ภาพ 3.2 บล็อคการจัดการระบบ 
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ภาพ 3.3 ประเภทของรายวิชา 

3.1.3 คลิกเมาสเลือกกลุมสําหรับการสรางรายวิชา ซ่ึงในท่ีนี้คือ โปรแกรมวิชาท่ีทานสังกัด
เพื่อระบุตําแหนงการสรางรายวิชา จากข้ันตอนนี้ระบบจะเปดรายการรายวิชาใน
หมวดนั้นๆมาใหพรอมเคร่ืองมือสรางรายวิชาใหมเพิ่มเติม 

 

 

 

 
ภาพ 3.4 เลือกประเภทของรายวิชา 
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3.1.4 คลิกเมาสท่ีปุม “เพิ่มรายวิชาใหม” เพื่อเปดระบบการต้ังคารายวิชา คุณสามารถระบุ

คุณสมบัติตางๆ ของรายวิชาในแตละสวน เชน ช่ือรายวิชา ช่ือยอของรายวิชา 
คําอธิบายรายวิชา รูปแบบการสอน วันท่ีตองการเร่ิมใชรายวิชา ประเภทสมาชิกท่ีมี
สิทธิเขาศึกษาในรายวิชา ระยะเวลาเขาเรียน รหัสผานในการเขาเรียน ขนาดไฟลสุ
งสุดท่ียอมใหผูศึกษาอัพโหลดมาเพ่ือประกอบการเรียนและการทํากิจกรรม หรือจะ
เปนคําเรียกแทนผูสรางรายวิชา และสมาชิกท่ีเขาศึกษาในกิจกรรมตางๆ เปนตน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพ 3.5 เพ่ิมรายวิชา 

ภาพ 3.6 ต้ังคารายวิชา 
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3.1.5 ระบุคาตางๆ เพื่อเปนการกําหนดคุณสมบัติใหกับรายวิชาท่ีตองการสราง ซ่ึงไมมี
ความซับซอน และคุณสามารถอานรายละเอียดเพิ่มเติมสําหรับแตละขอไดโดยคลิก
เมาสืเลือกท่ีเคร่ืองหมายเควช่ันมารคดานหลังของแตละขอ เพื่อใหระบบเปด
หนาตางรายละเอียดของขอนั้นๆให ซ่ึงจะไดกลาวถึงหัวขอท่ีนาสนใจ ดังนี้ 

  3.1.5.1 บทคัดยอ 

  บทคัดยอ หรือบทสรุป คุณสามารถเขียนเนื้อหารายวิชาของคุณแบบยอๆ 
 

  3.1.5.2 รูปแบบ 

การแสดงหนาหลักของรายวิชานั้นสามารถเลือกได 3 แบบดวยกัน โดยแตละแบบ

จะมีการแสดงผลในสวนกลางของหองเรียนตางกันไปดังนี้ 
- แบบหัวขอ แบบนี้เหมาะสําหรับผูท่ีตองการใหนักเรียนเขามาศึกษาเนื้อหา ทํา

แบบทดสอบหรือทํากิจกรรมตางๆ ในรายวิชานี้ไดตลอดเวลาจนกวาจะมีการ
ยกเลิกรายวิชา 

- แบบรายสัปดาห แบบนี้เหมาะสําหรับการจัดการเรียนการสอนรายสัปดาห ทุก
กิจกรรมจะเสร็จส้ินภายในสัปดาหนั้นๆ หากพนสัปดาหดังกลาวแลว นักเรียน
จะไมสามารถเขาไปทํากิจกรรมอ่ืนๆได 

- แบบกลุมสนทนา รูปแบบนี้จะเหมือนกับกระดานสนทนาท่ัวไปจะเปนการต้ัง
หัวขอใหนักเรียนไดเขามาออกความคิดเห็น 

 

  3.1.5.3 จํานวนสัปดาห / หัวขอ 

ในกรณีท่ีคุณเลือกรูปแบบเปนแบบหัวขอ ในสวนนี้จะหมายถึงจํานวน
หัวขอท่ีคุณตองการ หรือถาคุณเลือกเปนรูปแบบรายสัปดาห มันจะหมายถึง
จํานวนสัปดาหท่ีคุณตองการใหแสดงในหนาแรกของรายวิชา 

 

  3.1.5.4 ระบบกลุม 

- เรียนรวมกันไมแบงกลุม นักเรียนทุกคนสามารถเห็นกิจกรรมท่ีเกิดข้ึนใน
รายวิชานี้ แตมักจะมีปญหาในกรณีท่ีกลุมเปนกลุมใหญมากและตองการกรอก
คะแนนเปนรายคน ถานักเรียนมาจากหลายหอง ก็จะทําใหคุณแยกลําบาก 

- กลุมแบบแบงแยกกันอยางชัดเจน (ศึกษาขามกลุมไมได) นักเรียนแตละ กลุม 

จะไมสามารถเขาไปศึกษาเนื้อหาหรือเขาไปด  ู กิจกรรม ของกลุมอ่ืนได 
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- กลุมแบบศึกษาขามกลุมได (แตทํากิจกรรมขามกลุมไมได) ในกรณีนี้นักเรียน

แตละคนจะเขาไปศึกษาเนื้อหา อานกระดานเสวนา หรือดูกิจกรรม ตางๆ ท่ี
เกิดข้ึนในกลุมอ่ืนได แตไมสามารถจะทํากิจกรรมได เชนไมสามารถตอบ
ปญหาหรือสงการบานขามกลุม 

 

  3.1.5.5 บังคับ(การใชกลุม) 

- ไม สามารถเลือกใชกลุมในแตละกิจกรรมได เชน การบาน ในกรณีนี้ มีการตั้ง
คาเร่ิมตนเปนกลุมช้ันเรียน 

- ใช การต้ังคากลุมไมสามารถเปล่ียนแปลงไดในทุกกิจกรรม ตองใชกลุม
ตลอดเวลา 

 

  3.1.5.6 รายวิชาท่ีมีอยู 
ใหต้ังคา “นักเรียนสามารถเขามาศึกษาได” ในกรณีท่ีวิชาของคุณพรอม

แลวท่ีจะใหนักเรียนเขามาศึกษา หรือต้ังคา “นักเรียนยังไมสามารถเขาศึกษา

รายวิชานี้ได” ในกรณีท่ีคุณยังไมตองการใหนักเรียนเขามาดูหรือศึกษาในรายวิชา

นี้ 
 

  3.1.5.7 รหัสผานเขาเรียน 

เปนรหัสผานเพ่ือเขามาศึกษาภายในรายวิชานี้ เหมาะสําหรับผูสราง
รายวิชาท่ีไมตองการใหนักเรียนท่ีตนเองไมไดสอนเขามาศึกษาในรายวิชานี้ เปน
การจํากัดกลุมผูเขาศึกษาในรายวิชา คุณเพียงต้ังคานี้ และบอกมันแกนักเรียนท่ีคุณ
อนุญาตใหมีสิทธ์ิเขาศึกษา เม่ือมีนักเรียนเขามาศึกษา ระบบจะถามใหใสรหัสผาน
กอนเขามายังรายวิชาของคุณในคร้ังแรกท่ีเขามา แตหลังจากนั้นระบบจะจําช่ือ
นักเรียนเอาไว และเม่ือเขามาคร้ังตอไปก็ไมตองใสรหัสอีก ถามีคนภายนอกเขามา
ศึกษา หรือทราบรหัสผาน คุณจําเปนตองเปล่ียนรหัสผานใหม นักเรียนท่ีเรียนอยู
ไมจําเปนตองใสรหัสผานใหม คุณสามารถเอารายช่ือบุคคลท่ีไมตองการออกจาก
รายวิชาท่ีคุณสอน แลวเปล่ียนรหัสผานใหม เม่ือบุคคลดังกลาวตองการกลับเขามา
ในรายวิชา เขาจําเปนตองทราบรหัสผานใหมจากคุณ 
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  3.1.5.8 ใหบุคคลท่ัวไปเขาชม 

สําหรับตัวเลือกอนุญาตใหบุคคลท่ัวไปเขาชมนั้นมีดวยกันสองแบบคือ 
“อนุญาตใหบุคคลท่ัวไปเขาได“ และ “อนุญาตใหบุคคลท่ัวไปท่ีมีรหัสผาน” ใน

กรณีท่ีทานใชตัวเลือก “อนุญาตใหบุคคลทั่วไปเขาชม” บุคคลทั่วไปท่ีเขาสูระบบ

โดย ล็อคอินในชื่อบุคคลท่ัวไป ท่ีปรากฎอยูท่ีหนาเขาสูระบบ จะสามารถเขามา
ศึกษาในรายวิชาของคุณได แตจะไมมีสิทธ์ิรวมทํากิจกรรมกับระบบได เชนการ
โพสขอความบนกระดานขาว สวนในกรณีท่ีคุณต้ังคาในสวนนี้ใหเปน “อนุญาต

ใหบุคคลท่ัวไปที่มีรหัสผาน” นั่นหมายความวา บุคคลทั่วไปท่ีเขาสูระบบในช่ือ

บุคคลท่ัวไป จําเปนตองทราบรหัสผานการเขาเรียนจากคุณกอนจึงจะสามารถเขา
ศึกษาได 

 

  3.1.5.9 สวนท่ีซอนไว 
สําหรับตัวเลือกนี้ หมายถึงสวนท่ีคุณยังไมตองการใหใชงานได คุณ

สามารถซอนเอาไวกอนได ซ่ึงมีตัวเลือกสําหรับการซอนใหเลือกสองแบบคือ 
“แสดงสวนท่ีซอนแบบพับไว” และ “ไมใหใครเห็นสวนท่ีซอนไว” ในกรณีท่ีเลือก

ตัวเลือก “แสดงสวนท่ีซอนแบบพับไว” ผูเขาศึกษาจะเห็นหัวขอนั้นๆ แตไม

สามารถคลิกเขาไปใช หรือศึกษาได  แตสําหรับกรณีท่ีเลือกตัวเลือก “ไมใหใคร

เห็นสวนท่ีซอนไว” ผูเขาศึกษาจะไมสามารถเห็นหัวขอนั้นๆไดเลย 
 

  3.1.5.10 จํานวนขาว 
รายวิชาในรูปแบบรายสัปดาหและหัวขอ จะมีกระดานขาวปรากฎอยู

บนสุดของรายวิชา เหมาะสําหรับประกาศขาวสารตางๆ ใหนักเรียนในรายวิชาได
ทราบ คาท่ีต้ังไวคือ นักเรียนทุกคนตองเปนสมาชิกของบอรดนี้ ดังนั้นเม่ือมีการโพ
สขอความบนกระดานน้ี นักเรียนจะไดรับขอความผานทางอีเมลล การต้ังคานี้
พิจารณาวาตองการใหขาวลาสุดจํานวนกี่ขาวปรากฎในหนาแรกนี้ ในสวนของ
ขาวและประกาศ ถาหากต้ังเปน 0 จะไมมีขาวปรากฎในสวนของขาวและประกาศ 
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  3.1.5.11 แสดงคะแนน 

ถาหากคุณไมใหคะแนนนักเรียนในรายวิชาของคุณ ใหเลือก “ไม” แตถา

ตองการใหนักเรียนเห็นคะแนนของตนเองในกิจกรรมตางๆท่ีตนทําไป เชน
การบาน และแบบทดสอบก็ควรตั้งคาในสวนนี้เปน “ใช” 

 

  3.1.5.12 แสดงรายงานกิจกรรม 

ผูสรางรายวิชา หรือผูรับผิดชอบรายวิชาสามารถเขาไปดูรายงานการทํา
กิจกรรมตางๆท่ีเกิดข้ึนของนักเรียนแตละคนในรายวิชาของตนได รายงาน
กิจกรรมนี้จะเปนตัวบงบอกถึงการมีสวนรวมของนักเรียนแตละคนในรายวิชา
นั้นๆ สวนนักเรียนจะสามารถเขาไปดูรายงานของตนเองหรือไมนั้นข้ึนอยูกับ
ผูสรางรายวิชาจะกําหนด  

 

 สังเกตวาดานหลังของการต้ังคาแตละสวนนั้น มีเคร่ืองหมายเควช่ันมารคประกอบอยู เม่ือ
คุณคลิกเมาสเลือกท่ีเคร่ืองหมายนี้ ระบบจะเปดหนาตางซ่ึงแสดงรายละเอียดของสวนนั้นๆ ให
ทราบ และคุณสามารถคลิกเมาสปดหนาตางไดในกรณีท่ีคุณไมตองการอานมัน  

เม่ือทําการกําหนดคาและตัวแปรตางๆในหนา “เพิ่มรายวิชาใหมแลว” ครบแลวใหคลิก

เมาสเลือกท่ีปุม “บันทึกการเปล่ียนแปลง” เพื่อสงขอมูลการสรางรายวิชาไปใหระบบ สรางรายวิชา

ตามท่ีกําหนด และเม่ือระบบไดสรางรายวิชาใหคุณเสร็จเรียบรอยแลว ระบบจะเปดหองเรียนท่ีถูก
สรางมาใหคุณ ตัวอยางดังภาพการสรางหองเรียนแบบรายสัปดาห และแบบหัวขอ 

 
 
 
 
 

 
 

                   ภาพ 3.7 หองเรียนของรายวิชาแบบรายสัปดาห              ภาพ 3.8 หองเรียนของรายวิชาแบบหัวขอ 
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3.3 การลบรายวิชา 
 สําหรับการลบรายวิชา ผูสรางรายวิชาไมสามารถดําเนินการเองได หากตองการลบรายวิชา
ดวยเหตุผลใดๆ กรุณาแจงผูดูแลระบบ 
 

3.4 การแกไขรายวิชา 
 เม่ือคุณเขาสูระบบในฐานะสมาชิกแลว และมีสิทธ์ิสรางรายวิชา คุณสามารถจัดการเรียน
การสอนในรายวิชาท่ีคุณสรางข้ึนมา ซ่ึงรายละเอียดดังจะไดอธิบายในบทท่ี 4 รายวิชาของทาน และ

สําหรับกรณีท่ีคุณจัดการเรียนการสอนแลวพบวาคุณสมบัติบางประการของรายวิชาท่ีต้ังไวใน
ข้ันตอนการสรางรายวิชา ไมสอดคลองกับความตองการ คุณสามารถกลับไปแกไขเปล่ียนแปลง
คุณสมบัติเหลานั้นไดโดย เลือกหัวขอ “การตั้งคา” จากบล็อค “การจัดการระบบ” เพื่อใหระบบเปด

เคร่ืองมือการต้ังคารายวิชามาให ดังภาพตัวอยาง คุณสามารถตั้งคาตางๆ ดังข้ันตอนสรางรายวิชา 
 

 

 

 

 

 

 
ภาพ 3.9 ต้ังคารายวิชา 
 

ภาพ 3.10 ระบบแกไขรายวิชา 



บทท่ี 4 
รายวิชาของทาน 

 
4.1 ความนํา 
 จากบทที่ผานมา คุณไดทราบถึงการสรางรายวิชาข้ึนมาแลว ดังนั้นในบทนี้จะไดกลาวถึง

การจัดการกับรายวิชาที่ถูกสรางข้ึนมาในสวนของการจัดการหนาตาของรายวิชา โดยการจัดวาง 

แสดง หรือซอนบล็อกตางๆ ที่ระบบมีให ซึ่งส่ิงที่ถูกบรรจุอยูในบล็อกเหลานี้เปนเครื่องมืออํานวย

ความสะดวกในการเรียนการสอนดังที่ไดกลาวมาแลวในบทที่ 2 บล็อก กลาวคือหากผูสอนคิดวา

บล็อกใด ไมจําเปนที่นักเรียนในรายวิชาของทานตองใช ทานสามารถซอนหรือลบบล็อกเอาไวได 

เปนตน 

 นอกจากการจัดการบล็อกดังกลาวแลว ผูสอนยังสามารถจัดการหนาตาของรายวิชาที่

สรางข้ึนโดยการเพิ่มขอความในบริเวณหนาแรกของรายวิชา เปนปายประกาศของแตละสัปดาห

หรือหัวขอ ซึ่งนอกจากขอความแลวยังสามารถแทรกไฟลตางๆไดอีกดวย เชนภาพประกอบ เปนตน 

 หนาตา และการแสดงผลของหนาแรกในรายวิชานั้นนอกจากจะข้ึนอยูกับการจัดวาง

บล็อกตางๆ และการเขียนปายประกาศในแตละหัวขอแลว ยังข้ึนอยูกับการออกแบบ และวางแผน

ข้ันตอนการเรียนการสอนอีกดวย กลาวคือ เมื่อผูสอนทําการเพ่ิมกิจกรรมลงในแตละหัวขอก็จะมี

สวนตอการแสดงผลของหนาหลักดวย เพราะในแตละหัวขอจะแสดงจุดเช่ือมโยงไปยังกิจกรรม

ตางๆ ภายในวิชาดวย ตามที่ผูสอนไดแทรกกิจกรรมเหลานั้นเอาไว 

4.2 การเรียกเครื่องมือจัดการรายวิชา 
 การจัดการกับรายวิชาเชน การจัดรูปแบบ การสรางบทเรียน การสรางแบบฝกหัดนั้น ตอง

ทําผานเคร่ืองมือจัดการรายวิชา ซึ่งคุณสามารถ

ศึกษาการเรียกเคร่ืองมือจัดการรายวิชา

ดังกลาว และการใชงานเคร่ืองมือไดดังจะกลาว

ตอไปนี้ 

เมื่อผานข้ันตอนการสรางรายวิชาแลว ระบบจะ

เปดหนาหลักของรายวิชาทีส่รางมาให ซึ่งมี

ลักษณะและสวนประกอบตางๆดังภาพตัวอยาง              ภาพ 4.1 สวนประกอบในหนาหลักของรายวิชา 
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ในหนาหลักของรายวิชาของคุณจะประกอบไปดวยสวนประกอบหลักคือ บล็อคตางๆ ที่

บรรจุเคร่ืองมือในการจัดการเรียนการสอนในรายวิชาซึ่งจะถูกจัดวางเอาไวดานขางทั้งสองขางของ

หนาหลัก ซึ่งตําแหนงของบล็อคแตละบล็อคนั้น คุณสามารถจัดการไดวาอยากใหบล็อคใดวางอยู 

ณ ตําแหนงใด และสวนประกอบของหนาหลักที่สําคัญอีกสวนหนึ่งคือสวนที่ใชแสดงเนื้อหา

รายวิชาซ่ึงถูกจัดวางเอาไวสวนกลางของหนาหลักรายวิชา จะมีลักษณะเปนหัวขอ หรือสัปดาห 

หรือกระดานสนทนาตามแตคุณไดต้ังคาคุณสมบัติของรายวิชาเอาไวในข้ันตอนสรางรายวิชา 

กลาวคือคุณสามารถเพิ่มกิจกรรมการเรียนการสอนบรรจุเอาไวในสวนแสดงเนื้อหารายวิชา และ

เลือกจัดวางตําแหนงบล็อคตางๆ ในระบบเพื่อเปนเคร่ืองมือในการเรียนการสอนเพิ่มเติม คุณ

สามารถศึกษาความหมาย และเคร่ืองมือในบล็อคเพิ่มเติมไดจากบทเรียนที่ 2 บล็อคตางๆ ของ

ระบบ และคุณสามารถจัดการกับบล็อคเหลานนี้ เชนการจัดตําแหนง 

หรือกําหนดใหแสดงหรือไมแสดงไดดวยตนเอง ทั้งนี้การจัดการกับ

รายวิชาดังที่กลาวมา คุณตองกระทําผานเคร่ืองมือจัดการรายวิชา ซึ่ง

สามารถเรียกใชงานไดดังนี้ 

4.2.1 เลือกคําส่ัง “เร่ิมการแกไขในหนานี้” จากบล็อคการจัดการ

ระบบ หรือคลิกเมาสเลือกปุม “เร่ิมการแกไขในนานี้” จากสวนหัวของ

ระบบดานขวามือ เพื่อเปดระบบการจัดการรายวิชา 

 

 

 

 

4.2.2 ระบบจะเรียกเคร่ืองมือการจัดการรายวิชาข้ึนมาใหตัวอยางดังภาพ 

 

 

 

 

 

 
             ภาพ 4.4 การจัดการรายวิชา 

 

ภาพ 4.3 ปุมเริ่มการแกไขในหนาน้ี 
ภาพ 4.2 บล็อคการจัดการระบบ 
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4.2.3 เคร่ืองมือในการจัดการรายวิชาเหลานี้ จะถูกแสดงในรูสัญลักษณและตัวเลือกตางๆ 

ดังนี้ 

  4.2.3.1 เคร่ืองมือการจัดการบล็อค 

 

 

    เคร่ืองมือซอน เพื่อใชซอนบล็อค 

    เคร่ืองมือลบ เพื่อใชลบบล็อคออก 

    เคร่ืองมือยายบล็อคลงไปดานลาง 1 บล็อก 

    เคร่ืองมือยายบล็อคไปยังกลุมบล็อคดานขวามือของหนาหลัก 
 

  4.2.3.2 เคร่ืองมือจัดการหัวขอ/สัปดาห 

 
           ภาพ 4.6 เคร่ืองมือจัดการหัวขอ/สัปดาห 

 

    แสดงเฉพาะหัวขอนี้ 

แสดงทุกหัวปรากฎเมื่อเคยเลือกใชเคร่ืองมือแสดงเฉพาะหัวขอ

มากอน 

    เลือกหัวขอนี้เปนหัวขอปจจุบัน 

    ซอนหัวขอ 

    แสดงหัวขอปรากฎเม่ือเคยเลือกใชเคร่ืองมือซอนหัวขอ 

    เล่ือนหัวขอลงไปที่หัวขอดานลาง 

    เล่ือนหัวขอลงไปที่หัวขอดานบน 

 

  4.2.3.3 เคร่ืองมือจัดการกิจกรรมในหัวขอ/สัปดาห 

 

 

 
ภาพ 4.7 เคร่ืองมือจัดการกิจกรรมในหัวขอ/สัปดาห 

 

ภาพ 4.5 เครื่องมือการจัดการบล็อค 
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    เคร่ืองมือยายไปทางขวา 

เคร่ืองมือยายไปทางซาย ปรากฎเมื่อเคยเลือกเคร่ืองมือยายไป

ทางขวามากอน 

    เคร่ืองมือยายหัวขอข้ึนไปดานบน หรือลงดานลาง 

    เคร่ืองมืออัพเดด 

    เคร่ืองมือลบ 

    เคร่ืองมือซอน 

    เคร่ืองมือเลือกเรียนรวมกนัไมแบงกลุม 
 

  4.2.3.4 เคร่ืองมือเพิ่มกิจกรรมในหัวขอ/สัปดาห 

 

 

 
ภาพ 4.8 เคร่ืองมือเพิ่มกิจกรรมในหัวขอ/สัปดาห 

 

            เคร่ืองมือเพิ่มแหลงขอมูล                            เคร่ืองมือเพิ่มกิจกรรม 

        

  4.2.3.5 เคร่ืองมือจัดการคําอธิบายหัวขอ/สัปดาห 

 

 

 
ภาพ 4.9 เคร่ืองมือจัดการคําอธิบายหัวขอ/สัปดาห 

 

  4.2.3.6 เคร่ืองมือเพิ่มบล็อค 

 
ภาพ 4.10 เคร่ืองมือเพิ่มบล็อค 

 

 4.2.4 จบการจัดการรายวิชา โดยคลิกเมาสเลือกที่ “ปดการแกไขในหนานี้” เพื่อส้ินสุดการ

แกไข 
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4.3 การจัดการบล็อคตางๆ ของรายวชิา 
 การจัดการกับรูปลักษณ การแสดงผลของรายวิชานัน้สามารถทาํได โดยใชเคร่ืองมือการ

จัดการรายวิชา ซึง่มีวธิีการเรียกใชดังที่ไดกลาวมาแลวในหวัขอที่ผานมา และจากเคร่ืองมือในการ

จัดการเกี่ยวกบับล็อคคุณสามารถจัดวางตําแหนง แสดงหรือไมแสดงบล็อคไดตามตองการ ดังจะ

กลาวตอไปนี ้

1. ไปที่หนาหลักของรายวิชาที่คุณเปนผูสรางรายวิชา 

2. คลิกเมาสเลือก “เปดการแกไขในหนานี้” เพื่อเปดเคร่ืองมือการจัดการรายวิชา 

3. ซอนบล็อคที่ยังไมตองการใหผูเขาศึกษาใชงานโดยใชเคร่ืองมือซอนบล็อค ของบล็อคที่

ตองการ 

4. ลบบล็อคที่ไมตองการใชงานในรายวิชาของคุณ โดยเลือกเคร่ืองมือ “ลบ” ของบล็อคที่ตองการ

เอาออก 

 

 

 

 

 

 

 
                                     

5. ยายบล็อคไปยังตําแหนงที่ตองการบนหนาหลักของรายวิชา โดยใชเคร่ืองมือ “ยาย” เพื่อยาย 

บล็อคไปยังทิศทางของตําแหนงที่ตองการ  

โดยเมื่อคุณเลือกเคร่ืองมือยายข้ึน หรือลง จะเปนการยายบล็อคข้ึน หรือลงในชวงหนึ่งบล็อคตาม

ทิศทางที่เลือก และเมื่อคุณเลือกเคร่ืองมือยายไปทางขวาสําหรับบล็อคที่อยูทางซาย บล็อคจะถูก

ยายไปอยูเปนบล็อคสุดทายของกลุมบล็อคดานขวา และในกรณีเดียวกันเมื่อคุณเลือกเคร่ืองมือ

ยายไปทางซายสําหรับบล็อคที่อยูดานขวา บล็อคที่ถูกยาย ก็จะถูกนําไปเปนบล็อคลําดับสุดทาย

ของกลุมบล็อคแถวซายมือของรายวิชา 

6. เลือกคลิกเมาสที่เมนูลิสตในบล็อค “บล็อค” เพื่อเลือกแสดง

บล็อคอ่ืนๆ ที่ระบบมีให 

7. เลือกคลิกเมาสที่ “ปดการแกไขในหนานี้” เพื่อจบการแกไข

ปรับปรุง 

ภาพ 4.14 ยายบล็อค ภาพ 4.14 ซอนบล็อค ภาพ 4.14 ลบบล็อค 

ภาพ 4.14 เพ่ิมบล็อค 
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4.4 การเขียนปายประกาศใหหัวขอ / สัปดาห 
 โดยปกติแลวคุณสามารถเขียนคําอธบิายใหกับหัวขอในรายวิชาในกรณีที่คุณสราง

บทเรียนแบบหัวขอ หรือใสคําอธิบายใหกบัการสอนแตละสัปดาห ในกรณีที่คุณสรางบทเรียนแบบ

รายสัปดาหได โดยใชเคร่ืองมือ “แกไขบทคัดยอ” ดังนี ้

1. ไปที่หนาหลักของรายวิชาของคุณ 

2. คลิกเมาสเลือก “เปดการแกไขในหนานี้” เพื่อ

เปดเคร่ืองมือการจัดการรายวิชา 

3. คลิกเมาสเลือกเคร่ืองมือ “แกไขบทคัดยอ” ใน

หัวขอที่คุณตองการเพิ่มคําอธิบาย เพื่อเรียก

เคร่ืองมือแกไขบทคัดยอ ดังตัวอยางภาพ 

4.17           
                                                                                                          ภาพ 4.17 เรียกเครื่องมือแกไขบทคัดยอ 

4. เมื่อคลิกเมาสเลือกที่เคร่ืองมือ “แกไขบทคัดยอ” เคร่ืองมือสําหรับแกไขบทคัดยอจะถูกเปดเพื่อ

รอรับขอมูล ดังตัวอยางภาพ 4.18 เคร่ืองมือแกไขบทคัดยอ 

5. ระบุขอมูลที่ตองการเกี่ยวกับคําอธิบายหัวขอในแบบฟอรม และคลิกเมาสที่ปุม “บันทึกการ

เปล่ียนแปลง” เพื่อสงขอมูลใหระบบ ในสวนนี้คุณสามารถระบุขอมูลที่คุณตองการใหแสดง

เปนคําอธิบายประจําหัวขอ หรือ ไฟลรูปภาพ แทรกตาราง หรือทําจุดเช่ือมโยง ไดในสวนรับ

ขอความ โดยระบบมีเคร่ืองมือสําหรับอํานวยความสะดวกในสวนนี้ให (สําหรับ IE6 ข้ึนไป)ดัง

ภาพ 4.19 แถบเคร่ืองมือจัดการบทคัดยอ 

 

 
ภาพ 4.19 แถบเครื่องมือจัดการบทคัดยอ 

โดยคุณสามารถศึกษาการใชงานแถบเคร่ืองมือไดจาก บทที่ 13 เคร่ืองมือจัดการขอความ 
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การจัดกลุมนักศึกษา 

 

5.1 ความนํา 
การจัดกลุมใหนักศึกษาจะมีประโยชนมาก ในกรณีที่รายวิชาของคุณมีสมาชิกเขาศึกษา

เปนจํานวนมาก หรือในกรณีที่คุณตองการแบงนักศึกษาออกเปนกลุมๆ เพื่อความสะดวกในการทํา

กิจกรรม หรืออาจเพื่อใหตรงกับความตองการในการเรียนการสอนจริง เปนตน คุณสามารถจดักลุม

ใหกับผูเรียนที่เขามาเปนสมาชิกภายในรายวิชาของคุณ ไดเชนเดียวกับลักษณะการแบงกลุม

นักเรียนที่เรียนในรายวิชาใดๆ กับผูสอนในโรงเรียน 

 

5.2 การเรียกเครื่องมือแกไขกลุมสมาชิก 
การเรียกเคร่ืองมือในการแกไขกลุมสมาชิกสามารถเรียกไดโดย คลิกเมาสเลือกที่ตัวเลือก 

“กลุม” ในบล็อค “สมาชิก” เมื่อคลิกเลือกดูที่สวนนี้ ระบบจะเขาสูระบบการจัดกลุมสมาชิกที่เขา

ศึกษาในรายวิชาของคุณ ในขณะที่คุณเขามาในสวนนี้ในคร้ังแรกระบบจะแสดงขอมูล ดังภาพ 5.1 

กลุม 

 

 

 

 

 
ภาพที่ 5.1  กลุม 

 

 ถาตองการแบงกลุมนักเรียนออกเปนกลุมๆ ใหคลิกเมาสเลือกที่ปุม “เร่ิมการแกไขในหนา

นี”้ เพื่อเร่ิมการแกไข ระบบจะเขาสูหนาจอ การแกไขกลุมสมาชกิ ดังภาพ 5.2 การแกไขกลุม

สมาชิก 
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ภาพ 5.2 การแกไขกลุมสมาชิก 

 

 จากสวนนี้ จะเปนระบบการจัดกลุมซึ่งแยกออกเปน 3 สวนคือ ลิสต “บุคคลที่ไมไดอยูใน

กลุม”, ลิสต “กลุม” และลิสต “สมาชิกของกลุมที่ถูกเลือก” ซึ่งลิสต ”บุคคลที่ไมไดอยูในกลุม” เปน

ลิสตที่อยูดานซายมือจะเปนรายช่ือสมาชิกทั้งหมดที่เขาศึกษาในรายวิชานี้ สวนลิสต “กลุม” เปน

ลิสตที่แสดงกลุมสมาชิกทั้งหมดที่คุณสรางไว ลิสตรายการในสวนนี้จะปรากฎเมื่อคุณไดทําการ

สรางกลุมนักศึกษาไปแลว และลิสตสุดทายทางขวามือคือลิสต “สมาชิกของกลุมที่ถูกเลือก” จะ

แสดงรายช่ือสมาชิกที่อยูในกลุมนั้นๆ กลาวคือในกรณีที่คุณสรางกลุมสมาชิก และนําสมาชิกเขา

กลุมแลว เมื่อคุณคลิกเมาสเลือกที่ชื่อกลุม ลิสตสุดทายจะปรากฎรายช่ือสมาชิกที่อยูในกลุมนั้น

นั่นเอง  
 

5.3 การใชเครื่องมือตางๆ เพื่อจัดการกลุมสมาชิก 
5.3.1 การเพิม่กลุมสมาชกิ 

ระบุชื่อกลุมสมาชิกที่ตองการ ในกลองรับขอความใในสวนของ “เพิ่มกลุมสมาชิก” แลว

คลิกเลือกที่ปุม เพิ่มกลุมสมาชิก เพื่อแจงขอมูลใหระบบเพิ่มกลุมสมาชิกให คุณสามารถเพิ่มไดกี่

กลุมก็ไดตามตองการ 

 
ภาพ 5.3 การเพิ่มกลุมสมาชิก 

 

เมื่อกลุมสมาชิกถูกสรางแลวจะปรากฎรายช่ือกลุมอยูในคอลัมนที่ 2 (กลุม) ดังภาพตัวอยาง 2.18 

รายการกลุมสมาชิก ในกรณีที่สรางกลุมสมาชิกไวทั้งส้ิน 4 กลุม 

 

 



บทที่ 5 การจัดกลุม  39 

 

 

 

 

 

 

 

 
                  ภาพ 5.4 รายการกลุมสมาชิก 

 
5.3.2 การลบกลุมสมาชิก 
 คุณสามารถลบกลุมสมาชิกที่ไมตองการออกได ตามความ

ตองการ โดยคลิกเมาสเลือกที่ชื่อกลุม และเลือกคลิกเมาสที่ปุม “เอา

กลุมที่เลือกออก” เพื่อสงขอมูลใหระบบทราบวาตองการเอากลุมออก 

ตัวอยางดังภาพ 

 

 
                                                        ภาพ 5.5 การลบกลุมสมาชิก 

 
5.3.3 การเพิม่นักศกึษาลงในกลุมสมาชิก 

ในกรณีที่คุณมีรายการสมาชิกที่เขาศึกษาในรายวิชาแลว คุณสามารถเพิ่มนักเรียนลงไป

ในกลุมที่สรางไวไดโดยการเลือกที่ชื่อ

นั ก เ รี ยนที่ ต อ ง ก า ร เพื่ อ ร ะ บุ ตั ว

นักเรียน และคลิกเลือกที่ชื่อกลุมที่

ตองการใหนักเรียนคนดังกลาวสังกัด 

แล วค ลิก เมาส เ ลื อกที่ ปุ ม  “เพิ่ ม

สมาชิกที่เลือกลงในกลุม” สังเกตวา

รายช่ือสมาชิกผูเขาศึกษาในคอลัมน

ที่ 1 (บุคคลที่ไมไดอยูในกลุม) ลดลง 

ในลิสตของกลุมสมาชกินี้จะมีรายการกลุม

สมาชิกทั้งหมดที่คุณไดสรางไวในรายวิชา 

พรอมดวยจํานวนสมาชิกทีอ่ยูในกลุม(ภายใน

วงเล็บ) 

ภาพ 5.6 เพิ่มสมาชิกลงในกลุม 
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จากข้ันตอนที่ผานมา เมื่อคุณลอง

คลิกเลือกที่ชื่อกลุมในคอลัมนที่ 2 

(กลุม) จะพบวา มีรายชื่อของ

สมาชิกที่ เขาศึกษา ที่หายไปจาก

คอลัมนที่ 1 (บุคคลที่ไมไดอยูใน

กลุม) มาปรากฎในคอลัมนที่ 3 

(สมาชิกของกลุมที่ถูกเลือก) ดังภาพ 

2.20 สมาชิกของกลุม 
                          ภาพ 5.7 สมาชิกของกลุม 

 
5.3.4 การเอาสมาชิกออกจากกลุม 

 ในกรณีที่คุณตองการนาํสมาชิกที่อยูในกลุม ออกจาก

กลุมปจจุบัน สามารถทําไดโดยคลิกเมาสเลือกที่รายการของ

สมาชิกที่อยูในลิสต “สมาชิกของกลุมที่ถกูเลือก” 

 

 

 
ภาพ 5.8 การเอาสมาชิกออกจากกลุม 

  

สมาชิกที่ถกูเลือกจะถูกสงออกไปอยูในลิสต “สมาชิกที่ไมอยูในกลุม” คุณสามารถนาํ

สมาชิกเขากลุมไดใหมตามตองการ 

 

5.4 การปดเครื่องมือจัดการกลุม 
เมื่อทําการแบงกลุมนักศึกษา

เสร็จเรียบรอยแลว คลิกเลือกที่ปุม “ปด

การแกไขในหนานี้” เพื่อจบการทํางาน 

ระบบจะแสดงรายงานกลุมนักศึกษาดัง

ภาพ 2.21 รายการกลุมนักศึกษา 

 
                                                        ภาพ 5.9 รายการกลุมนักศึกษา 
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แหลงขอมูล 

 
6.1 ความนํา 
 การเพิ่มแหลงขอมูล ก็คือการเพิ่มเนื้อหาวิชาเรียน อาจจะเปนใบงาน เว็บเพจ เว็บลิงค 

พาวเวอรพอยท ไฟลเอ็กเซล ไฟลเวิรด ไฟลวิดิ

โอ เปนตน สําหรับโครงสรางรายวิชาแบบ

หัวขอ และแบบรายสัปดาหนั้น คุณสามารถ

เพิ่มแหลงขอมูลในหัวขอ หรือสัปดาหใดก็ได

ตามการออกแบบการเรียนการสอนของคุณ

เอง เมื่อตองการเพิ่มแหลงขอมูลใหกับหัวขอ 

หรือสัปดาหใด ก็สามารถเลือกเคร่ืองมือเพิ่ม

แบบสอบถามของหัวขอ หรือสัปดาหนั้นๆ 

ตัวอยางดังภาพ 6.1 เมนูเคร่ืองมือเพิ่ม

แหลงขอมูล 
                                                                ภาพ 6.1 เมนูเคร่ืองมือเพิ่มแหลงขอมูล 

 

แหลงขอมูลที่คุณสามารถนํามาเพิ่มลงไปในรายวิชาได มีอยูหลายประเภท ดังนี้ 

1. สรางหนาตัวหนังสือธรรมดา เปนแหลงขอมูลที่มีเฉพาะขอความ 

2. สรางหนาเว็บเพจใหม เปนแหลงขอมูลที่คุณสามารถเพิ่มไดทั้งขอความ รูปภาพ 

การเช่ือมโยง และอ่ืนๆ 

3. ลิงคไปยังไฟลหรือเว็บไซต เปนแหลงขอมูลประเภทลิงคไปเปดไฟลหรือเว็บไซต 
4. แสดงไดเรคทอร่ี 
5. แทรก Label เปนการแทรกปายประกาศเอาไวในหัวขอ หรือสัปดาห คลายการ

แทรกบทคัดยอของหัวขอ หรือสัปดาห 

ดังจะกลาวถึงตอไปนี้ 
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6.2 สรางหนาตัวหนังสือธรรมดา 
1. เลือกเปดหนาหลักของรายวิชาที่คุณสราง เพื่อเลือกทํางานในรายวิชา 

2. เลือกคลิกเมาสที่คําส่ัง “เร่ิมการแกไขในหนานี้” จากปุมดานมุมบนขวามือของระบบ 

หรือจากบล็อค “การจัดการระบบ” เพื่อเรียกเคร่ืองมือจัดการรายวิชา 

3. ไปที่เมนู “เพิ่มแหลงขอมูล” ในหัวขอ หรือรายสัปดาหที่คุณตองการเพิ่มแหลงขอมูล

แบบหนาตัวหนังสือธรรมดา เพื่อเลือกคําส่ังเพิ่มแหลงขอมูล 

4. เลือกคําส่ัง “สรางหนาตัวหนังสือธรรมดา” จากเมนูลิสต เพื่อเปดแบบฟอรมการสราง

แหลงขอมูลแบบหนาตัวหนังสือธรรมดา ดังภาพตัวอยาง 

 

 
      ภาพ 6.2 คําส่ังสรางหนาตัวหนังสือธรรมดา 

 

5. ร ะบบจะทํ ากา ร เป ดแบบฟอร มกา รส ร า ง
แหลงขอมูลแบบสรางหนาตัวหนังสือธรรมดามา

ให ดังภาพตัวอยาง 

 

 

 

     
                    ภาพ 6.3 แบบฟอรมสรางหนาตัวหนังสือธรรมดา 

 

6. คุณสามารถระบุขอมูลเกี่ยวกับแหลงขอมูลที่ตองการในแบบฟอรมนี้โดย 

6.1 ระบุชื่อ ของแหลงขอมูลที่จะสรางในสวนของกรอบระบุขอความ “ชื่อ” 

6.2 ระบุรายละเอียดของแหลงขอมูลอยางส้ันๆ ในสวนของบทคัดยอ ดังภาพตัวอยาง 

 

 
ภาพ 6.4 ชื่อและบทคัดยอ 
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ซึ่งสําหรับในสวนของบทคัดยอนี้คุณสามารถตกแตงขอความ เพิ่มรูปภาพ หรือ

กําหนดจุดเช่ือมโยงตางๆได โดยใชแถบเครื่องมือที่ระบบมีให สามารถศึกษาเพิ่มเติม

ไดจากบทที่ 13 เคร่ืองมือจัดการขอความ 

6.3 ระบุขอความที่เปนรายละเอียดทั้งหมดของแหลงขอความนี้ ในสวนของ Full text 

6.4 เลือกตัวเลือกในสวนของรูปแบบ เพื่อต้ังคารูปแบบแหลงขอมูล ดังนี้ 

- รูปแบบอัตโนมัติ 

รูปแบบนี้ จะแสดงผลไดดีในรูปแบบเว็บปกติ เพียงแตเขียนขอความเหมือน 

คุณเขียนในอีเมลทั่วไป เมื่อกดปุมบันทึกขอความ โปรแกรมจะทําหนาที่

จัดรูปแบบ อัตโนมัติใหคุณเอง ตัวอยาง การพิมชื่อเว็บไซต http://yahoo.com 

หรือ แมแต www.yahoo.com จะกลายเปนลิงค ทันที  

จุดส้ินสุดของบรรทัดก็จะคงเดิม บรรทัดที่วางไวก็จะทําการต้ังตนเปนยอหนา

ใหม และโคดสไมล่ี เชน :-) ก็จะแสดงผลเปนรูปคนยิ้ม ใหอัตโนมัติ คุณ

สามารถที่จะเพิ่มโคด HTML ลงไปไดเชนกัน 

- รูปแบบขอความ (Plain Text) 

รูปแบบนี้มีประโยชนเมื่อคุณตองการเพิ่มโคดจํานวนมาก หรือ แสดง html ที่

คุณเขียนข้ึนมาและตองการใหแสดงเหมือนกับที่ทําข้ึนทุกประการ รูปแบบนี้

ยอมรับโคดแสดงอารมณดวยเชนกัน และเวนบรรทัดไดนอกเหนือจากนี้ไม

สามารถจะทําอยางอ่ืนได  

- รูปแบบ Wiki 

รูปแบบ Wiki เปนการเขียนใหงายตอการอาน ซึ่งจะมีการเปล่ียนรูปแบบเปน 

XHTML เมื่อแสดงผล ประโยชนหลัก ๆ เลยก็คือคุณไมจําเปนตองเรียนการ

เขียน html เพื่อใหไดรูปแบบที่สวยงามตามตองการ และนั่นทําใหขอความที่

คุณเขียนธรรมดา ดูดี เวลาอาน แมจะเปนชวง กอน การเปล่ียนรูปแบบ เปน

อีกทางเลือกที่จะบันทึก ไฟลเวิรดเปน html เพื่อที่จะแกไข source ออนไลน

ได  

6.5 เลือกต้ังคาตางๆ ในสวนของหนาตาง เพื่อต้ังคาการเปดหนาแหลงขอมูล โดยคลิก

เมาสเลือกปุม “แสดงการตั้งคา” ระบบจะเปดสวนของการต้ังคาใหคุณ ตัวอยาง

ดังภาพ 6.5 
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                           ภาพ 6.5 หนาตาง 

 

ในสวนนี้เลือกวาตองการใหแหลงขอมูลถูกเปด ในหนาตางเดิม หรือหนาตางใหม 

และหากตองการเปดในหนาตางใหม กรุณาระบุตอไปวาตองการแสดงเคร่ืองมือ

ใดบางในหนาตางใหมนั้น และต้ังคาความกวาง และความสูงของหนาตางใหมเปน

หนวยพิกเซล ดังนี้ 

- หนาตางเดิม : เลือกตัวเลือกนี้ เมื่อตองการใหแหลงขอมูลถูกเปดที่หนาตาง

ปจจุบัน เมื่อถูกเรียกใชงาน 

- หนาตางใหม : เลือกที่ตัวเลือกนี้ เมื่อตองการเปดหนาตางใหมสําหรับ

แหลงขอมูล ซึ่งสามารถต้ังคาหนาตางใหมเพิ่มเติมไดดังนี้ 

1. อนุญาตใหเปล่ียนขนาดของวินโดวส : เลือกที่ตัวเลือกนี้เมื่ออนุญาตใหผู
เขาศึกษาสามารถเปล่ียนขนาดของหนาตางที่ใชแสดงแหลงขอมูลได 

2. อนุญาตใหมีการสกรอลในวินโดวส : เลือกที่ตัวเลือกนี้เมื่อตองการใหมี

สกรอลบาร สําหรับใหผูเขาศึกษาเล่ือนดูขอมูลในหนาตางที่ใชแสดง

แหลงขอมูลได 

3. แสดงลิงคไปยังไดเรคทอร่ี :เลือกที่ตัวเลือกนี้เมื่อตองการใหมีการแสดง

ลิงคไปยังไดเรคทอร่ี ในหนาตางที่ใชแสดงแหลงขอมูลได 

4. แสดง Location bar : เลือกที่ตัวเลือกนี้เมื่อตองการใหมีการแสดง 

Location bar หรือสวนแสดงตําแหนงปจจุบันในหนาตางที่ใชแสดง

แหลงขอมูลได 

5. แสดง menu bar : เลือกที่ตัวเลือกนี้เมื่อตองการใหมีการแสดง menu 

bar ของโปรแกรมเบราวเซอรสําหรับหนาตางที่ใชแสดงแหลงขอมูลได 
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6. แสดงแถบเคร่ืองมือ : เลือกที่ตัวเลือกนี้เมื่อตองการใหมีการแสดงแถบ

เคร่ืองมือของโปรแกรมเบราวเซอรสําหรับหนาตางที่ใชแสดงแหลงขอมูล

ได 

7. แสดง status bar : เลือกที่ตัวเลือกนี้เมื่อตองการใหมีการแสดงแถบ 

status bar ของโปรแกรมเบราวเซอรสําหรับหนาตางที่ใชแสดง

แหลงขอมูลได 

8. ความกวางของวินโดวส : ระบุความกวางของหนาตางโปรแกรมเบราว

เซอรที่ใชแสดงแหลงขอมูล 

9. ความสูงของวินโดวส : ระบุความสูงของหนาตางโปรแกรมเบราวเซอรที่

ใชแสดงแหลงขอมูล 

 

คุณสามารถอานรายละเอียดเพิ่มเติมเกี่ยวกับการกรอกขอมูลในแตละสวนไดโดย

คลิกเมาสเลือกที่เคร่ืองหมาย เควช่ันมารค หลังกรอบรับขอความแตละสวน 

7. เลือกคลิกปุม “บันทึกการเปล่ียนแปลง” เพื่อสงขอมูลไปใหระบบทําการสราง

แหลงขอมูล และเมื่อทําการสรางแลวระบบจะเปดแหลงขอมูลที่ถูกสรางข้ึนดังภาพ

ตัวอยาง 6.6 

 

 

 
ภาพ 6.6 แหลงขอมูลแบบหนา

ตัวหนังสือธรรมดา 

 

8. คุณสามารถแกไขแหลงขอมูลใหมอีกคร้ัง
ได โ ดย  ค ลิก เมาส เ ลื อก ปุ ม  “แก ไ ข

แหลงขอมูล”  

 
          ภาพ 6.7 แกไขแหลงขอมูลแบบหนาตัวหนังสือธรรมดา 
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หรือเลือก “อัพเดด” ในสวนของแหลงขอมูลในหนาหลักของรายวิชา 
 
 
ภาพ 6.8 อัพเดทแหลงขอมูล 

 
6.3 สรางหนาเว็บเพจใหม 

1. เลือกเปดหนาหลักของรายวิชาที่คุณสราง เพื่อเลือกทํางานในรายวิชา 

2. เลือกคลิกเมาสที่คําส่ัง “เร่ิมการแกไขในหนานี้” จากปุมดานมุมบนขวามือของระบบ 

หรือจากบล็อค “การจัดการระบบ” เพื่อเรียกเคร่ืองมือจัดการรายวิชา 

3. ไปที่เมนู “เพิ่มแหลงขอมูล” ในหัวขอ หรือรายสัปดาหที่คุณตองการเพิ่มแหลงขอมูล

แบบสรางหนาเว็บเพจใหม เพื่อเลือกคําส่ังเพิ่มแหลงขอมูล 

4. เลือกคําส่ัง “สรางหนาเว็บเพจใหม” จากเมนูลิสต ดังภาพตัวอยาง 
 

 

 
ภาพ 6.9 คําส่ังสรางหนาเว็บเพจใหม 

 

5. ระบบจะทําการเปดแบบฟอรมการสรางแหลงขอมูลแบบสรางหนาเว็บเพจใหมมาให 
ดังภาพตัวอยาง 

6. กรอกรายละเอียดเกี่ยวกับแหลงขอมูลที่
ตองการสรางดังนี้ 

6.1 ชื่อ : ระบุชื่อแหลงขอมูลที่ตองการสราง 

6.2 บทคัดยอ : เพิ่มเติมคําอธิบายเล็กนอย

เกี่ยวกับแหลงขอมูลที่กําลังจะสราง โดย

สามารถตกแตงขอความ หรือเพิ่มรูปภาพ 

เพิ่ มการ เ ช่ือมโยงได โดยอาศัยแถบ

เคร่ืองมือแกไขขอความ คุณสามารถ

ศึกษาการใชแถบเคร่ืองมือเพิ่มเติมได

จาก บทที่ 13 เคร่ืองมือจัดการขอความ ภาพ 6.10 แบบฟอรมสรางหนาเว็บเพจใหม 
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6.3 Full Text : เพิ่มขอมูลทั้งหมดที่คุณตองการใหเปนแหลงขอมูลในสวนนี้ ซึ่ง

สามารถตกแตงขอความ หรือเพิ่มรูปภาพ เพิ่มการเชื่อมโยงไดโดยอาศัยแถบ

เคร่ืองมือแกไขขอความ คุณสามารถศึกษาการใชแถบเคร่ืองมือเพิ่มเติมไดจาก 

บทที่ 13 เคร่ืองมือจัดการขอความ 

6.4 หนาตาง : สวนนี้ใชสําหรับต้ังคาการเปดแหลงขอมูล สามารถศึกษาการต้ังคา

ตางๆ ไดจากหัวขอการเพิ่มแหลงขอมูลแบบสรางหนาตัวหนังสือธรรมดา ที่ผาน

มา 

7. เลือกคลิกปุม “บันทึกการเปล่ียนแปลง” เพื่อสงขอมูลไปใหระบบทําการสราง

แหลงขอมูล และเมื่อทําการสรางแลวระบบจะเปดแหลงขอมูลที่ถูกสรางข้ึนดัง

ตัวอยางภาพ 6.11 แหลงขอมูลแบบสรางหนาเว็บเพจใหม 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพ 6.11 แหลงขอมูลแบบสรางหนาเว็บเพจใหม 

 

8. คุณสามารถแกไขแหลงขอมูลได โดยใชวิธีเชนเดียวกับหัวขอการสรางแหลงขอมูล
แบบตัวหนังสือธรรมดา ที่ผานมา 

 
6.4 ลิงคไปยังไฟลหรือเว็บไซต 

1. เลือกเปดหนาหลักของรายวิชาที่คุณสราง เพื่อเลือกทํางานในรายวิชา 

2. เลือกคลิกเมาสที่คําส่ัง “เร่ิมการแกไขในหนานี้” จากปุมดานมุมบนขวามือของระบบ 

หรือจากบล็อค “การจัดการระบบ” เพื่อเรียกเคร่ืองมือจัดการรายวิชา 

3. ไปที่เมนู “เพิ่มแหลงขอมูล” ในหัวขอ หรือรายสัปดาหที่คุณตองการเพิ่มแหลงขอมูล

แบบลิงคไปยังไฟลหรือเว็บไซต เพื่อเลือกคําส่ังเพิ่มแหลงขอมูล 

4. เลือกคําส่ัง “ลิงคไปยังไฟลหรือเว็บไซต” จากเมนูลิสต ดังภาพตัวอยาง 
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ภาพ 6.12 คําส่ังสรางแหลงขอมูลแบบลิงคไปยังไฟลหรือเว็บไซต 

 

5. ระบบจะเปดแบบฟอรมสําหรับการสรางแหลงขอมูลแบบลิงคไปยังไฟลหรือเว็บไซต
ข้ึนมาให 

6. ระบุขอมูลของแหลงขอมูลที่ตองการ
สรางในแบบฟอรม ดังนี้ 

- ชื่อ : ระบุชื่อแหลงขอมูลที่

ตองการสราง 

- บทคัดยอ : เขียนคําอธิบาย

เกี่ยวกับแหลงขอมูลของคุณ

เล็กนอยในสวนนี้ โดยสามารถใช

แถบเคร่ืองมือแกไขขอความ ใน

การตกแตงบทคัดยอได คุณสามารถศึกษาวิธีการใชแถบเคร่ืองมือแกไข

ขอความเพิ่มเติมไดจากบทที่ 13 เคร่ืองมือจัดการขอความ 

- ที่ต้ัง : ระบุชื่อไฟลหรือชื่อเว็บไซตที่ตองการใชเปนแหลงขอมูล ซึ่งคุณ

สามารถคนหาไฟล หรือเว็บเพจ ไดจากปุม “เลือกหรืออัพโหลดไฟล” เมื่อ

ตองการใหแหลงขอมูลนี้ลิงคไปเปดไฟลที่เลือก และ “คนหาเว็บเพจ” ในกรณี

ที่ตองการใหแหลงขอมูลนี้ลิงคไปเปดหนาเว็บเพจที่เลือก ดังนี้ 
เลือกหรืออัพโหลดไฟล 

1. เมื่อคลิกเลือกปุม “เลือกหรืออัพโหลดไฟล” หนาตางของเคร่ืองมือ 

“ไฟล” จะถูกเปด 
 

 

 

 

ภาพ 6.13 ฟอรมสรางแหลงขอมูลแบบ

ลิงคไปยังไฟลหรือเว็บไซต 

ภาพ 6.14 หนาตางไฟล 
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2. เลือกไฟลที่ตองการได โดยคลิกเมาสเลือกคําส่ัง “เลือก” ในสวนของ

ไฟลนั้นๆ ที่ตองการ 

หรือในกรณีที่ไมมีไฟลที่คุณตองการอยูในระบบไฟลปจจุบัน คุณ

สามารถอัพโหลดเพิ่มเติมไดโดยคลิกเมาสเลือกที่ปุม “อัพโหลดไฟล” 

เพื่อเรียกเคร่ืองมืออัพโหลดไฟล คุณสามารถศึกษาการอัพโหลดไฟล

เพิ่มเติมไดจาก บทที ่10 การจัดการกับไฟล ในหัวขอ 10.2 การอัพ

โหลดไฟล 
คนหาเว็บเพจ  

เมื่อคุณเลือก  ที่ ตัว เ ลือกนี้  ระบบจะทําการเปดหนาเว็บไซต 

www.google.co.th ข้ึนมาให คุณสามารถคนหาเว็บไซตที่เกี่ยวของกับเร่ืองที่

ตองการ และนําชื่อเว็บไซตนนั้นแบบเต็มรูปมาระบุในชอง “ที่ต้ัง” ของหนา

แบบฟอรมการสรางแหลงขอมูล 

- หนาตาง : ต้ังคาการเปดหนาตางสําหรับแหลงขอมูล ซึ่งมีวิธีการต้ังคา

เชนเดียวกับ การสรางแหลงขอมูลในหัวขอที่ผานมา 

7. เลือกปุม “บันทึกการเปล่ียนแปลง” เพื่อสงขอมูลใหระบบทําการสรางแหลงขอมูล 

8. เมื่อระบบทําการสรางแหลงขอมูลเสร็จแลว แหลงขอมูลจะถูกแสดงดังภาพตัวอยาง 

6.15ก แหลงขอมูลแบบลิงคไปยังไฟล และ 6.15ข แหลงขอมูลแบบลิงคไปยังเว็บไซต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. คุณสามารถแกไขแหลงขอมูลที่สรางไดเชนเดียวกับหัวขอการสรางแหลงขอมูลใน
หัวขอที่ผานมา 

 
 

ภาพ 6.15ก แหลงขอมูล 

แบบลิงคไปยังไฟล 

ภาพ 6.15ข แหลงขอมูลแบบ

ลิงคไปยังเว็บไซต 
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6.5 แสดงไดเรคทอรี่ 
 สําหรับแหลงขอมูลประเภทน้ี เปนการสรางแหลงขอมูลเอาไวใหผูเขาศึกษาสามารถเขาถึง

ไฟลของระบบ เฉพาะสวนที่คุณอนุญาตได เชน ในกรณีนี้ผูสรางรายวิชามีไฟลอยูจํานวนหนึ่ง ถูก

เก็บอยูในแฟมหนึ่งของระบบไฟล ชื่อแฟม “Some Story” และผูสรางรายวิชาตองการใหผูเขา

ศึกษา ไดศึกษาขอมูลในไฟลเหลานี้ ก็สามารถสรางเปนแหลงขอมูลแบบแสดงไดเรคทอร่ีไดดังนี้ 

1. เลือกเปดหนาหลักของรายวิชาที่คุณสราง เพื่อเลือกทํางานในรายวิชา 

2. เลือกคลิกเมาสที่คําส่ัง “เร่ิมการแกไขในหนานี้” จากปุมดานมุมบนขวามือของระบบ 

หรือจากบล็อค “การจัดการระบบ” เพื่อเรียกเคร่ืองมือจัดการรายวิชา 

3. ไปที่เมนู “เพิ่มแหลงขอมูล” ในหัวขอ หรือรายสัปดาหที่คุณตองการเพิ่มแหลงขอมูล

แบบแสดงไดเรคทอร่ี เพื่อเลือกคําส่ังเพิ่มแหลงขอมูล 

4. เลือกคําส่ัง “แสดงไดเรคทอร่ี” จากเมนูลิสต ดังภาพตัวอยาง 
 

 

 

 

 
ภาพ 6.16 คําส่ังสรางแหลงขอมูลแบบแสดงไดเรคทอร่ี 

 

5. ระบบจะทําการเปดแบบฟอรมการสรางแหลงขอมูลข้ึนมาใหดังตัวอยางภาพ 6.17 

ฟอรมการสรางแหลงขอมูลแบบแสดงไดเรคทอร่ี 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพ 6.17 ฟอรมการสรางแหลงขอมูลแบบแสดงไดเรคทอร่ี 

 

6. ระบุขอมูลที่ตองการในสวนตางๆ ในฟอรมการสรางแหลงขอมูลดังนี้ 
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- ชื่อ : ระบุชื่อเรียกแหลงขอมูลที่ตองการ 

- บทคัดยอ : ระบุคําอธิบายส้ันๆ เกี่ยวกับแหลงขอมูลที่กําลังจะสราง 

- แสดงไดเรคทอรี่ : จากลิสตบ็อก เลือกชื่อแฟมที่คุณตองการใหเปน

แหลงขอมูล ซึ่งลิสตบ็อกจะแสดงรายการแฟมทั้งหมดที่คุณมีอยูในรายวิชา 

ซึ่งคุณสามารถจัดการแฟมขอมูลนี้ไดจากระบบไฟล ของรายวิชาของคุณ 

สามารถศึกษาวิธีการใชงานเพิ่มเติมไดจากบทที่ 10 การจัดการกับไฟล ของ

คูมือนี้ 

7. คลิกเมาสเลือกปุม “บันทึกการเปล่ียนแปลง” เพื่อสงขอมูลใหโปรแกรมทําการสราง

แหลงขอมูล 

8. เมื่อระบบทําการสรางแหลงขอมูลเสร็จแลว แหลงขอมูลจะถูกแสดงเปนรายการไฟล

และแฟมทั้งหมด ที่อยูในแฟมที่คุณเลือก ดังภาพตัวอยาง 

 

 

 

 

 
ภาพ 6.18 แหลงขอมูลแบบแสดงไดเรคทอร่ี 

 ผูเขาศึกษาสามารถเรียกดูไฟลเหลานี้ไดโดยคลิกที่ชื่อไฟลที่ตองการ เพื่อเปดไฟล 

 

9. คุณสามารถแกไขแหลงขอมูลที่สรางไดเชนเดียวกับ
หัวขอการสรางแหลงขอมูลในหัวขอที่ผานมา และยัง

สามารถใชทางลัดเขาไปจัดการระบบแฟมได โดยคลิก

เมาสเลือกที่คําส่ัง “แกไขไฟล” 
                                                                                                           ภาพ 6.19 คําส่ังแกไขไฟล 

 
6.6 แทรก Label 

1. เลือกเปดหนาหลักของรายวิชาที่คุณสราง เพื่อเลือกทํางานในรายวิชา 

2. เลือกคลิกเมาสที่คําส่ัง “เร่ิมการแกไขในหนานี้” จากปุมดานมุมบนขวามือของระบบ 

หรือจากบล็อค “การจัดการระบบ” เพื่อเรียกเคร่ืองมือจัดการรายวิชา 
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ภาพ 6.21 แบบฟอรมการสราง

แหลงขอมูลแบบแทรก Label 

3. ไปที่เมนู “เพิ่มแหลงขอมูล” ในหัวขอ หรือรายสัปดาหที่คุณตองการเพิ่มแหลงขอมูล

แบบแทรก Label  เพื่อเลือกคําส่ังเพิ่มแหลงขอมูล 

4. เลือกคําส่ัง “แทรก Label” จากเมนู

ลิสต ดังภาพตัวอยาง 

 

 

5. เมื่อเลือกคําส่ังสรางแหลงขอมูลแลว ระบบจะทําการเปดแบบฟอรมการสราง

แหลงขอมูลมาให  ดังภาพ

ตัวอยาง 

6. ระบุขอมูล หรือขอความที่คุณ

ตองการใชเปนแหลงขอมูลใน

สวนของ “ขอความ” โดยใช

แถบเคร่ืองมือจัดการขอความ

ในการตกแตง ซึ่งคุณสามารถ  

ศึกษาวิธีการใชแถบเคร่ืองมือเพิ่มเติมไดจากบทที่ 13 เคร่ืองมือจัดการขอความ 

7. เลือกคลิกเมาสที่ปุม “บันทึกการเปล่ียนแปลง” เพื่อสงขอมูลใหระบบทําการสราง

แหลงขอมูล 

8. เมื่อระบบสรางแหลงขอมูลเปนที่เรียบรอยแลว ระบบจะแสดงผลลัพธให ซึ่งสําหรับ

แหลงขอมูลชนิดนี้ เปนการเพิ่มขอความที่

คุณระบุในหนาแรกของรายวิชาของคุณ 

ตัวอยางดังภาพ 6.22 แหลงขอมูลแบบ

แทรก Label 
ภาพ 6.22 แหลงขอมูลแบบแทรก Label 

 

9. คุณสามารถกลับไปแกไขแหลงขอมูลไดโดย 

เ ลื อ ก เ ค ร่ื อ ง มื อ อั พ เ ด ด ใ น ส ว น ข อ ง

แหลงขอมูล จากเคร่ืองมือแกไขในหนาหลัก

ของรายวิชา 

 
                                                                 ภาพ 6.23 เคร่ืองมืออัพเดดแหลงขอมูลแบบแทรก Label 

ภาพ 6.20 คําส่ังแทรก Label 



บทท่ี 7 
บทเรียน 

 

7.1 ความนํา 

การเพิ่มบทเรียนเปนการชวยเหลือนักเรียนใหเขาใจเร่ืองใดเร่ืองหนึ่งมากข้ึน 

เปนการใหนักเรียนศึกษาทีละข้ันตอน คอยเปนคอยไป กลาวคือใหนักเรียนอานหรือ

ศึกษาเนื้อหาสวนหนึ่ง จากนั้นก็ถามคําถาม นักเรียนจําเปนตองตอบคําถามเม่ือศึกษา

ในหนาแรกเสร็จแลว เมื่อตอบคําถามเสร็จระบบจะนํานักเรียน ไปยังหนาตอไป ซึ่ง

ข้ึนอยูกับคําตอบที่นักเรียนตอบ วาถูกหรือผิด หรือมีความเขาใจกับเร่ืองที่ศึกษาไปกอน

หนา มากนอยแคไหน ตัวอยางเชน มีคําถามอยูหนึ่งขอ 4 ตัวเลือก ถานักเรียนตอบขอ 1 

ระบบจะนํานักเรียนไปหนา 3 ถานักเรียนตอบขอ 2 ระบบจะนํานักเรียนไปยังหนา 1 ถา

ตอบขอ 3 นําไปยังหนา 5 แบบนี้เปนตน จึงเปนการเรียนรูโดยข้ึนอยูกับพื้นความรูของ

นักเรียนแตละคน แตวาการเพิ่มบทเรียนนี้ ใชเวลาคอนขางมาก  

 

7.2 วิธีเพิ่มบทเรียน 

วิธีเพิ่มบทเรียนใหเลือก “เพิ่ม” 

จากนั้ น เ ลือก  “บทเ รียน ”  ดั งภาพ

ตัวอยาง 7.1 คําส่ังสรางบทเรียน 

ภาพ 7.1 คําส่ังสรางบทเรียน 

 เมื่อเลือกคําส่ังสรางบทเรียน ระบบจะ

ทําการเปดแบบฟอรมการสรางบทเรียนมาให 

เพื่อใหผูสรางกรอกขอมูลของบทเรียนที่ตองการ

สราง ดังนี้ 

 

 
ภาพ 7.2 แบบฟอรมการสรางบทเรียน 
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- ชื่อ 
ใหใสชื่อบทเรียนที่ตองการเพิ่ม 

- คะแนนเต็ม 
คะแนนเต็มเปนคะแนนที่จะไดจากการศึกษาทั้งบทเรียน การใหคะแนนนั้นคิดจากการที่

ระบบนํานักเรียนไปยังหนาตอไป แสดงวาคําถามที่นักเรียนตอบนั้นถูกตอง แตถาระบบนํา

นักเรียนไปยังหนากอนหนาเมื่อไหร แสดงวานักเรียนตอบคําถามผิด 

- จํานวน คําตอบ/ทางเลือก สูงสุด 
เปนการต้ังคาจํานวนคําตอบสูงสุดที่คุณสามารถเลือกใชได ระบบต้ังคาไวที่ 4 แตคุณ

สามารถใชนอยกวานี้ได อยางไรก็ตาม ถาหากในบทเรียนนี้คุณตองการใหนักเรียนตอบคําถาม 

ถูก/ผิด คุณควรจะเปล่ียนคานี้ใหเปน 2 คา คาที่คุณต้ังนี้เปนการต้ังคาสําหรับจํานวนหัวขอที่

จะใชในสารบัญดวยเชนกัน เชนถานักเรียนเลือกคําตอบที่1 ระบบจะนํานักเรียนไปยังหัวขอ

ไหน ยิ่งต้ังคานี้เอาไวมากเทาไหร บทเรียนก็จะยาวมากข้ึนเทานั้น ในกรณีที่คุณตองการถาม

คําถามที่มีตัวเลือกมากๆ ใหต้ังคานี้ตามจํานวนที่คุณตองการสรางคําตอบเสียกอน หลังจากที่

ระบบเพิ่มสารบัญลงไปแลว คุณสามารถลดคานี้ลงในภายหลัง 

- จํานวนครั้งที่ตอบสูงสุด 
คานี้เปนการกําหนดจํานวนคร้ังที่จะใหนักเรียนตอบคําถามแตละขอในบทเรียน แตใน

กรณีที่คําถามไมมีตัวเลือกใหเลือก เชน อัตนัย หรือใหตอบเปนตัวเลข ระบบจะนํานักเรียนไป

ยังหนาตอไปของบทเรียนเลย คาที่ต้ังไวคือ 5 คร้ัง ยิ่งจํานวนครั้งนอยเทาไหร จําทําใหนักเรียน

ไมทําความเขาใจกับคําถามใหถองแท แตหากต้ังไวมาก ก็จะทําใหเกิดความสับสน และ

รําคาญได ถาหากต้ังคานี้ไวที่ 1 คร้ัง นักเรียนมีโอกาสเพียงคร้ังเดียวในการตอบคําถาม ก็จะ

ไมตางจากการทําแบบทดสอบ เพียงแตวาคําถามอยูกันคนละหนาเทานั้น 

หมายเหตุ : คานี้เปนคาที่ต้ังไวสําหรับทั้งบทเรียน ฉะนั้นคําถามทุกคําถามจะมีคาเดียวกัน

หมด และขอควรรูสําหรับครูก็คือคานี้ จะใชการไมไดสําหรับครู ถาหากคุณตองการเขามาทํา

การทดสอบ วาบทเรียนเปนอยางไร เลือกคําตอบแตละคร้ังใหผลอยางไร หรือตองการ

ตรวจสอบวาทําไปแลวกี่คร้ัง เพราะวาระบบจะไมทําการบันทึกกิจกรรมที่ครูทํา เพราะครู

จําเปนอยางยิ่งที่จะตองรูคําตอบทั้งหมดของบทเรียนที่คุณสรางข้ึนมา 

- เมื่อตอบคําถามถูกให 

1. ปกติ : เรียงตามบทเรียนที่วางไว   

โดยปกติการที่ระบบจะพานักเรียนไปยังหนาใดตอไปข้ึนอยูกับคําตอบที่นักเรียนเลือก



บทที่ 7 บทเรียน  55 

โดยทั่วไปแลวจะนํานักเรียนไปยังหนาตอไปของบทเรียน กลาวคือเรียงลําดับต้ังแตหนา
แรกถึงหนาสุดทาย อยางไรก็ตามคุณสามารถต้ังใหบทเรียนไมจําเปนตองเรียงลําดับ
กอนหลังเพียงแตแสดงทีละหนาโดยใหนักเรียนศึกษาเนื้อหาในหนานั้นแลวตอบคําถาม 
จากนั้นระบบก็ทําการสุมหนาตอไปนี้ข้ึนมาใหนักเรียนศึกษาอีก เปนอยางนี้ไปจนหมด
คําถาม กลาวคือไมมีจุดเร่ิมตน และจุดจบที่ตายตัว 

2. แสดงหนาที่ยังไมไดเขาไปศึกษา  

ตัวเลือกนี้จะไมแสดงหนาเดิมซ้ําอีก ถึงแมวานักเรียนจะตอบคําถามผิด 

3. แสดงหนาที่ยังไมไดตอบ  

นักเรียนสามารถที่จะเขาไปศึกษาหนากอนหนาได ซึ่งปกติแลวหนานี้อาจจะแสดงให 
สําหรับนักเรียนที่ตอบคําถามผิดเทานั้น 

- จํานวนคําถามตํ่าสุด 
ถาหากในบทเรียนมีสารบาญอาจจะเปนหนึ่งตารางหรือมากกวา คุณตองต้ังคานี้เพื่อ

จํากัดจํานวนคําถามอยางนอยที่นักเรียนทํา เพื่อใชในการคํานวณหาคะแนน ตัวอยางเชน ถา

หากคุณต้ังคานี้ไวที่ 20 นักเรียนจําเปนตองเห็นคําถามในบทเรียนอยางนอย 20 ขอ ในการคิด

คะแนน ถาหากมีนักเรียนที่เขามาศึกษาหัวขอที่ 1 เพียงหัวขอเดียวในบทเรียน สมมุติวามี

ทั้งหมด 5 หนา และตอบคําถามทั้งหมดที่อยูถูกตองจากนั้นเลือกที่จะออกจากบทเรียน (สมมติุ

วามีตัวเลือกนี้อยู) ถาหากไมมีการต้ังคาจํานวนคําถามตํ่าสุดไว นักเรียนก็จะไดคะแนน5/5 ซึ่ง

ก็คือ 100% แตถาหากคุณต้ังคาไวที่ 20 นั่นหมายถึงวาคะแนนที่ไดจะเปน 5/20 จะไดคะแนน 

20 % และถาหากมีนักเรียนอีกคนเขาไปศึกษา ในทุกหัวขอที่มีอยู สมมุติวามี 25 หนา และ

ตอบคําถามทั้งหมด ทําผิดแค 2 ขอเทานั้น คะแนนที่นักเรียนคนนี้จะไดคือ 23/25 ซึ่งคิดเปน 

92%ในกรณี ที่คุณต้ังคานี้เอาไวคุณควรจะบอกนักเรียนเอาไวต้ังแตตอนตนของการเขาศึกษา

บทเรียนวานักเรียนจําเปนตองตอบคําถามอยางนอยกี่ขอ คุณสามารถท่ีจะตอบคําถาม

มากกวาจํานวนนี้ได แตถาหากตอบนอยกวา ระบบจะทําการคิดคะแนนที่ไดทั้งหมด จากคาที่

ต้ังเอาไวนี้ 

- จํานวนหนาที่ตองการแสดง 
ในการสรางบทเรียนที่ไมเรียงลําดับเนื้อหากอนหลังนี้ คุณตองการแสดงทุกหนาใน

บทเรียนหรือไม หรือตองการแสดงเพียงบางหนา(แบบสุม) เทานั้น ใหต้ังคาที่นี่ 

- สมาชิก สามารถเรียนซํ้า 

นักเรียนสามารถเรียนซํ้าไดหรือไม ในกรณีที่คุณตองการใหนกัเรียนเขาใจเนื้อหาอยางถอง
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แท ใหอนุญาตใหเรียนซํ้า แตหากคุณใชบทเรียนนี้ในการสอบเก็บคะแนน ก็ไมควรใหเรียนซํ้า 
- การคิดคะแนนการเรียนซํ้า 

ใหคิดคะแนนจากคาเฉลี่ยหรือใชคาสูงสุด 

- เริ่มต้ังแต 
กําหนดเวลาเร่ิมตนที่ใหนักเรียนสามารถเขามาศึกษาในบทเรียนนี้ได 

- หมดเขต 
กําหนดเวลาส้ินสุดที่ใหนักเรียนสามารถเขามาศึกษา

ในบทเรียนนี้ได 

 

เมื่อไดทําการกําหนดคาทั้งหมดแลว ใหคลิกเมาส

เลือกที่ปุม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” เพื่อสงขอมูลให

ระบบทําการสรางบทเรียนให 

 

 เมื่อระบบทําการสรางบทเรียนเสร็จแลว ระบบจะ

นําคุณมายังหนาแรกของบทเรียน ซึ่งคุณสามารถใส

เนื้อหาบทเรียนของคุณในหนานี้ไดดังนี้ 

- หัวขอ 
ใหคุณใสหัวขอของหนาที่ตองการเพิ่มนี้ ถาหากคุณ

สรางบทเรียนที่มีหลายหนา แตละหนาจําเปนตองมี

หัวขอ เชน ลักษณะของการวิ่งเพื่อสุขภาพ อุปกรณ

การวิ่ง หลักการของการวิ่ง การเพิ่มปริมาณการวิ่ง 

เปนตน 

- เนื้อหา 
คือสวนที่คุณตองเพิ่มขอมูลเกี่ยวกับหัวขอนั้นๆ ที่คุณ

ตองการใหนักเรียนไดเรียนรู และทําความเขาใจ และ

เปนเร่ืองที่คุณตองการถามคําถาม เมื่อพิมพเนื้อหา

จบแลวใหถามคําถาม ไวในตอนทาย 

 

 

 ภาพ 7.3 หนาบทเรียน 
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- ตัวเลือกที่ 1 จนถึงตัวเลือกที่ X 
โดย X คือคาสูงสุดที่คุณกําหนดไววาตองการใหมีคําตอบทั้งหมดกี่คําตอบ ใหคุณใสตัวเลข

เพื่อใหนักเรียนตอบในกรณีที่เปนคําถามปรนัย ถูกผิด 

- เมื่อเลือกขอนี้ใหแสดงขอความวา 
ในการเลือกคําตอบแตละอันนั้น จะมีกลองใหคุณไดแสดงความคิดเห็นหรือคําอธิบาย 

เกี่ยวกับคําตอบนั้นๆ ที่นักเรียนเลือก นักเรียนจะเห็นการโตตอบนี้กอนที่ระบบจะนําไปยังหนา

ใหม หรือหนาเดิม 

- ไปยัง 
ตัวเลือกนี้จะปรากฎ ตอเมื่อในบทเรียนของคุณมีจํานวนหนาบทเรียนมากกวา 1 หนา โดย

หลังจากกลอง “เมื่อเลือกขอนี้ใหแสดงขอความวา” จะมีกลอง “ไปยัง” ซึ่งเปนสวนที่บอกให

ระบบวาควรทําอยางไรเมื่อนักเรียนเลือกตอบคําถามขอนั้น เชนใหจบบทเรียน ใหอยูหนาเดิม 

ใหไปหนาตอไป หรือกลับไปหนากอน สวนใหญแลวถาหากนักเรียนอยูหนาเดิมหรือถูกสงไป

หนากอนหนา แสดงวาตอบคําถามผิด แตถาหากไปยังหนาตอไป แสดงวาตอบคําถามถูก 

 เมื่อใสขอมูลทัง้หมดเสร็จแลว คุณจะไดหนาสรุปเนื้อหาบทเรียนดังตอไปนี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพ 7.4 เนื้อหาท่ีถูกเพิ่ม 
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 จากหนานี ้คุณจะเหน็เมนทูี่อยู

ดานบน และดานลางของกรอบสี่เหล่ียม 

เนื้อหาเดิมที่เราเพิ่ม ถาหากตองการเพิ่มหนา

กอนหนาใหคลิกที่เมนูดานบน ถาหาก

ตองการเพิ่มหนาตอไป ใหคลิกที่เมนูดานลาง 

ใหสรางหนาเนื้อหาใหครบเสียกอน คุณ

สามารถที่จะเลื่อนลําดับหนาเนื้อหานี้ข้ึนลง

ได 

มุมมองดังกลาวจะเปนมมุมองของ

ครูเมื่อเขามาดูบทเรียน ใหคลิกที่ “ตรวจสอบ

ลิงค” เพื่อดูในมุมมองของนกัเรียน และ

ลักษณะของบทเรียนที่ไดวา ตรงตามที่

ออกแบบไวหรือไม เมื่อนกัเรียนคลิกเลือกที่

บทเรียนเพื่อเขาเรียน หนาสารบัญจะถูกเปด 

ซึ่งประกอบไปดวย 3 หัวขอ ใหศึกษาใน

บทเรียน 

   

 

 

 

 

 

เมื่อนักเรียนคลิกเลือกที่หัวขอใด ระบบก็จะ

นาํไปยังหนานั้น 

 

 

  

 

 ภาพ 7.5 บทเรียนที่เพิ่มหนาตางๆ แลว 

ภาพ 7.6 สารบัญบทเรียน 



ภาพ 8.1 แบบฟอรมสรางแบบสอบถาม 

บทท่ี 8 
แบบทดสอบ 

 
8.1 ความนํา 

รูปแบบของแบบทดสอบที่มีอยูในปจจุบันคือ แบบถูก/ผิด, ปรนัย, เติมคําในชองวาง, 

อัตนัย (แบบส้ัน ๆ ), จับคู, คําถามแบบสุม, คาถามตัวเลขและอัตนัย  

 

8.2 การสรางแบบทดสอบ 

เร่ิมดวยการคลิกที่ “เพิ่ม” แลวเลือก “แบบทดสอบ” ระบบจะนําคุณไปยัง หนาแบบฟอรม

การสรางแบบทดสอบ ดังภาพตัวอยาง 8.1 แบบฟอรมสรางแบบสอบถาม ระบุคาตางๆใน

แบบฟอรม ดังนี ้        

- ชื่อ 

ระบุชื่อแบบทดสอบ 

- คํานํา 

ระบุคําอธิบายเกี่ยวกับแบบทดสอบแบบ

ส้ันๆ 

- วันทีเริ่มใหทํา และวันหมดเขต (หมด

เวลาทําแบบทดสอบ)  

นักเรียนจะสามารถทําแบบทดสอบได

ในชวงเวลานี้เทานั้น เวลาดังกลาวคุณ

สามารถเปล่ียนแปลงไดในภายหลัง 

- เวลาที่อนุญาตใหทําแบบทดสอบ 

“เวลาที่อนุญาตใหทําแบบทดสอบ” คือเวลาที่คุณกําหนดใหนักเรียนใชในการทําแบบทดสอบ

ชุดนี้ เมื่อหมดเวลาทําแบบทดสอบระบบจะทําการสงคําตอบที่นักเรียนทําได ณ เวลานั้นเขาสู

ระบบ แตหากนักเรียนคลิก Back แลวกลับมาทําคําถามใหม คะแนนที่ไดจะเปน 0 คะแนน 

หากไมตองการจํากัดเวลาในการทําใหต้ังคานี้เปน 0 
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- สลับคําถาม 

“สลับคําถาม” การสลับคําถามจะทําใหแตละคร้ังที่นักเรียนเขามาทําแบบทดสอบนี้ คําถามจะ

เปล่ียนขอไปมา นักเรียนแตละคนที่เปดหนาจอคอมพิวเตอรพรอมกัน จะมีลําดับคําถามที่

ตางกันเปนการปองกันการลอกกัน หรือจําคําตอบเปนลําดับ 

- สลับคําตอบ 

“สลับคําตอบ” เหมือนกับการสลับคําถาม แตจะเปล่ียนลําดับของคําตอบใหสลับกันไปมา

ภายในคําถามขอนั้นๆ ซึ่งจะใชในคําถามแบบปรนัยและจับคู 

- จํานวนครั้งที่ใหตอบ 

“จํานวนครั้งที่ใหตอบ” ระบุจํานวนที่ตองการใหนักเรียนสามารถทําแบบทดสอบได ถาหาก

ระบุมากกวา 1 คร้ัง คะแนนแตละคร้ังที่นักเรียนทําไดจะมีการบันทึกไวในแฟมของนักเรียนที่

ทําซ่ึงครูสามารถตรวจสอบไดในภายหลัง 

- อนุญาตใหทําตอจากครั้งที่แลว 

“อนุญาตใหทําตอจากคร้ังที่แลว” ถาหากเลือก “ใช” นักเรียนสามารถทําแบบทดสอบเพียง
สวนหนึ่งกอน จากนั้น ออกจากแบบทดสอบไป ระบบจะทําการบันทึกผลที่นักเรียนไดในคร้ังนี้ 
จากนั้นเมื่อนักเรียนกลับเขามาทําอีก ก็ใหทําตอจากคร้ังเดิมและบันทึกคะแนนเพิ่มลงไป แต
ถาหากเลือก “ไม” ทุกคร้ังที่เขามาทําแบบทดสอบ ก็จะเปนเหมือนเดิมคือ แบบทดสอบที่ยังไม
มีการทํามากอน 

- วิธีตัดเกรด 

ถาหากคุณใหนักเรียนทําแบบทดสอบนี้มากกวาหนึ่งคร้ัง ก็ใหเลือกวาจะคิดคะแนนในการทํา

ทั้งหมดอยางไร ซึ่งจะมีคะแนนสูงสุด คะแนนเฉลี่ยของทุกคร้ัง คะแนนที่ไดจากการทําคร้ังแรก 

หรือคะแนนท่ีไดจากการทําคร้ังสุดทาย 

- ตองการใหแสดง feedback หลังตอบคําถามหรือไม 

feedbackคือขอความที่คุณระบุไว หากมีการเลือกตอบคําถามในขอนั้นๆ โดยทั่วไปถาหาก

นักเรียนทําคําถามหมดแลว 4 ขอ เมื่อสงแบบทดสอบแลว ระบบจะบอกคะแนนใหเฉยๆ แตถา

คุณเลือกที่จะแสดง feedback แบบทดสอบก็จะแสดงผลการตอบของนักเรียนแตละขอ เชน 

1. ก 2. ข 3. ค 4.ง feedback ที่ไดจะเปน 1. ก ถูกตองคะ แลวก็อธิบายอะไรก็ได 2. ข ยังไม

ถูกตอง ใหพยายามอีกคร้ัง 3. ค โจทยขอนี้ตองพิจารณาตัวแปรอ่ืนดวย 4. ง เกงมาก 
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- ตองการแสดงคําตอบใน feedback หรือเปลา 

“ตองการแสดงคําตอบใน Feedback หรือเปลา” ในกรณีดานบนคือการบอก นักเรียนวาที่ทํา

แตละขอนั้นถูกหรือผิดหรือใกลเคียงแตไมไดบอกนักเรียนวา ขอใดถูก หากคุณเลือก ใหแสดง

คําตอบใน Feedback หลังตอบคําถามระบบก็จะเพิ่ม เฉลยลงไปดวยวา ขอใดเปน คําตอบที่

ถูกตอง 

- ใหดูแบบทดสอบไดหลังวันสุดทายที่ใหทําแบบทดสอบ 

“ใหดูแบบทดสอบไดหลังวันสุดทายที่ใหทําแบบทดสอบ” ถาหากต้ังคาเปน “ใช” นักเรียน

สามารถดูแบบทดสอบ ที่ตนเองไดทําไปแลวหลังจากที่หมดเขตการทําแบบทดสอบแลว 

- คะแนนเต็ม 

ชองนี้สําคัญมากถาหากคุรตองการใหคะแนนจากแบบทดสอบก็ใหระบุคะแนนเต็มเอาไว แต
ถาหากตองการใหเปนแบบฝกหัดธรรมดาไมเก็บคะแนนก็ใหเลือก “ไมมีคะแนน”  

- ตองใสรหัสผาน 

ใสรหัสในการเขาทําแบบทดสอบ ในกรณีที่คุณต้ังคานี้เอาไว คนที่จะเขามาทําแบบทดสอบได

จะตองมีรหัสนี้จากคุณเทานั้น 

- ตองมีที่อยูในเน็ตเวิรก 

ใสที่อยูในเน็ตเวิรคในการเขาทําแบบทดสอบ ในกรณีที่คุณต้ังคานี้เอาไว คนที่จะเขามาทํา

แบบทดสอบไดจะตองเปนบุคคลที่มีที่อยุในระบบเน็ตเวิรคที่กําหนดเทานั้น 
 

เมื่อต้ังคาทั้งหมดแลวใหคลิกที่ “ข้ันตอไป” คุณจะเห็นหนาจอตอไปนี้ 

 

 

 
ภาพ 8.2 แบบทดสอบและคลังขอสอบ 

 

 

 

ในกรณีที่คุณเคยสรางขอสอบเอาไวในคลังขอสอบนี้แลว คุณสามารถเรียกขอสอบมาใชใน

แบบทดสอบนี้ไดเลย โดยสามารถศึกษาข้ันตอนการเพิ่มคําถามลงในแบบทดสอบไดจากหวัขอ 8.4 
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การเพิ่มคําถามลงในแบบทดสอบ และ/หรือ เลือกปุม “บันทึกแบบทดสอบ” เพื่อบันทึก

แบบทดสอบหรือเพื่อบันทึกไวกอน เพื่อทําการเพิ่มขอสอบในเวลาหลัง 

 
8.3 การจัดการคลังขอสอบ 
 เมื่อผานข้ันตอนการสรางแบบทดสอบแลว ระบบจะพาคุณเขามาสูหนาจอแบบทดสอบ

และคลังขอสอบ ซึ่งในสวนซายมือจะเปนแบบทดสอบท่ีคุณกําลังสราง สวนดานขวามือของ

หนาจอ คือสวนของคลังขอสอบนั่นเอง ตัวอยางดังภาพ 

 

 

 

 
ภาพ 8.3 แบบทดสอบ 

ภาพ 8.4 คลังขอสอบ 

ซึ่งถานี่เปนคร้ังแรกที่คุณเขามาในคลังขอสอบ ขอแนะนําใหคุณแบงรายการคําถามเปนประเภท 

แทนที่จะเก็บคําถามทั้งหมดเปนรายการเดียว เพราะจะทําใหงายตอการคนหาภายหลัง โดยเลือก

คลิกเมาสที่ปุม “แกไขประเภท” เพื่อทําการสรางกลุมประเภทของคําถาม ซึ่งแตละประเภทของ

คําถาม ตองประกอบดวยช่ือและบรรยายลักษณะส้ันๆ 

 

 

 
ภาพ 8.5 แกไขประเภทขอสอบ 

 

เร่ิมสรางประเภทของขอสอบโดย 

1. ต้ังช่ือประเภทของขอสอบ ในสวนของ “ประเภท” 

2. ระบุคําอธิบายเกี่ยวกับประเภทที่สรางนี้แบบยอๆ ในสวนของ “ขอมูลของประเภทนี้” 

3. เลือกตัวเลือกในสวนของ “ใชคําถามรวมกับคนอ่ืน” วาตองการอนุญาตใหผูสอนคนอ่ืนเรียกใช

ไดหรือไม ถาอนุญาตใหเลือก “ใช” ถาไมอนุญาตใหเลือก “ไม” กลาวคือประเภทนั้นๆ (และทุก 

คําถามในประเภทที่เลือก) จะเปดใหวิชาอ่ืนๆ ที่ใช server นี้ดวย ดังนั้นวิชาอ่ืนๆ จะสามารถ 

ดึงคําถามของคุณไปใชในแบบทดสอบของตน 
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4. เลือกตัวเลือก “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” ระบบจะแจงผลการสราง และรายงานประเภท

ขอสอบที่มีอยูใหทราบ 

 

 

 

 
ภาพ 8.6 รายงานประเภทขอสอบ 

 

5. เพิ่มประเภทอ่ืนๆ ตามตองการ โดยอาศัยตามวิธีขางตน 

6. ใสสวนของ “ตองการทํา” คุณสามารถลบประเภทท่ีสรางข้ึนมาแลวไดโดยเลือกคําส่ัง “ลบ” 

ของประเภทนั้นๆ แตตองมั่นใจวาในประเภทขอสอบนั้นตองไมมีขอสอบอยู กลาวคือประเภท

คําถามสามารถสรางใหมหรือลบทิ้งไดตามตองการ แตเมื่อคุณตองการลบประเภทใดที่มี

คําถามอยูคุณจะตองระบุชื่อประเภทอ่ืนที่ตองการจะยายคําถามเหลานั้นไปเก็บไวดวย 

7. เมื่อเพิ่มประเภทของขอสอบครบตามตองการแลว เลือกที่ตัวเลือก “กลับไปแกไขแบบทดสอบ” 

เพื่อกลับไปยังหนา การแกไขแบบทดสอบ 

 

8.4 การสรางคําถาม 
เมื่อคุณอยูที่หนาหลักของการเพิ่มคําถามใหเลือกประเภทที่คุณตองการสรางคําถาม 

 

 
ภาพ 8.7 เลือกประเภทเพื่อสรางขอสอบ 

 

 

เมื่อเลือกประเภทแลว เคร่ืองมือการเพิ่มขอสอบจะปรากฎใหใชงาน ตัวอยางดังภาพ 8.8 เคร่ืองมือ

เพิ่มขอสอบ เพื่อเพิ่มคําถามลงในประเภทคําถามที่เลือกไว 

 

 

 
ภาพ 8.8 เคร่ืองมือเพิ่มขอสอบ 
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ภาพ 8.9 เลือกแบบปรนัย 

คุณมีตัวเลือกในการสรางคําถามคือ 

- สรางคําถามใหม(ทีละคําถาม) 

- นําเขาคําถามจากไฟล 

- สงออกคําถามเปนไฟล 

- สุมคําถามมาใชในแบบทดสอบ 

 
8.4.1 สรางคําถามใหม(ทลีะคําถาม) 

ในการสรางคําถามใหมนั้น เปนการสรางคําถามเก็บไวในประเภทที่คุณเลือกในครั้งแรก 

เหมือนกับเปนคลังขอสอบ จะเห็นวาเมื่อคลิกที่ชอง “เลือก” คุณจะเห็นรูปแบบของคําถามที่

ตองการสรางดังตอไปนี้ 

8.4.1.1 แบบปรนัย  

ในการเพิ่มคําถามแบบปรนัยนั้นใหเลือก“แบบปรนัย”  

ในการตอบคําถาม(อาจมีภาพประกอบ) ผูตอบ

ตองเลือกจากตัวเลือกที่ใหไว คําถามปรนัยมีสอง

แบบคือแบบคําตอบเดียวและแบบหลายคําตอบ 

คําถามแบบคําตอบเดียว จะใหเลือกเพียงหนึ่งขอ

เทานั้น สวนใหญคะแนนที่ไดจากคําถามประเภท

นี้จะเปนคาบวก คําถามแบบหลายคําตอบ คุณ

สามารถเลือกตอบไดมากกวา 1 ขอ เชนถามี 2 คําตอบคุณ

อาจจะต้ังคาใหแตละคําตอบมีคะแนน 50 % จะต้ังคาใหตอบผิดมีคะแนนติดลบก็ไดเชนกัน ดังนั้น

นักเรียนที่เลือกทุกคําตอบ ไมไดหมายความวาจะไดคะแนนดี ถาคะแนนรวมของคําตอบที่เลือก

เปนลบ คําถามขอนั้นจะไดคะแนนเปนศูนย ใหระวังการต้ังคําถามที่มีคะแนนเกิน 100% ใน

คําถามนั้นคุณสามารถแทรกรูปภาพ เสียง วิดิโอ ลงไปไดโดยการคลิกที่แทรกรูปภาพ ใน rich text 

editor ดังหนาจอขางลางหรือเปล่ียนมุมมองเปนโคด html กอนแลวจึงแทรกโคด html ลงไป  
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ภาพ 8.10 ฟอรมแกไขคําถามปรนัย 

ตัวอยางโคด html สําหรับแทรกไฟลเสียง  

<embed src=“http://localhost/sound/sound.wma 

(ที่อยูของไฟลเสียงของคุณ)” width=100 

height=40 autostart=false loop=no> 

เมื่อเพิ่มโคดเสร็จแลว คุณสามารถกลับมาทํางาน

ในโหมดขอความธรรมดาไดโดยคลิกที่ปุม <> อีก

คร้ัง 
ในการสรางคําถามนัน้ ใหผูสอนกรอก

แบบฟอรมแกไขคําถามปรนยั (ภาพ 8.10) ดังนี ้
ประเภท 
 ในสวนนี ้เปนประเภทของขอสอบ ที่คุณ

ตองการสรางคําถาม เปนสวนที่คุณเลือกมาแลวใน

ข้ันตอนที่ผานมา แตอยางไรก็ตาม สามารถ

เปล่ียนแปลงไดตามตองการ 
ชื่อคําถาม 
 ต้ังชื่อคําถาม คําถามนี ้
คําถาม 
 ถามคําถามทีต่องการในสวนนี ้โดย

สามารถเพิ่มไฟลรูป หรือเสียง ในสวนของคําถาม

ไดโดยใชแถบเคร่ืองมือแกไขขอความ ซึง่สามารถ

ศึกษาเพิ่มเติมเกี่ยวกับการใชแถบเคร่ืองมอืนี้ไดจากบทที่ 

13 เคร่ืองมือจัดการขอความ 
ภาพที่ตองการแสดง 
 ในลิสต “ภาพที่ตองการแสดง” จะปรากฏรายการภาพทีคุ่ณมีอยูในระบบไฟลของรายวิชา 

คุณสามารถเลือกภาพที่ตองการเขามาประกอบคําถามในสวนนี้ไดหากตองการ 
คําตอบเดียวหรือหลายคําตอบ 
 เลือกตัวเลือกในสวนนี้เพื่อระบุวา คําถามขอนี้มีคําตอบเดียวหรือหลายคําตอบ 
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ตัวเลือกที่ X 
 X ในทีน่ี้หมายถึงตัวเลือกของคําตอบที่คุณตองการตั้ง เชนคําถามขอหนึ่งอาจจะม ี4 

ตัวเลือก คุณกร็ะบุในตัวเลือกลําดับตางๆ ทั้ง 4 ตัวเลือก และใหคะแนนในตัวเลือกทีถู่กตองในกรณี

ที่มีเพียงคําตอบเดียว หรือ ใหคะแนนในตัวเลือกที่ถูกตองทัง้หมด ในกรณีที่มีหลายตัวเลือกเปนตน 
Feedback 
 โดยปกติแลวเมื่อนักเรียนคลิกตอบคําถาม ระบบอาจจะสงเขาไปยงัขอตอไปทันท ีแตถา

คุณตองการสือ่สารบางส่ิงบางอยางกับนกัเรียนในกรณีทีเ่ขาเลือกตัวเลือกนั้นๆ ก็สามารถทาํไดโดย

ระบุลงไปในสวนนี ้
คะแนนท่ีได 
 ใหคะแนนปกติจะเปนรูปแบบของเปอรเซ็นต ใน

ตัวเลือกที่เปนคําตอบที่ถูกตอง และเลือก “ไมมี” หรือเลือก

คะแนน เปนคะแนนท่ีติดลบในสวนของตัวเลือกที่ผิด  

เมื่อระบุขอมูลทั้งหมดแลวเลือกปุม “บันทกึการ

เปล่ียนแปลง” เพื่อใหระบบทําการสรางคําถาม และระบบ

จะแสดงรายงานคําถามมาให ในสวนของคลังขอสอบ 

ตัวอยางดังภาพ 8.11 รายงานในคลังขอสอบ 

จากรายงานดังกลาว ระบบจะแสดงรายละเอียดของขอสอบใหทราบ โดยแสดงช่ือคําถาม ประเภท

ของขอสอบวาเปนแบบใด และในสวนของการแกไข ระบบมีเคร่ืองมือใหคุณสามารถแกไขขอสอบ

ขอนั้นๆได ดังนี้ 

  ลบ คือ การลบขอสอบออกจากระบบ 

  Preview คือ การดูตัวอยางขอสอบในมุมมองจริง 

  แกไข คือ การแกไขขอสอบ 

จากเคร่ืองมือ Preview คุณสามารถทดสอบการทาํ

ขอสอบได ตัวอยางการดูตัวอยางขอสอบ ดังภาพ 8.12 

ตัวอยางขอสอบ 
 

 

 

 

                                                   

ภาพ 8.11 รายงานในคลังขอสอบ 

ภาพ 8.12 ตัวอยางขอสอบ   
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8.4.1.2 คําถามแบบถูก/ผิด 

 เปนคําถามที่ใหนักเรียนเลือกตอบวาขอนี้ถูกหรือผิด ในสวนของคําถามนั้นก็มีวิธีการพิมพ
เหมือนปรนัย แตในสวนของเฉลยจะเปนแบบนี้ ขอนี้ถามวา ในโลกนี้มีนกที่บินไมไดถูกตองหรือไม 

 

 

 

ภาพ 8.13 ตัวเลือกคําถามแบบถูก/ผิด 

 

เมื่อกรอกขอมลูคําถามในแบบฟอรมครบแลว เลือกคลกิปุม “บันทกึการเปล่ียนแปลง” เพื่อสง
ขอมูลใหระบบทําการสรางคําถาม ระบบจะทําการสรางคําถามและรายงานใหทราบในหนาหลัก
ของคลังขอสอบเชนเดียวกนั ตัวอยางดังภาพ 8.14 รายงานขอสอบเพิ่มในคลังขอสอบ 

 

 

 

         ภาพ 8.14 รายงานขอสอบเพิ่มในคลังขอสอบ 

 

8.4.1.3 อัตนัย 

 รูปแบบของคําถามอัตนัยในที่นี้จะเปนการใหพิมพตอบส้ันๆ อาจจะเปนคํา หรือประโยค
ในสวนของคําถามนั้นก็เหมือนกับดานบน สวนคําตอบนั้นจะแสดงผลดังนี้  

ขอนี้ถามวา มากับลาผสมกันได
สั ตว ชนิ ด ไหน  หากมี ผู พิ มพ
คําตอบวา “ลอ” ก็จะไดคะแนน
เต็ม นอกนั้นก็ไมไดคะแนน 

                                                                        

คําถามอัตนัยหนึ่งๆ สามารถมีไดถึง 5 คําตอบดวยกัน คุณสามารถต้ังคําถาม ประเภทที่วา ใหระบุ
ชื่อนายกรัฐมนตรีของไทย 3 คนแรก ขอควรระวังคือ ในการพิมพตอบคําถาม หากสะกดชื่อผิดก็จะ
ไมไดคะแนน ทุกตัวอักษรจะตองเหมือนเฉลยจึงจะไดคะแนน หรือวาคุณอาจจะเฉลยเอาไวเผ่ือคน
สะกดผิดก็ได ดานขางของแตละคําตอบก็จะมีคะแนนให ใหเลือกวาคําตอบแตละขอนั้นจะไดก่ี

ภาพ 8.15 ตัวอยางขอสอบถูก/ผิด 

ภาพ 8.16 คําถามอัตนัย 
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คะแนน ถามีคําตอบเดียวก็ 100% สอง
คําตอบก็คําตอบละ 50% เปนตน 

  
ภาพ 8.17 ตัวอยางคําถามอัตนัย 

8.4.1.4 คําถามแบบตัวเลข 

 1) แบบโจทยตัวเลข 

สําหรับคําถามแบบตัวเลขนี้ เปนคําถามที่ตองการคําตอบเปนตัวเลข คุณสามารถเพิ่ม
ความคลาดเคล่ือนลงไปในคําตอบไดเชน ถาคําตอบคือ 10.25 ก็ใสคา คลาดเคล่ือนเปน 0.25 
เพราะฉะนั้นคําตอบที่อยูระหวาง 10-10.5 ก็ถือเปนคําตอบที่ถูกตองแตถาคุณตองการคําตอบที่
ตรงตัว ใหปลอยชองคลาดเคล่ือนได วางเอาไว 

 

 

 

 

ภาพ 8.18 ตัวอยางคําถามแบบตัวเลข 

  

2) คํานวณแลว 

 สําหรับคําถามประเภทนี ้จะคลายกับแบบโจทยตัวเลข เพียงสลับกนัระหวางโจทยและ
คําตอบ กลาวคือ คุณระบุผลลัพธจากโจทยคํานวณไวในสวนของคําถาม และถามวาผลลัพธนี้
ไดมาจากสูตรคํานวณใด 

8.4.1.5 คําถามจับคู 

 

คําถามแบบจับคูนี้คุณจะเห็นวาในหนึ่ง
ขอใหญ จะมีขอยอยใหคุณไดใสคําถามยอยลง
ไป พรอมทั้งพิมพคําตอบที่ถูกตองของคําถาม
นั้น ๆ คําถามใหญนั้นนั้นอาจจะเขียนวา “ให
จับคูคําถามกับคําตอบที่ถูกตอง” หรืออาจจะ
ถามวาใหเลือกช่ือของนายกรัฐมนตรีใหตรงกับ
ปที่ไดรับตําแหนง คุณตองใสคําถามยอยนี้อยางนอย 3 คําถาม และสามารถเขียนดวยคํา คําเดียว ภาพ 8.19 แบบฟอรมการสรางคําถามจับคู 
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ภาพ 8.22 ตัวอยางการแสดงผลคําอธิบาย 

ภาพ 8.21 แบบฟอรมการสรางคําถามแบบคําอธิบาย 

หรือจะเปนประโยคคําถามยอยแตละ
ขอจะมีน้ําหนักเทากันเชน ถาใน 1 ขอ
ใหญ  มี  10 ขอยอย แตละขอก็จะมี
น้ําหนัก 10 % ของ คะแนนของขอนี้
เมื่อใสคําถามและคําตอบครบแลวให
คลิก “บันทึกการเปล่ียนแปลง” 

 

8.4.1.6 คําอธิบาย 

คําอธิบายนี้จ ริง  ๆ  แลวไมใช
คําถาม แตวาเปนการเพ่ิมบทความ หรือ
เนื้อหาที่จะใชในแบบทดสอบลงไป เชน 
คุณตองการถามเกี่ยวกับขาวปจจุบัน คุณ
อ า จ จ ะ เ พิ่ ม ข า ว ที่ เ พิ่ ง อ า น จ า ก
หนังสือพิมพลงไป  จากนั้นต้ังคําถาม
เกี่ยวกับบทความที่อาน 

ในชอง “ชื่อคําถาม” ใหใสชื่อที่จะทําให
คุณจําได  ว าบทความนี้มี เนื้ อหานี้
เกี่ยวกับเร่ืองอะไร และใสเนื้อหาของ
คุณลงไปในชอง “คําถาม” ซึ่งสามารถจะ
เพิ่มรูปภาพลงไป ใสวีดีโอหรือเสียงลงไปดวยก็ได ดังที่ไดกลาวไปแลวเมื่อตอนตนแบบทดสอบ ถา
หากคุณอัพโหลดไฟลรูปภาพลงไปในสวนของ“ไฟล” ของรายวิชานี้คุณก็สามารถนําภาพดังกลาว
มาใชไดเลย อาจจะเปนการอธิบายภาพก็ได เมื่อเติมคาทุกอยางหมดแลวใหคลิก “บันทึกการ
เปล่ียนแปลง” 

8.4.1.7 คําถามแบบสุม 

การเลือกคําถามแบบสุมนี้เปน
การสุมคําถามที่มีอยูแลวในประเภทใดก็
ได  ให คุณระบุประเภทที่ตองการสุม 
ตัวอยางเชน คุณมีคําถามอยู 10 คําถาม 
ในประเภท “บทที่1” ระบบจะทําการสุม
คําถาม 1 คําถามจาก 10 คําถามนี้ คุณสามารถใชคําถามแบบสุม รวมกับคําถามทั่วไปได 

ภาพ 8.20 ตัวอยางคําถามแบบจับคู 

ภาพ 8.23 แบบฟอรมคําถามแบบสุม 
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เมื่อเลือกประเภท และต้ังชื่อคําถามเสร็จแลวใหคลิก “บันทึกการเปล่ียนแปลง” การแสดงผลของ
คําถามประเภทนี้ข้ึนอยูกับวาระบบไดสุมคําถามใดรูปแบบใดข้ึนมา 

8.4.1.8 สุมสรางคําถามจบัคูจากอัตนยั 

ในการสรางคําถามรูปแบบนี้คุณตองมีคาถามอัตนัยในประเภทคําถามที่คณเลือกอยาง
นอย 2 ขอ ระบบจะทําการสุมคําถามตามจํานวนที่คุณระบุเอาไวจากคําถามอัตนัยทั้งหมดที่มีอยู
แลว นํามาสรางเปนคําถามจับคู 

 

 

 

 

ภาพ  

 

 

8.4.1.9 เติมคําในชองวาง 

คําถามประเภทเติมคําในชองวางนี้ จะ
อาศัยโคดพิเศษในการเขียนเพื่อให มีตัวเลือก 
เลือกเปนดร็อบดาวนเมนู หรือหรือเปนชองวาง
ใหคุณเติมหนาจอของคําถามแบบเติมคําใน
ชองวางนี้จะมีลักษณะดังนี้ 

 

      

 

โคดที่เติมลงไปในชองคําถามนั้นมีดังนี้ 

{1:MULTICHOICE:%0%มา#ผิด~%0%ลา#ผิด~%100%เปด#ถูกตอง~%50%หมาขาหัก#ใหครึ่ง

คะแนน} มี 2 ขา 

และหลังจากนั้นก็เติมคําในชองวางตอไปนี้ 

เปดสี ( คําตอบถูกคือ ดํา กับเขียวลองใสสีอ่ืนดูคะ) {1:SHORTANSWER:%0%ขาว#ผิด~%

100%ดํา#ถูก~%50%เขียว #ใหครึ่งคะแนน} ไมสวยเลย 

ภาพ 8.24  แบบฟอรมการสรางคําถามจับคูจากอัตนัย 

8.25 ตัวอยางคําถามจับคูจากอัตนัย 

ภาพ 8.26      แบบฟอรมการสรางขอสอบแบบเติมคําในชองวาง 
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สงสัยวามันจะมีอายุ  ( คําตอบ  23 .8 ใหลองตอบอยาง อ่ืนดูคลาดเคล่ือนได   0 .1 ) 

{2:NUMERICAL:%100%23.8:0.1 #คําตอบที่ถูกคือ23.8~%50%20:0#เอาละ หยวนๆไมใชก็

ใกลเคียง}. 

การใชคําถามรูปแบบนี้คุณสามารถแทรกภาพ เสียง ไดเหมือนเดิมเพยีงแตตอง เพิ่มโคด  

- ตัวหนงัสือธรรมดาใหพิมพปกติ เชน ใหคุณตอบคําถามลงในชองวางที่มีอยู หรือตอเร่ืองราว

ตางๆ ใหไดใจความที่ถูกตอง 

- ตรงสวนไหนเปนคําถามใหเร่ิมดวยการเปดวงเล็บปกกา “ { “ จากนัน้ภายในเคร่ืองหมายนี้ให

ฝงโคดคําตอบลงไป แลวปดโคดดังกลาวดวยเคร่ืองหมายปดวงเล็บปกกา “ } “ 

- หากตองการแทรกดรอปดาวนเมนูใหพิมพคะแนนลงไปขางหนาคําถาม ตามดวยเคร่ืองหมาย

โคลอน “ : ”  ตามดวยคําวา MULTICHOICE แลวโคลอน เชน 1:MULTICHOICE 

เคร่ืองหมาย : หมายถงึคําถามนี้จะมีดรอปดาวนเมนูใหเลือกคําตอบ และมีคะแนน 1 คะแนน 

จากนั้นใหตามดวยเคร่ืองหมาย “ ~ “ สําหรับตัวเลือกแตละตัว และใหพิมพ “ = “ หนาคําตอบ

ที่ถูก คําถามใดมีคะแนนไมเต็ม 100% ก็ใหใสคะแนนเปนเปอรเซ็นตเขาไปดวยเชน 50 % ให

พิมพเปน “ %50% “ แทนท่ีเคร่ืองหมายเทากับ  

ตัวอยาง {2:MULTCHOICE:กรุงเทพ~เชยีงใหม~ภูเกต็~=ปราจีนบุรี~%50%กาญจนบุรี} 

ตัวอยางนีห้มายความวามีตัวเลือกทั้งหมด 5 ตัว และมีคะแนนทั้งหมด 2 คะแนน สําหรับขอนี้

กรุงเทพ เชียงใหม ภูเก็ต เปนคําตอบที่ผิด ปราจีนบุรีเปนคําตอบทีถู่ก ถาหากตอบปราจีนบุรีก็

จะได 2 คะแนน สวนกาญจนบุรีก็ถูกเชนกนั แตวาถูกคร่ึงเดียว มีคะแนน 50 % นั่นคือหาก

ตอบขอนี้จะได 1 คะแนน 

- หากตองการเวนชองวางใหเติมคํา ใหใสคะแนนตามดวยโคลอน แลวตามดวยคําวา 

SHORTANSWERT โคลอน แลวก็ใสเคร่ืองหมายเทากบัตามดวยคําตอบที่ถูก 

ตัวอยาง {2:SHORTANSWER:=กรุงเทพ} 

หมายความวา ถาหากตอบคําวา กรุงเทพ ในชองนี้จะไดคะแนนทั้งหมด 2 คะแนน คุณอาจจะเพิ่ม

คําตอบที่ถูกโดยการค่ันคําตอบแตละตัวดวยเคร่ืองหมาย “ ~ “ แลวตามดวยเคร่ืองหมายเทากับ 

ตามดวยคําตอบ 

ตัวอยาง {2:SHORTANSWER:=กรุงเทพ~=เชียงใหม ~=อยุธยา} 

แตในกรณีที่คุณตองการระบุเปนเปอรเซน็ต ก็ใหแทนท่ีเคร่ืองหมายเทากับ ดวยจํานวน
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เปอรเซ็นตแทน 

ตัวอยาง {2:SHORTANSWER:%100%กรุงเทพ~%50%เชียงใหม ~%50%อยุธยา} 
เมื่อแกไขคําถามแลวใหคลิก “บันทึกการเปล่ียนแปลง” 

 
8.4.2 นําเขาคําถามจากไฟล 
 
 

คุณสามารถนําเขาคําถามในหลาย

รูปแบบดวยกัน เพื่อประหยัดเวลาในการพิมพคําถามทีละขอหรือหากคุณใชโปรแกรม LMS 

(Learning Management System) ตัวอ่ืนอยูและมีคําถามอยูแลว 

 

 

 

 
รูปแบบไฟล 

1. การนําเขาไฟลรูปแบบ GIFT (General Import Format Technology)  

สามารถนําเขาไดทั้งรูปแบบปรนัย อัตนัย เลือกเติมคําที่หายไป ถูก/ผิด คําถาม

ตัวเลข ซึ่งเปนอีกวิธีที่จะชวยใหคุณประหยัดเวลาในการใสคําถามลงไปในคลังขอสอบ 

เพราะสามารถใสไดหลายขอ ในคราวเดียว วิธีการนําเขานั้นทําไดโดยการพิมพคําถามลง

ในเวิรด หรือ notepad ดวยเคร่ืองหมายที่ไดกําหนดไวแลวบันทึกเปนนามสกุล .txt แลวจงึ

นําเขา สําหรับทาที่มีไฟลคําถามอยูแลว การเปลี่ยนใหมาเปนรูปแบบ GIFT นี้ทําไดไม

ยากเลยวิธีทํามีดังนี้  
พิมพเฉพาะสวนคําถามของทานลงในเวิรดหรือ notepad โดยไมตองใสเลขขอ ใหพิมพ

คําถามดวยตัวหนังสือธรรมดาและพิมพตัวเลือกในเคร่ืองหมายปกกา {ตัวเลือก} โดยมี 

เคร่ืองหมาย “ ~ “ นําหนาขอที่ผิด และ “ = “ หนาขอที่ถูก นอกเหนือจากนี้คุณยังสามารถ

เพิ่มชื่อคําถาม Feedback และใหคะแนนเปนเปอรเซ็นตไดดวย คุณสามารถสรางคําถาม

หลาย รูปแบบในหนึ่งไฟล 

 

ภาพ 8.27 ตัวอยางขอสอบแบบเติมคําในชองวาง 

ภาพ 8.28 เคร่ืองมือนําเขาคําถามจากไฟล 
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1.1) คําถามปรนัย 

ตัวอยาง 

  ใครเปนนายกคนปจจุบัน {~ชวน หลีกภัย ~ชวลิต ยงใจยุทธ =ทักษิณ 

ชินวัตร ~บรรหาร ศิลปอาชา}  

  อาหารใดเปนอาหารภาคเหนือ  {~แกงไตปลา~แกงเผ็ด~แกง

เขียวหวาน =แกงฮังเล}  
ไกกับไขอะไรเกิดกอนกัน {~ไก# ผิด~ไข#ผิด=สรุปไมได#ถูก} 

กรณีที่ตองการใส Feedback ให ใสเคร่ืองหมาย # ตามดวย Feedback ดัง

ตัวอยางขอสุดทายขางบน หากคุณตองการสรางคําถามแบบใหเติมคําที่หายไป

โดยมีตัวเลือกใหเลือก ตัวอยางเชน ตองการสรางคําถามวา  

“ลูกชายของนายกฯช่ือ__________มีบริษัทเปนของตัวเองแลว และเขายังมีนอง

สาวช่ือเลน____________เรียนอยูคณะรัฐศาสตร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย”  
ตรงชองวางที่วางไวนั้นใหแทนที่ดวยวงเล็บปกกาและมีตัวเลือกอยูภายในเหมือน

คําถามปรนัยทั่วไป { ตัวเลือก }  

ตัวอยาง 

“ลูกชายของนายกฯ ชื่อ {~พานทองแดง ~พานทองคํา =พานทองแท} 

มีบริษัทเปนของตัวเอง และเขายังมีนองสาวชื่อเลน {~อิ๋งอิ๋ง =อุงอิ๋ง ~

อุงอุง} เรียนอยูคณะรัฐศาสตรจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย”  

 
มหาวิทยาลัย {~จุฬาฯ~มหิดล=ธรรมศาสตร}มีสัญลักษณประจํา
มหาวิทยาลัยเปนรูปโดม 

1.2) อัตนัย  

คําตอบของคําถามแบบอัตนัยนี้ถามีมากวา 1 คําตอบใหนําหนาแตละคําตอบ
ดวยเคร่ืองหมายเทากับ “ = ” แตถามีคําตอบเดียวจะใสเคร่ืองหมายเทากับ
หรือไมก็ได 

 ตัวอยาง 

ชนิดใดมีลักษณะนามเปนเชือก{ชาง}  

ผลไมใดมีลักษณะนามเปนหวี {กลวย}  
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สองบวกสองได {=4 =สี่}  

จังหวัดใดเปนเมืองหลวงของประเทศไทย{=

กรุงเทพ =กรุงเทพมหานคร=กรุงเทพฯ} 

1.3) ถูก/ผิด  
คําถามรูปแบบนี้คําตอบจะเขียนในวงเล็บปกกาวา {TRUE} หรือ {FALSE}, หรือ

ยอเปน {T} หรือ {F} 

ตัวอยาง 
พมามีชายแดนติดกับไทย {T} 
จีนมีชายแดนติดกับไทย {F} 

1.4) คําถามแบบตัวเลข  

คําถามที่ตองการคําตอบเปนตัวเลขนี้ คุณจําเปนตองเ ร่ิมตนตัวเลขดวย
เคร่ืองหมาย “ # ” คุณสามารถใสคาความคลาดเคล่ือนในคําตอบไดโดยเขียนคา
ดังกลาวตามหลังคําตอบที่ถูก เชน ถาหากคําตอบสามารถเปนคาที่อยูระหวาง 
1.5 และ 2.5 คุณสามารถใสคําตอบเปน {#2:0.5} หมายความวาคําตอบเปน 2 
และสามารถคลาดเคลื่อนได  0.5 ถาหากไมกําหนดคาความคลาดเคลื่อน
ระบบจะรับเฉพาะคาที่ตรงกับที่ระบุเทานั้น 

ตัวอยาง 

   ประเทศไทยเปนเจาภาพจัดงานเอเปคเม่ือปไหน {#2546} 

คาของรากที่สองของ 2 มีคาเทาไหร (ทศนิยม 3 ตําแหนง) {#1.414 : 

0.0005} 

ในการสรางคําถามใน moodle โดยสรางคําถามใหมทีละขอ คุณไมสามารถสราง

คําถามที่มีคําตอบเปนตัวเลขมากกวา 1 คําตอบได แตใน GIFT คุณสามารถทํา

ไดโดยคุณสามารถระบุชวงตัวเลขที่ถูกตองหลาย ๆ ชวง ซึ่งจะมีประโยชนมากใน

กรณีที่ตองการใหคะแนน ของแตละคําตอบเปนเปอรเซ็นตในกรณีที่ตองการระบุ

คําตอบตัวเลขมากกวา 1 คําตอบ ใหคุณทําคลายกับคําตอบอัตนัย คือใส

เคร่ืองหมาย “ = “ 

ตัวอยาง     กรุงรัตนโกสินทรตั้งข้ึนเมื่อไหร {# 

      =2525:0 
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      =%50%2525:2} 

หมายเหตุ : คุณไมสามารถที่จะแกไขคําถามตัวเลขที่มีหลายคําตอบผานทาง

หนาจอหลักของ Moodle ได ฉะนั้นถาหากคุณตองการแกไขคําถามหรือคําตอบ

เหลานี้ ทําไดโดยการลบคําถามแลวนําเขาใหม หรือแกไขฐานขอมูล 

การเพิ่มขอมูลอ่ืนลงในคําถาม  

นอกเหนือจากการนําเขาคําถามทั่วไปแลว คุณสามารถที่จะใสชือ่คําถาม 

feedback และเปอรเซ็นตของคําตอบที่ตอบลงไป ในคําถามไดดวยเชนกัน 

ชื่อคําถาม  
การระบุชื่อคําถามเพื่อใหงายตอการจําวาขอนี้เกี่ยวกับอะไรสามารถทํา

ไดโดยการใสโคลอนสองตัวกอนและหลังชื่อคําถามนั้น ๆ  

ตัวอยาง 
   ::ตัวอักษรญ่ีปุน:: ตัวอักษรญ่ีปุนเดิมทีมาจากประเทศอะไร {=จีน} 

::วันขอบคุณพระเจา:: ชาวอเมริกันฉลองวันขอบคุณพระเจาในวัน
พฤหัสที่ {~สอง~สาม=สี่} ของเดือนพฤศจิกายน 

ถาหากคุณไมระบุชื่อคําถาม ระบบจะนําเนื้อความของคําถามทั้งหมด มาเปนชื่อ

คําถาม 
Feedback 

คุณสามารถใส Feedback ของแตละคําตอบโดยการใสเคร่ืองหมาย “ # 

“ ตามหลังคําตอบแลว ตามดวย feedback 

ตัวอยาง 

จังหวัดใดไมอยูในภาคเหนอื{  

~นาน#ยังไมถกูคะ  

~อุตรดิตถ# พยายามอีกนิดคะ  

=พิษณุโลก#เกงมากคะ}  

เชียงใหมอยูในภาค{ =เหนอื#ถูกตองคะ} 

นานอยูในภาคกลางถูกหรอืไม {FALSE#นานอยูในภาคเหนอื} 
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Feedback ของคําถามปรนัยนั้นจะแสดงเฉพาะขอที่นักเรียนเลือกเทานั้น สําหรับ

คําตอบอัตนัยนั้นจะแสดงเมื่อนักเรียนใสคําตอบที่ถูกตอง และคําถามถูกผิดแสดง

เมื่อนักเรียนตอบคําถามผิด ดังตัวอยางดานบนขอสุดทาย “นานอยูในภาคกลาง” 

นักเรียนจะเห็น feedback วา “นานอยูในภาคเหนือ” เมื่อนักเรียนตอบขอนี้วา 

นานอยูในภาคกลาง “ถูก” 
 
เปอรเซ็นตน้ําหนักของแตละคําตอบ  

การใหคะแนนเปนเปอร เ ซ็นตในแตละคําตอบนี้ทําได โดยการใส 

เคร่ืองหมายเปอรเซ็นตหนาหลัง เชน %50% จากน้ันก็นําไปวาง ไวขางหลัง

เคร่ืองหมาย “ ~ “ เชน คําถาม {~คําตอบผิด ~%50%คําตอบไดคร่ึงคะแนน =

คําตอบไดเต็ม} 

ตัวอยาง 

::บานพระเยซู::พระเยซูมาจาก {  

~เยรูซาเร็ม#เมืองนี้สําคัญ แตไมถูกตอง 

~%25%เบธแลม#พระเยซูเกิดที่นี่แตไมไดโตที่นี่ 

~%50%กาลิลี#ตองระบุใหชัดเจนกวานี้ 

=นาซาเรธ# ถูกตองแลวคะ}.  

 

::บานพระเยซู:: พระเยซูมาจาก (ตอบเปนภาษาอังกฤษ){  

=Nazareth#ถูกตองแลวคะ 

=%75%Nazereth#ถูกตองแตสะกดผิด 

=%25%Bethlehem#เกิดที่นี่แตวาไมไดโตที่นี่} 

 คําถามสองขอนี้เหมือนกัน เพียงแตขอแรกเปนปรนัย แตขอสองเปนอัตนัย  

หมายเหตุ ::  

นักเรียนจะมองเห็นขอสอบตามปกติ และการคํานวณเปอรเซ็นตจะ

ถูกตอง แตบนหนาจอแกไขแบบทดสอบใน moodle นั้นการแสดงจํานวน

เปอรเซ็นตจะไมถูกตอง สําหรับครู ในกรณีที่คุณระบุจํานวนเปอรเซ็นตไมตรงกับ



บทที่ 8 แบบทดสอบ  77 

ที่มีไว ในคาที่ต้ังไวใน moodle เพราะฉะนั้นถาหากคาที่คุณนําเขาไมตรงกับคาที่

มีอยูในระบบ จํานวนเปอรเซ็นตนี้ก็จะแสดงคาไมถูกตอง ถาหากคุณทําการแกไข

คําถามผานทางหนาจอแกไขนี้ คาน้ําหนักจะมีการเปลี่ยนแปลงเปนคาที่คุณเห็น

บนหนาจอนี้ 

เมื่อคุณไดไฟลที่ตองการจะอัพโหลดเรียบรอยแลวใหทําการเลือกรูปแบบ GIFT 
แลวเลือกไฟลที่ตองการ
จากนั้นทําการอัพโหลด 
จากนั้นจะมีหนาจอดัง
ตั ว อ ย า ง ภ า พ  8.29 
รายงานผลการนําเขา
คําถาม 

 

จากนั้นระบบจะนําคุณไปยังหนาคลังคําถามของประเภทท่ีคุณเลือก ใหทําการเพิ่ม

คําถามลงในแบบทดสอบโดยดูไดจากหัวขอตอไป  

 

2. การนําเขาคําถามรูปแบบ AIKEN  

รูปแบบ Aiken นี้เปนการสรางคําถามปรนัยอยางงายๆ โดยใชรูปแบบที่อานแลว

เขาใจไดงาย 

 ตัวอยาง     เมืองหลวงของอังกฤษคือ  

              A. บูดาเปส  

    B. มิลาน  

    C. ปารสี  

    D. ลอนดอน  

    ANSWER: D  

 

เมืองหลวงของฝรั่งเศสคือ  

A) ปารสี  

ภาพ 8.29 รายงานผลการนําเขาคําถาม 
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B) ลอนดอน  

C) อัมสเตอรดัม  

D) บาเซโลนา  

E) รอตเตอรดัม  

F) เวนสิ  

ANSWER: A 

คําถามจะตองอยูบรรทัดเดียวกันและคําตอบแตละคําตอบ ตองข้ึนตนดวยอักษร

ภาษาอังกฤษตัวเดียว ตามดวยจุด หรือวงเล็บปด เชน A. B. C. D. หรือ A) B) C) D) 

จากนั้นใหเวนชองวางหนึ่งชอง ตามดวยคําตอบ สวนเฉลยนั้นตองข้ึนตนดวยคําวา 

"ANSWER:" และตามดวยขอ

ที่ถูกตอง  ที่ สําคัญเมื่อพิมพ

คําถามจบทุกขอแลวใหเวน

บรรทัดสุดทาย 1 บรรทัด เมื่อ

นําเขาคําถามเรียบรอยแลวจะ

มีหนาจอข้ึนดังนี้ 

3. การนําเขาคําถามรูปแบบ WebCT  

สําหรับผูที่สรางบทเรียนดวย WebCT และตองการเปล่ียนมาใช Moodle ทาน

สามารถสงออกไฟลคําถามในรูปแบบ text ไฟล แลวนําเขาใน moodle โดยขณะนี้

สามารถนําเขาไดเฉพาะแบบปรนัยและอัตนัยเทานั้น 

ตัวอยางโคดของไฟลจาก WebCT 

# Start of question: อัตนัย  

:TYPE:S:  

:TITLE:อตันัย  

:QUESTION:H  

เว็บของ WebCT Learning Hub มีชื่อวาอะไร 

<br/>  

:IMAGE:dotcomLogoc.gif  

ภาพ 8.30 รายงานการนําเขาไฟลคําถามแบบ 
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:ANSWERS:1  

:CASE:0  

:ANSWER1:WebCT.com:100:0:20:0  

:FEEDBACK1:H  

อยาลืมไปดูขอมูลเพิ่มเติมที่เว็บ\:www.WebCT.com 

:CAT:Default  

# End of question: อัตนัย  

 

# Start of question: ปรนัย  

:TYPE:MC:1:0:C 

:TITLE:คาํถามปรนัย  

:FEEDBACK  

ดารวินคิดทฤษฎีวิวัฒนาการข้ึน  

:QUESTION:H  

ศูนยวิจัยดารวนอยูที่ไหน  

:IMAGE:  

:LAYOUT:vertical  

:ANSWER1:0:H 

เมนโลปารค, แคลิฟอรเนีย :REASON1:H  

ผิดคะ  

:ANSWER2:0:H  

แวนคูเวอร, แคนาดา  

:REASON2:H  

ผิดคะ  

:ANSWER3:100:H  

กาลาปากอสไอแลนด, เอควาดอร  



80  บทที่ 8 แบบทดสอบ 

:REASON3:H  

ถูกตอง  

:ANSWER4:0:H  

ลอนดอน, อังกฤษ  

:REASON4:H  

ผิดคะ  

:CAT:Default  

# End of question: ปรนัย 

 

ซึ่งเมื่อนําเขาแลวจะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 

 

 

                                     ภาพ 8.31รายงานการนําเขาขอสอบแบบ WebCT 

4. การนําเขาคําถามรูปแบบเลือกเติมคําที่หายไป  

รูปแบบนี้เหมือนเปนสวนยอยของรูปแบบ GIFT แบบปรนัยที่เวนใหเลือกเติมคําที่

หายไป   ตัวอยาง  

ทันทีที่เราเดิน{=ไป ~ มา ~ กลับ ~ เร็ว} เขาก็หันหนาไป  

5. การนําเขาคําถามรูปแบบเติมคําในชองวาง 

(ใหดูที่การเพิ่มคําถามใหมทีละขอ หัวขอการเพิ่มคําถามแบบเติมคําในชองวาง)  

6. การนําเขาคําถามรูปแบบ AON  

AON (Academic of Nursing) เหมาะสําหรับการนําเขาคําถามปรนัยที่มีคําตอบ

เดียว รูปแบบนั้นก็ไมตางไปจากรูปแบบ GIFT เหมือนเปนหนึ่งของ GIFT แตในสวนของ

การแสดงคําถามนั้นจะตางไป เชนถาพิมพ 

1 m เทากับ{ =100 cm~1 cm~10 cm~1000 cm}  
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2 m เทากับ{=200 cm~2 cm~20 cm~2000 cm}  

3 m เทากับ{=300 cm~3 cm~30 cm~3000 cm}  

จะไดคําถามที่มีขีดชองวางไวตรงกลาง หรือทายสุดของคําถาม แลวแตวาสวนของ

ตัวเลือกนั้นอยูในสวนไหน 

 

 

ภาพ 8.32 ขอสอบแบบ AON 

 

 

7. การนําเขาคําถามรูปแบบ IMS QTI  

IMS QTI ( Instructional Management Systems Question and Test  

Interoperability) มาตรฐานขอสอบ IMS สําหรับการสราง E-Learning นั้น กําลังมีการ

ต่ืนตัวกันอยางมาก ที่จะสรางมาตรฐาน ใหกับการเรียนการสอนออนไลน โดยเร่ิมต้ังแต

การกําหนดวาโปรแกรมสําหรับสรางบทเรียนออนไลน ควรประกอบไปดวยอะไรบางจึงจะ

จัดไดวาเปนโปรแกรมที่ไดมาตรฐาน (หากสนใจใหอานเพิ่มเกี่ยวกับมาตรฐาน IMS 

สําหรับการเรียนการสอนออนไลนโดย MSK ) ขอสอบมาตรฐานนี้เปนการใช XML เปนส่ือ

ในการสงผานขอมูลเพราะฉะนั้นคําถามที่สงออกในรูปแบบ QTI จะเปนไฟล XML โดย

พื้นฐานของ XML แลวเปนโคดที่ไมข้ึนกับแพลทฟอรมที่คุณใช ไมวาจะระบบใดก็สามารถ

จะเก็บขอมูลนี้ไดไมมีปญหา ทําใหงายตอการเปล่ียนรูปแบบ เชน เปล่ียนจากรูปแบบที่ใช

ในโปรแกรมหนึ่งไปยังอีกโปรแกรมหน่ึงได ขอนี้จะมีประโยชน สําหรับทานที่ตองการ

นําเขาไฟลจากโปรแกรม สรางบทเรียนออนไลนอ่ืน 

8. การนําเขาคําถามรูปแบบ Blackboard  

ในขณะนี้การนําเขาไฟลจาก Blackboard ยังไมสามารถนําเขาไดโดยตรง 

หากแตเปนการนําเขาไฟลคําถาม ที่สรางโดยโปรแกรม ExamView Pro เปล่ียนไฟลนี้ให

เปนรูปแบบ Blackboard จากนั้นจึงนําเขา Moodle อีกคร้ังหนึ่ง  

 

9. การนําเขาคําถามรูปแบบ Course Test manager  
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ภาพ 8.33 หนาหลักแบบทดสอบและคลังขอสอบ 

Course Test Manager (CTM) เปนระบบการจัดการแบบทดสอบที่เขียนดวย MS 

Access ดังนั้นการนําเขาในรูปแบบนี้จะใชการไดเฉพาะ เซอรฟเวอรที่เปน MS Windows 

เทานั้น แตในปจจุบัน เนื่องจากวามีผูหันมาใช Exam view pro กันมากข้ึนทําให CTM 

หยุดการพัฒนาโปรแกรม ฟงกชั่นที่ใชใน CTM ก็มีอยูครบใน Exam View Pro  

 
8.4.3 สุมคําถามมาใชในแบบทดสอบ 
 ถาหากคุณมีคําถามอยูแลว คุณสามารถทําการเลือกสุมคําถามมาใชในแบบทดสอบ โดย

การระบุจํานวนขอที่คุณตองการทดสอบลงไป ระบบก็จะทําการสุมคําถามมาตามจํานวนขอที่ได

ระบุไว 

 

8.5 การเพิ่มคําถามลงแบบทดสอบ 
ที่หนาจอหลักของแบบทดสอบและ

คลังขอสอบ 

ทําการ เ ลือกคําถามโดยการเช็คที่ ช อ

ส่ีเหล่ียมเล็ก ๆ หนาแตละคําถาม หรือจะ

เลือกทั้งหมดโดยคลิกที่ “เลือกทั้งหมด” ใน

หนาคลังขอสอบ แลวเลือกปุม “เพิ่มคําถาม

ที่เลือกไวลงแบบทดสอบ” เมื่อเพิ่มคําถาม

แลวคอลัมภทางซายมือจะมีคาถามเพิ่มข้ึน 

ซึ่งคําถามนั้นสามารถเล่ือนข้ึนลงไดโดย

คลิกไอคอนหัวลูกศร             หากตองการ

แกไขคําถามใหคลิกที่เคร่ืองหมายแกไข      

และหากตองการลบคําถาม  ใหค ลิกที่

เคร่ืองหมายกากบาท  ขอสอบแตละขอจะมี

คะแนนตามที่ระบุหากคุณตองการเพิ่มคะแนนใหขอใดขอหนึ่งมากข้ึนก็ใหเลือกที่ “คะแนนที่ได” 

ในสวนของแบบทดสอบ เมื่อแกไขแลวใหทําการ “บันทึก คะแนน” จากนั้นให “บันทึกแบบทดสอบ” 
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ภาพ 8.34 ขอสอบที่ถูกเพิ่ม 

                                                   

 เมื่อทําการบันทกึแบบทดสอบแลวระบบจะนําคุณ

มายงัหนาแสดงตัวอยางแบบทดสอบ ซึง่จะปรากฏ

ขอมูลที่คุณระบุไวเกี่ยวกับแบบทดสอบ 

 

เมื่อคุณกลับมายังหนาหลักของรายวิชา 

จะปรากฎแบบทดสอบที่คุณเพิ่มไว 

หากตองการทําแบบทดสอบก็ใหคลิกที่

แบบทดสอบที่ คุณเพิ่มจะปรากฎหนา

คําอธิบายแบบทดสอบ  ดังภาพ  8.35 

คําอธิบายแบบทดสอบ อีกคร้ังซึ่งจะบอก

วาแบบทดสอบนี้ทําไดถึงเมื่อไหร หาก

ตองการทําแบบทดสอบใหคลิกที่ 

“ทําแบบทดสอบตอนน้ี” จะไดหนาจอ

คําถามข้ึนมา เมื่อทําเสร็จแลว ใหบันทึก

คําตอบ  เวนแตถาแบบทดสอบถูกต้ัง

กําหนดเวลาในการทําเอาไวระบบจะสง

ขอความเตือนวา “แบบทดสอบนี้จํากัด

เวลาในการทํ า  คุณตองการ เ ร่ิมทํ า

แบบทดสอบแลวใช ไหมคะ” ใหตอบ 

“OK” เพื่อเร่ิมทําแบบทดสอบ                                          ภาพ 8.37 ตัวอยางแบบทดสอบ 

ภาพ 8.36 รายการแบบทดสอบในหนาหลักของรายวิชา 

ภาพ 8.35   คําอธิบายแบบทดสอบ 
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ถาหากกําหนดเวลาในการทําแบบทดสอบเอาไวจะเห็นนาฬิกานับถอยหลัง 

     ภาพ 8.38 ตัวจับเวลา 

เมื่อทําขอสอบเสร็จแลวใหคลิกปุม “บันทึกคําตอบ” เพื่อสงคําตอบใหระบบทําการตรวจ 

ในกรณีที่ต้ังคาใหแสดง Feedback เชน แสดงคะแนนที่ไดของขอนี้ และไฮไลทขอที่ทําถูกตอง

เอาไว เมื่อหมดเวลาระบบจะพาทานไปยังหนา Feedback และเฉลยคําตอบทันที 

 

ภาพ 8.39 คะแนนและฟตแบ็ค 

 และเม่ือมีผูทําแบบทดสอบไปแลว จํานวนครั้งที่ทําก็จะแสดงอยู ในหนาแรกของ

แบบทดสอบ และมีกี่คนที่ทําแบบทดสอบนี้อยูที่มุมขวาบนของหนานี้ และคุณสามารถคลิกที่นี่เพื่อ

เขาไปดูสถิติการทําแบบทดสอบ 

 

                                                            ภาพ 8.40 ดูรายงานการทําแบบทดสอบ 

 

 

 

ภาพ 8.41 รายงานการทําแบบทดสอบ 

และคุณยังสามารถเขาไปแกไขแบบทดสอบไดโดยคลิกเมาสเลือกปุม “แกไขแบบทดสอบ” เพื่อเขา

สูระบบการแกไขแบบทดสอบดังภาพ 8.1 แบบฟอรมสรางแบบสอบถามอีกคร้ัง 



บทท่ี 9 
การบาน 

9.1 ความนํา 
 การสรางการบานดวยมูเด้ิล แบงเปน 2 แบบคือ แบบสงงานนอกเว็บ และสงบนเว็บ 

ผูสรางรายวิชาสามารถส่ังการบานใหสมาชิกทําโดยผานทางเว็บไซตและสามารถเลือกไดวา

ตองการใหสมาชิกสงการบานอยางไร ตรวจการบานและแจงผลคะแนนใหทราบไดทางเว็บไซต ดัง

จะไดกลาวถึงรายละเอียดดังนี้ 

9.2 สรางการบาน 
 สําหรับการสรางการบาน คุณตองสรางผานเคร่ืองมือจัดการรายวิชา โดยสามารถเรียกมาใช
งานไดโดยคลิกเมาสเลือกท่ีปุม “เร่ิม

การแกไขในหนานี้” หรือเลือกจาก

เมนู “เร่ิมการแกไขในหนานี้” จาก

บล็อค ”การจัดการระบบ” ในหนา

หลักของรายวิชาของคุณ เพื่อเรียก
เคร่ืองมือจัดการรายวิชา 
 

                                                             ภาพ 9.1 เคร่ืองมือจัดการรายวิชา      

 

 เลือกเมนู “การบาน” จากเครื่องมือ “เพิ่มกิจกรรม” เพื่อเรียกใชระบบการสรางการบาน

ข้ึนมาใชงานในหัวขอหรือสัปดาหที่ผูสรางรายวิชาตองการสั่งการบาน  

 

 

 

ภาพ 9.2 เพิ่มการบาน 

 

 จากข้ันตอนที่ผานมาระบบจะเปดแบบฟอรมการสรางการบานมาให ตัวอยางดังภาพ 9.3 
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ภาพ 9.3 ฟอรมสรางการบาน 
 

ระบุขอมูลเกี่ยวกับการบานที่ตองการสรางในแบบฟอรม และคลิกเมาสเลือกปุม “บันทึก

การเปล่ียนแปลง” เพื่อสงคาใหระบบ เพื่อนําไปสรางการบาน โดยคาตางๆ ที่ระบบตองการมีดังนี้ 

1) หัวขอการบาน 

ใสชื่อการบานของคุณ 

2) รายละเอียด 

ระบุรายละเอียดเนื้อหาของการบาน วาตองการใหทาํอะไร อยางไร 

3) ประเภท 

เลือกประเภทของการบานทีต่องการ ซึง่มีใหเลือก 2 แบบดังนี ้

- สงนอกเว็บ 

คือการใหนักเรียนสงการบานเปนชิ้นงานนอกเว็บ ไมเกี่ยวกับการใชระบบนี้แต

อยางใด นักเรียนสามารถดูการบานไดจากเว็บนี้ แตไมสามารถสงการบานใหครู

ตรวจบนเว็บได แตผูสรางรายวิชา หรือครูผูสอนสามารถใหคะแนนบนเว็บและ

แจงคะแนนใหนักเรียนทราบไดทางอีเมลล เมื่อมีการใหคะแนนเรียบรอยแลว 

- สงบนเว็บ 

วิธีนี้คือการใหนักเรียนอัพโหลดไฟลซึ่งอยูในรูปแบบตางๆ เชนเวิรด รูปภาพ ซิป

ไฟล เว็บไซต วิดิโอ เสียง พาวเวอรพอยท ฯลฯ ข้ึนอยูกับรูปแบบการนําเสนอของ

นักเรียนแตละคน โดยไฟลเหลานี้ควรมีชื่อไฟลเปนภาษาอังกฤษหรือตัวเลข 

เพราะในกรณีที่ชื่อไฟลเปนภาษาไทย ชื่อไฟลจะไมสามารถอานได ครูสามารถ

ตรวจการบานหรือไฟลตางๆเหลานี้ และใหคะแนนบนเว็บได เมื่อครูผูสอนได

ตรวจและใหคะแนนแลว ระบบจะทําการแจงใหนักเรียนทราบวา การบานไดถูก

ตรวจแลว นักเรียนสามารถเขามาดูคะแนนและคอมเมนตจากครูผูสอนได 

4) อนุญาตใหสงการบานซํ้าอีกคร้ัง 
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ตัวเลือกนี้ไมเกี่ยวของกับการใหสงงานนอกเว็บ และคาปกติที่โปรแกรมต้ังไวคือ 

นักเรียนไมสามารถสงการบานใหมไดหลังจากที่ครูใหคะแนนไปแลว หากคุณ

เปล่ียนตัวเลือกในสวนนี้ใหสงการบานใหมได นักเรียนจะสามารถสงการบานไดใหม

หลังจากที่คุณตรวจไปแลว 

5) คะแนนที่ได 
คะแนนเต็มของการบาน 

6) ขนาดสูงสุด 

ขนาดของไฟลสูงสุดที่อนุญาตใหนักเรียนอัพโหลดข้ึนเว็บได 

7) กําหนดสง 
กําหนดสงงาน โดยกาํหนดวนัที ่และเวลาที่ใหสง 

 

 เมื่อทําการกรอกขอมูลตางๆ เ รียบรอยแลว  ใหคลิกเมาสเ ลือกที่ ปุม  “บันทึกการ

เปล่ียนแปลง” เพื่อสงขอมูลใหระบบสรางการบานตามขอมูลที่ระบุ หลังจากที่ระบบสรางการบาน

เสร็จ จะแสดงขอมูลหนาการบานใหทราบ ประกอบไปดวยรายละเอียดของการบานที่มีดังตัวอยาง

ดังภาพ 9.4 การบาน หากตองการแกไขใหคลิกเมาสเลือกปุม “แกไขการบาน” 

 

 

ภาพ 9.4 การบาน 
 

9.3 การสงการบาน 
 เมื่อนักเรียนคลิกที่การบานจะเห็นรายละเอียดของการบาน และสถานะการสงการบาน 

ถาหากเปนการบานที่ใหสงบนเว็บ จะมีกรอบรับขอความปรากฎใตคําส่ังของการบานดวย เพื่อให

นักเรียนสามารถอัพโหลดไฟลตัวอยาง

ดังภาพ 9.5 สงงานบนเว็บ 

 

 

 

                  

 ภาพ 9.5 สงงานบนเว็บ 
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 ใหนักเรียนคลิกที่ browse เพื่อเลือกไฟลที่ตองการสงจากเคร่ืองคอมพิวเตอร ในกรณีที่มี

หลายไฟลใหรวมกันอยูในแฟมเดียวแลวให zip แฟมดังกลาวอัดใหเปนไฟลเดียวเพื่ออัพโหลด 

หลังจากนั้นใหคลิกที่ปุม “อัพโหลดไฟลนี้” ในหนาของการบาน เพื่อสงงาน ระบบจะทําการแจงผล

การสงงานใหทราบ ตัวอยางดังภาพ 9.6 ผลการสงงาน 

 

 

 

 

 

9.4 ตรวจการบาน 

 เมื่อหมดเขตการสงการบานแลว จะมีเวลาบอกไววาหมดเขตการสงไปกี่วันแลว และมี

จํานวนการบานที่สงมากี่ชิ้น การตรวจการบา

สามารถทําไดโดยคลิกเมาสที่จํานวนการบาน

ที่ถูกสงมาดานมุมบนขวามือ ตัวอยางดังภาพ 

9.7 ตรวจการบาน 

 

 

 

เมื่อคลิกเมาสที่ “ดูการบานที่สงทั้งหมด” ระบบจะรายงานการบานที่ถูกสงมาทั้งหมดใหทราบ วา

นักศึกษาคนใดที่สงมาบาง และมีไฟลที่สงมา

แนบไวในรายการของแตละคน สวนคนที่ยัง

ไม ได ส ง  ระบบจะแจ ง ว า  “ยั ง ไม ไ ด ส ง

การบาน” ตัวอยางดังภาพ 9.8ก รายการ

การบาน 

 
 

 

 

 
 

ภาพ 9.6 ผลการสง

ภาพ 9.7 ตรวจการบาน 

ภาพ 9.8ก รายการการบาน 
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 นักเรียนที่สงงานแลวและผูสอนยังไมไดตรวจใหคะแนน จะมีจุดเชื่อมโยงไฟลเพื่อใหผูสอน

สามารถตรวจงานได และในสวนของ

ความคิดเห็นที่มีตองานจะถูกไฮไลนสี

เขม ตัวอยางดังภาพ 9.8ข รายการที่สง

งานแลว 
 

 

 

 สําหรับนักศึกษาที่ผูสอนไดเคยตรวจและใหคะแนนแลว จะมีขอมูลคะแนนและความ

คิดเห็นเดิมแสดงใหทราบ ตัวอยางดังภาพ  

9.8ค รายการที่ตรวจแลว 

 

 

 

 

 นักเรียนที่ยังไมไดสงการบาน ระบบจะแจงใหทราบวา “ยังไมไดสงการบาน” ตัวอยางดัง

ภาพ 9.8ง รายการที่ยังไมสงงาน 

 

 

 

 

 

เมื่อตองการตรวจของนักศึกษาคนใด 

ผูสอนสามารถคลิกเลือกที่ชื่อไฟล เพื่อดูเนื้อหา

ไฟลที่สงมา ระบบจะเปดไฟลที่สงมาในรูปแบบ

ตางๆ ตามชนิดของไฟล ตัวอยางดังภาพ 9.9 

เนื้อหาการบาน ในกรณีที่เปนไฟลรูปภาพ 

 

 

 

9.8ข รายการที่สงงานแลว 

ภาพ  9.8ค รายการที่ตรวจ

9.8ง รายการที่ยังไมสงงาน 

ภาพ 9.9 เนื้อหาการบาน 
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 เมื่อตรวจดูเนื้อหาการบานในไฟลที่นักศึกษาสงมาแลวผูสอนสามารถสงคอมเมนตขอติชม

และใหคะแนนนักศึกษาคนนั้นๆ ไดจากบล็อคของแตละคน ตัวอยางดังภาพ 9.10 การใหคะแนน 

 

 

 

 

 

ภาพ 9.10 การใหคะแนน 
 

 เมื่อทําการใหคะแนน และระบุขอติชมในรายการที่ตองการแลว ใหคลิกเมาสที่ปุม “บันทึก

ความเห็นทั้งหมด” เพื่อสงขอมูลใหระบบ 



บทท่ี 10 
การจัดการกับไฟล 

 

10.1 ความนํา 
 ระบบอนุญาตใหผูสรางรายวิชา หรือครูผูสอนในระบบสามารถนําไฟลชนิดตางๆ เขามา

ประกอบการเรียนการสอนได โดยสามารถอัพโหลดไฟลผานระบบไดจากเคร่ืองมือที่ระบบมีให ใน

การสรางรายวิชา การสรางแบบทดสอบ หรืออ่ืนๆ แตไฟลทั้งหมดที่ถูกอัพโหลดมาใชในรายวิชา จะ

ถูกรวบรวมไวที่เดียวกัน คุณสามารถจัดระเบียบใหไฟลตางๆ เหลานี้ได เพื่อความเปนระเบียบและ

สะดวกในการเรียกใชงาน  

 
10.2 เรียกใชงานเครื่องมือจัดการไฟล 
โดยผานเคร่ืองมือ “ไฟล” จากบล็อค “การจัดการระบบ” 

เม่ือคลิกเมาสเลือกท่ีเคร่ืองมือนี้ ระบบการจัดการไฟลจะถูกเปด 
คุณสามารถจัดระเบียบการจัดเก็บใหไฟลเหลานี้ไดโดยการสราง
หองยอยๆ เพือ่เก็บไฟลใหเปนหมวดหมู และยายไฟลท่ีมีอยูไปเก็บ
ในหองยอยเหลานั้น หรือสามารถอัพโหลดไฟลเขามาเกบ็เอาไว
เพื่อเรียกใชงานในโอกาสตอไป และลบไฟลท่ีไมตองการใชออก
จากระบบการสอนได 
 

 
ภาพ 10.2 ระบบจัดการไฟล 

 

 

 

 

 ในระบบการจดัการไฟล จะประกอบไปดวยเคร่ืองมือในการจัดการไฟล และรายการไฟล

ทั้งหมดทีม่ีในรายวิชา ตัวอยางดังภาพ 10.2 

 

 

ภาพ 10.1 เรียกเครื่องมือจัดการไฟล 
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10.3 การสรางหองยอยเพ่ือใชเก็บไฟล 
 การสรางหองเก็บไฟลยอยๆ ข้ึนมา มีประโยชนในการแยกหมวดหมูใหกับไฟลทั้งหมดที่มี 

เพื่อความสะดวกในการเรียกใชงาน ซึ่งสามารถทําไดโดยคลิกเมาสเลือกที่ปุม “สรางแฟม” เพื่อ

เรียกเคร่ืองมือสรางแฟม 

 

 

 

 

ภาพ 10.3 เรียกเคร่ืองมือสรางแฟม 

 

ระบบจะทําการเรียกเคร่ืองมือสรางแฟมใหมมาให คุณสามารถระบุชื่อแฟมที่ตองการสราง

โดยพิมพชื่อแฟมที่ตองการในกลองรับขอความ “สรางแฟมใน/” และเลือกคลิกเมาสที่ปุม “สราง” 

หรือเลือก “ยกเลิก” ในกรณีที่ไมตองการสรางแฟมดังกลาว 

 

ภาพ 10.4 เคร่ืองมือสรางแฟม 
 

 ในกรณีที่เลือกสรางแฟม ระบบจะทําการสรางแฟมตามช่ือที่ระบุ ซึ่งรายการแฟม จะ

ปรากฎในสวนที่คุณเลือกสรางแฟมนั่นเอง ตัวอยางดังภาพ 10.5 แฟมใหม และในกรณีที่ตองการ

สรางแฟมยอยอยูภายในแฟมเดิม ก็สามารถทําไดโดยวิธีเดียวกัน จากปุม “สรางแฟม” ของแตละ

จุด 
 

 

 

 

 

ภาพ 10.5 แฟมใหม 
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10.4 การอัพโหลดไฟล 
 สําหรับการอัพโหลดไฟล คุณสามารถเลือกอัพโหลดไฟลไวในแฟมใดก็ไดตามตองการ 

โดยคลิกเลือกที่ปุม “อัพโหลดไฟล” ของแตละจุด เชนในกรณีนี้ ตองการอัพโหลดไฟลเก็บเอาไวใน

แฟมซึ่งถูกสรางจากหัวขอที่ผานมา ชื่อแฟม “chapter1Data” คุณสามารถอัพโหลดไฟลเก็บไวใน

แฟมนี้ไดโดยคลิกเมาสเลือกที่ชื่อแฟม “chapter1Data” เพื่อทําการเปดแฟม ระบบจะเปดแฟมให

คุณ ซึ่งภายในแฟมใหมจะมีจุดเชื่อมโยง Parent folder เปนจุดเช่ือมโยงเพื่อใชกลับไปยังนอกแฟม 

และเคร่ืองมือในการสรางแฟม และอัพโหลดไฟล ตัวอยางดังภาพ 10.6 

 

ภาพ 10.6 ภายในแฟมใหม 

 

 คลิกเมาสเลือกปุม “อัพโหลดไฟล” เพื่อเปดเคร่ืองมืออัพโหลดไฟล เคร่ืองมืออัพโหลดไฟล

จะถูกเปด ตัวอยางดังภาพ 10.7 เคร่ืองมืออัพโหลดไฟล 

 

ภาพ 10.7 เคร่ืองมืออัพโหลดไฟล 
 
 จากข้ันตอนนี้คุณสามารถคนหาไฟลที่ตองการ

อัพโหลดเขาสูระบบจากเคร่ืองคอมพิวเตอรของคุณได

จากปุม “Browse” กรอบตอบรับ “Choose file” จะถูก

เปด ตัวอยางดังภาพ 10.8 Choose file 

 

                                          ภาพ 10.8 Choose file 
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 เลือกหาไฟลที่ตองการจากเคร่ืองคอมพิวเตอรของคุณ จากนั้นคลิกเมาสเลือกปุม “Open” 

ของกรอบตอบรับ Choose 

file ระบบจะทําการเพิ่ม

แหลงที่อยูไฟล ในกลองรับ

ขอความในเค ร่ืองมือ อัพ

โหลดไฟล ตัวอยางดังภาพ 10.9  

 เลือกคลิกเมาสที่ปุม “อัพโหลดไฟลนี้” เพื่อทําการอัพโหลดไฟล ระบบจะทําการอัพโหลด

ไฟลที่คุณเลือกมาเก็บไวในแฟม และแสดงผลการอัพโหลด ในกรณีที่ไมมีขอผิดพลาดรายการไฟล

จะปรากฎข้ึนในแฟม และระบบจะบอกรายละเอียดเกี่ยวกับไฟลใหทราบดังภาพตัวอยาง 10.10 

 
 

ภาพ 10.10 ไฟลอัพโหลด 
 

10.5 การลบไฟล 
 ไฟลที่ถูกอัพโหลดเขาสูระบบสามารถลบออกไดเชนกัน สามารถทําไดโดยเขาไปยังแฟมที่

เก็บไฟล เมื่อพบไฟลที่ตองการลบแลวใหเลือกคลิกเมาสในชองส่ีเหล่ียมหนาช่ือไฟล เพื่อทํา

เคร่ืองหมายวาตองการจัดการกับไฟล 

 

ภาพ 10.11 

เลือกไฟล 

 เมื่อทําการเลือกไฟลเรียบรอยแลว เลือกคําส่ัง “ลบทั้งหมด” 

จากลิสตคําส่ัง ดังภาพตัวอยาง 10.12 
 

ภาพ 10.12 คําส่ังลบ 
 

ภาพ 10.9 ระบุไฟล 
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 ระบบจะทาํการแจงเตือนดังภาพ

ตัวอยาง 10.13 เพื่อใหคุณยนืยนัวาตองการลบ

ไฟลจริงๆหรือไม ถาตองการลบเลือกคลิกเมาส

ที่คําส่ัง “ใช” ถาตองการยกเลิกคําส่ังลบไฟล 

เลือกคําส่ัง “ไม” 

                                                                    ภาพ 10.13 ยืนยนัการลบไฟล 
 

 

10.6 การยายไฟล 
 คุณสามารถยายไฟลที่เคยทําการอัพโหลดเก็บไวในระบบ ซึ่งอาจจะเก็บไวในแฟม เมื่อ

ตองการยายไฟลใดใหทําเคร่ืองหมายในกลองส่ีเหล่ียมหนาช่ือไฟลนั้น และเลือกคําส่ัง “ยายไฟลไป

แฟมอ่ืน” ตัวอยางดังภาพตัวอยาง 10.14 

 

ภาพ 10.14 คําส่ังยายไฟล 
 

ระบบจะทาํการแจงวากาํลังจะทําการยายไฟล ใหคุณไปยังปลายทางและเลือกคําส่ัง 

“ยายไฟลมาทีน่ี”่ ตัวอยางดังภาพ 10.15 

 

 

 

 

ภาพ 10.15 แจงการยายไฟล 

ดังนัน้ในข้ันตอนนี ้เลือกที่ “Parent folder” เพื่ออกจากแฟมปจจุบัน และเลือกคลิกเมาส

เปดแฟม หรือไปยังตําแหนงที่คุณตองการใหเปนแฟมที่ใชเก็บไฟล เมื่ออยูในแฟมที่คุณตองการใช

เปนตําแหนงเก็บไฟลแลว เลือกคลิกเมาสที่ปุม “ยายไฟลมาทีน่ี”่ ตัวอยางดังภาพ 10.16 
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ภาพ 10.16 ยายไฟล 
 

ไฟลที่ถกูยายจะถูกนํามาวางไวในแฟมใหมที่คุณเลือกวาง ตัวอยางดังภาพ 10.17 เมื่อ

เลือกวางไฟลที่เลือกไวในกลุมของไฟลทัง้หมด โดยไมเกบ็ไวในแฟมใดๆ 

 

 

 

 

 

ภาพ 10.17 วางไฟลในตําแหนงใหม 

 

 
10.7 การบีบอัดไฟล 
 ในกรณีที่ตองการบีบอัดไฟลที่ถูกอัพโหลดไวในระบบ เพื่อนําไปประกอบการสอน เชนแนบ

ไฟลใหนักเรียนสามารถดาวโหลดไปใชไดนั้น ระบบไดจัดเตรียมเคร่ืองมือบีบอัดไฟลใหคุณสามารถ

ใชงานไดโดยงาย โดยเมื่อตองการบีบอัดไฟลหรือแฟมใด ใหทําเคร่ืองหมายเลือกไฟลหรือแฟมนั้น 

ตัวอยางดังภาพ 10.18 

 

 

 

ภาพ 10.18 เลือกไฟล 
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 จากนั้นเลือกคําส่ัง “สราง Zip archive” จาก

ลิสตคําส่ัง ตัวอยางดังภาพ 10.19 คําส่ังบีบอัดไฟล 

 

 

 

ภาพ 10.19 คําส่ังบีบอัดไฟล 

 

จากการเลือกคําส่ัง “สราง Zip archive” ระบบจะแจงวา คุณกําลังสราง zip ไฟล และแจง

รายการไฟลทั้งหมดที่คุณเลือก พรอมกับแสดงกลองขอความรอรับการต้ังชื่อ zip ไฟลจากคุณ คุณ

สามารถตังชื่อเองไดตามตองการ จากนั้นคลิกเมาสเลือกปุม “สราง Zip archive” เพื่อส่ังให

โปรแกรมบีบอัดไฟลที่เลือกพรอมกับต้ังชื่อตามที่ไดระบุดังภาพตัวอยาง 10.20 หรือเลือกปุม 

“ยกเลิก” เมื่อตองการยกเลิกการสราง zip ไฟล 

 

 

 

                                                             ภาพ 10.20 สราง zip ไฟล 

 

 เมื่อระบบทําการสรางไฟล zip เสร็จเรียบรอยแลว จะปรากฎไฟลดังกลาวในรายการไฟล 

ตัวอยางดังภาพ 10.21 รายการ zip ไฟล 

 

 

 

 

 

ภาพ 10.21 รายการ zip ไฟล 
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10.8 การเปลี่ยนชื่อไฟล 
 โดยปกติแลวไฟลที่ถูกอัพโหลดเขาสูระบบ แฟมที่ถูกสรางข้ึน หรือ zip ไฟลนั้น สามารถทํา

การเปล่ียนช่ือได โดยในลิสตรายการไฟลนั้น แตละรายการจะมีคําส่ังใหสามารถเลือกทําได 

ตัวอยางดังภาพ 10.22 คําส่ังเปลี่ยนช่ือ 
 

ภาพ 10.22 คําสั่งเปล่ียนช่ือ 
 

 

 

 เม่ือตองการเปลี่ยนช่ือไฟลหรือแฟมใด ใหคลิกเมาสเลือกท่ีคําส่ัง “เปล่ียนช่ือ” ในรายการ

ของไฟลหรือแฟมนั้น เพื่อแจงตอระบบ จากข้ันตอนนี้ ระบบจะเปดเคร่ืองมือการเปล่ียนช่ือมาให 
ตัวอยางดังภาพ 10.23 เคร่ืองมือเปล่ียนช่ือ 

 

ภาพ 10.23 เครื่องมือเปล่ียนช่ือ 

 

 

ร ะ บุ ชื่ อ ไ ฟ ล ใ ห ม ที่

ตองการ แทนที่ชื่อเดิมในกรอบรับขอความ และคลิกเมาสเลือกปุม “เปล่ียนช่ือ” เพื่อทําการเปล่ียน

ชื่อที่ตองการ ตัวอยางดังภาพ 10.24 เปล่ียนช่ือไฟล 

 

 
ภาพ 10.24 เปล่ียนช่ือไฟล 

 

 ระบบจะทําการเปล่ียนช่ือไฟลตามคําส่ัง สังเกตจากลิสตรายช่ือไฟล ไฟลที่ถูกเปล่ียนช่ือ 

จะมีชื่อเปนช่ือใหมตามที่ระบุในเคร่ืองมือเปล่ียนช่ือไฟล 



บทท่ี 11 
สรุปคะแนน 

 

สําหรับทุกกิจกรรมที่คุณสรางข้ึนในระบบ และกําหนดใหมีคะแนนในกิจกรรมนั้นๆ เชน การเขา

ศึกษาบทเรียน การบาน หรือแบบทดสอบ เปนตน เมื่อนักเรียนเขามาทํากิจกรรมเหลานั้น ระบบจะ

ทําการตรวจ และเก็บคะแนนบันทึกเอาไว เพื่อใหผูสอนเขามาตรวจสอบไดวานักเรียนเขามาทํา

กิจกรรมหรือยัง และไดคะแนนจากกิจกรรมนั้นเทาไหร ซึ่งคะแนนที่นักเรียนจะไดก็ข้ึนอยูกับ

คะแนนที่ผูสอนต้ังเอาไวสําหรับกิจกรรมนั้นๆในข้ันตอนการสราง เชน ในกรณีของแบบทดสอบ

ผูสอนไดต้ังคําถาม และระบุคําตอบที่ถูกตองเอาไว พรอมระบุคะแนนที่นักเรียนจะไดรับเมื่อตอบ

ถูก ดังนั้น เมื่อนักเรียนเขามาทําแบบทดสอบ ระบบจะทําการตรวจขอสอบตามหลักเกณฑที่ผูสอน

วางไว และบันทึกคะแนนของนักเรียนแตละคนเอาไว 

หรือในกรณีของการบานนั้น เมื่อนักเรียนสงการบานเขามา และผูสอนได

ทําการตรวจการบาน และใหคะแนนจากระบบเรียบรอยแลว ระบบจะทํา

การบันทึกคะแนนสวนนั้นเอาไวดวยเชนกัน 

ผูสอนสามารถตรวจสอบคะแนนทั้งหมดของนักเรียนทั้งหมดจากทุก

กิจกรรมได โดยใชเคร่ืองมือที่ระบบมีให ซึ่งก็คือ “คะแนนทั้งหมด” คุณ

สามารถเรียกใชเคร่ืองมือนี้ไดโดย คลิกเลือกที่คําส่ัง “คะแนนทั้งหมด” 

จากบล็อค “การจัดการระบบ” 

 

ระบบจะนาํคุณมายังระบบรายงานคะแนนทัง้หมด ตัวอยางดังภาพ 11.2 รายงานคะแนน 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพ 11.1 คําสั่งคะแนนทั้งหมด 

ภาพ 11.2 รายงานคะแนน 
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สําหรับการรายงานคะแนนท้ังหมดนี้ ระบบจะรายงานคะแนนของนักเรียนทั้งหมดที่เปนนักเรียน

ของวิชา เปนรายคน ซึ่งในรายการของแตละคน จะแสดงคะแนนในกิจกรรมทุกกิจกรรมที่มีการเก็บ

คะแนนใหทราบ และคะแนนรวมทั้งหมด จะถูกแสดงในชองหลังสุด  

ทั้งนี้ผูสอนสามารถสงออกไฟลคะแนนไปอยูในรูปแบบกระดานคํานวณ หรือรูปแบบตัวหนังสือได 

โดยคลิกเมาสเลือกที่ปุม “ดาวนโหลดรูปแบบตาราง Excel” ใน

กรณีที่ตองการใหไฟลคะแนนอยูในรูปแบบกระดานคํานวณ 

หรือคลิกเลือกปุม “ดาวนโหลดรูปแบบตัวหนังสือ” ในกรณีที่

ตองการใหอยูในรูปแบบไฟลตัวหนังสือ จากนั้นจะปรากฏ

กลองขอความข้ึนมาใหเลือกวาคุณตองการบันทึกไฟล หรือ

เปดไฟล 

 

ในกรณีที่คุณตองการเปดไฟล ใหเลือกปุม  “Open” เพื่อเปดไฟล ระบบจะทําการสรางไฟลคะแนน

ในรูปแบบที่คุณเลือก แตในกรณีที่คุณตองการ

บันทึกไฟลเก็บไวดวย ใหเลือกปุม “Save” เพื่อส่ัง

บันทึกไฟลจากนั้นระบบจะใหคุณเลือกตําแหนง

บนฮารดดิสก สําหรับใชเก็บไฟล ในกรอบตอบรับ 

“Save As”  

 

 

 

ใหเลือกหาตําแหนงที่ตองการ และต้ังชื่อไฟลของคุณในสวนของ “File name” และเลือกปุม 

“Save” ในกรอบตอบรับ “Save 

As” เพื่อเร่ิมบันทึกไฟล จากนั้น

หากคุณตองการดูผลของไฟล ก็

สามารถทําไดโดยไปยังตําแหนง

ที่ คุณเลือกใช เก็บบันทึกไฟล 

และเปดใชไฟลตามปกติ 

 

 

ภาพ 11.3 File 

ภาพ 11.4 กรอบตอบรับ Save As 

ภาพ 11.5 ตัวอยางแสดงผลคะแนนในรูปแบบไฟล 
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 บันทึกการเว็บไซต เปนสวนที่ระบบจัดเตรียมเอาไวให เพื่อใหผูสรางรายวิชาสามารถ

ตรวจสอบไดวา มีสมาชิกคนใด หรือมีใครเขามาศึกษาในรายวิชาที่สรางเอาไวบาง และเขามาทํา

กิจกรรมใดของระบบ ทั้งนี้เพื่อเปนประโยชนในการตรวจสอบตางๆ เชนพฤติกรรมการเขาเรียนเขา

ศึกษาของผูสนใจหรือกลุมนักศึกษา ความสม่ําเสมอ ความสนใจเกี่ยวกับกิจกรรมที่ถูกสราง เปน

ตน 

 
ขั้นตอนการตรวจสอบบันทึกการใชงาน 
1. เปดรายวิชาที่คุณเปนผูสราง 
2. เลือกหัวขอ “บันทึกการใชงานเว็บไซต” จากบล็อค “การจัดการ

ระบบ” เพื่อเปดระบบบันทึกการใชงาน 

 

                                          ภาพ 12.1 เรียกระบบบันทึกการใชงาน 
 

 

ภาพ 12.2 ระบบบันทกึการใชงาน 

 จากระบบบันทึกการใชงานเว็บไซต คุณสามารถเลือกไดวาตองการดูบันทึกของสมาชิกคน

ใด กิจกรรมใด และเมื่อไหร โดยเลือกจากลิสตของแตละตัวเลือก 

3. คลิกเมาสที่ลิสตสมาชิก เพื่อเลือกรายการสมาชิกที่ตองการทราบรายงานกิจกรรม หรือเลือก 

”สมาชิกทั้งหมด” เมื่อตองการทราบประวัติการใชงานใชงานของทุกสมาชิก 

4. คลิกเมาสที่ลิสตวันเวลา เพื่อเลือกวันที่ ที่ตองการทราบรายงานการใชงานเว็บไซต หรือเลือก

ตัวเลือก “ตลอด” เมื่อไมตองการจํากัดเวลา 

5. คลิกเมาสเลือกลิสตกิจกรรม เพื่อเลือกกิจกรรมที่ตองการทราบ หรือเลือก “ทุกกิจกรรม” เมื่อ

ตองการทราบรายงานของทุกกิจกรรม 

6. คลิกเมาสเลือก “แสดงบันทึกการใชงานเว็บไซต” เพื่อเรียกแสดงขอมูลตามที่ระบุ ตัวอยางดัง

ภาพ 
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ภาพ 12.3 เรียกดูขอมูล 

7. ระบบจะทําการรายงานผลบันทึกการใชงานเว็บไซตตามที่ระบุ ซึ่งประกอบไปดวยขอมูลการใช

งานตามเหตุการณที่เกิดข้ึน 

 

 

ภาพ 12.4ก รายงานขอมูลแบบไมพบขอมลู 
 

 

 

 

 

ภาพ 12.4ข รายงานขอมูลแบบพบขอมูล 

 

 จากระบบรายงานคุณจะทราบขอมูลการเขาใชงานตางๆ กลาวคือระบบจะรายงานขอมูล 

วันที่ และเวลาของเหตุการณที่เกิดข้ึน ชื่อของสมาชิกที่ทํากิจกรรมนั้นๆ หมายเลขไอพีแอดเดรส

ของเคร่ืองที่ใช และหัวขอของกิจกรรมที่เขาศึกษา นอกจากนี้ คุณยังสามารถทราบตําแหนงการใช

งานของสมาชิกคนนั้นๆ ได

โ ด ย ค ลิ ก เ ม า ส เ ลื อ ก ที่

หมายเลขไอพีแอดเดรสใน

ร า ย ก า ร ข อ ง ค น ที่ คุ ณ

ตองการทราบ ระบบจะเปดแผนที่ตําแหนงของเคร่ืองทีใชงานมาให ตัวอยางดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

ภาพ 12.5 แสดงตําแหนงของผูใชงาน 



บทท่ี 13 
การใชงานแถบเคร่ืองมือแกไขขอความ 

 
ในสวนของการใชงานระบบสวนใหญซึ่งมีฟอรมการกรอกขอความ เชน การแกไข

บทคัดยอ  การเพิ่มเนื้อหาบทเรียน  การเพิ่ม

แหลงขอมูลบางชนิด ตัวอยางดังภาพ 13.1 การ

เพิ่มขอความมักจะมีแถบเคร่ืองมือของเคร่ืองมือ

แกไขขอความมาใหดวย ตัวอยางดังภาพ 13.2 

แถบเครื่องมือแกไขขอความ 

ภาพ 13.1 การเพิ่มขอความ 

 

 

ภาพ 13.2 แถบเคร่ืองมือแกไขขอความ 

 

เคร่ืองมือนี้จะมองเห็นในกรณีที่คุณใชโปรแกรมเบราวเซอร Internet Exploer เวอรชั่น 6 

ข้ึนไป  ซึ่งทําใหคุณสามารถตกแตงขอความ เพิ่มรูปภาพ หรือกําหนดจุดเช่ือมโยงตางๆได โดยใช

เคร่ืองมือที่ระบบมีใหในแถบเคร่ืองมือ ดังนี้ 

    สําหรับการกําหนดแบบอักษร 

    สําหรับการกําหนดขนาดอักษร 

    สําหรับการกําหนดขนาดของหัวขอ 

    สําหรับการกําหนดใหอักษรเปนแบบตัวหนา 

    สําหรับการกําหนดใหอักษรเปนแบบตัวเอียง 

สําหรับการกําหนดใหอักษรเปนแบบมีขีดเสนใต 

การกําหนดใหอักษรเปนแบบมีขีดเสนทับขอความ 

การกําหนดใหเปนอักษรแบบตัวหอย 

การกําหนดใหเปนอักษรแบบตัวยกกําลัง 

คัดลอกขอความ หรือวัตถุตางๆ ในบทคัดยอ 

การตัดขอความ หรือวัตถุตางๆ 
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วางขอความหรือวัตถุตางๆที่อยูในคลิปบอรดโดยการคัดลอก

หรือตัดไว 

ลางขอความ Html 

ยอนการทํางานไปยังคําส่ังกอนหนา 

การกลับไปยังคําส่ังกอนการยอนการทํางาน 

สําหรับการจัดขอความแบบชิดดานซายของหนา 

สําหรับการจัดขอความแบบกึ่งกลางหนา 

สําหรับการจัดขอความแบบชิดดานขวาของหนา 

การจัดขอความแบบชิดขอบทั้งสองดานของหนา 

สําหรับการจัดแบบซายไปขวา 

สําหรับการจัดแบบขวาไปซาย 

การเพิ่มลําดับรายการ 

การเพิ่มสัญลักษณหนารายการ 

การลดยอหนา 

การเพิ่มยอหนา 

การเพิ่มสีใหขอความ 

การเพิ่มสีพื้น 

การเพิ่มเสนค่ัน 

การสราง Anchor 

การแทรกจุดเชื่อมโยง 

การลบจุดเชื่อมโยงออก 

การแทรกภาพ 

การแทรกตาราง 

การแทรกไอคอน 

การเพิ่มอักขระพิเศษ 

การสลับไปยังการเพิ่มขอความแบบ Html 

การขยายเคร่ืองมือแกไข 

 คุณสามารถขยายหนาจอการแกไขบทคัดยอนี้ใหมีขนาดใหญข้ึนได เพื่อความสะดวกใน

การเพิ่มขอความ โดยการเลือกคลิกเมาสที่เคร่ืองมือ “ขยายเคร่ืองมือแกไข”        ระบบจะทําการ
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เปดหนาตางการแกไขบทคัดยอขนาดใหญข้ึนมาให ซึ่งในหนาตางนี้ ระบบจะเพิ่มเติมเคร่ืองมือ

จัดการตารางใหดวย ดังจะกลาวตอไปนี้ 

 

 

ภาพ 13.3 แถบเคร่ืองมือจัดการบทคัดยอเพิ่มเติมในหนาขยาย 

    คุณสมบัติของตาราง 

    คุณสมบัติของแถว 

    แทรกแถว 

    เพิ่มแถว 

    ลบแถว 

    แยกแถว 

    แทรกคอลัมภ 

    เพิ่มคอลัมภ 

    ลบคอลัมภ 

    แยกคอลัมภ 

    คุณสมบัติของเซลล 

    แทรกเซลล 

    เพิ่มเซลล 

    ลบเซลล 

    เชื่อมเซลล 

    แยกเซลล 

 เมื่อตองการสลับการทํางานไปยังหนาจอปกติ คุณสามารถใชเคร่ืองมือ “ยอขนาด Editor” 

เพื่อกลับไปยังหนาปกติได 

เคร่ืองมือสวนใหญของแถบเคร่ืองมือมีวิธีการใชงานงายไมซับซอน เชนเดียวกันกับการใช

เคร่ืองมือในโปรแกรม Microsoft Word กลาวคือ สามารถคลิกเพื่อเลือกใชงานไดเลย เชน การใช

งานเครื่องมือที่เกี่ยวกับตัวอักษร ก็สามารถใชงานโดย ทําแถบสีบริเวณตัวอักษรที่ตองการ และ

คลิกเลือกที่เคร่ืองมือ เชน การเปล่ียนรูปแบบอักษร การเปล่ียนขนาดอักษร การจัดพารากราฟให

กลุมอักษร เปนตน และนอกจากเคร่ืองมือจัดอักษรพื้นฐานที่กลาวมานี้แลว ยังมีเคร่ืองมือพิเศษที่
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โปรแกรมจัดให เพื่ออํานวยความสะดวกในการตกแตง และเพิ่มลูกเลนใหบทคัดยอเพิ่มเติม ดังจะ

กลาวตอไปนี้ 
13.1  การใชเครื่องมือ “สีตัวหนังสือ” 

1. ทําแถบสีขอความที่ตองการเพิ่มสี ใน

เคร่ืองมือแกไขบทคัดยอ 
   ภาพ 13.4 ทําแถบสีเนนขอความที่ตองการเพิ่มสี 

คลิกเมาสเลือกเครื่องมือ “สีตัวหนงัสือ”             เพื่อเปดกลองสี  

2. คลิกเมาสสีที่ตองการในกลองสี เพื่อเติมสี 

 
13.2  การแทรกรูปภาพ 

1. คลิกเมาสเลือกเคร่ืองมือ        “แทรกภาพ” ในแถบเคร่ืองมือ เพื่อเปดเคร่ืองมือ 

2. ระบบจะทําการเปดเคร่ืองมือแทรกภาพ
มาให 

3. คลิกเมาสเลือกบริเวณช่ือของไฟลภาพใน
ลิสต เพื่อเลือกภาพ โดยระบบจะแสดง
ตัวอยางภาพใหเห็นในสวน Preview และ

เพิ่มท่ีอยูของภาพในสวนของ “ใสลิงค

ขอความ” ดังตัวอยางภาพ 13.7 
ภาพ 13.5 ลิสตภาพ 

4. ในกรณีที่ไมพบภาพที่ตองการ คุณสามารถใชเคร่ืองมืออัพโหลดไฟล เพื่อทําการ
อัพโหลดไฟลมาเก็บไวในระบบกอนได โดย 

4.1 คลิกเมาสที่ปุม “Browse” ของเคร่ืองมืออัพโหลดไฟลดานลางของ

หนาตางแทรกภาพ เพื่อเปดหนาตาง “Shoose file” สําหรับเลือก

ภาพจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

4.2 เลือกไฟลภาพที่ตองการจากเคร่ืองคอมพิวเตอรของคุณ 

4.3 คลิกเมาสที่ปุม “OPen” ในหนาตาง “Shoose file” เพื่อยืนยันการ

เลือกไฟล 

4.4 คลิกเมาสเลือกปุม “อัพโหลด” ในเคร่ืองมืออัพโหลดไฟล เพื่อเลือก

อัพโหลดไฟลที่เลือกมาเขาสูระบบ 
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ภาพ 13.6 อัพโหลด 

 

5. เพิ่มคําอธิบายเกี่ยวกับรูปภาพในสวน “ขอความอธิบาย” เพื่อเพิ่มคําอธบิายใหกบั

รูปภาพของคุณ 

 

 
         ภาพ 13.11 คําอธิบายภาพ 

6. เลือกรูปแบบการจัดหนาของภาพจากลิสต “การจัดหนา” และเลือกระบุความ

หนาของเสนขอบภาพจาก “ความหนาของเสนขอบ” ในสวนของ “รูปแบบ”  

7. ต้ังคาชองวางระหวางภาพและวัตถุอ่ืน โดยระบุคาความยาว และแนวต้ังในสวน

ของ “ ชองวาง ”  

8. ปรับขนาดรูปภาพโดยระบุความกวางและความสูงจากสวนของ “ขนาด” 

9. คลิกเมาสที่ปุม “ตกลง” เพื่อทําการแทรกภาพลงในบทคัดยอตามคาตางๆที่ทํา

การต้ังไว 

 
13.3  การใชเครื่องมือ “แทรกลิงค” 

1. ทําแถบสีขอความ หรือคลิกเมาสเลือก

รูปภาพที่ตองการใชเปนจุดเช่ือมโยง ใน

เคร่ืองมือแกไขบทคัดยอ 

2. คลิกเมาสเลือกที่เคร่ืองมือ “แทรกลิงค”             

บนแถบเคร่ืองมือ เพื่อเรียกเคร่ืองมือ

แทรกลิงค 

3. ระบุคาในสวนตางๆของเคร่ืองมือแทรกลิงค โดย 

URL: ระบุที่หมาย ซึ่งเปนปลายทางการเช่ือมโยง เชน http://www.lpru.ac.th 

หัวขอ:ระบุคําอธิบายประกอบจุดเชื่อมโยง เชน “ไปยังเว็บไซตหลักมหาวิทยาลัย” 

ที่หมาย : ระบุตัวเลือกของตําแหนงที่ตองการเปดการเช่ือมโยง 

4. คลิกเมาสเลือกปุม “ตกลง” เพื่อส่ังใหระบบสรางการเช่ือมโยงใหกับวัตถุที่เลือก 
 
 

ภาพ 13.15 เคร่ืองมือแทรกลิงค 
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13.4  การใชเครื่องมือ “แทรกตาราง” 
1. คลิกเมาสบริเวณพื้นที่ ที่ตองการเพิ่ม

ตารางในเครื่องมือแกไขขอความ 

2. เลือกเคร่ืองมือ “แทรกตาราง” จากแถบ

เคร่ืองมือ  เพื่อเ รียกเคร่ืองมือแทรก

ตาราง 

3. เ ค ร่ื อ งมื อแทรกตารางจะถู ก เป ด 

ตัวอยางดังภาพ 13.16 เคร่ืองมือแทรก

ตาราง 
                                                             ภาพ 13.6 เคร่ืองมือแทรกตาราง 

4. ระบุคาในสวนตางๆ ของเคร่ืองมือสรางตาราง ดังนี้ 

4.1 แถว ในสวนนี้ใหระบุจํานวนแถวของตารางที่ตองการสราง 

4.2 คอลัมภ ในสวนนี้ระบุจํานวนคอลัมภของตารางที่ตองการสราง 
4.3 กวาง ในสวนนี้ระบุความกวางของตาราง โดยระบุเปนคาเปอรเซ็นต หรือพิกเซลล 

หรือ Em ตามตองการ 

4.4 รูปแบบ ในสวนนี้ใหระบุรูปแบบการจัดวางของตารางในสวนของ “การจัดหนา” 

โดยคลิกเมาสเลือกตัวเลือกในลิสตที่มีให และระบุความหนาของเสนขอบตาราง

ในสวนของ “ความหนาของขอบ” 

4.5 ชองวาง ในสวนนี้ ใหระบุชองวางระหวางเซลลของตารางที่ตองการ ในสวนของ 
“ชองวางระหวางเซลล” 

5. คุณสามารถจัดการตารางไดจากเครื่องมือเสริมการจัดการตารางในหนาจอการ
จัดการขอความแบบขยาย 

6. คลิกเมาสเลือกปุม “ตกลง” เพื่อสงคาใหระบบทําการสรางตาราง (ในกรณีที่มองไม

เห็นปุม ใหกดปุม “Tab” บนคียบอรด จนกวาจะพบ) 
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